PO3HOPAKEHHSA
KPOIMBHUILILKOT'O MICBKOT'O T'OJIOBH

Bim 01 mmcrtomama 2021 poky Ne 186

IIpo 3aTBepa:KEeHHA MOJI0KEHb PO
CTPYKTYPHI MiAPO3aijM JenapTaMeHTy
HAJAHHA AIMiHICTPATHUBHUX MOCJIYT
KponuBHMIbKOI MiCbKOI paju

Kepytouuce crartsamu 42, 59 3akony Ykpainu “IIpo MiciieBe caMOBpsiTyBaHHS B
Vkpaini”, 3akoHoMm VYkpainm “[Ipo agMmiHICTpaTuBHI MOCIYTH’, BIAMOBIIHO
no pimenHs KpomuBHuibkoi Mmickkoi paau Big 12 sxoBtHs 2021 poky Ne 847
“IIpo BHeceHHs 3MiH 10 pimeHHa KponuBHHIBKOI Mickkoi paau Bix 02 mroTtoro
2021 poky Ne 49 “IIpo cTpykTypy Ta 3arajbHy UYMCEIbHICTh BUKOHABUYMX OPIaHIB
KponuBaHI1IbKOT MICBKOT paan’”:

1. 3arBepauTu:

ITonoxxeHHs PO BIAALT aHAIITHYHOI Ta KOHCYJIBTAIIIHHOT pOOOTH JIeTTapTaMeHTy
HaJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX MOCTyT KponuBHUIIBKOT MiCHKOT pajiy;

[TonoxxeHHsT PO BIAALI OyXTalTepChbKOTO OOJIIKY Ta 3BITHOCTI J€apTaMEeHTY
HaJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX Nocayr KponuBHULIBKOT MICBKOI pajiu;

[TonoxeHHss mnpo yOpaBIiHHS aJMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT JE€NapTaMEHTy
HaJaHHs aAMIHICTpaTUBHUX Nocayr KponuBHUILIBKOT MICBKOI pajiu;

[lonoxkeHHsa Tmpo BiAAIAT MO PpobOTI 3 CcyO’€KTaMu TOCHOJApIOBaHHS,
IOPUAMYHUMHE  0COOAaMU  YIPABIIHHSA aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT JI€NapTaMEHTY
HAJAaHHA aMIHICTpaTUBHUX nociayr KponuBHUIIBKOT MICHKOT pajy;

[lonoxxeHHsa mpo BiAAT MO poOOTI 3 (PI3UYHUMH OCOOaMH  yNpaBIIHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT JEMapTaMEHTy HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT
KponuBHUIIBKOT MICBKOT pajiy.

2. Bu3Hatu Takumu, 110 BTpAaTWIM YMHHICTH [lonokeHHS mpo ymnpaBiIiHHA
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCIAYT JE€MapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT
KponuBauibkoi micbkoi paau, [lonmokeHHs mpo Bingin mo poOoTi 3 cy0’ekTamu
TOCIOAAPIOBAHHA, IOPUIUYHUMHU OCOOAMM YIpPaBIIHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
JenapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX MOCIyr KpOMmMWBHHUIIBKOI MICBKOI pajwu,
[TonoxkxeHHs 1Tpo BiAALT 1O poOOTI 3  (PI3UYHUMH Oco0aMu  YIpaBIiHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCAYT JE€MapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT
KpornuBHuiibkoi Mickkoi paau, IlosoxkeHHs mpo BIIAIT OyXTaJITepChKOTO Ta



OprafizailifiHoro 3a0e3NedyeHHs JeNapTaMeHTy HaJaHHS  aJAMIHICTPAaTUBHUX
nocnyr KponuBHuiibkoi Micbkoi panu, IlojoxeHHS mpo cekTop iH(OopMaIiitHO-
KOHCYJIbTAI[IfHOTO  3a0e3MeyeHHs]  YNpaBMiHHA  aaMIHICTPaTUBHUX  MOCIYT
JenapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX MOCIyr KpOmuWBHHUIIBKOI MICHKOI pajw,
3aTBEP/KEH1 PO3MOPSATKEHHSIM MichKoro royioBu Big 31 Gepesns 2021 poky Ne 53
“IIpo 3aTBepIKEHHS MOJI0XKEHb MPO CTPYKTYPHI MiAPO3ALIHN JeapTaMeHTy HaJlaHHS
aIMiHICTpaTUBHUX Nocayr KponuBHUIIBKOT MiChKOT pau’”.

MichLKHuii roJjioBa AHapii PAMKOBUY

Tetsina I'ep6iuenxo 30 87 90



3ATBEP/I’)KEHO

PoznopsiakeHHs: MiCBKOTO TOJI0OBH
«01» mucronama 2021 poxy Ne 186

IHOJIOKEHHA
Npo Bigaija OyxraarepcbKoro 00J1iKy Ta 3BiTHOCTI
AeNapTaMeHTy HA/IaHHS AJAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
KponuBHHIbKOI MicbKOI paan

PO311JI 1. 3ATAJIBHI NOJTOKEHHSA

1.1. Bigain OyxranTepchkoro 00Ky Ta 3BITHOCTI (Jaii — BIAJIL) € CTPYKTYPHUM
MIIPO3IUIOM JEMapTaMeHTy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIHyT KpOomMBHUIIBKOT
MICBKOT paau (gajai — JernapTaMenT), He € FOPUIUIHOK 0CO0010, /i€ y HOTo CKiIaal Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO peai3alii NOKJIaJeHUX Ha IeNapTaMEeHT IOBHOBAXKEHb.

1.2. TlonoxkeHHS MpO BT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPAIKEHHIM MICBKOIO
T'OJIOBHU.

1.3. Bigain y cBoill gisnbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTyLI€O YKpaiHu, 3aKOHAMHU
VYkpainu, ykasamu 1 posnopsipkeHHsMu llpesupenra VYkpaiHu, mnocraHoBamu 1
posnopsypkeHHsamMu Kabinety MinicTpiB Ykpainu, nmoctaHoBamu BepxoBnoi Pamu
VYkpainu, pillieHHSIMHU MICBKOI pafu Ta i1 BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMU
MICBKOTO T0JI0BH, [ [0710KeHHAM Mpo AenapTaMeHT HaJAaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCTYT
KponuBuuibkoi Micbkoi paau, [lonoxxenusm npo LleHTp HagaHHS aaMiHICTPaTUBHUX
nociyr y ¢opmari «IIpozopuit odic» micra Kponusuuipkoro, Permamentom Llentpy
HaJaHHA aAMIHICTpaTUBHUX mocayr y Qopmari «IIpo3opuit odic» micra
Kponusuuupbkoro, 1anuM [lonoxxeHHsM, Haka3aMu AUPEKTOpa AeNapTaMEHTy HaJaHHsI
aZIMIHICTpATUBHUX NOcAyr KpONMBHUIIBKOI MICBKOT paju, a TaKoX I1HIIMMHU
HOpPMaTUBHO-IIPAaBOBUMHU aKTaMHU.

PO3I1JI 2. 3SABJAHHSA BIALTY

2.1.1. Opranizamiss Ta BeAeHHA OyXrajaTepchbkoro o0miKy ¢iHaHCOBO-
rOCToJapChKOT AISTILHOCTI JIETTapTaMEHTY Ta CKJIaJeHHS 3BITHOCTI.

2.1.2. 3a0e3nedyeHHs] NOTpPUMaHHS OIOHKETHOTO 3aKOHOJABCTBA MPU B3SATTI
OIOKETHUX 3000B’A3aHb, CBOEUYACHOTO TOAAHHS Ta PEECTpallli TaKux 3000B’s3aHb,
3M1ACHEHHS TUTaTeX1B BIATIOBIHO /IO B3SATUX OIOMKETHUX 3000B’s13aHb, JOCTOBIPHOTO
Ta y MOBHOMY 00Cs31 B1100paXeHHs orepailiil y OyXraiarepchbKomMy oOJiKy Ta 3BITHOCTI.

2.1.3. BukoHaHHA IHIIUX 3aBJaHb, Mepea0aueHUX 3aKOHOJaBCTBOM.

PO3JILJI 3. ®YHKIIIT TA IIPABA BIJALTY
3.1.DyHKmii Bigaiay
3.1.1. Benenns Oyxranrepcbkoro oOJiKy BIJANOBIAHO JO HaIIOHAJIBHUX
MOJIOKEHBb (CTaHAAPTIB) OyXTajlTepChKOro OOJIIKY B JIEPKABHOMY CEKTOpi, a TaKOXK
IHITUX HOPMATUBHO — MPABOBUX aKTiB, Y TOMY YHCJI1 3 BUKOPUCTAHHSIM YH1(p1KOBaHO1
aBTOMAaTH30BaHOI CUCTEMH OyXTaJITEPCHKOTO OOJIIKY Ta 3BITHOCTI.



3.1.2. 3ale3mneueHHs KOHTPOJIO, CKJIaJaHHS Ta TMOAaHHA (PIHAHCOBOI Ta
OIOKETHOT 3BITHOCTI, @ TAKOX J€PKaBHOI CTATUCTUYHOI, 3BE€JCHOI Ta 1HIIOI 3BITHOCTI
B TIOPSJIKY, BCTAHOBJIEHOMY YHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

3.1.3. Po3pobnenHs Ta yuacTh y po3po0JIeHHI IPOEKTIB HOPMATHBHO-TIPABOBHX
aKTIB 3 MUTaHb, 110 HAJEXKATh JO KOMIETEHITT BiILITY.

3.1.4. IligroroBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb KponmuBHUIIEKOT MICHKOI pajiu,
BuxonaBdyoro kxomitery KpOmMBHHIIBKOI MICBKOI pajau, pO3MOPSAIKEHb MiCBKOTO
TOJIOBH, HAKa3iB JIUPEKTOpa AETNapTaMeHTy 3 NMUTaHb, BIIHECEHUX 10 KOMIIETEHIIil
BIJLILITY.

3.1.5. Po3msig 3anuTiB, 3B€pHEHD, MPOIO3UIIiH, CKapr 3 MUTaHb, 110 HaJleXkKaTh
710 KOMIETEHIi1 BiAJLTy, B TOPSAIKY, BCTAHOBIEHOMY YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

3.1.6. Y mexax KOMIIETEHIli ydyacTh y poOOTi, MOB’sA3aHIN 3 MiATOTOBKOIO Ta
YKJIaJIeHHsIM TOTOBOPIB (Yroj, KOHTPAKTIB), y 31MCHEHHI 3aXO0[1B, CIIPSIMOBAHUX Ha
BUKOHAHHS JJOTOBIPHUX 3000B’sI3aHb.

3.1.7. Po3po6xka OO KETHHUX 3aMUTIB, CKJIaJJaHHS KOIITOPUCY TIOXO/1B 1 BUIATKIB,
K1 TIOTO/KYIOTHCS 3 (DIHAHCOBUM YIIPABIIHHSIM MICHKOI paay Ta 3aTBEPIKYIOTHCS
MICBKMM TOJIOBOIO. [IpoTArom poky MpoBedeHHS 3MIHM KOIITOPUCHUX MPU3HAYCHD
3T1THO 3 JIOBIIKaAMHU - MTOB1IOMJICHHSIMU (DIHAHCOBOTO YIIPABJIIHHS MICHKOI PaJIH.

3.1.8. IligroroBka BIAKPUTUX AAHUX BIAAUTY JUIsl BUCBITIICHHA HAa €IHHOMY
JepKaBHOMY BeOIOpTai BIAKPUTHX JTaHUX.

3.1.9. 3niiicHeHHs 1HIIUX (YHKIIIHM, TOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHSAM ITOKJIaJICHUX Ha
BIJI/ILJT 3aB/IaHb, 32 JOPYUYCHHSIMU KEPIBHUIITBA JCTIAPTAMEHTY.

3.2. Ilpasa Bigainay

3.2.1. OgepxyBaTu B yCTAaHOBJICHOMY MOPSIKY BiJl BAKOHABYMX OPraHiB MiCHKOi
panu, miaIpUeEMCTB, YCTAHOB 1 opraHi3aiiil pi3HUX (OpM BIACHOCTI Ta iX MOCAJA0BUX
oci0 marepianu, JOKYMEHTH, SKI HEOOXITHI JJIsi BUKOHAHHS TMOKJIAJACHUX Ha BIIIUT
3aBJaHb.

3.2.2. llpencraBnsTd I1HTEpECH [EMapTaMEHTy 3a JOPYYCHHSM JTUPEKTOpa
JenapTaMeHTy B JIEpKaBHUX, IPABOOXOPOHHUX, CYJOBUX OpPTaHaxX, OpraHax MiCLIEeBOTO
CaMOBpSTyBaHHs, MIAIPUEMCTBAX, OPraHi3alisgx 1 yCTaHOBaX Pi3HUX (HOPM BIACHOCTI
3 MMATaHb, IO BIAHOCITHCS A0 KOMIETESHIIIT BIILTY.

3.2.3. BHOocuTH Ha pO3IIsi KEPIBHHIITBA JIETIAPTAMEHTY MPOMO3UILT 00
yIOCKOHAJIEHHSI pOOOTH BIILTY.

3.2.4. 3amyyaru CcHEIaNICTIB I1HIIMX BHUKOHABYMX OpraHiB MICBKOI paju,
MIJNPUEMCTB, YCTAaHOB Ta oOpraHizaiiid (3a MOro/PKEHHSIM 3 iX KEpiBHUKAMH),
NPEICTaBHUKIB TPOMAJChKUX 00 ’€IHAHb (32 3rOAOK) IS PO3MISALY MHUTaHb, IO
HaJIe)KaTh J10 KOMITETSHINT BIAILTY.

3.2.5. [IpoBoauTH y BCTAaHOBICHOMY MOPSAIKY HApaIu 3 MUTAHb, 10 BIAHOCITHCS
710 KOMTIETEHITIT BIITLTY.

3.2.6. KopuctyBaTuch y BCTaHOBJICHOMY MOPAIAKY 1H(GOpMaliiiHUMHU 0a3ami,
CHUCTEMaMH 3B’SI3Ky 1 KOMYHIKallii Ta IHIIMMH TEXHIYHUMU 3aC00aMHu.



4. OPTAHI3AIIIMHA IISAJIBHICTH BLIALTY
4.1. Opranizariist poOOTH BIIILTY 3A1MCHIOETBCS BiAMOBITHO A0 [lomoxeHHs mpo
JenapTaMeHT HaJaHHS aJAMIHICTpaTUBHUX TOCTyr KpomuBHHIIBKOI MICBKOI paj,

BUMOT PernameHTy BHKOHAaBYMX OpraHiB KpomMBHUIIBKOI MiChKOi paau, Permamenty
KponuBHUIIBKOT MiChKOT paju, JaHoro [lonoxxeHHs, 1HIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta
PO3MOPSAIINX AKTIB.

4.2. 3aragpbHa 4YHCENBHICTh TPAIlIBHUKIB BIAJAUTY, Ha3BH II0CaJa, PO3MIp
MOCAJI0OBUX OKJIAJiB BHU3HAYAIOTHCS IITaTHUM PO3MHCOM, SKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHUM TOJIOBOIO. Po3Mip Hai0aBoOK, IpeMiid Ta 1HIIKUX BUILIAT MpalliBHUKAM BTy
BCTAHOBIIIOETHCS. HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH, SIKI PETYIIOIOTh MUTAHHS OTUIATH
mparll MmocajoBuX 0Ci0 MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, Ta PO3MOPSKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

4.3. Bigain o4omioe HadyalbHUK BIIALTY OyXraaTepchKoro 00Ky Ta 3BITHOCTI -
TOJIOBHUH OyXranTep AemapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHHUX MOCIYyr (Jami -
HavaJIbHUK BIJJIUTY - TOJJOBHUHM OyXTranTep).

4.4. HayanbHUK BIAIUTY - TOJOBHUN OyXranrep:

3MIACHIOE KEPIBHHUIITBO BIJLIOM, HECE IEPCOHAJIbHY BIAMOBIAANBHICTD 32
BUKOHAHHS TIOKJIAJICHUX Ha BIJJLT 3aB/IaHb, CIIPUSE CTBOPEHHIO HAJIS)KHIX YMOB TIpaIli
y BIJUILIL;

n1aHye poOOTy BIIJILTY, BHOCUTH MPOIO3HUIIiT 11070 (OopMyBaHHS IJIaHIB pOOOTH
JenapTaMeHTy;

BKHBAa€ 3axXOMdIB IOJ0 YAOCKOHAJICHHS OpraHizaumii Ta MiJBUILICHHS
e(EeKTUBHOCTI POOOTH BIJILITY;

3BITY€E TIEpe]] TUPEKTOPOM JeTapTaMEHTy PO BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX Ha BT
3aBJIaHb;

MPECTaBIsiE IHTEPECH BIAUTY Yy B3a€MOBITHOCHHAX 3 BUKOHABYMMHU OpraHaMH
MICBKOI paju, MIANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAaMH Ta OpraHizauisMu (3a JOPYYECHHSIM
JTMPEKTOpa AeHapTaMeHTy);

iH(bOpPMY€e mupeKTOpa AemapTaMeHTy PO MOPYIIEHHS BUMOT 3aKOHOJIABCTBA 3
MUTaHb, 0 BITHOCATHCS 10 KOMITETEHIII1 BIALTY;

OpraHi3oBY€ MiIBUILIICHHS KBaTidikalli mpamiBHUKIB BIIITY;

opraHi3oBye iHpopMaIliiiHe Ta MaTepiaibHO-TeXHIYHEe 3a0€3MeUeHHs BITY;

M0JIa€ TUPEKTOPY JACTIAPTAMEHTY TIPOIO3UIIii 00 MPU3HAYCHHS, IEPEMIIIICHHS,
3BUJILHCHHS Ta 3a0XOUYCHHS, HaKJIaJICHHS CTATHEHb Ha MPAI[iBHUKIB BIJILTY;

NPOBOIUTh OCOOMCTHI TpPHIOM TpOMaAsSH 3 MHTaHb, IO HAJEXKaTh 0
MMOBHOBA)KEHb BIJUILITY;

Ja€ BINMOBIAHI MOpYYEHHS TpAalliBHUKAM MO0 BUKOHAHHS IMOKJIAJCHUX HA
BiJU11JT 3aB/IaHb;

3a0e3nevyye AOTPUMAHHS MpaliBHUKAMHU BIAAUTY MPaBWI BHYTPIIIHBOTO
TPYAOBOTO PO3MOPSIKY, BAKOHABCHKOI TUCITUTIIIIHU Ta TIPABUIJI OXOPOHU TIPAITi;

BIJITTOBIJIa€ 3a CTaH J1JIOBOJACTBA, OOJIKY Ta 3BITHOCTI BIJILITY;

Oepe ydacTh B po3po0I11i MPOEKTIB HAKa31B, pO3MOPAIKEHb, PIIIICHb 3 TUTAHb, L0
HaJICKaTh JJO KOMIETEHITT BIILTY;

PO3ITISAAE CKApTH HA AISUTHHICT UM O€3/IIsITbHICTD MPAIiBHUKIB BIAILTY;

y MEax CBOiX MIOBHOBa)XEHb OPT'aHi30BY€ IIJIOBE TUCTYBAHHS;



3MIIMCHIOE 1HIII TOBHOBAXXEHHS, Mepe0aueHi YNHHUM 3aKOHOIABCTBOM;

BHUKOHYE iHII JOPYYCHHS TUPEKTOpa JCTapTaMCHTY.

4.5. HavanpHuK BiAOiTy - TOJMOBHHM  Oyxrantep  0e3nocepenHbo
MTOPSIKOBYETHCS UPEKTOPY JACMapTaMEHTy HaJaHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCTYT
KponuBHHIIbKOT MICBKOT pasin, HOMY MiIKOHTPOJIBHUH 1 MiI3BITHUIA.

4.6. TloBHOBaX€HHS HayaJbHHUKA Ta MPAlIBHUKIB BIIUTY BU3HAYAIOTHCS iX
MOCaIOBUMU 1HCTPYKITISIMH.

4.7. IlpamiBHUKY BiAIUTy TPU3HAYAFOTHCS HA TIOCAIM Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 IMOCA
MICBKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJABCTBOM TOPSIJIKY.

4.8. [pamiBHUKY BiiIITy HECYTh BIAMOBIIANBHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJICIKHE
BUKOHAHHS O0O0OB’s3KiB, mepemdOadyeHux 1M [lolokeHHAM 1 TOCaJI0BHMHU
IHCTPYKITISIMH, y TIOPSIIKY, BA3HAYEHOMY YAHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

PO3ALJI 5. BAKJIFOUHI TOJIOXKEHHSA
5.1. IlpunuHeHHS iSTBHOCTI BIJAUTY 31MCHIOETHCS BIIMOBIITHO 10 YAHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA Ha M1JCTaB1 PIIICHHS MICHKOT paJiy.
5.2. YTpuMaHHsS BIJIUTy 3AIMCHIOETBCS 3a PaxXyHOK KOIITIB OIOIKETY
KponuBHUIIBKOT MiCBKOT TEPUTOPIAJIBHOI TPOMAJIH.

JAupexTop aenapramMeHTy
HAJAHHS A[IMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT Oaexcanap HIKITEHKO



3ATBEPI’)KEHO

PoznopsiakeHHst MiCBKOTO TOJIOBH
«01» mucronama 2021 poky Ne 186

IHOJIO’KEHHA
MPO BiALJT AHAJITHYHOI TA KOHCYJIbTA[IMHOI PO0OTH
AeNapTAMEHTy HA/IaHHS AJAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT
KponuBHnnbKkoi MicbKkoi paan

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. Bimgmin aHamiTH4HOI Ta KOHCYIBTAIIMHOI poOOTH (maimi — BIiAmII) €
CTPYKTYpPHHM TIAPO3IUIOM JeNapTaMeHTy HaJaHHA aJMIHICTPaTUBHUX TOCIYT
KponuBHUIIBKOT MICHKOT paau (i - JenapTamMenT).

Bigmin mianopsakoBaHWM, MIA3BITHUA Ta  MIJAKOHTPOJBHUN  JUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHsA aJMIHICTPAaTUBHHUX Mociayr KponmuBHMIIBKOI MICBKOi pajau
(mam — aupeKTop), He € PUAUIHOK 0C00010, i€ Y HOTr0 CKIaal Ta YTBOPIHOETHCS 3
METOI0 peai3allii MOKJIaJeHUX Ha JenapTaMeHT 3aBaHb.

1.2. [TonoxxeHHs PO BI1I 3aTBEPAXKYETHCS POMOPSIKEHHSIM MICHKOT'O TOJIOBH.

1.3. Bignin y cBoit mismbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTymiero Ykpainu, 3aKoHaMu
VYkpainu, ykazamu 1 posnopsmxeHHsMu [Ipesunmenta VYkpaiHu, moctaHoBamH 1
posnopsypkeHHsamMu Kabinety MinicTpiB Ykpainu, nmoctaHoBamu BepxoBnoi Pamu
VYkpainu, pilIeHHSIMH MICBKOi paju Ta il BUKOHABYOTO KOMITETY, pPO3MOPSIKECHHIMH
MICBKOTO TOJIOBM, HakKa3aMH JUPEKTOpa JenapraMmeHTy, llomoxeHHsIM mpo
JenapTaMeHT HaJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX mociayr KpomuBHUIIBKOI MICBKOI pajw,
[Tonoxenusim po LleHTp HamaHHA angMiHICTpaTUBHUX MOCIyT Y Gopmari «IIpozopuii
odic» micra Kponusauiibkoro, Permamentom LleHTpy HagaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX
nocnyr y dopmari «IIpozopuit odic» micra Kponusauiipkoro, nanum [lonoxeHHs M, a
TaKOXX 1HIIMMUA HOPMaTUBHO-IIPABOBUMU aKTaMH.

PO3JILI 2. 3ABJJAHHSA TA ®YHKIIIT BIIALTY
2.1. 3aBnanHs Bigainy

2.1.1. Opranizaiiisi po3BHHYTOI CHUCTEMH KOHCYJBTaIliiHOT poOOTH Cy0’ €KTIiB
rOCIIOAPIOBAHHS, IOPUAWYHUX OCi0O Ta TpomMaasH 3 TUTaHb  HAJaHHS
aJIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT.

2.1.2. Peamizamisa nep:kaBHOI MONITUKH Yy cdepl HagaHHS aJAMiHICTPATUBHHUX
MOCITYT.

2.1.3. 3a0e3me4yeHHs €IUHOTO TMOPSAKY JOKYMEHTYBaHHA 1 poOOTH 3
JIOKYMEHTaMH Yy JemapTaMeHTI.

2.1.4. VY3aranbHEHHs NPAKTUKU 3aKOHOJABCTBA 3 NUTaHb, 110 HAJIEXKaTh [0
KoMmneTeHIii Biaaiay. [[iAroToBka MNPOMO3HUINM OO0 BAOCKOHAJICHHS MPaKTHKU
3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIABCTBA 3 MUTaHb, 1110 HAJIEKAaTh JO KOMIETECHIIIT BILTY.

2.1.5. Po3poOka Ta BIPOBaIKEHHS CUCTEMH 3aXOA1B 31 CTBOPEHHS JOCTYITHUX Ta
3pYyYHHUX YMOB JIJIsl HAJIaHHS Cy0'€KTaM 3BEpHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.6. CyBope noTprMaHHs BUMOT 3aKOHO/IaBYMX Ta HOPMATUBHO-TIPABOBUX AKTIB,
IO PEryNIOITh chepy HalaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.



2.2. ®yHKuii Bigaiay

2.2.1 3abe3neueHHs AiSTILHOCTI KOHCYNIBTAIIHHOTO cekTopy (perentiii) y LlenTpi
HaJlaHHS aJMIHICTpaTUBHUX Tochnyr y Qopmari «lIpozopuit  odic» micta
Kponusnunpkoro (nani - Llentp).

2.2.2. 3abe3rnedyeHHs JOAEP)KAHHS €IMHOTO TOPSJKY OOJIKYy, 30epiraHHs Ta
00pOOJICHHS JOKYMEHTIB, sIKI HaJeXaTh 10 cepu AiTIbHOCTI AenapTaMeHTy, a TaKOK
MpaBWIBHOCTI hopMyBaHHs, 0OPMIICHHS 1 30epiraHHs CIpaB, IO MiJIATAIOTh 37a4l
710 apXiBy.

2.2.3. 3abe3neueHHs] KOHTPOJIO 33 HAJIEKHUM (DYyHKIIIOBAHHAM EJIEKTPOHHHUX
CEepBICIB B €IMHI CUCTeM1 KopmopaTtuBHOI B3aemonii “Ilpozopuii odic”, B Mexax
KOMITETEHITI1.

2.2.4. 3abe3neueHHs 1H(QOpMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEPHEHb MNP0 HAJIEKHICTh
MOPYIIEHOTO HUMU MUTAHHS, 10 BXOAUTH A0 KoMmmeTeHii [lenTpy.

2.2.5. HaganHs KOHCynbTaliil Ccy0’€KTaMm 3BEpHEHb LIOAO MOPSAKY BHECEHHS
maTy (aaAMIHICTPAaTUBHOTO 300pY) 3a HAJaHHS IJIATHUX QJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT,
HaJlaHHs 1HdOpMaIIii Mpo MIaT KHI PEKBI3UTH JJIs CIUIATH.

2.2.6. 3ab6e3neueHHs iHQopMaliiiHOTO HaroBHEHHs BeOcaiTy LleHTpy B Mexax
KOMIIETEHIII].

2.277. HapanHs  pomomMoru  cy0’ekTaM  3BEpHEHb Yy  KOpPUCTYBaHHI
1H(hOpMAaLIIITHUMU TEpMiHAJIAMH Ta aBTOMATU30BAHOI0 CUCTEMOIO KEPYBaHHS YEPTOIO.

2.2.8. Kourponp 3a ¢QyHkuitoBaHHSIM 1H(QOpPMALIHHUX TEepMIHATIB Ta
aBTOMATHU30BaHO1 CUCTEMU KepyBaHHs ueproto B L{eHTpi.

2.2.9. 3a0e3nevueHHs MOHITOPUHTY SIKOCTI HaJaHHa nociyr B LlenTpi.

2.2.10. ITinroToBKa HIOPIYHOTO aHAII3y SIKOCTI HaJaHHs mocayr B LleHTpi.

2.2.11. 3ale3meyeHHs] OMEPATUBHOCTI OOCITYrOBYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHBb
(kepyBaHHs yeproro) B LleHTpi.

2.2.12. Koopaunaiiis B3aeMOJii Ta JOKYMEHTOOOITY MK Cy0’€KTaMHU HaJaHHS
MOCHYT, 10 3aisH1 y pob6oTi LleHTpy.

2.2.13. Anauni3 B3aeMo/ii cy0’€KTiB HaIaHHS MOCIYT, 110 3a1sH1 Yy po6oTi LleHTpy.

2.2.14. 3abe3neueHHs] HAIOBHEHHsI aKTyallbHOKO 1H(OpMaIliero 1HGpOpMaIiiHuX
CTeH/I1B, 1IHGOPMAIIHHUX TepMiHaJIB, BEOCANUTY TOIIIO.

2.2.15. KoopauHaiiisi po6otu cy0’€KTiB HaJaHHS MOCYT 100 CUCTEMAaTHYHOTO
1 OTIEpaTUBHOTO ONPHIIFOHEHHS 1H(opMarliii Ha BeOcaiTi LleHTpy.

2.2.16. ®opMyBaHHS Ta BEJACHHS €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY, €IeKTPOHHUX
0a3 JaHNX B MEKax KOMITETEHIII].

2.2.17 BenenHs aimoBOACTBA, OOTIKY Ta 3BITHOCTI ACTapTAMEHTY.

2.2.18. 3abe3nedeHHst 30epiraHHs BXITHOT Ta BUXIAHOI KOPECHOHJCHINI B
YCTAHOBJICHOMY TOPSKY.

2.2.19. 3piiicHEHHS KOHTPOJIO 3a TEepMiHAMH BUKOHAHHA JIOKyMEHTIB Y
JIeTIapTaMEeHTI.

2.2.20. TlpuitHATTA 3amuTIB, 3BEPHEHb, MPOIMO3HUIIIN, CKapr 3 MHUTaHb, IO
HaJIeXaTh 1O KOMIETEHIIIT JeNapTaMeHTy.

2.2.21. Yyactb y po3poOili MPOEKTIB Ta BUKOHAHHI PIllIEHh MICHKOI paaud Ta
BUKOHABYOIO KOMITETY, PO3MOPSAIKEHb MICBKOTO TOJIOBU, HaKa3lB JUPEKTopa
JIeTIapTaMeHTY, TIJIaH1B 3aX0/1B 3 MUTaHb, K1 CTOCYIOThCS TOBHOBAYKEHb BiILITY.



2.2.22. IlinrotoBka Ta 00poOKa BuIydeHOi 1H(opMallii 3 6a3 JaHUX Ta IHIIUX
TOKyMeHTIB y LleHTpi, B MeKax MOBHOBa)KEHb Bi LY.

2.2.23. 3niiicHeHHs 1HIIUX (PYHKIIIN, TOB’I3aHUX 3 BUKOHAHHSAM MOKJIAJCHUX Ha
BIJIIUT 3aBJaHb, 32 TOPYUYCHHAMHU JUPEKTOpa AeTapTaMEHTY.

PO311JI 3. ITPABA BIJJALTY

3.1. besommatHO ofepXyBaTH Bil Cy0’ €KTIB HaJaHHS TOCTYT, MpalliBHUKIB
JenapTaMeHTy, MiJIPUEMCTB, YCTAaHOB, Oprasizailiii, siki HajexaTb 10 cdepu ix
yIpaBJIiHHS, JTOKYMEHTH Ta 1H(opMailito, MoB’s3aHi 3 3a0€3MeYeHHAM AisIbHOCTI
BIJIUTY Ta JIeNapTaMeHTy, B YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJaBCTBOM IOPSIKY.

3.2. BHocuTu mpomo3uuii IUPEKTOpYy JenapTaMeHTy IIoa0 3a0e3nedeHHs
JISJIBHOCT1 KOHCYJBTaIlIMHOTO cekTtopy (peuemniiii) LlenTpy, mokparmieHHss pobotu 3
JOKYMEHTaMH.

3.3. IIpoBoAUTH B YCTAaHOBJICHOMY IMOPSAAKY Hapaau 3 MUTaHb, 1110 HAJIEKATh JI0
KOMITETEHIII1 BIJILTY.

3.4. 3anyyaru y BCTaHOBJICHOMY MOPsAKY mpauiBHUKIB LleHTpy, mocanoBux ocid
BUKOHABYMX OpraHiB MICbKOI pajy, MIAIPUEMCTB, OpraHi3amiii Ta YCTaHOB [0
BUPIIICHHS MTUTaHb, 10 BIAHOCATHCS A0 KOMIETEHIIIT BIAILITY.

PO3J1JI 4. OPTAHI3AIIA JIAJBHOCTI BILAALTY

4.1. Opranizaiiis JisTIbHOCTI BIUTUTY 3MIHCHIOETHCS BIAMOBITHO 10 [lomoxkeHHs
PO JIerTapTaMeHT HaJaHHs aIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT KpONMMBHHIIBKOI MICBKOT pajiy,
BUMOT PernamMeHTy BHKOHAaBYMX OpraHiB KpomMBHHUIIBKOI MiChKOi paau, PeriameHTy
KponuBHHUIIBKOT MiChKOT paju, JaHoro [TonoxkeHHs, iHIMX HOPMATHUBHO-TIPABOBUX Ta
PO3IOPSITUNX AKTIB.

4.2. 3arajpbHa YHUCEJBHICTh MPAIlIBHUKIB BIIIIIY, Ha3BU I10Caa, PO3MIp
MOCAJOBUX OKJIAJIIB BU3HAYAIOTHCS INTAaTHUM PO3IUCOM, SKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM TOJI0BOI0. Po3mip HambaBoK, MpeMiid Ta IHIIUX BUILIAT MPAIiIBHUKAM BiJILTY
BCTAHOBITIOETHCS HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMHU, SIKI PETyTIOIOTh MUTAHHS OTUIATH
mpaii MoCaJoBUX OCI0 MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, Ta PO3MOPSIKEHHSIM MiCHKOTO
TOJIOBH.

4.3. VYci mnpamiBHUKM BIAAUTY MIANOPSAAKOBAaHI HadalbHUKY BIIAUTY -
aZIMiHICTpATOPY, HOMY MiA3BITHI Ta MiAKOHTPOIbHI.

4.4. Binain o4oroe HadyanbHUK BIJIUTY — aAMIHICTPATOP, IKUM MPU3HAYAE€THCS HA
1ocaay Ta 3BUIBHSAETHCA 3 MOCAJAM MICBKUM TOJIOBOIO B TOPSJIKY, IepeadadycHOMY
YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

HavanpHuk BiaIiTy:

3IIMCHIOE KEPIBHUILITBO JISJIbHICTIO BIJILTY, HECE IEPCOHANIBHY BIMIOBIIAJIBHICTh
3a BUKOHAHHS MOKJIaJICHUX Ha BIJJLT 3aBIaHb Ta QyHKIIIH;

OpraHi3oBY€ MiSJBHICTh BIJUTY, BXKHBA€ 3axOJiB MO0 IiABUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIAALIY;

OpraHi3oBy€ 3filiCHEHHsS 1HGOPMAIIMHOTO Ta  MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO
3a0e3neueHHs BIIITY;

BHOCHTD MPOTIO3UILIT AUPEKTOPY AEMAPTAMEHTY MO0 BIPOBAIHKCHHS CyJacHUX
1H(MOpMAaIIITHIX TEXHOJIOTIH;



3a0e3reuye TJATOTOBKY TIPOEKTIB Ta BHUKOHAHHSA PIlIEHb MICBKOI pajau
1 BUKOHABYOIO KOMITETY, PO3MOPSAIKEHb MICBKOTO TOJIOBU, HAKa3iB JIUpPEKTOpa
JenapTaMeHTy, TOBEJCHHS 0 BUKOHABINIB HOPMATHBHUX Ta PO3MOPSTINX JOKYMEHTIB
3 IUTaHb, 110 HAJIEKATh JI0 X KOMIIETEHIIII;

BIJIMTOBIJIA€ 3a CTaH JIOBOICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI IeTIAPTAMEHTY;,

JIa€ BiJIMOBITHI TOPYYEHHS MPaIliBHUKAM II10/I0 BUKOHAHHS MOKJIAICHUX Ha BT
3aBJIaHb;

3a0es3reuye JOTPUMAaHHS IMpaliBHUKaMU BIJAUTy TPYAOBOi Ta BHUKOHABCBHKOI
JTVCHUIUTIHY, TIPaBUJI OXOPOHU TIpalll;

BHOCUTh TIPOMO3UIlI KEPIBHUITBY OO0 MNPHU3HAYECHHS, TMEPEMIIICHHS,
3BUJILHEHHS Ta 3a0XOUYCHHS, HaKJIaJICHHS CTATHEHb Ha MPAI[iBHUKIB BIJILTY;

CIIpHUsi€ CTBOPEHHIO HAJCKHUX YMOB Mpalll Yy Bijaul, BHOCHUTH MPOIMO3HUIIiT
KEPIBHUIITBY II0JI0 MaTePiaJIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MeUeHHS BIITY;

pO3MIIsIa€ CKapTy Ha ISUTBHICTD YK O€3/IsUTbHICTD MPaIlIBHUKIB BIIJILTY;

MO>Ke 3/1icHIOBaTH (DYyHKIIIT aMIHICTpaTopa;

3Q1MCHIOE 1HII TOBHOBAXEHHS BIAITOBIHO 10 YAHHOIO 3aKOHOIaBCTBA.

4.5. HauanpHUK BIAALTY - aJAMIHICTpATOp O€3MOCEPEAHbO MiAMOPSIKOBYETHCS
JTUPEKTOPY JIeTapTaMEHTy HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT.

4.6. HauanpHUK Ta MpaIiBHUKY BiILTY 3000B's13aH1:

MiJ] 9ac BUKOHAHHS CBOIX MOCATOBUX OOOB’SI3KIB HEYXWJIBHO JTOTPUMYBATHUCH
3araJbHOBU3HAHUX €THYHUX HOPM MTOBEAIHKU, Oy TH JOOPO3UUINBUMH Ta BBIYWIMBUMH,
JOTPUMYBATUCh BUCOKOI KYJIBTYpHU CIIJKYBaHHS, 3 TOBaror CTaBUTUCH JI0 IpaB,
CBOOO/I Ta 3aKOHHMUX 1HTEPECIB JIOAWHU 1 TPOMaASHUHA, 00’ €HAHb TPOMAJISH, 1HIIHNX
IOPUJIMYHUX OCI0;

CBOEIO TOBEIHKOI 3MIIIHIOBATH aBTOPUTET CIIY)KOM B OpraHax MiCIIEBOTO
CaMOBPSIYBaHHS, a TAKOXK IMO3UTUBHY penyTarlito LleHTpy;

y CBOiM MOBEIIHII HE OMYCKaTH MPOSBY Oyab-iKoi 3 (OpM AUCKpUMIHALI 32
O3HaKaMHU pacH, KOJbOPY WIKIPH, MOMITHUYHUX, PETITMHUX Ta 1HIIUX [EPEKOHAHb,
1HBaJIITHOCTI, €THIYHOTO Ta COIIAJIBHOTO TTOXOKEHHSI, TPOMAJTHCTBA, CIMEHHOTO Ta
MaiHOBOTO CTaHy, MICIIS MPOKUBAHHS, a TAKOK 32 MOBHIMH a00 1HIITUMU O3HAKAMH,

AOTPUMYBATHCS 0(DiLIIHO-I1JIOBOTO CTHIIIO B OJISI31.

4.7. TloBHOBa)XKCHHA HauajJbHUKA Ta MPAIIBHUKIB BIAAUTY BH3HAYAIOTHCS IX
MOCAJIOBUMU THCTPYKITISIMHU.

4.8. IpariBHUKY BIAUTY TPU3HAYAIOTHCS HA TIOCAIH Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 MOCA
MICBKHUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM TOPSI/IKY.

4.9. TlpaimiBHUKY BiJITy HECYTh BIJNMOBIAANBHICTD 32 CBOEUACHE Ta HAJICKHE
BUKOHAHHS OO0OB’s3KIB, TiepeadadyeHux 1uM [loloXkeHHAM 1 MOCaJ0OBUMU
IHCTPYKIISIMHU, Y TIOPSJIKY, BA3BHAYEHOMY YHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO3ALJI 5. BAKJIFOYHI ITIOJIOXKEHHA

5.1. B3aeMOBiTHOCHHH BTy 3 Cy0 €KTaMu 3BEPHEHb 31HCHIOIOTHCA 3T1AHO 3
YUHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM YKpaiHHU.

5.2. IlpunuHeHHs AiSUTBHOCTI BIAMITY 3MIACHIOETHCS BIAMOBIIHO 10 YUHHOTO
3aKOHOJABCTBA HA MiACTaB1 PIICHHS MICHKOI paju.



5.3. VTpumanHs BIAOUTY 3AIHCHIOETBCA 32 PAXyHOK KOIITIB OIOMKETY
KponuBHUIIBKOT MiCBKOT TEPUTOPIAJIBHOI TPOMAJIH.

JAupexTop aenapramMeHTy
HAJAHHS A[IMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT Ouaexcanap HIKITEHKO



3ATBEP/I’)KEHO

Po3nopsiikeHHST MiCBKOTO TOJIOBH
31 6epe3nst 2021 poky Ne 53

HOJOXKXEHHS
MPo CeKTOP iHpopMaALiHHO-KOMIT’OTEPHOT0 3a0e31eYeHH
AeNnapTaAMeHTy HAIaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT
KponuBHMIIbKOI MiCbKOI pajau

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Cekrop iH(pOpMaIIITHO-KOMIT FOTEPHOTO 3a0e3MeueHHs (ajll — CEKTOp) €
CTPYKTYpPHUM TMIAPO3JIUIOM JE€NapTaMeHTy HaJlaHHA aJMIHICTPaTUBHUX TMOCIYT
KpornuBHUIIBKOT MICBKOT paju.

CekTop MIAMOPSAKOBaHHUM, MIA3BITHUNA Ta MIAKOHTPOJIBHUNA JETMapTaMeHTy
HAJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX mocayr KpomuBHMIIBKOT MiChKOI pagu (mam —
JIeNapTaMeHT), HE € FOPUIUIHOIO 0CO0010, JII€ y CKIIa/Il ICTIapTaMEHTy Ta yTBOPIOETHCS
3 METOI0 peai3allili NOKJIaJeHNX Ha JeTNapTaMeHT 3aBJaHb.

1.2. ITonoxeHHs PO CEKTOP 3aTBEPKYETHCS PO3MOPSIKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

1.3. Cekrop y cBOili IiAnbHOCTI KepyeThesi KoHctutyuiero Ykpainu, 3akoHaMu
VYkpainu, ykazamu 1 posnopsypkeHHsMu [Ipesunenta VYkpaiHu, mocTaHOBaMu 1
posnopsikeHHsaMu Kabinety MinictpiB Ykpainu, mocraHoBamu BepxoBHoi Panu
VYkpainu, pillieHHSIMU MICBKOT paju Ta il BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMU
MICBKOTO TOJIOBHM, Haka3aMH JHMpPEKTOpa jenapTaMeHty, IlojoxeHHsSM Mpo
JenapTaMeHT HaJaHHs aJMIHICTpaTuBHUX mNociayr KponmuBHMIIBKOI MICBHKOI paju,
[Tonoxxennsim nipo LleHTp HagaHHS aaMIHICTpAaTUBHUX MOCHYT y popmari «IIpo3opuii
odic» micra KpomuBuuibkoro, Permamentom LleHTpy HamgaHHs agMiHICTpaTUBHUX
nociyr y opmari «IIposzopuit odicy» micra KponuBaumpkoro, naaum [logoxeHHsM, a
TaKOX 1HIIMMU HOPMAaTUBHO-IPABOBUMU aKTaMHU.

PO3/ILI 2. 3ABJIAHHSI TA ®YHKIII CEKTOPY
2.1. 3aB1aHHA CEKTOPY

2.1.1. Po3poOka Ta BIpOBa>KEHHSI CUCTEMH 3aXO/IIB 31 CTBOPEHHS JOCTYITHUX Ta
3pYyYHHX YMOB JIJIsl HAJIAaHHS Cy0'€KTaM 3BEpHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.2. BopoBaykeHHs IPOTrpaMHOTO 3a0€3MeUeHHs JIJIs1 HAlOBHEHHSI 0a3 JJaHuX, a
TaKOX JIJIs1 OTpUMaHHsI iHpopmalrlii 3 HuX y LleHTpi HagaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX TTOCTYT
y dopmarti «IIpozopuii odicy» micta KporupHutibkoro (mami - Lientp).

2.1.3. CynpoBOmXEHHs, @ TaKOXX CHUCTEMHHUM KOHTPOJIb IIOAO 3arajbHOIO
BUKOPHUCTaHHS IporpaMHoro 3ade3neuenss B LleHTpi.

2.1.4. IliaTpuManHs B poOOYOMY CTaH1 KOMI I0TepHOI TexHiku LleHTpy.

2.1.5. CyBope noTpuMaHHs BUMOT 3aKOHOTABUYMX Ta HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB,
10 PETYIIOIOTH Chepy HalaHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

2.1.6. BukoHaHHS 1HIINX 3aBJaHb, Iepen0aueHuX YNHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.



2.2. @yHKUil ceKTopy

2.2.1. 3alesneueHHs (yHKIIOHYBaHHS Ta 1H(QOpPMAIIITHOTO HAMOBHEHHS
aKTyaJbHOIO 1H(popmalieto iHpopmaniiaux TepmiHanis LleHTpy.

2.2.2. Oprasi3anis 1 KOOpAWHALIA B3a€EMO/IIi Ta TOKYMEHTO00ITY MK Cy0’ €KTaMu
HAJAaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCHYT, K1 OepyTh y4acTb y poooTi Llentpy.

2.2.3. IlinroToBKa MpOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb KpOMMBHUIIBKOT MICHKOT pajiu,
BukonaByoro xomitery KpoOnuBHHIIBKOI MICBKOI pajd, pO3MOPSIKEHb MICHKOTO
rOJIOBH, HaKa31B JUPEKTOpa JeNapTaMeHTy, IJIaH1B 3aX0/lIB, 3 MUTAHb, BITHECEHUX 10
KOMITETEHIII1 CEKTOpY.

2.2.4. 3ab6e3neueHHs ¢GiKCyBaHHS MPOIECY HAJIaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT B
[{leHTpi 3 BUKOPUCTAHHSIM ay/Ii0- Ta BIACOTEXHIKHU.

2.2.5. 3abesrneueHHs (YHKIIOHYBaHHS  E€JEKTPOHHOIO  JIOKYMEHTOOOITY,
CJICKTPOHHUX 0a3 TaHUX.

2.2.6. BHecenHs mpomo3uiliil KepiBHUITBY JE€MApPTAMEHTY IIOA0 BIPOBAIKEHHS
cy4JacHHX 1H(GOpPMAIIITHIX TEXHOJIOTIH.

2.2.7. Opranizalis 3alpoBaKEHHsI Cy4aCHUX 1HPOPMALIITHUX TEXHOJOT1H.

2.2.8. 3abe3neueHHs (QYHKI[IOHYBaHHS aBTOMATH30BAaHOI CHCTEMH KepyBaHHS
yeproto B LleHTpi.

2.2.9. Opranizaiisi TeXHIYHOTO 3a0€3MEYEHHs] Ta CYIpPOBiJ MPOTrPAMHOIO
3a0e3neueHHs aenaprameHTy ta Llentpy.

2.2.10. Oprani3oBy€ TEXHIYHUN 3aXUCT KOMIT FOTEPHUX CHCTEM 1 MEPEXK BiJl BU-
TOKIB 1H(OpMaIlii Ta HECAHKIIIOHOBAHOTO JOCTYITY.

2.2.11. Opranizaiiis 3a0e3ned4eHHs] HAJIEKHOI eKCILTyarailii, 00CIyroByBaHHS,
CBOEYACHOTO PEMOHTY KOMIT IOTEPHOI TEXHIKM Ta mnepudepiiHuX MPUCTPOIB,
JIOKaJIbHUX MEPEeXK, iX MOJIepHi3allisl.

2.2.12. 3niiicHeHHsI KOHTPOJIO 32 MEPEeMIIEHHSIM KOMIT IOTEPHOI TEXHIKH MIX
poOGouMMH MicLsIMH NpaliiBHUKIB LIeHTpy.

2.2.13. Oprani3zaiisi HaJaHHA JOCTYIy 0 Mepexi [HTepHeT Iy mpalliBHUKIB
LenTpy.

2.2.14. 3piiicHEeHHS MIAKIIOYEHHS POOOYMX CTaHIN A0 JIOKAJIbHOI Mepexi
MICBKOi paau Ta 3a0e3neueHHs ii PyHKI[IOHYBaHHSI.

2.2.15. Opranizanis CTBOPEHHsI ONEPATUBHOIO 3alacy BUTPATHUX Marepialis,
3armacHUX OJIOKIB 1 BY3JIIB JJis 3a0e3redeHHs Oe3nepediitHoi poOOTH KOMIT FOTEPHOI
TEXHIKH.

2.2.16. Opranizamiss poOoTH 31 3AIHCHEHHS MNPOMUIAKTUYHUX 3aXOJiB Ta
MOTOYHOT'O PEMOHTY KOMIT'FOTEPHOT TEXHIKH.

2.2.17. 3pificHeHHS TEPEBIPOK 1 KOHTPOJI Yy BCTAaHOBJICHOMY IMOPSIKY
JOTPUMaHHST BHMOT JI0 €KCIUTyaTallii KOMIT'IOTEpHOI Ta OPTTEXHIKH, MEpEeK,
1HGOpMAIITHUX CUCTEM TOILIO.

2.2.18. CympoBomxenns 0a3 ganux B LleHTpi.

2.2.19. Anani3z TexHiyHUX 3ac00iB (CIUCaHHS, MPUAOAHHS, MOIEPHI3AIisA) IS
edextuBHOT poboTH LleHtpy.

2.2.20. IMigroroBka Ta 00poOka BHIydeHO! iHQopMalii 3 6a3 JaHUX Ta IHIINX
noKyMeHTIB y LleHTpi.



2.2.21. Y pa3i HeoOX1THOCTI OpraHi3ailisi Ta MPOBEJACHHS HaBYaHHS ITPaIliBHUKIB
[lenTpy poOOTI 3 KOMIT'IOTEPHOIO OPITEXHIKOIO, IPOTPAMHHM 3a0C3ICUCHHSM,
1H(hOpMAIIHHUMU TEXHOJIOTISIMHU.

2.2.22. 3abe3nedeHHs GyHKIIIOHYBaHHS BHYTPIIHKO1 TenedoHii LieHTpy.
2.2.23. 3niiicHeHHs 1HIIUX (YHKIIIH, TTOB’I3aHUX 3 BUKOHAHHSM ITOKJIaJICHUX Ha
CEKTOD 3aBjaHb, 3a JOPYUYCHHSIMH KSPiBHHUIITBA JICTIAPTAMCHTY.

PO3/1JI 3. ITPABA CEKTOPY

3.1. besomiarHo ofep>XyBaTH Bija cy0’ €KTIB HaJaHHS MOCHYT, MPaIiBHUKIB Jie-
napTaMeHTy, MiANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3alliid, K1 HajaexaTh 10 chepH iX yrnpaB-
JHHS, JOKYMEHTH Ta 1H(OpMAaIIito, OB’ sI3aH1 3 3a0€3MEYCHHSIM TIsUTBHOCTI CEKTOPY, B
YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPSIKY.

3.3. Mae npaBo 6e3nepenKoIHOTO JOCTYITy 10 BCi€l TEXHIKU Ta cucteM LleHTpy.

3.4. [IpoBOoaUTH B YCTAHOBJICHOMY TMOPSAKY HapaJW 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATH JI0
KOMITETEHIII1 CEKTOPY.

3.5. 3any4aru y BCTaHOBJIEHOMY MOPsAKY mpauiBHUKIB LleHTpy, mocanoBux ocid
BUKOHABUMX OPTaHiB MICHKOI paju, IMIANPUEMCTB, OpraHizaiiid Ta YCTaHOB J0
BUPIIICHHS TUTaHb, 1[0 BITHOCATHCS 10 KOMIIETEHIIT CEKTOPY.

3.6. Bumararu Bij cy0’€KTiB HaJlaHHs aIMiHICTPAaTUBHUX IMOCIYT 3a0€3MeUeHHsI
3aX0/iB 3 KOMIT'IOTEpHOI O€3leKd Ta TEeXHIYHOro 3axucty iHdopmaiii vy
HiATOPSAKOBAHUX iM KOMIT IOTEpHUX crcTeMax B LleHTpi.

PO311JI 4. OPTAHIBALIA AISAJIBHOCTI CEKTOPY

4.1. Opranizariisi JisSUTbHOCTI CEKTOPY 3A1MCHIOEThCA BIAMOBIIHO 10 [lonoxeHHs
po JenapTaMeHT HaJlaHHS aaMIiHICTPaTUBHUX NOCIyr KponmuBHUIIBKOI MICHKOT pajy,
BuMor Pernmamenty BukoHaBumx opraiB KpomnuBHHUIIBKOT MIChKOi panu, Permamenty
KponuBau1bKOT MickKOi paau, naHoro [lonoxkeHHs, 1HIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta
PO3MOPSITYUX AKTIB.

4.2. 3aranbHa YHMCENBHICTH TMPALIBHUKIB CEKTOpPY, Ha3BU II0CaA, PO3MIp
MOCAJOBUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCA IITaTHUM PO3IMUCOM, SKUM 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHUM roJioBOI0. Po3mip Haj0aBoK, MpeMiii Ta IHIIMX BUILIAT MIPaIliBHUKAM CEKTOPY
BCTAHOBIIIOETHCS HOPMATHUBHO-IIPABOBUMH AKTAMHU, SIKI PErYNIOIOTh MUTAHHS OIUIATH
mparll MocajgoBuX 0Ci0 MICIIEBOTO CaMOBPSJIYBaHHS, Ta PO3MOPSKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

4.3. Bci mpamiBHUKH CEKTOpPY MiANOPSIIKOBaHI 3aBigyBady CEKTOpYy, HOMY
M13BITHI Ta M1JKOHTPOJIBHI.

4.4. CexTop OUOIIO€ 3aBiayBad CEKTOpY, SIKUU MPU3HAYAETHCS HA TMOCaay Ta
3BUIBHAETHCA 3 TMOCAAM MICHKMM TOJIOBOIO B MOPSAIKY, MepeadadyeHoMYy YHMHHHUM
3aKOHOJABCTBOM.

3aBigyBay CEKTOPY:

3MIACHIOE  KEpIBHMILITBO  JAISUIBHICTIO  CEKTOpY, HEce  MEepPCOHAIbHY
BIJINOBIANIbHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIA/ICHUX Ha CEKTOp 3aBIaHb Ta (DyHKIIIH;

OpraHi30BY€ [ISUIBHICTh CEKTOPY, BXXHBA€ 3axOAiB II0AO0  ITiABUIIECHHS
€(DEKTUBHOCTI POOOTH CEKTOPY;

OpraHi3oBy€ 3IWCHEHHS 1H(oOpMaliiHOrO Ta  MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0€3MEUYEHHS CEKTOPY;



BHOCHTbD IPOIIO3UIIi1 KEPIBHULITBY JEMapTaMEHTY LI0Z0 BIPOBAHKEHHS Cy4acCHUX
1H(pOpMAIITHUX TEXHOJIOT1;

BHOCUTh KEpIBHUUTBY JEMapTaMEHTy MPOIMO3UIlli 100 BCTAHOBJICHHA,
MOJIEpHI3aIlil KOMI IOTEep1B, KOMIT IOTEPHUX MEPEXK, IHPOPMaLIHHUX CUCTEM TOLIO;

3a0es3redye MIArOTOBKY IMPOEKTIB Ta BHUKOHAHHS pIIIEHb MICHKOI paau 1
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJOBH, HaKa3iB JIUPEKTOpa
JenapTaMeHTYy, TIOBEICHHS 0 BUKOHABIIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSTINX JTOKYMEHTIB
3 MATaHb, 110 HAJIEKATh J0 iX KOMIIETEHIIIi;

BIJIMOBI/IA€ 3a CTaH JUIOBOJICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI CEKTOPY;

Ja€ BIAMOBIAHI JOpPYYEHHS TMpalliBHUKaM IIIOJ0 BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX Ha
CEKTOp 3aBIaHb;

3a0e3nedye NOTPUMaHHS TMpAIliBHUKAMHU CEKTOPY TPYAOBOi Ta BHKOHABCHKOI
TUCITUTUIIHY, TIPABHJI OXOPOHH TIPAIli;

y MeKax CBO€i KOMIIETEHIIiT Oepe yyacTh y poOOTi, OB’ A3aHiil 3 MATOTOBKOIO Ta
YKJIaJIeHHsIM TOTOBOPIB (Yroj, KOHTPAKTIB), y 3A1MCHEHHI 3aXO[1B, CIIPSIMOBAHUX Ha
BUKOHAHHSA JJOTOBIPHUX 3000B’SI3aHb.

BHOCUTh TMPOIMO3UIIi KEPIBHUIITBY IIOAO TPU3HAYEHHS, TEPEMIIICHHS,
3BUTHHEHHS Ta 3a0X0UYEHHS, HAKJIAJICHHS CTATHEHD Ha MPAIliBHUKIB CEKTOPY;

cIpusie CTBOPEHHIO HAJEKHUX YMOB Ipall y CEKTOpi, BHOCUTH MPOIMO3HULIIi
KEPIBHUIITBY III0JI0 MaTePiaJIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€31eYEHHS CEKTOPY;

pO3MIIsIIa€ CKapTy Ha IsUTBHICTD UM O€31ISUTBHICTD MPalliBHUKIB CEKTOPY;

3I1MCHIOE 1HIIN TOBHOBAYXEHHS BIAIIOBIIHO 1O YUHHOIO 3aKOHOIABCTBA.

4.5. 3aBimyBau ceKTOpy O€3MOCEpEeqHBO MiAMOPSIKOBYETHCS JAHUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHs aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT, IEPIIOMY 3aCTYITHUKY AUPEKTOpa
JenapTaMeHTy HaJaHHsS aJAMIHICTpAaTHBHUX IOCIYT, 3aCTyIHHUKY JHpEKTOpa
JenapTaMeHTy HaJlaHHA aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

4.6. TloBHOBakeHHsI 3aBigyBada Ta TMpPAI[iBHUKIB CEKTOPY BHU3HAYAIOTHCS IX
MOCAJIOBUMU THCTPYKITISIMHU.

4.7. TlpaiiBHUKU CEKTOPY MPU3HAYAIOTHCS HA MOCAIU Ta 3BUIBHAIOTHCA 3 TIOCA
MICBKHM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOAABCTBOM HOPSIKY.

4.8. TlpamiBHUKHA CEKTOPY HECYTh BIAMOBIAAIBHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJICIKHE
BUKOHAHHS O0O0OB’s3KiB, mepemdOadyeHux 1uM [lomokeHHAM 1 TOCaJI0BHMHU
THCTPYKIIISIMH, Y TIOPSAJIKY, BA3HAYEHOMY YHHHUM 3aKOHO/IAaBCTBOM.

PO31JI 5. SAKJIFOUYHI TOJIOXKEHHSA
5.1. B3aeMOBITHOCUHM CEKTOPY 3 Cy0’ €KTaMu 3BEPHEHb 3/IIMCHIOIOTHCS 3T1HO 3
YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHWU.
5.2. [lpunuHeHHs OiSUTBHOCTI CEKTOPY 3I1MCHIOETHCS BIAMOBIIHO A0 YMHHOTO
3aKOHOJABCTBA HA MiACTaB1 PIICHHS MICHKOI paju.
5.3. YTpumMaHHS CEKTOpY 3A1MCHIOETHCA 32 PAXyHOK KOIITIB MICHKOTO OIOIIKETY.

JIMpeKTOop AenapTaMeHTy HalaHHS
aIMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexcanap HIKITEHKO
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MNOJIOKEHHA
NPO yIPABJIiHHA aAMIiHICTPATUBHHUX MOCJIYT JeNapTAMEHTY HA/IaHHS aJAMIHICT-
paTuBHHX MOcayr KponuBHUIbKOI MicbKOI paaun

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. YnpaBniHHS aJIMiHICTPAaTUBHHUX TMOCIYT JEMapTaMeHTy HaJaHHs aJMiHICT-
patuBHUX MocayT KponuBHUILIBKOT MICBKOT pajiv (J1aii — YIIPaBJIiHHS) € CTPYKTYPHUM
MIPO3/1JI0M JeTapTaMeHTy HaJaHHs aJMiHICTpaTUBHUX MOcayr KponuBHULIBKOT Mi-
CBKOI paju.

VYrpapiniHHS MTIANOPSAKOBAaHE, MA3BITHE Ta MiJKOHTPOJBHE JeNapTaMEHTy
HaJaHHA aAMIHICTpaTUBHUX mocayr KpomnuBHMIIBKOT MiChKOi pagu (mam —
JenapTaMeHT), HE € FOPUIUIHOIO 0CO0010, JIl€ y CKIIa 11 ICTIapTAMEHTY Ta yTBOPIOETHCS
3 METOI0 peaizalli MOKIaJeHUuX Ha JeapTaMeHT MOBHOBAKEHb.

1.2. TlonoxeHHS TPO YIPaBIiHHS 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSHKEHHIM MiCHKOTO
TOJIOBU.

1.3. YopaBniHHs y CBOii AIsIBHOCTI KepyeTbess KoHcTuTyliero Ykpainu, 3ako-
HaMM YKpaiHW, yKazamu 1 po3nopskeHHsaMH [IpesuaenTa Ykpainu, mocTaHOBaMU 1
posnopskenHsmu Kabinery MinictpiB Ykpainu, noctanoBamu BepxoHoi Panu Yk-
paiHu, pillIeHHSIMHU MICBKOI paJu Ta 1i BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMHU Mi-
CBKOTO rojioBH, [on0KEHHSM NIPO JAenapTaMeHT HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT
KponuBHuiibkoi micekoi paau, [lonoxenusm npo LlenTp HamaHHs aaMiHICTPAaTUBHUX
nocnyr y ¢opmarti «IIpo3zopuit odic» micta Kponusauiiskoro, Permamentom LleHTpy
HaJAaHHA aJMIHICTpaTUBHUX NochyT y Gopmari «IIpo3opuit odicy» micta KponuBHuIs-
Koro, nanuM [lonokeHHaM, HaKa3aMu IUPEKTOpa JenapTaMeHTy HaJlaHHA aJMiHICTpa-
TUBHHX MOCITYyT KpONMMBHUIIBKOT MICHKOT pajid, a TAKOXK 1HIIMMHA HOPMaTHUBHO-TIPABO-
BUMH aKTaMH.

PO3JILI 2. 3ABJIAHHSA TA ®YHKIIIT YIIPABJIHHSI
2.1. 3aBiaHHA ynpaBJiHHSA

2.1.1. Peamnizartist iep>kaBHO1 NOJITUKHU y chepl HalaHHS aAMIHICTPATUBHUX T10-
CIIYT.

2.1.2. Y3araibHeHHsI PAKTUKU 3aKOHOJABCTBA 3 MMUTaHb, 110 HAJIEXKATh 10 KOM-
neTeHli yrnpaiainas. [liiroroBka npono3uiiii moa0 BA0CKOHAJIEHHS MPAKTUKH 3aCTO-
CYBaHHsI 3aKOHOZAaBCTBA 3 MMUTaHb, 10 HAJIEKATh /10 KOMIIETEHLIIT yIIpaBIiHHS.

2.1.3. Po3po0Oka Ta BIpOBaKEHHS CUCTEMHU 3aXO/1B 31 CTBOPEHHS JOCTYITHUX Ta
3pYyYHUX YMOB JUIs HaJlaHHs Cy0'€KTaM 3B€pHEHb aJIMIHICTPATUBHHUX MOCITYT.

2.1.4. 3abe3mnevueHHs HaTaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yepe3 aJAMiHICTpaTopa
IIUISIXOM HOTO B3a€MOIT 13 Cy0’ €KTaMu HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.5. Koopaunaitist B3aeMozii cy0’€KTIB HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT 3
LlenTpoM HamaHHA agMiHICTpaTUBHUX mochyr y ¢opmari «IIpozopuii odic» micta
Kponusaumpkoro (mami — Llentp).



2.1.6. Oprani3aliis HaaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIITUN CTPOK
Ta 3a MIHIMaJbHOI KUTBKOCTI BiABiAyBaHb LIeHTpy cy0’€kTaMu 3BepHEHbD.

2.1.7. CopouieHHs TpoUEAypd OTPUMAaHHS aIAMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYr Ta
MOJIMNIICHHS SKOCT1 X Ha/JaHHA.

2.1.8. BukoHaHHS 1HIINX 3aBJaHb, epea0aueHuX YNHHIUM 3aKOHO/IAaBCTBOM.

2.2. ®yHKUii ynpaBiaiHHA

2.2.1. Oprani3aiiisi po3BUHYTOI cUCTeMU 1H(GOPMAIIHO — KOHCY/IBTAIIHHOTO 3a-
Oe3reueHHs Cy0’€KTIB TOCIOIAPIOBAHHS, IOPUANYHUX 0C10 Ta rpoMajsiH MicTa 3 IH-
TaHb HAJIAHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2.2. [linrotoBKa MpOMO3HUIIii 3 YIOCKOHAJICHHS MPOLEypH HaJaHHS aJAMiHIC-
TPATUBHUX MOCIYT.

2.2.3. Po3po6iieHHs Ta y4acTh y po3po0iIeHH] MPOEKTIB HOPMATUBHO-TTPABOBUX
aKTIB 3 MUTaHb HaJIaHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Ta OpraHi3allis iX BAKOHAHHS.

2.2.4. 3niiiCHEHHsI KOHTPOJIIO 3a JOEPKaHHSAM Cy0’ €KTaMy HaJaHHS aaMiHICT-
PaTUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3IVISILY CIPAB Ta MPUNHHATTS PILICHb.

2.2.5. Iadopmariitne HamoBHEHHs BeOcanTy LlenTpy, 1o Mictuth iH(poOpmaIiito,
HEOOX1HY JUIsl OTPUMAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT

2.2.6. 3abe3neueHHs 1HPOPMYBaHHA Cy0’ €KTIB 3BEpHEHB PO BUMOTHU Ta MOPS-
JIOK HaJIaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

2.2.7. Opranizamis 1 KOOpJAMUHAIlS B3a€EMOAII Ta JOKYMEHTOOOIry MIXK
cy0’€eKTamMu HaJlaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, K1 OepyTh y4acTh y po0oTi L{eHTpy.

2.2.8. Po3rnsig 3anuTiB, 3B€pHEHD, MPOIO3ULIIA, CKapr 3 MUTaHb, 110 HAJIEXKAaTh
JI0 KOMIIETeHII1 yrpaBiiHHs. [IpoBeeHHsS HIOPIYHOTO aHaJi3y TaKUX 3ayBaKEeHb 1
MPOTO3UIIIH, BYKUTTS BiJMIOBITHUX 3aXO/IIB.

2.2.9. OpraHnizailis BeJICHHs JIJTOBOJICTBA Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB BiIIOBITHO
710 BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA.

2.2.10. TlinroToBKa MpOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb KpOnmMBHUIIBKOI MICHKOI
panu, BukonaBuoro komitety KponuBHHUIIBKOT MICHKOT pajii, PO3MOPSIKEHb MICHKOTO
rOJIOBM, HaKa3iB AMPEKTOpa AeMapTaMEHTy 3 MHUTaHb, BIAHECEHUX 0 KOMIETEHIIi1
yIpaBIiHHS, enapTaMeHTy Ta LleHnTpy.

2.2.11. Y Mexax CBO€EI KOMIIETEHIII1 Oepe y4acTh y poOOTi, OB’ s3aHi# 3 MiATO-
TOBKOIO Ta YKJIQACHHSIM JJOTOBOPIB (YToJl, KOHTPAKTIB), Y 3A1MCHEHHI 3aX0/IiB, CIIPSIMO-
BaHUX Ha BUKOHAHHS JIOTOBIPHUX 3000B’A3aHb.

2.2.12. ®opmyBaHHA Ta BEACHHS €JIEKTPOHHOIO JOKyMeHTo00iry LleHTpy.

2.2.13. CkuagaHHs NPOTOKOJIB TPO aAMIHICTPATHUBHI IPABOMOPYIICHHS Y
BUIAJIKAX, IEpeI0aueHNX YNHHUM 3aKOHOJAABCTBOM.

2.2.14. Po3miisia cripaB Mpo aJMIHICTPAaTUBHI PABOMOPYIIIEHHS Ta HaKJIaJACHHS
CTSITHEHb.

2.2.15. HapmanHsi agMiHICTpaTUBHUX MOCIYT BIAMOBIAHO 1O 3aTBEPIKEHOTO
NEPETIKY.

2.2.16. BHeceHHs TPOMO3UINA  KEPIBHUITBY JCMapTaMEHTy  IIOI0
BIIPOBAXKCHHS Cy4yacHUX 1H()OpPMaLIHHUX TEXHOIOT1H.

2.2.17. 3nificHeHHs 1HIIMX (PYHKIIIH, OB’ I3aHUX 3 BUKOHAHHAM MOKJIAJCHUX Ha
yOpaBJIiHHS 3aBAaHb, 32 JOPYUEHHSIM KEPIBHHUIITBA JeMapTaMEHTY.

2.2.18. 3a0e3nedyeHHs AiSUIBHOCTI aMIHICTPaTOPIB YIPABIIHHSA Ha BiJAJICHOMY
pobouomy micii LeHtpy.



2.2.19. 3abe3nedeHHs apXiBHOTO 30epiraHHs TOKYMEHTIB.
2.2.20. 3abesmeueHHs HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT 4Yepe3 €auHuil aep-
YKaBHUI BEOITOPTAIT €JICKTPOHHUX MTOCIYT, JEP’KaBHI PEECTPH.

PO3/1JI 3. ITIPABA YIIPABJIIHHSA

3.1. be3omiatHO oOfepKyBaTH B YCTAaHOBJICHOMY TOPSAKY BiA Cy0 €KTIB
HAJAaHHS aIMIHICTPaTUBHUX IOCIYI, OpraHiB BUKOHABUOI BJaJy, OpraHiB MiCIIEBOTO
CaMOBDSITYBaHHS, MIAMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliid JOKYMEHTH Ta 1H(pOopMalIlito,
HEOOX1IHY /111 BUKOHAHHS MOKJIaIEHUX Ha YNPaBIiHHA 3aB/laHb, B YCTAHOBJIECHOMY 3a-
KOHOZABCTBOM MOPSIIKY.

3.2. BHOCUTH ITPOMO3HUIIIT JUPEKTOPY ACHapTaAMEHTY OO0 BAKUTTS 3aX0/1B Y Ya-
CTHHI MaTepialbHO-TEXHIYHOTO Ta OpPraHi3aliitHOro 3a0e31e4eHHs pOOOTH YIPaBIIHHS
ta LlenTpy.

3.3. IndopmyBaru mupekTopa nemapTaMeHTy Ta KePIBHUKIB Cy0’€KTIB HaAaHHS
aJIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT MPO MOPYLIEHHS TEPMIHIB PO3IVISAY 3asiB IIOAO0 HAJAaHHS
aZIMiHICTPATUBHOI MMOCIYTH, BUMAraTi BXXHUTTSA 3aXO0/(1B II[0JI0 YCYHEHHS BUSBICHUX I10-
pYLICHD.

3.4. CxnMKatyd B YCTAHOBIIGHOMY MOPSAKY Hapaau 3 MUTaHb, sIKI HAJIEXaTb J0
KOMITETEHI1 YIIpaBIiHHS.

3.5.3anyyaTu crienianicTiB BAKOHABYMX OPTaHiB MICHKOI pajiu (3a MOTOKEHHIM
3 iX KepIBHUKAMM ) JJI PO3IVISIAY TUTaHb, 1110 HAJIEKATh /10 KOMIETEHII1T yIpaBIliHHS, a
TaKOX JI0 OpraHizailii Ta mpoBeACHHS 3aXO0/IIB BIAMOBIIHO 10 MOKJIAJEHUX Ha YIpaB-
JIIHHS 3aBJaHb.

3.6. Bumaratu Bijg cy0’€KTIB 3BE€pHEHHS IOJAHHS JOKYMEHTIB y TIOBHOMY 00-
cs131, mepen0a4YeHOMY YHHHHUM 3aKOHO/IABCTBOM, Ta HAJIaHHSI IOCTOBIPHOI 1HGOpMAaITii.

3.7. BHOoCUTH qUpEKTOpY AeNapTaMeHTy MPOMO3UIIii 11010 BIOCKOHAJIEHHS ITPO-
HEeAypU HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

3.8. [loromxyBaT AOKyMEHTH (pILICHHS) B 1HIIUX JACPKABHUX OpPraHax Ta op-
raHax MIiCIE€BOTO CaMOBPsIIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS a/IMi-
HICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 3alyueHHs cy0’ €KTa 3BepHEHHS 3 JOTPUMaHHIM BUMOT 3a-
KoHy Ykpainu «IIpo 3aXxucT nepcoHanbHHUX JAHUX» Yepe3 aIMIHICTpaTopa.

3.9. IloceimuyBaru komii ((poTOKOMIT) TOKYMEHTIB 1 BUMHUCOK 3 HHUX, BUTATIB 3
peecTpiB Ta 06a3 1aHuX, SKI HEOOX1IHI IS HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI IOCITYTH.

PO3/LJI 4. OPTAHI3AIIMHA JISJIBHICTDH YIIPABJIHHSA

4.1. Opranizaimis AiSIbHOCTI  YOPaBIiHHS 3I1MCHIOETHCS  BIJAMOBIIHO J0
[TonoxeHHs: mpo JenapTaMeHT HaJaHHS aqMIHICTPAaTUBHUX NOCIyr KpomuBHUIIBKOT
MICBKOi paay, BUMOT PernamMeHTy BUKOHAaBUMX OpraHiB KponuBHUIIBKOT MICBKOT paj,
Pernmamenty KponuBHuiibkoi MichKkoi paau, naHoro [lonoxkeHHs1, 1HIIUX HOPMATUBHO-
MIPABOBUX Ta PO3MOPSAUMX aKTiB.

4.2. 3arasibHa YHCENBHICTh NPALIBHHUKIB YMPaBIiHHS, Ha3BU MOCAJ, PO3MIp
MOCAJ0BUX OKJIAJIB BHU3HAYAIOTHCS INTATHUM PO3MUCOM, SKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKMM TOJI0BOIO. Po3Mmip Hang0aBok, mpeMiid Ta IHINUX BHUILIAT IpalliBHUKAM
YOPaBIiHHS BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHBHO-NIPABOBUMHU AaKTaMHM, SIKI PETYIIOIOThH
MUTAHHS OIUIATA Tpari MOoCaJ0BHX OCI0O MICIIEBOTO CAaMOBPSIyBaHHSA, Ta
PO3MHOPSAKEHHSIM MICBKOTO TOJIOBU.



4.3. Jlo ckimagy YNpaBlTiHHS BXOIATh HACTYMHI CTPYKTYPHI MIAPO3AUIMA —
BIJAUT MO poOOTI 3 CyO’€KTaMH TOCIOAAPIOBAHHS, IOPUIAUYHIUMHI 0CO0aMU; BIAJLI IO
po60Ti 3 GI3UYHUMHU 0COOAMH.

CTpyKTypHi TiAPO3AIIN HE MAIOTh CTaTyCy IOpUANYHOI ocodu. [TomoxeHHs mpo
CTPYKTYPHI MAPO3JUIN YIPABIIHHS 3aTBEPIKYIOTHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MICHKOTO T0O-
JIOBH.

4.4. VropaBiiHHA O4YOJIOE€ HAYaJbHUK YIPABIIHHSA  aIMIHICTPAaTUBHUX
MOCTYT - aJAMIHICTPATOp JAeMapTaMeHTy HaJaHHS aJAMiIHICTPATUBHUX TOCITYT (J1ai-
HavaJIbHUK YIIPaBJIiHHS).

4.5. KepiBHUKHM CTPYKTYpPHHMX MIJPO3ILIIB YHOPaBIIHHSA MiANOPSIKOBaHI
HayaJIbHUKY yHPaBIiHHS, HOMY MiJA3BITHI Ta MiIKOHTPOJIbHI.

4.6. HayanbHUK ynpaBIiliHHSA:

3MIACHIOE  KEPIBHUITBO  JISUIBHICTIO  YIPABIIHHSA, HECE IEPCOHAIBHY
BIJINIOBIIANIbHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIA/IEHUX Ha yNPaBIiHHS 3aBAaHb Ta (QYHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MAiSUIBHICTH YIPaBIIHHA, Y TOMY 4YHCII IIOAO B3aeMOAii 13
cy0’€KTaMu HaJlaHHs aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT, BXKMBAE 3aXOJIB 100 IiIBUIICHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH YIPABIIHHS;

OpraHi3oBy€ 3AiHMCHEHHS 1H(QOpMaLIMHOTO Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0€3MeUeHHsl YIIPaBIIHHS;

iHpOpMYy€E TUPEKTOpa JenapTaMeHTy MPO MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA 3
NUTaHb HaJIJaHHS aJIMiHICTPATHBHUX MOCIIYT;

3a0e3nevyye MIATOTOBKY MPOEKTIB pimieHb KpomuBHUIIBKOT MICBKOI paiu 1
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJOBH, HaKa3iB JHUPEKTOpa
JenapTaMeHTy, 3a0e3reuye T0BEACHHS 10 BUKOHABIIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSIUUX
JIOKYMEHTIB 3 MTUTaHb, [0 HAJIEKATH JI0 1X KOMIIETEHIII1;

HaJa€ B YCTAHOBJICHOMY TOpSAOKY Ta B CTPOKH, TNepeadadyeHi YHUHHUM
3aKOHOAABCTBOM, TOCAI0BUM 0C00aM BUKOHABYMX OpPTaHiB MICBHKOI Paju JOKYMEHTH,
JIOBIJIKYU Ta 1HIII MaTepiajiv, HeOOX1IHI JIJIi BUKOHAHHS MOKJIaICHUX Ha HUX 3aBJaHb;

OpraHi3oBy€ poOOTYy 1100 BEACHHS AUJIOBOACTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI yIIpaB-
JIIHHS;

Jla€ BIATOBIIHI JOPYUYEHHS MpaliBHUKAM 100 BUKOHAHHS TOKJIaIeHUX Ha YII-
paBITiHHS 3aB/IaHb;

3a0esnedyye  JOTpUMaHHS  TpalliBHUKAMH  YOPaBIiHHSA  TPyIAOBOI  Ta
BUKOHABCHKO1 JUCIUILIIHY, TPABUJI OXOPOHH TIpalli;

BHOCHUTH MPOMO3UIII AUPEKTOPY AeHapTaMEHTy IIOAO0 NMpU3HAYECHHs, MepeMmi-
IICHHS, 3BUIBHEHHS Ta 3a0XOYCHHSI, HAKJIAJCHHS CTATHEHb HA MPAI[iBHUKIB YIpaB-
JIHHSL;

KOOPJIMHY€E MisUTBHICTh aaMIHICTPAaTOpIB YIPaBIIHHS, KOHTPOJIIOE SIKICTh Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’SI3KIB;

OpraHi3oBYy€ B3a€MO/I1IO 13 3acobamu MacoBoi 1H(opMaIlii, BU3HaYa€ 3MICT Ta 4ac
npoBeAeHHS 1HPOPMAIIHHUX 3aXO/IIB;

OpraHi30BYE€ IMiABUIIIEHHS KBali(iKallii mpaliBHUKIB yIIPaBIiHHS,

CIpHUsi€ CTBOPEHHIO HAJIC)KHUX YMOB IIpalli B YIIPaBIIiHHI;

pO3MIIsAIa€ CKapTy Ha ISUIBHICTD YK OC3/IISUIBHICTD MPaIliBHUKIB yIIPaBIIIHHS,

Be/Ie OCOOUCTHIA TPUIOM TPOMAISIH 3 MUTaHb, 1[0 HAIEKATh 0 KOMIIETSHIIIT yTI-
PaBIIIHHS;

y MEKaX CBOiX IIOBHOBa)XCHb OPTaHi30BY€ JIIJIOBE TUCTYBAHHS;



3MIMCHIOE (PYHKITIT afMiHICTpaTOpa;

3MIIACHIOE 1HIIN TOBHOBAXXEHHS, TIEpe0auyeH] YNHHUM 3aKOHOJJAaBCTBOM.

4.7. HavanpHuK ynpaBmHHﬂ 0e3mocepeHbO Hl,[[HOpHI[KOByGTLCH JIUPEKTOPY
JISNIAPTAMEHTY  HAJAHHSA aJIMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, HOMY MJAKOHTPOJBHUN 1
M1A3BITHUH.

4.8. IToBHOBaXKeHHsI HaYaJIbHUKA Ta MPALIBHUKIB YIPABIiHHSA BU3HAYAIOTHCS 1X
MOCAJIOBUMU THCTPYKITISIMHU.

4.9. IlpaniBHUKH yIIpaBIIiHHS IPU3HAYAFOTHCS HA TTOCAIU Ta 3BUTBHSIIOTHCS 3 T10-
caJl MiCbKHM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY YMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM TTOPSIJIKY.

4.10. IlpamiBHUKM HECyTh BIJNOBIAANBHICTh 3a CBO€YaCHE Ta HaJICKHE
BUKOHAHHS 00OB’sI3KiB, NepeadadyeHux UM [1onoXKeHHSIM 1 MOCaJOBUMHU 1HCTPYKIII-
SIMH, Y TIOPSIIKY, BA3HAYCHOMY YHHHHM 3aKOHOJIABCTBOM.

PO311JI 5. 3BAKJIFOYHI TOJIOKEHHA
5.1. IlpunuHEeHHA AISUIBHOCTI YIPaBMIHHA 3IIACHIOETHCS BIAMOBITHO 0
YUHHOTO 3aKOHO/IAaBCTBA HA Mi/CTaB1 PIIIEHHS MICHKOI pajy.
5.2. YTpumaHHs ynpaBiaiHHS 3A1HCHIOETHCS 32 paXyHOK KomTiB Oromxkety Kpo-
NUBHUIBKOI MiCHKOT TEpUTOPIaIbHOI TPOMaIH.

JAupexTop nemaprameHry
HAJAHHA AIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexcanap HIKITEHKO



3ATBEP/I’)KEHO

PoznopsimkeHHsST MiCBKOTO TOJIOBH
«01» mucromama 2021 poxy Ne 186

HOJOXKXEHHS
PO BiAALI M0 poOOTi 3 Cy0’€KTaMM roCnoAAPIOBAHHS, DPUIAUYHUMHA 0CO0aAMU
YIPABJIIiHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT JAeNAPTAMEHTY HAJaHHA
aaMiHicTpaTUBHUX NMOCayr KponumBHMIBKOI MiCHKOI paau

1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Bigain mo po6oTi 3 cy0’eKTaMu ToCoapioBaHHs, FOPUAMNIYHUMU 0COOaMHU
yOpPaBIiHHSA aaMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT AEeMapTaMEHTy HaJaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX
nociyr KponuBHHUIIBKOT MICBKOI paau (ani — BIAALI) € CTPYKTYPHUM HiAPO3AIIOM
yOPaBIiHHSA aaMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT AeMapTaMEHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX
nociyr KponuBHMIIBKOT MiChKOT paau. Binmin miamopsiikoBaHWM, MiA3BITHUN Ta
HiAKOHTPOJBHUI YNPABIIHHIO AAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT JAEMNapTaMEeHTy HaJaHHS
aZMiIHICTpAaTUBHUX NOCTyr KponuBHHUIIBKOT MICHKOI paau (aji — ynpaBiiHHS), Ji€ Yy
HOro ckiazl Ta YTBOPIOETbCA 3 METOIO peai3allii MOKIAJeHUX Ha YMpaBIiHHS
IIOBHOBAXEHb.

1.2. IlonoxkeHHss TpPO BIAALT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPAKEHHIM MICBKOIO
T'OJIOBH.

1.3. Bigain y cBoill gismbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTyiiero Ykpainu, 3akoHaMu
VYkpainu, noctaHoBamu BepxoBHoi Paam VYkpainu, ykazamMu 1 po3NOpsIKEHHSIMU
[Ipesunenta VYkpainu, mocTaHoBaMH Ta posnopsypkeHHsMu KaOinety MiHicTpiB
VYkpainu, HakazaMu MIHICTEPCTB Ta 1HIIMX HEHTPaJbHUX OPraHiB BUKOHABUOI BIIAJIH,
PIIIEHHSAMH MICBKOI pajil, BUKOHKOMY MICBKOI pajy, PO3MOPSKEHHSIMU MICHKOTO
rosioBd, Permamentom KponuBHuipkoi mickkoi panu, PermameHTOM BHKOHABUMX
opraniB KponuBHHIIBKOI MiCbKOi paau, [lonokeHHAM Mpo JenapTaMeHT HaJdaHHS
aaMiHicTpaTuBHUX mnocayr KpomuBHuibKOi Micbkoi paau, [lonmokeHHSM mpo
YOpPaBIiHHS AAMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT AEMapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX
nociayr KponuBnuipkoi wicbkoi panu, Ilomoxennsm mnpo Llentp HagaHHS
aaMiHiCTpaTuBHUX Tochyr y dopmari «IIpozopuit odic» Micra KponuBHHUIIBKOTO,
Pernamenrom LleHTpy HamaHHs aaMiHICTpaTuBHUX mocayr y ¢opmari «IIpo3opuii
odic» micra KponusHuipkoro, num [lonoxxeHHsIM, HaKa3aMu JUPEKTOPA 1€NapTAMEHTY,
a TAKOXK IHIIMMH HOPMaTUBHO-IIPAaBOBUMHM aKTAMHU.

2. 3ABJAHHSI TA ®YHKIUI BIIILTY

2.1. 3asaaHus Bty
2.1.1. Peamizauist mpaBoBOi MONITUKH Yy cdepl HaAaHHA aJAMIHICTPATUBHHUX
MOCIyYT Cy0’€KTaM 3BE€pHEHbB - Cy0’ €KTaM roCTofaprOBaHHs, FOPUIUYHUM 0co0aM (mami
- cyO'eKTH 3BEpHEHB).
2.1.2. CyBope nOTpUMaHHS BHMOT 3aKOHOJABYMX Ta HOPMATUBHO-ITPABOBUX
aKTiB, L0 PETYTIOIOTh c(epy HalaHHA aJMIHICTPATUBHHMX MOCIYT, Y T.4. chepy
HaJaHHS JOKYMEHTIB JI03BUIBHOTO XapaKTepy.



2.1.3. CopouieHHst TpoUenypu OTPUMaHHS aAMIHICTPaTUBHUX TMOCIYr Ta
MOJIMIICHHS SKOCT1 X Ha/JIaHHS.

2.1.4. Oprani3aiiisi HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIIHM CTPOK
Ta 3a MIHIMAJIbHOI KUIHKOCTI BiABiAYyBaHb CyO’ekTamu 3BepHEHb LleHTpy HamgaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX NociyT y gopmari «IIpo3opuit odic» micta KponuBHHULIBKOTO.

2.1.5. 3abe3mnedeHHs HaTaHHS AMIHICTPATUBHUX MOCITYT Yepe3 aMiHICTpaTopa
IIUISIXOM HOT0 B3aeMOJIIT 13 cy0’€KTaMu HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.1.6. 3abe3neueHHs 1HGOpPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb IIPO BHUMOTU Ta
HOPSI0K HaJlaHHS aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.7. YcTaHOBNIEHHS €IUHUX BUMOT O MOPSAIKY HaJaHHS aJAMiHICTPaTUBHUX
HOCTYT.

2.1.8. 3abe3nedyeHHs MPO30POCTI MPOLEAYPH HAAAHHSA aAIMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT, Y T.4. 3 ypaxyBaHHSIM MPUHIUITY MOBYA3HOI 3TO/IH.

2.1.9. HapnanHs aaMiHICTpaTMBHMX TIOCHYr BHUKIIOYHO Ha TiACTaBax Ta
BIJIMOBIIHO /10 TIOPSAKY, MepeadadeHnX 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHU.

2.1.10. BukoHaHHS 1HIIKX 3aBAaHb, IEPeI0AYCHUX 3aKOHOAABCTBOM.

2.2. DyHKWOii Biggity

2.2.1. 3niiiCHeHHS oprasizaiiitHoro 3a0€31eYeHHs HaJIaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMU iX HaJaHHS.
2.2.2. Opranizaiiiss Ta KOOpJMHAIliS B3a€MOAIl Ta JOKYMEHTOOOITY MIXK

BUKOHABYMMH OpraHaMu MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, iX IOCaJOBUMH OcOo0amu,
opraHaMu Jep>kaBHOI BIaJ, KOMyHAJIbHUMH MiANPUEMCTBAMH, 5IK1 OEpYTh y4acThb y
po6oti LlenTpy HamaHHs aaMmiHICTpaTUBHUX Tochyr y dopmari «IIpozopuit odicy
micta KponuBauieskoro (gami — LieHTp).

2.23. Po3pobnenHss Ta ydacTb y pO3pOOJieHHI TMPOEKTIB HOPMATHBHO-
MIPaBOBUX AKTIB 3 MUTAHb HAJIAHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCITYT.

2.2.4. Hananus cy0'ekTam 3BepHEHb aMIHICTPATUBHUX TMOCIYT.

2.2.5. llpuiinarta Big cy0’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJIst
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MTOCIYT, 3A1HCHEHHS 1X peecTparlii Ta MogaHHs JOKYMEHTIB
(ix xormiif) BIAMOBITHUM CyO’€KTaM HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCIYT HE MI3HIIIE
HACTYIMHOTO POOO0YOro JHS MICHsA iX OTPUMAHHSA 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHY
Ykpainu «IIpo 3axuct nepcoHaIbHUX JaHUX.

2.2.6. Hananus cy0'ekram 3BepHeHb 1HGOpPMAIIHHOI, KOHCYJIbTAIIMHOI Ta
MPaKTUYHOI TOMIOMOT'H, MOB'A3aHO01 3 OTPUMAHHAM a/IMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2.2.7. TligroToBKa MPOMO3MINKA 3 YyIOCKOHAJICHHS TMPOLEAypU HadaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.2.8. 3MIMCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJEpP)KAHHSIM CyO €KTaMH HaJlaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3IVISAY 3BEPHEHD Ta MPUUHSTTS PIillICHb.

2.2.9. BucBITIEHHS IAIBHOCTI BIAAUTY Yy MICHEBHX 3aco0ax MacoBOi
iH(Dopmarii Ta B Mepexi [HTepHeT.

2.2.10. Yyacte y po0OTi, TIOB’sI3aHIi 3 MIATOTOBKOIO JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB,
yrom) MIOM0 3AIACHEHHS 3axO/diB, CIPSMOBAaHWX HA BHUKOHAHHS JOTOBIPHHX
3000B’s13aHb.

2.2.11. IliazroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHA pilieHb KpOMMBHUIIBKOT MiCHKO1



paau, BukonaBuoro komitety KponmuBHHITEKOT MICBKOT pajiul, pO3MOPSIIKEHb MiCHKOTO
TOJIOBH, HAaKa3iB JHPEKTOpa JEeMapTaMEHTy 3 IUTaHb, BIIHECCHHX JIO KOMIICTCHIT
BIJTLITY.

2.2.12. 3nilicHeHHs BUJAHHS a0o0 3a0e3ledyeHHs HAJCUIaHHS 4Yepe3 3aco0u
MOILITOBOTO 3B 513Ky CyO’€KTam 3BEPHEHb PE3yibTaTiB HAJaHHSA aAMIHICTPAaTUBHUX
nocayr (y TOMYy 4YHCHl pIIIEHHS MpO BIJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU CYyO’ €KTa
3BEPHEHHSI ), MOBIJOMJICHHS TIPO MOKJIUBICTh OTPUMAaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT,

odopMieHUX Cy0’ €KTaMH HaTaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MTOCITYT.

2.2.13. 3abe3neueHHs] ONPWIIOAHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYIy IO HEoOXiTHOI
cy0'exTaM 3BEpHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 1HPOpMAIII].

2.2.14. 3abe3nedeHHs iHpopMaliitHOro HarloBHEHHS BeOcanTy L{eHTpy.

2.2.15. ®opmyBaHHS Ta BEASHHS €JICKTPOHHOTO JIOKYMEeHTO000iry LleHTpy.

2.2.16. Posmnsig 3asB, MpOMO3UIIN, cKapr (I3UYHUX 1 IOPUAMYHUX OCi0, IO
HajieXKaTh J0 KommeTreHiii Biaauny. [IpoBeneHHs aHamizy Takux 3ayBa)KeHb 1
MPOTIO3UIIIH, BKUTTS BIJIIIOBITHUX 3aXO/I1B.

2.2.17. CkiamaHHs MPOTOKOJIIB PO aAMIHICTPaTHUBHI IPABONOPYIICHHS Y
BUIIAJIKAX, TIEpe10aueHNX YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

2.2.18. Po3misia cripaB npo aJAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIICHHS Ta HaKJIaJlaHHS
CTSITHEHHSI.

2.2.19. Benenns aijgoBoOACTBa, OOJIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY.

2.2.20. 3nificHeHHs 1HIIUX (QYHKIIIH, OB’ I3aHUX 3 BUKOHAHHAM MOKJIaJICHUX Ha
BIJUTLJT 3aBaHb, 33 JOPYUYCHHSIMH KEPIBHUIITBA JCTIAPTAMEHTY Ta YIIpaBIiHHS.

2.2.21. 3alesnevyeHHs HaJaHHS AIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr 4depe3 €auHuii
Jiep’KaBHUIN BEOTIOPTAI €IEKTPOHHUX TOCITYT, AePKABHI PEECTPH.

3. ITPABA BIJJALITY

3.1. Be3omiatHo oaepKyBaTH BiJl CyO’ €KTIB HaJlaHHSI aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT,
MIJNPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHizaliid JOKyMEHTH Ta 1H(opMalio, NoB’s3aHl 3
HAJaHHAM aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, B YCTaHOBJICHOMY YHWHHUM 3aKOHOIaBCTBOM
TOPSTIKY.

3.2. BHOCUTH TIpOTO3HIIi KEPIBHUIITBY yMPaBIiHHSA Ta JACMapTaMEHTy IIO0A0
BXKHUTTS 3aXOJlIB Y YACTUHI MaTepiaJibHO - TEXHIYHOTO 3a0e3Me4eHHsT poOOTH BIILITY.

3.3. IndopmyBaTu KepiBHHKIB CyO’ €KTIB HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHHUX IMOCTYT
PO MOPYIIECHHSI TEPMIHIB PO3IVISAY 3asB MO0 HAJAHHS aJAMIHICTPATUBHUX TMOCHYT,
BUMAraTH BXKUTTS 3aXO[iB IOJI0 YCYHCHHS BUSBICHUX TIOPYIICHb.

3.4. IndopmyBaTH KEpIBHULITBO YIIPABIIHHS Ta JACTIAPTAMEHTY MPO MOPYIICHHS
BUMOT 3aKOHOJABCTBA 3 MUTAHb, BITHECEHUX /10 KOMITETEHITIT BIAILITY.

3.5. 3anyyatu cOoeriamicTiB BHKOHABYMX OpraHiB MiCbKoi paau (3a
MOTO/KEHHSM 3 X KEPIBHUKAMU) JIJIS1 pO3TIISATY MUTAHb, IO HAJIEKATh JO KOMIIETCHITIT
BIJIJIUTY, @ TAKOXK JI0 OpraHi3allii Ta MpoBEeACHHS 3aX0iB, BIIMOBIAHO J0 MOKJIAJISHUX
Ha BII1JT 3aBJaHb.

3.6. TloromxyBaTu JOKYMEHTH (pIIICHHS) B 1HIIMX OpraHax Jep>KaBHOI BIaJH
Ta OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHs, OTPUMYBATH X BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHO1 MOCTYTH 0e3 3aJTyYeHHSI cy0’ekta 3BEpPHEHHS.



3.7. CknukaTy B yCTAaHOBJIGHOMY TIOPSJIKY Hapaay 3 MUTaHb, 10 HAIEKATH JI0
KOMITETEHIIIT BIJILTY.

3.8. Bumarartu Bix Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS MOJAHHS TOKYMEHTIB Y MOBHOMY
o0cs31, TependayeHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HAJaHHSA JOCTOBIpHOT
1H(pOopMarii.

3.9. IlocBimuyBaru Korii ((hOTOKOTIT) JOKYMEHTIB 1 BUITUCOK 3 HHUX, BUTSATIB 3
peecTpiB Ta 6a3 TaHMX, K1 HEOOX1THI IS HaTaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX TTOCITYT.

4. OPTAHIBAIIIMHA AISIJIBHICTD BLIILTY

4.1. Opranizaiiist poOOTH BiJIUTY 31HCHIOETHCS BIANMOBIHO 10 [lonoxkeHHs Ipo
JenapTaMeHT HaJaHHSA aJMIHICTpaTUBHUX MOCHyr KponmuBHHIIBKOI MICBKOI paj,
[Tomo>keHHST TPO YIpaBIiHHSA aJAMIHICTPATMBHUX IOCAYr JACHapTaMEHTy HaJ aHHS
aJMIHICTpaTUBHUX TOCIYyr KpOmMBHHUIIEKOI MIChKOi paau, BHMOTI PermameHTy
BUKOHABYMX oOpraHiB KpomuBHHIBKOI Mickkoi paau, Permamenty KponmBHUIIBEKOT
MIiCBbKOi panu, aaHoro ITolo)keHHs, IHIIMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSIIUNX
aKTIB.

4.4. 3aranbHa 4YHMCENBHICTh TMPAIIBHUKIB BIAAUTY, Ha3BU TOCaa, pPO3MIp
MOCAJIOBUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCS INTAaTHUM PO3IMUCOM, SKHA 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHMM Troj10BOI0. Po3mip HagbaBoK, Mpemiil Ta 1HIIKUX BUIUIAT IPaLliBHUKAM BiIALTY
BCTAHOBITIOETHCS HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMHU, SIKI PETyTIOIOTh MUTAHHS OTUIATH
mpaii MoCcaJoBUX OCI0 MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, Ta PO3MOPSIKEHHSIM MiCHKOTO
T'OJIOBH.

4.5. Bigain odosroe 3aCTyNTHUK HaYalbHUKA YIIPABIIHHS - HAYaJIbHUK BIIALTY
— aaMIHICTpaTop (J1ai — HaYaJIbHUK BLAALTY).

Bci npamiBauky BiIiTy O€3MOCEpPENHbO MIAMOPSAIKOBAHI HAYaJIbHUKY B1IJILTY,
HoMy MiJ3BITHI TA MAKOHTPOJBHI.

4.4. HayanpHUK BIJUILTY:

3MIACHIOE  KEPIBHHUIITBO  JISUTBHICTIO  BIIIUTY, HECE  IMEpPCOHAIbHY
BIJIMTOBIIAJILHICTh 32 BUKOHAHHS MMOKJIAJIEHUX HA BIJJIUT 3aBIaHb Ta (DYyHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MISIBHICTh BIIIUTY, BXKHBAE 3aXOQU IIOAO IIABUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIAALIY;

y pa3l BUSBICHHS TMOPYIIEHh 3aKOHOMABCTBA y cdepl HamaHHA
aZIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT 1H(QOPMY€e KEpIBHHUITBO YMPABIiHHSI MPO HEOOXIAHICTH
BXKUTTS 3aXO/IB JIJIS BHECEHHs 3MiH JI0 HOPMAaTHMBHUX Ta IHIIMX JOKYMEHTIB a0o0 ix
CKaCyBaHHS;

KOOPIMHYE Ta 31HCHIOE KOHTPOJIb 3a MISUIBHICTIO aAMIHICTPATOPiB BIAALIY;

BIJIMOBIA€ 3a CTaH JIUIOBOJICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

Ja€ BIAMOBIAHI JOPYYEHHsS MpalliBHUKaM IIOJ0 BHKOHAHHS IOKJIAJCHUX Ha
BIJUILI 3aBJIaHb;

3a0e3I1euye MiAT0TOBKY MPOEKTIB PIIIEHh MICHKOT paJii 1 BAKOHABUOTO KOMITETY,
PO3IOPSAKEHP MICBKOTO TOJIOBH, HaKa3iB JUPEKTOpa JeMapTaMCHTY HadaHHS
aAMIHICTPATHBHUX ITOCIYT, TOBEJACHHS JI0 BUKOHABIIIB HOPMATUBHUX Ta PO3IOPSTUNX
JIOKYMEHTIB 3 TUTaHb, BIIHECEHUX /IO KOMIETEHIT BIIILTY;

opraHizye 3mIMCHEHHS  1H(QOpPMAIIHHOTO Ta  MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3mneueHHs BIIITY;



OpraHi3oBy€ 1 MPOBOAUTHL POOOTY, MOB'SA3aHy 3 TMIJBUIICHHSAM KBasidikari
MPAIiBHUKIB BIJUTTY;

3a0e3neduye JOCTYII MpariBHUKAM BTy 10 €IMHOTO Jep>KaBHOTO BEOTIOpTAITY
SJIEKTPOHHUX TIOCIIYT, JEP’KaBHUX PEECTPIB;

OpraHi3OBy€ B3a€MOJII0 TPAIMIBHUKIB BIIAUTYy 13 CyO'€KTaMud HaJgaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT BIMOBITHO 10 KOMITETEHIIIT BIJALTY;

3abe3reuye MpuioM Cy0'eKTIB 3BEpHEHb IpalliBHUKAMU BIJUIUTY BIJIIMOBIIHO 10
1H(OpMaLIfHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KAPTOK aMIHICTPATUBHUX IMOCIYT;

3MIMCHIOE KOHTPOJb 3a POOOTOI0 TMPAIlIBHUKIB BIIJAULY B €JIEKTPOHHOMY
nokymMeHToo0iry I{eHTpy, 30kpema nepeBipsiec GopMyBaHHS aIMIHICTPATUBHUX CIIpaB
Ta CTaH X BUKOHAHHS;

posmnoaiisie 000B’SI3KM MK TpalliBHUKAMH BIAMOBIIHO O OKPEMHUX 3aBIaHb
MOKJIaJI€HNX Ha BT,

3a0esmneuye popMyBaHHS Ta 30epiraHHs apxiBy aMIHICTPAaTUBHUX CIIPAB;

roTy€ CTaTUCTHYHI 3BITH Ta AaHANITUYHY 1HPOpMAIIO MpO iSIBHICTD
MPAaIiBHUKIB BIJUTTY;

y MeXaxX CBOIX MOBHOBa)KE€Hb OPraHi3OBY€ JAIIOBE JUCTYBaHHS 3 Cy0 €KTaMu
HAJAaHHA aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

3BITY€ TIepe KEPIBHUIITBOM PO BUKOHAHHSI MOKJIA/ICHUX Ha BIJUILT 3aB/IaHb;

3MIIMCHIOE 1HIII TTOBHOBAXXEHHS, Mepe10aueHi YNHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

4.5. HavanpHuK BigaiuTy O€3MOCEPENHBbO IMIAMOPSIAKOBYETHCS HaAUaIbHUKY
YIpaBIiHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT — aJMIHICTpaTopy JAenapTaMeHTy HaJaHHs
aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT, HOMY IMiAKOHTPOJIBHUH 1 M1/I3BITHUH.

4.6. TloBHOBa)X€HHsS HayaJlbHMKA Ta MPAIIBHUKIB BIAJUITY BHU3HAYAIOTHCS 1X
MOCaIOBUMU 1HCTPYKIIISIMH.

4.4, TlpamiBHUKH BIUTLTY TPU3HAYAIOTHCS HA TIOCAIU TA 3BLIBHSIIOTHCS 3 ITOCAT
MICBKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJABCTBOM TIOPSIJIKY.

4.8. IpamiBHUKY BiTITy HECYTh BIAMOBINANBHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJICIKHE
BUKOHAHHS OOOB’sI3KiB, mepemdadyeHnx 1M [lolokeHHSAM 1 TOCaAOBUMH
IHCTPYKITISIMH, y TIOPSIKY, BA3HAYEHOMY YAHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

2. 3AKJIIOYHI ITOJIOXKEHHS
5.1. B3aeMOBITHOCHHH 3 Cy0’€KTaMH 3BEpHEHB 311 CHIOIOTHCS 3T1THO 3 YUHHUM
3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHU.
5.2. IlpunuHeHHs AiSUTBHOCTI BUIAUTY 31HCHIOETHCS BIAMOBIIHO 10 YMHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA Ha I1JCTaB1 PIIICHHS MICHKOT paJiy.
5.3. YTpuMaHHS BIJJUTYy 3OIMCHIOETBCS 3a PaxyHOK KOIITIB OFOKETY
KponuBHUIIBKOT MICBKOT TEPUTOPIAJIBHOI TPOMAJIH.

JAupexTop aenapramMeHTy
HAJAHHS AJAMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT Ouaexcanap HIKITEHKO
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MNOJIOKEHHA
Nnpo BiaaL1 Mo podoTi 3 pizuuHUMH 0cOdamMu
YHNPABJIiHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT JAeNAPTAMEHTY HAJaHHA
aaMiHicTpaTUBHUX NMOocayr KponumBHMIBKOI MiCHKOI paau

PO311JI 1. 3ATAJIBHI ITIOJIOKEHHA

1.4. Bignin mo po6oti 3 pizuyHrMMH 0coOaMH YIIpaBIiHHA aIMIHICTPaTUBHUX
MOCIIYT JENapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIyTr KpomuBHUIIBKOT MICHKOI
panu (#aii — BIAALT) € CTPYKTYPHUM MIAPO3ALIOM YIIPaBIIHHS aMiHICTPAaTUBHUX T10-
CIIlyT JeMapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX mNocCIyr KpOomuBHHUIIBKOI MICHKOI
panu. Bimain nianopsakoBaHUi, MiA3BITHUMA Ta TIAKOHTPOJIBHUN YTIPABIIHHIO aIMiHI-
CTPaTUBHUX MOCIYT ACTIAPTAMEHTY HaJaHHs aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIyr KponuBHUIIb-
K01 MICBKOT paau (HaJii — yIpaBIiHHS), HE € FOPUIUUYHOIO0 0CO00I0, J1€ y CKIa/l yIpaB-
JIIHHS Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peani3alii NOKJIAJeHUX Ha YIPaBIIIHHS 3aBJaHb.

1.5. IlonoxkeHHss TpO BIAALT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPAKEHHIM MICBKOIO
TOJIOBHU.

1.6. Binain y cBoill AismbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTytiero Ykpainu, 3akoHaMu
VYkpainu, nocranoBamu BepxoBuoi Paau Ykpainu, ykazamu 1 po3nopsimkeHasmu [Ipe-
3ujIeHTa YKpaiHu, OCTaHOBaMH Ta po3nopsypkeHHs MU Kabdinety MiHicTpiB YkpaiHu,
HaKa3aMM MIHICTEPCTB Ta IHIIUX [IEHTPaJIbHUX OPraHiB BUKOHABUYOI BJIaAU, PIIICHHIMHU
MICBKOI paJy Ta BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMHU MICHKOTO TOJIOBH, HaKa-
3aMH TUpeKTopa aenapraMmenty, Permamentom KponuBHuibKOi Mickkoi paau, Perna-
MEHTOM BHKOHaBYMX opraHiB KponuBHHUIIbKOT MiCbKOI paau, [lonoxxeHHsM mpo aenap-
TaMEHT HaJaHHS aIMIHICTpaTUBHUX Mociayr KponuBHHUIIBbKOT MichKOi paau, [lonoxeH-
HSIM TIPO YIIPaBIIHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT  JeNapTaMeHTy HaJaHHs aaMIHICT-
paruBHux nocayr KponuBHuiibkoi micekoi paau, [lonoxennsam npo LlenTp HagaHHs
aaMiHICTpaTUBHUX TOCayT y dopmari «IIposzopuii odicy micta Kponusuuipkoro, Per-
nameHToM LleHTpy HajmaHHs agMiHicTpaTuBHUX nociyr y dopmati «IIpozopuii odicy
micta KponuBHuiipkoro, num [1onoxeHHsM, a TakoK 1HIIMMU HOPMaTUBHO-ITPABOBUMHU
aKTaMHu.

PO3JILTI 2. 3ABJIAHHSA TA ®YHKIIT BIALTY
2 3aBaaHHsa Biaaiay

2.1.1. Peamizariiss mpaBoBOi TOMITUKH y cdepl HagaHHS aaMIHICTPATUBHUX
MOCITYT Cy0'€KTaM 3BEPHEHb - (HI3UIHUM 0co0aM (Z1aji - Cy0'eKTH 3BEpHEHB ).

2.1.2. CyBope nOTpUMaHHS BHMOI 3aKOHOJABUMX Ta HOPMATHBHO-TPABOBUX
aKTIB, 1110 PETYNIOI0Th c(hepy HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.1.3 CopomieHHs MNpouUEAypHd OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT
cy0'ekTamMu 3BepHEHB Ta MOJIIIICHHS SKOCTI 1X HaTaHHS.



2.1.4. Opranizaiis HalaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCTYT Y HAUKOPOTIIUHN CTPOK
Ta 3a MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BiBiAYyBaHb Cy0’ekTamu 3BepHEHb LleHTpy HamaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX TocayT y dhopmari «IIpo3zopuit odicy micta KpornmuBHUIIBKOTO.

2.1.5. 3abe3neueHHs HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT Yyepe3 aJiIMiHicTpaTopa
IIUISIXOM HOTO B3aeMOJIIT 13 Cy0’€KTaMu HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.6. 3abe3neueHHs 1HGQOpPMYBaHHS CyO’ €KTIB 3BEpHEHb IIPO BHUMOTU Ta
MOPSZIOK HAaJIaHHS aJIMiHICTPATHBHUX TOCIYT, 110 HAAIOTHCS Yepes3 aaMiHICTpaTopa.

2.1.7. YcTaHOBNCHHS €AMHUX BUMOT IO TIOPSIKY HAIaHHS aaMiHICTPaTUBHUX
HOCITYT.

2.1.8. 3abe3neueHHs MPO30POCTI MPOLEAYPH HAITaHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT, Y T.4. 3 ypaxyBaHHSIM MPUHIUITY MOBYA3HOI 3TO/IH.

2.1.9. HapmanHs aaMiHICTpaTMBHMX TIOCHYr BHUKIIOYHO Ha TiACTaBax Ta
BIJIMOBIIHO /10 TIOPSAKY, MepeadaueHnX 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHU.

2.1.10. BukonanHs 1HIIKX 3aBAaHb, IEPeI0AYCHUX 3aKOHOAABCTBOM.

2.2. D®yHkKuil Biggiay

2.2.1. 3ailicHeHHs OpraHi3aiiitHoro 3a0e3neueHHs HalaHH aAMIHICTPAaTUBHUX
NOCIYT Cy0’€KTaMU X HaJIaHHS.

2.2.2. Opranizaifiss Ta KOOpJAMUHAIS B3a€EMOAII Ta JOKYMEHTOOOITY MIX
BUKOHABYMMHM OpraHaMyd MIChKOT paju, iX TMO0CaJ0OBUMU OCOOaMHU, OpraHamu
JepKaBHOI BJIaJ Iy, KOMYHQJIbHUMHU MIANPUEMCTBAMH, SIKI OEpyTh y4acThb y poOOTI
[lenTpy HamaHHS aaMiHICTpPAaTUBHHX MOCHyr y dopmati «lIpozopuit odic» micta
Kponusauiibkoro (maini — LlenTp).

2.2.3. 3abe3rnedeHHs] ONPWIIOAHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYIy 10 HEoOXiTHOI
cy0'ekTam 3BepHEHB 1H(MOPMAIIIT PO TOPSIOK HATAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.4. Po3po0iieHHS Ta y4acTh Y po3po0IeHH] MTPOEKTIB HOPMATHBHO-TIPABOBUX
aKTIB 3 MUTaHb HAJAAHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT Cy0'€KTaM 3BEPHEHb.

2.2.5. Hapanus cy0'ekram 3BepHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2.6. IlpudiHATTS Big CyO’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX JJIs

HaJIaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MMOCIIYT, 3A1HCHEHHS iX peecTpaliii Ta MogaHHs J0KYMEHTIB
(ix Komii) BIAMOBIAHUM CyO’€KTaM HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT HE Mi3HIIIEe
HACTYIMHOTO POOOYOro JHS TMICHsA iX OTPUMAHHA 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHY
VYkpainu “IIpo 3aXUCT NepCOHANBHUX JaHUX .

2.2.77. Hapnanus cy0'ekram 3BepHEHb 1H(OPMALIIHOT, KOHCYJIBTAIIMHOI Ta
PAKTHUYHOI IOTIOMOTH, MOB'A3aHOI 3 OTPUMAaHHSAM aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

2.2.8. [linroroBKa MpoMo3HIliil 3 YIOCKOHAJICHHS MPOLEyPHU HAJaHHS aJMiHIC-
TPATUBHUX MOCTYT.

2.2.9. 3nilicHeHHS KOHTPOJIO 3a JIOAEPKAHHAM CyO €KTaMu HaJaHHS
aZIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT CTPOKY PO3IVISAY 3BE€PHEHB Ta MPUIHATTA PIIICHb.

2.2.10. BucBiTieHHS MAISUIBHOCTI BIOAUTY Y MICHEBUX 3aco0ax MacoBOi
iH(Dopmarii Ta B Mepexi [HTepHeT.

2.2.11. Vyactp y po0oTi, MOB’s3aHIN 3 MiATOTOBKOIO JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB,
yrom) MIOA0 3AIMCHEHHS 3axOMdiB, CIPSMOBAaHUX HA BHKOHAHHSA JOTOBIPHUX 30-
OOB’sI3aHb.



2.2.12. TlinroTOoBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pillleHh KPOMMBHUIILKOT MICHKOi
panu, BukonaBuoro komiteTy KponmuBHHUIIBKOT MiCHKOT pajii, PO3MOPSIKEHb MICHKOTO
TOJIOBH, HaKa3iB IUPEKTOPA JEMAPTAMEHTY B MEKax TTOBHOBAKCHbD BIJILITY.

2.2.13. 3niiicHeHHs BuJaHHA a00 3a0e3TneueHHs HAJCUJIaHHS 4epe3 3acolu

MOILTOBOTO 3B 513Ky CyO’€KTam 3BEpPHEHb PE3ylbTaTiB HAJaHHSA aAMIHICTPAaTUBHUX
nocayr (y TOMYy 4YHCH pIlIEHHS MNpO BIJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU CYyO’ €KTa
3BEPHEHHSI ), MMOBIJOMJICHHS TIPO MOKJIUBICTh OTPUMAaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
odopmiieHux cy0’eKTaMu HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MOCITYT.

2.2.14. 3abe3nedeHHs iHpopMamiitHOro HarlOBHEHHS BeOcanTy LleHTpy.

2.2.15. ®opmyBaHHS Ta BEASHHS €JICKTPOHHOTO JIOKYMEeHTO000Iry LleHTpy.

2.2.16. Po3rnsan 3ammriB, 3asB, IMPOMO3UIIIA, CKapr CyO'€KTIB 3BEPHEHbB, IO
HaJeXaTh 70 KoMIeTeHiii Bimnury. [IpoBemeHHs aHammizy TakuxX 3ayBaXkeHb 1
MIPOTIO3HUIIIH, BYKUTTS BIMTOBITHUX 3aXOIIB.

2.2.17. CknagaHHs TPOTOKOJIB MPO aAMIHICTPAaTUBHI TMPABOMOPYLICHHS Y
BUMAJKaX, Mepen0adyeHuX YNHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

2.2.18. Po3misia cripaB mpo aAMiHICTPATUBHI PABOMOPYIIEHHS Ta HaKJIadaHHS
CTSATHEHHSI.

2.2.19. Benenuns ni1oBoICTBa, OOIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY.

2.2.20. 3miiicHeHHs iHIKUX (QYHKIIIH, OB’ sI3aHUX 3 BUKOHAHHSM MOKJIQJIEHUX Ha
BIJIJIUT 3aB/IaHb, 32 JIOPYUCHHSIM KEPIBHUIITBA YIIPABJIIHHS Ta JeHapTaMEHTYy.

2.2.21. 3alesnedyeHHs HaJaHHS AIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr udepe3 €auHuii
JepKaBHUM BEOIIOPTAII eJIEKTPOHHUX ITOCIIYT, Jep KaBHI PEECTPH.

PO3I1JI 3. ITPABA BIJALTY

1. bBesomnarHo omepKyBaTH BijJ cy0’€KTiB HaJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MTOCIYT,
MIJNPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHizailid, sKi HaJexarb 10 cdepu ix ympaBiiHHS,
JOKYMEHTU Ta iH(opMallio, MOB’s3aHl 3 HAJaHHAM aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT, B
YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSI/IKY.

3.2. Brocutn mporo3uilii KepiBHUIITBY YIPABIIHHS MO0 BXKHUTTS 3aXOIIB Y
YaCTHHI 3a0€31CUCHHS POOOTH BIJIILITY.

3.3. IadopmyBaTi KepiBHUKIB Cy0’€KTiB HaJAaHHS aAMIHICTPATHBHUX TOCIYT
PO TOPYIICHHS TEPMIHIB PO3IIISAIY 3asB IIOAO HAJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT,
BUMAraTH BXKHUTTS 3aX0J(iB IIOJI0 YCYHCHHS BUSBIICHUX TIOPYIIICHb.

3.4. InpopmyBaTH KEPiBHUIITBO yMPABIiHHS Ta JCTapTAMEHTY PO MOPYIICHHS
BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA 3 MTUTaHb, BITHECEHUX J0 KOMIIETCHIIT BIIILTY.

3.5. 3amyuatd crHemiamicTiB BUKOHAaBYMX OpraHiB MiChKOoi paau (3a
MOTO/PKEHHSM 3 X KepiBHUKAMU) IS PO3TIISAY TUTaHb, [0 HAJIEkKATh JO KOMIIETCHITI1
BIJIJIUTY, @ TAKOXK JI0 OpraHi3allii Ta MpoBeACHHS 3aX0iB, BIIMOBIAHO 0 MOKJIAIEHUX
Ha BII1JT 3aBJAaHb.

3.6. IloromxyBaTu TOKyMEHTH (PIIICHHS) B IHIIIMX OpraHax JIep»KaBHOI BJIaIu Ta
opraHax MiCIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS, OTPUMYBATH 1X BUCHOBKH 3 METOIO HA/IaHHSI a/l-
MIHICTPAaTUBHOI TOCTYTH 0€3 3aydeHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHSI.

3.7. Cxiukatu B YCTaHOBJICHOMY TIOPSIIKY HApaau 3 MHUTaHb, 0 HAJEXKATh J0
KOMIIETEHIIIT BIIILTY.



3.8. Bumararu Bij cy0’€KTIB 3Be€pHEHb MOJaHHS JOKYMEHTIB Y IOBHOMY 00CsI31,
nependaueHoMy YHHHUM 3aKOHOIABCTBOM, Ta HaJaHHS JOCTOBIpHOT 1H(hOpMAITii.

3.9. IloceimuyBaru komii ((hoTOKOMIT) JOKYMEHTIB 1 BUMHUCOK 3 HHUX, BUTATIB 3
peecTpiB Ta 06a3 1aHUX, K1 HEOOX1IHI IS HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

PO3ILJI 4. OPTAHIBAIIIMHA JISIIBHICTH BUUILTY

4.1. Opranizaimis JIiSIbHOCTI  BIIAULY  3A1MCHIOETbCA — BIANOBIAHO 10
[TomoskeHHsT TIPO JeMapTaMeHT HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MOCTYT KpomuBHUIIBKOT
MicbKoi paan, [TonokeHHS Tpo yrIpaBIliHHS aIMiHICTPATUBHHX MOCIYT ACHapTaMEHTY
HaJaHHSA aJMIHICTpaTUBHMX Tociyr KpomuBHHIIBKOI MiCBbKOI pamau, PermameHTy
KponuBHHUIIBKOT MiChKOI paju, JaHoro [TonoxkeHHs, IHIIMX HOPMATHUBHO-TIPABOBUX Ta
PO3IOPSITUNX AKTIB.

4.4. 3arajgpHa YMCEJIBHICTb MPAIIBHUKIB BIJIILTY, HA3BH MOCAJI, PO3MIp MOCaI0-
BUX OKJIAJIIB BU3HAYAIOTHCS IITATHUM PO3MUCOM, SIKHI 3aTBEPHKYETHCS MICHKUM TO-
aoBoro. Po3mip Han0aBoK, mpemiil Ta IHIIUX BUIUIAT MpalliBHUKAM BiJJI1Ty BCTAHOBIIIO-
€THCSI HOPMAaTUBHO-TIPABOBHMH aKTaMH, SIK1 PETYIIOI0Th MUTaHHS OTUIATH Tparli moca-
JIOBHX OC10 MICLIEBOTO CAMOBPSAYBaHHs, Ta PO3NOPSIHKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBU.

4.5. Bigain o4ontoe HaYalbHUK BIJJIUTY — aIMIHICTPATOp (a1l — Ha4yalbHUK BiJI-
TTy).

Bci npamiBauky BiITy O€3MOCEPENHBO MIAMOPSAIKOBAHI HAYaJIbHUKY BIJILTY,
HoMy MiJ3BITHI Ta MAKOHTPOJBHI.

4.6. HavanpHuk Biaainy:

3MIMCHIOE  KEPIBHUIITBO  JISJIBHICTIO  BUAJAUILY, HECEe  IEpPCOHAJbHY
BIJIMOBIaIbHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX Ha BT 3aBAaHb Ta (PYHKITIH;

OpraHi3oBy€ MiSJIBHICTh BIAJAUTY, BXHMBA€ 3aXOAIB IIOAO IIiJBUIICHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH BIILIY;

y pa3l BUABJICHHS TIOPYIICHb 3aKOHOMABCTBA y cdepl  HagaHHSA
aJMIHICTPaTUBHUX MOCITYT 1HGOPMYyE KEPIBHUIITBO YMPABIIHHS PO HEOOXITHICTH
BXKUTTS 3aXOIB JUIS BHECEHHS 3MiH JI0 HOPMAaTHBHUX Ta IHIIMX JOKYMEHTIB a0o0 ix
CKAaCyBaHHS;

KOOPJMHYE Ta 3MIMCHIOE KOHTPOJIb 32 JiSUIbHICTIO aAMIHICTPATOPiB BIIILIY;

BIJINTOBIJIa€ 3a CTaH JIIOBOJCTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILIY;

Ja€ BIAMOBIAHI JOpPYYEHHS IpalliBHUKAM IIOJ0 BHKOHAHHS IOKJIAJCHUX Ha
BIJUI1JI 3aBJIaHb;

3a0e31euye MiAT0TOBKY MPOEKTIB PIIIEHh MICBKOT paJii 1 BAKOHABUOTO KOMITETY,
PO3IOPSKEHh MICBKOTO TOJIOBHM, HaKa3iB JHUPEKTOpa JeMapTaMEHTy HaJIaHHs
aJIMIHICTpaTUBHUX MOCIYT, JOBEICHHS 10 BUKOHABIIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSTUUX
JIOKYMEHTIB 3 IMUTaHb, BIJIHECEHUX JIO KOMITETECHIT BIILTY;

OpraHi3oBye€ 3iAiliCHeHHS 1H(opMaliiiHOro Ta MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3mneueHHs BiIIITY;

3abe3neduye JOCTYII MpariBHUKAM BTy 10 €IMHOTO Jep’KaBHOTO BEOTIOPTATTY

CJIEKTPOHHUX TIOCIIYT, JEP>KaBHUX PEECTPIB;

OpraHi30By€ B3a€MOJII0 TPAIMIBHUKIB BIIAUTYy 13 Cy0'€KTaMu HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BIAMOBIIHO 10 KOMIETEHIIIT BIILTY;

3abe3reuye MpuioM Cy0'eKTIB 3BEpHEHb IpalliBHUKAMU BIJJIUTY BIJIMOBIAHO 10
1H(OpMaLIfHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KAPTOK aIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT;



3MIACHIOE KOHTPOJb 3a pPOOOTOI0 TMpAIBHUKIB BIAALTY B €JIEKTPOHHOMY
nokyMeHToo0iry LlenTpy, 30kpema nepeBipsie (opMyBaHHs aaMIHICTPaTUBHUX CIIPAB
Ta CTaH 1X BUKOHAHHS,

po3noAiisge 000B’S3KM MK MpaliBHUKAMH BIATOBITHO /10 OKPEMHUX 3aBIaHb
MOKJIAACHUX Ha B,

3abe3reuye popMyBaHHs Ta 30epiraHHsl apxiBy aAMIHICTPATUBHUX CIIPaB;

rOTy€ CTAaTUCTUYHI 3BITH Ta aHAMITUYHY 1HGOPMAIIO NPO ISUIBHICTH MpalliBHUKIB
BIJUTLITY;

3BITY€ TIepe KEPIBHUIITBOM PO BUKOHAHHS TMOKJIAJICHUX HA BT 3aB/IaHb;

OpraHi3oBy€ 1 MPOBOAUTH POOOTY, TMOB'S3aHY 3 IMIJIBHINCHHSIM KBamidikamii
MPAIiBHUKIB BIUITY;

y MeXax CBOIX IMOBHOBa)XKEHb OPTraHI30BY€ J1JI0BE JUCTYBAHHS 3 CyO €KTaMu
HaJaHHS aMIHICTPAaTHBHUX ITOCIYT;

3MIIMCHIOE 1HIII TOBHOBAXXEHHS, Mepe10aueHi YNHHUM 3aKOHOaBCTBOM.

4.7. HayanpHuK BIIATy O€3MOCEpeaHbO MIAMOPSIKOBYEThCS HaYaIbHUKY
YIPaBIiHHS aQJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT — aJMIHICTpaTopy JAenapTaMeHTy HaJaHHs
a7MIHICTPATUBHUX TOCIYT, HOMY IMiAKOHTPOJIBHUH 1 M1/I3BITHUH.

4.8. IlpaBa Ta 000B’S3KM HaYaJIbHUKA Ta MPAI[IBHUKIB BIAIUTY BU3HAYAOThHCS
iX TOCaJOBUMU THCTPYKITISIMHU.

4.9. IlpamiBHHUKY Bl MPU3HAYAIOTHCS HA ITOCAIH Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 TTOCA/T
MICHKHM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM IOPSIIKY.

4.10. IlpamiBHUKY BIAIUTY HECYTh BiAIOBIIAIBHICTD 32 CBOEYACHE Ta HAJICIKHE
BHUKOHAHHS OOOB’s3KiB, TniepenadadeHux 1M [lonmoKeHHSAM 1 I10CaJOBUMH
IHCTPYKITISIMH, Y TIOPSIIIKY, BA3HAYEHOMY YAHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO31JI 5. SBAKJTIOYHI TIOJIOKEHHS
5.5. BzaemoBigHOCHHM 3 Cy0’€KTamMH 3BE€pHEHb 3IIACHIOIOTHCS 3TiAHO 3
YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpPaiHMU.
5.2. IlpunuHeHHs AiSUTBHOCTI BULAUTY 31HCHIOETHCS BIAMOBIIHO 10 YMHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA Ha M1JCTaB1 PIIICHHS MICHKOT paJiy.
5.3. VYTpuMaHHS BIJJUTYy 3OIMCHIOETBCS 3a PaxyHOK KOIITIB OROKETY
KponuBHHUIIBKOT MiCHKOT TEPUTOPIATBHOI TPOMATIH.

JAupexTop aenapramMeHTy
HAJAHHS aAMIHICTPATUBHMUX MOCJYT Ouexkcanap HIKITEHKO



3ATBEPI’)KEHO

Po3nopsikeHHs MICBKOTO TOJIOBU
31 6epesns 2021 poky Ne 53

HOJOXKXEHHSA
Npo ynpasJjiHHA y cdepi A1ep:kaBHOI peecTpauii JenapraMeHTy HAJaAHHSA
aaMiHicTpaTUBHUX NMOCayr KponumBHMIBKOI MiCHKOI paau

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. VYmpaBninas y cdepi aepkaBHOI peecTpallii JernmapTaMeHTy HaJlaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCITYr KpONMUBHUIIBKOI MICBKOI paju (Iajli — yIpaBJIiHHS) €
CTPYKTYpPHHM TIAPO3AUIOM JEeNapTaMeHTy HaJaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX TOCITYT
KponuBHHIIBKOT MICBKOT pajiu.

VYopaBniHHS MIANOPAIKOBaHE, MIA3BITHE Ta MIAKOHTPOJIbHE JEMapTaMEeHTy
HaJaHHs aIMIHICTpaTUBHUX  mociayr  KpomuBHMIIBKOT ~ MICBKOI  paau
(mam — memapTamMeHT), HE € IOPUANYHOI0 0CO00I0, i€ Y CKJIaal JenapTaMeHTy Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO peani3allii NOKJIaJeHUX Ha JIeapTaMEeHT TOBHOBAXKEHbD.

1.2. [TonoxxeHHs PO yNpaBIIHHS 3aTBEPAKYETHCA POMOPSIKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

1.3. VYmpaBniHHS y CBOiM AisIbHOCTI KepyeTbes KoHctutyiiero VYkpainu,
3aKOHaMHU  YKpaiHu, ykazamMu 1 posnopsupkeHHsmu —[Ipesumenta  Ykpainw,
nocraHoBamMu 1 posnopsikeHHsamu KaGinery MiHicTpiB YkpaiHu, MocTaHOBaMHU
BepxoBuoi Paau VYkpainu, pillleHHSIMH MICBKOi paJd Ta il BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSIKEHHAMH MICBKOTO T0J0BH, [lonokeHHSM Tpo JenapTaMeHT HaJaHHA
anaMiHicTpaTUBHUX nociayr KponuBauibkoi Micbkoi paau, [Tomoxennsm npo Llentp
HaJaHHA aAMIHICTpaTUBHUX mocayr y ¢opmari «lIpo3opuit odic» wmicta
Kponusuuipkoro, Permamentom LleHTpy HamaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Yy
dopmari «IIpo3opuii odicy micra KponmBHuiibkoro, qanum [lonoxeHHsIM, HaKa3aMu
JUPEKTOpa JAemapTaMeHTy HaJaHHSA aJAMIHICTpATUBHUX Nocayr KpomuBHHUIIBKOT
MICBKOI pajiv, a TAKOXX 1HITUMH HOPMAaTUBHO-TIPABOBHUMH aKTaMHU.

PO3JILI 2. 3ABJIAHHSA TA ®YHKIIIT YIIPABJIHHSI
2.1. 3aBanaHHs ynpaBJIiHHS

2.1.1. Peamnizaiiis nep>xaBHOI MOJITUKHU Yy cepi Aep kaBHOI peecTpallii peuoBUX
MpaB Ha HEPYyXOME MalHO, FOPUIUYHUX 0C10, PI3MIHUX OCIO-TIAMPUEMITIB, peeCTpallli
MICIISl TPOXKKUBaHHS (HI3UUHUX OC10 (Aai — aaMIHICTpaTUBHI MOCIYTH).

2.1.2. Y3araibHEHHsI TPAKTUKW 3aKOHOJABCTBA 3 MHTaHb, 110 HAJEXKaThb 0
KOMITeTeHI[I1 ynpasiiHHs. [liqroroBka mpomo3uiii Mmoa0 BAOCKOHATICHHS MPaKTUKH
3aCTOCYBaHHS 3aKOHO/IABCTBA 3 MMUTaHb, 1110 HAJIEXKATh JO KOMIIETEHIII] YIIpaBIiHHS.

2.1.3. Po3po0Oka Ta BIpOBa»KEHHS CUCTEMH 3aXO0/I1B 31 CTBOPEHHS JOCTYTHUX Ta
3pYyYHUX YMOB JUIsl HaJlaHHs Cy0'€KTaM 3BepHEHb aJIMIHICTPATUBHHUX MOCITYT.

2.1.4. 3nilicHeHHsl Jep>KaBHOI peecTpallii mpaB Ha HepyxoMe MalHO Ta iX
00TsKEeHb BIMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu [TIpo nepikaBHY peecTpallio peuoBUX MPaB
Ha HEpyXOMe MaiHO Ta iX OOTSHKEHb .



2.1.5. 3niiicHeHHs1 NIep:KaBHO1 peecTpanii IOPUIUYHUX OCi0, Pi3uyHUX Oci0-
MIIPUEMINIB  BIAMOBIMHO 10 3akoHy VYkpainu [IIpo nmepxkaBHy peecTparito
IOPUANYHUX 0C10, PI3UUHUX OCIO-MIAMPUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (DOPMYBaHB .

2.1.6. ®opmyBaHHS Ta BEIEHHS PEECTPY TEPUTOPIaTbHOI TPOMAaH
M. KponuBHuipkoro BianoBigHo 1o 3akony Ykpainu [IIpo cBoOomy mepecyBaHHS Ta
BUTbHUI BUOIp MICIS IPOXKMBAHHA B YKpaiHi”.

2.1.7. 3niiicHeHHS peecTpallii, 3HATTS 3 peecTpalii MicIsg IpOXUBaHHS (PIZUUHUX
oci0 BiAmoBigHO 10 3akoHy Ykpainu [IIpo cBoOomy mepecyBaHHs Ta BUIBHUI BUOIp
MICIISl TPOXKHMBAaHHS B YKpaiHi”.

2.1.8. Ilepenmaua iudopmallii Ta BHECEHHS B YCTAaHOBJIEHOMY YWHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM MOPSJKY B1IOMOCTEHN MPO pEECTpalio Ta 3HATTS 3 peecTpalii MicIs
NPOXUBAaHHA 10 €IUHOTO JEp’KaBHOIO JAeMOrpaigyHOro peecTpy BIJAMNOBIIHO [0
3axony Ykpainu [TIpo € qununii nep:xaBHui femMorpadiyHuil peecTp Ta JOKYMEHTH, 1110
HiATBEPDKYIOTh TPOMAJSHCTBO YKpaiHM, MOCBIAYYIOTH 0coOy uu ii creniaabHHi
craryc’.

2.1.9. Oprani3anisi HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIIHM CTPOK
Ta 3a MIHIMaJIBbHOT KIJIbKOCTI BiJBIyBaHb LIeHTpy HajaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT
y dopmari «IIpozopuit odic» micra KpormmuBaumeskoro (mani — Llentp) cy0’exramu
3BEpHEHbD.

2.1.10. 3niificHEeHHS 1HIIUX MMOBHOBAXEHb, MEPEN0AYCHUX 3aKOHAMH YKpaiHu
TIpo amminicTpaTuBHI mociayru”, [IIpo nepxkaBHY peecTpallilo pedyoBUX MpaB Ha
HEepyXoMe MaiHO Ta iX o0TshkeHb”, [TIpo AepikaBHY peecTpalliio HOPUIUYHUX OCi0,
G13uyHUX  OCIO-MmANpUEMINIB Ta Tpomaackkux GopmyBanb”’, [IIpo cBoOomy
NepecyBaHHs Ta BUIBHMM BUOIp MiICl MNPOXHBAaHHS B VYKpaiHi” Ta 1HIIMMU
HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMH aKTaAMHU.

2.2. ®yHKUii ynpaBJiaiHHA

2.2.1. ®opmyBaHHS Ta BelEHHsS JlepKaBHOro pEeCTpy pPEUOBHX IIpaB Ha
HEPYXOME MaNHO.

2.2.2. @opmyBaHHS Ta BeACHHS CIHMHOIO JIEPKABHOIO PEECTPY FOPUANUHHUX
0ci0, (h13MUHUX OCIO-MIANPUEMIIIB Ta TPOMAICHKUX (POPMYBaHb.

2.2.3. Hamanns indopmartii 3 JlepxkaBHOTO peecTpy peuoBUX MPaB HA HEPYXOME
MaiHO BIANOBIAHO 0 3akoHy Ykpainu [1Ipo nepxaBHy peecTpallito peuoBUX IIpaB Ha
HEpPYXOME MailiHO Ta X OOTSKEHb .

2.2.4. Hapanns iHpopmariii 3 €AMHOTO AEPKaBHOTO PEECTPY IOPUIUYHUX OCi0,
G13UYHUX OCIO-TIAPUEMIIIB Ta TPOMAICHKUX (POPMYBaHb.

2.2.5. B3saTT4 Ha 00K 6e3Xa3sIiHOro HepyXOMOro MaifHa.

2.2.6. BeneHHs peecTpaliiiHuX CIIpasB.

2.2.77. ®opmyBaHHS Ta BeJeHHS ECIUHOTO [EP>KAaBHOTO JeMOrpadiuHOro
peectpy.

2.2.8. Hamauns indopmariii 3 €AMHOTO Jep:KaBHOTO JeMOTPadiqHOTO PEECTPY.

2.2.9. TlinroToBKa 3BITIB LIOJ0 BUKOPUCTAHHsS ONAHKIB y BU3HA4eHId cdepi
JISUTBHOCTI.

2.2.10. 3pificHeHHS OOMIHY BIJOMOCTSIMH MDK pPEECTpaMH  PI3HUX
TEPUTOPIATIBHUX TPOMAJ JIJIsl PEECTpallii Ta 3HATTS 3 peecTpalii Micls MPOKUBAHHS



ocobu y pasi ii BUOYTTS 3 OHHIET aJAMIHICTPAaTHBHO-TEPUTOPIAILHOT OWHUII Ta
NPUOYTTS JI0 1HIIOT aJAMIHICTPAaTHUBHO-TEPUTOPIATBLHOT OTUHMIII.

2.2.11. Tlomanus opranam Jlep>kaBHOTO peeECTpy BHOOPIIB BIJOMOCTEH, Ha
TJICTaB1 IKUX 3/IIHCHIOETHCS TOHOBJICHHSI 0a3u MaHuX Jlep:KaBHOTO peecTpy BHOOPIIIB.

2.2.12. Opranizauis BeACHHA MAUIOBOACTBA Ta 30epiraHHs JIOKyMEHTIB
BIJIIOBIIHO /10 BUMOT 3aKOHO/IABCTBA.

2.2.13. YV mexax cBO€i KoMIleTeHIi Oepe y4acTb y poOOTi, TOB’si3aHii 3
IM1JITOTOBKOIO Ta YKJIAJIGHHSIM JOTOBOPIB (Yrojl, KOHTPAKTIB), y 3A1MCHEHHI 3aXOJiB,
CIPSIMOBAaHUX HA BUKOHAHHS JIOTOBIPHUX 3000B’13aHb.

2.2.14. Po3po6iieHHs Ta y4acTh y pO3pOOJICHHI TPOEKTIB HOPMATHUBHO-TTPABOBUX
aKkTIB 3 MHUTaHb 3IWCHEHHS JEpP)KaBHOI peecTpallii Ta HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHHUX
MOCITYT, OpraHi3allis X BUKOHAHHS.

2.2.15. 3niiicHEeHHS KOHTPOJIO 3a JOJAEPKaHHSIM CTPOKY pO3IIANY 3asB Ta
OPUMHATTS PIllIEHb 3 TUTaHb, 1[0 HAJIEXKATh 10 KOMIETEHIII] YIIPaB/IiHHS.

2.2.16. 3a0e3nevyeHHs HAIOBHEHHS aKTyaJbHOIO 1H(popMaIli€ro iHGopMaiiHux
CTEH/IIB, iIH(OpMaLIHHUX TepMiHaIiB, BeOcaiiTy LleHTpy Toimo.

2.2.17. 3abe3neueHHs iHbopMyBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb NPO BUMOTH Ta
MOPSAZOK 3/11MCHEHHS AepKaBHOI peecTpallli Ta HaJlaHHs aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

2.2.18. Y3aranpbHeHHs IPAKTUKU 31HCHEHHS IEP>KaBHOT peecTpallii Ta HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT.

2.2.19. CoporieHHsl TpolenypH, MOMINIIEHHS SKOCTI 3A1MCHEHHS Jep KaBHOI
peecTpaliii Ta HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MMOCIIYT.

2.2.20. Po3rnsin 3BepHEHb, MPOMO3HUIIHM, CKapr 3 MHUTaHb, 10 HaJIEXaTh J0
KOMIETEeHII1 ynpaBiiHHA. [IpoBeaeHHS IIOPIYHOrO aHali3y TaKUX 3ayBa)K€Hb 1
MIPOTO3UIIIM, BYKUTTS BiJIMOBITHUX 3aXOIIB.

2.2.21. IligroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb KpOomMBHUILIBKOT MiCHKOi
panu, Bukonapyoro komitety KponuBHHUIIBKOT MICBKOT pajind, pPO3MOPSIKEHb MICHKOTO
TOJIOBU, HaKa3iB JAMPEKTOpa JACMApTaMEHTy 3 MUTaHb, 10 HaJEeXKaTh J0 KOMIIETEHIT
yIpaBIiHHS.

2.2.22. HapaHHA aaMiHICTPaTUBHUX MOCIYT BIAMOBITHO 10 3aTBEPIKEHOTO
HEPETIKY.

2.2.23. ®opMyBaHHS Ta BEJCHHS €IEKTPOHHOTO TIOKYMEHTOOOITY, EIeKTPOHHUX
0a3 naHMX.

2.2.24. CkJagaHHs MPOTOKOJIB PO aJMIHICTPAaTUBHI MPABOMOPYIICHHS Y
BUIAJIKAX, TIEpeI0aueHNX YUHHUM 3aKOHOJAABCTBOM.

2.2.25. Po3misiz cripaB mpo aJAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIICHHS Ta HAKJIAJIEHHS
CTSITHEHb.

2.2.26. 3aificHeHHs 1HITUX (QYHKIIIH, OB’ A3aHUX 3 BUKOHAHHSM TTOKJIaJICHUX Ha
yIpaBJIiHHS 3aBJaHb, 32 JOPYUYECHHSIMH KEPIBHUIITBA JENapTAMEHTY.

PO3I1JI 3. ITPABA YITPABJITHHSA

3.1. be3omnaTtHo oepKyBaTy B yCTAHOBICHOMY MOPSAKY Bil Cy0’€KTiB HaAaHHS
aIMIHICTpATUBHUX TIOCIYT, OpraHiB BHKOHAaBYOi BIIAH, OPraHiB MIiCIEBOTO
CaMOBp#TyBaHHsI, MiJIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aliil JOKyMEHTH Ta iH(pOpMalliio,
HEOOXIHY AJIi BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX Ha YIpPAaBIIHHA 3aBIaHb, B YCTAHOBICHOMY
3aKOHOAABCTBOM MOPSAKY.



3.2. BHOCHTH TIpOTO3UIlii TUPEKTOPY IEMapTaMeHTy IIOA0 BXHUTTS 3aXOIiB Y
YaCTHHI MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHizailiiHoro 3a0e3neueHHs poOoTH
yIpPaBIiHHS.

3.3. IndopmyBatu nupeKTOpa HAEMapTaMEeHTy MpO TMOPYLICHHS TEPMiHIB
PO3MIIALY 3asB OO 3A1MCHEHHS AepKaBHOI peecTpallii Ta HaJlaHHs aIMIHICTPATUBHOT
MOCIIyTH, BUMAraTu BKUTTS 3aXO0/I1B 00 YCYHEHHS BUSBICHUX MOPYLICHb.

3.4. CkJIMKaTy B YCTAHOBJICEHOMY MOPSIIKY Hapaau 3 MUTaHb, K1 HAJIEXKATh 10
KOMIIETEHIII1 YIpaBIiHHS.

3.5. 3any4aru cnieniaaicTiB BUKOHABYMX OpraHiB MiChbKO1 paau (3a OTOIKEHHIM
3 iX KepIBHUKAMM ) JJI PO3IVISIAY TUTaHb, 1110 HAJIEKATh /10 KOMIETEHII1T yIpaBIiHHS, a
TaKOX 3IIMCHEHHS 3aX0/I1B, SIK1 TPOBOJATHCS YIIPABIIHHAM B1ITOBIIHO J10 MOKJIaJICHUX
Ha HHOTO 3aBJaHb.

3.6. Bumaratu Bin cy0’€KkTiB 3BEpHEHHS MOAAHHS JOKYMEHTIB y TOBHOMY
o0cs31, mependadeHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HAJaHHSA JOCTOBIpHOT
1H(pOopMarii.

3.7. BHOCUTH KepIBHULTBY AEMAPTAMEHTY MPOMO3MIII MO0 BJOCKOHAJICHHS
371MCHEHHS Iep>KaBHOT peecTpallli Ta MpoLeaypy HalaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

3.8. IloromxyBaTi MOKYMEHTH (pIIIEHHS) B IHIIMX JE€pP>KaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BHUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJIMIHICTpaTUBHOI NOCIYTH 0€3 3aIyyeHHs cy0’ €KTa 3B€pHEHHS 3 JOTPUMaHHSIM BUMOT
3akony Ykpainu «IIpo 3axuct nepcoHasbHUX TaHUX» Yepe3 aMIHICTpaTopa.

3.9. IloceiguyBatu komii (poTokomii) JOKYMEHTIB 1 BUITUCOK 3 HHUX, BUTSATIB 3
peecTpiB Ta 6a3 JaHUX, K1 HEOOX1aH1 /IS HAJaHHS aIMiHICTPATUBHOI MMOCIIYTH.

PO3/LI 4. OPTAHIBAILIVMHA JISJIBHICTDH YIIPABJIHHSA

4.1. Opranizamiss AiSUIBHOCTI yOPABIiHHS 3I1ACHIOETHCS BIAMOBIIHO 10
[TonoxeHHs: mpo JenapTaMeHT HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX NOcayr KpomuBHHUIIBKOT
MiChKOi paau, BUMOT PernamenTy BUKOHAaBYMX OopraniB KponuBHUIIEKOT MiCHKOT paj,
Pernamenty KponuBHuiibkoi Mickkoi paau, nanoro IlonoxkeHHs, 1HIIMX HOPMaTUBHO-
IPABOBUX Ta PO3MOPSAUYMX AKTIB.

4.2. 3araipHa YHMCENBHICTh MPALIBHUKIB YMNpaBIiHHS, HA3BU IOCAJ, PO3MIp
MOCAJOBUX OKJA/iB BH3HAYAIOTHCS IUTATHUM PO3MUCOM, SIKUHA 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM T0JIOBOIO. Po3mip Ham0aBok, Mpemiii Ta IHIIMX BHIUIAT IMpalliBHUKaM
YIOPAaBIiHHSA BCTAHOBIIIOETHCS HOPMATUBHO-IPABOBUMHU aKTaMHM, $KI PETYJIOIOThH
OUTaHHS OIUIaTH Mpani [OCaJOBUX OCI0 MICLHEBOIO CAaMOBpSAYBAaHHA, Ta
PO3MOPSAIKEHHAM MICBKOT'O I'OJIOBH.

4.3. Jlo ckiamy ynpaBliHHS BXOASATh HACTYIHI CTPYKTYPHI M1APO3A1IN — BT
JepKaBHOI peecTpallii peuyoBUX IIpaB Ha HEPYXOME MaiHO; BT Jep KaBHOI
peecTparii puInIHUX 0¢10 Ta (GI3UIHUX OCIO-TIAMPUEMITIB; BIIIII peecTpariii MicIis
IIPOKUBAHHSA 0COOH.

CTpyKTypHI TIAPO3AUINM YNPaBIiHHSI HE MAlOTh CTATyCy HOPUIUYHOI OCOOH.
[TonoxeHHst mpo  CTPYKTypHI  MiAPO3AUIM  YHOPABIIHHS  3aTBEPIKYIOTHCS
PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.4. VYopaBiiHHS OYONIOE HAYalIbHUK YOPABIiHHSA — Ha4YadbHUK BIIALTY
peecTpallii pedoBUX IpaB Ha HEPyXOME MaWHO ympaBiiHHSA y cdepi Iep:kaBHOT



peecTpaiii — JAep)KaBHUN peecTpaTop NAeMapTaMeHTy HaJaHHS aIMiHICTPaTUBHUX
NOCIyT (AaJl — HaYaJbHUK YIPABIiHHS - HAYaIbHUK BIIALTY).

4.4. KepiBHUKHA CTPYKTYpPHHMX MIJPO3ILTIB YHOPaBIIHHSA MiANOPSIKOBaHI
HavaJIbHUKY yIPaBIiHHS, HOMY MiA3BITHI Ta MiIKOHTPOJIbHI.

4.5. HayanbHUK ynpaBIliHHS - HAYaJIbHUK BIJUIUTY:

3MIACHIOE  KEPIBHUITBO  MISUIBHICTIO  YIPAaBIIHHSA, HECE IEPCOHAIBHY
BIJINIOBIIANIbHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIA/ICHUX Ha yNPaBIiHHS 3aBAaHb Ta (QYHKIIIH;

OpraHi30oBY€ MiSJBbHICTh YIPABIIHHS, BXHBA€ 3axXOAW II0AO0 II1JIBHUIICHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH YIPABITIHHS;

OpraHi3oBy€ 3AiHMCHEHHS 1H(QOpMalIfHOTO Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0€3MeueHHsl YIIPaBIiHHS;

3abe3reuye MIATOTOBKY MPOEKTIB pillieHb KpONMMBHMIILKOI MICBKOI paau 1
BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICBKOTO TOJIOBH, Haka3iB JUPEKTOpa
JenapTaMeHTy, 3a0e3neuye JOBeICHHS 0 BUKOHABIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MNOPSAUNX
JIOKYMEHTIB 3 IUTaHb, 1[0 HAJIEKATH JI0 1X KOMIIETEHIIIT;

HaJa€ B YCTAHOBJICHOMY TOpPSAAKY Ta B CTPOKH, TNepeadadyeHi YHUHHUM
3aKOHOJABCTBOM, IOCAI0BUM 0CO0aM BUKOHABYMX OpPTaHiB MICBHKOI paju JOKYMEHTH,
JIOBIJIKM Ta 1HII MaTepiaiv, HeoOX1TH1 11 BUKOHAHHS TTOKJIaICHUX HA HUX 3aBIaHb;

OpraHizoBye po0OOTy TIOAO BEACHHS MUIOBOACTBA, OONIKY Ta 3BITHOCTI
yIpaBIiHHS;

Ja€ BIAMOBIAHI JOPYYEHHS NpalliBHUKAM II0J0 BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX Ha
yTpaBIIiHHS 3aB/IaHb;

3a0e3mneuye JOTpUMaHHS MPaliBHUKAMU YTIPaBIiHHS TPYI0BOi Ta BUKOHABCHKOT
JTUCUUIUTIHY, TIPAaBUJI OXOPOHHU TpaIli;

BHOCHUTH IMPOMNO3MLIi KEPIBHULITBY JeHNapTaMEeHTy MO0 MpHU3HAYEHHS,
NepeMillleHHs, 3BUIBHEHHS Ta 3a0XOYEHHS, HAKJIaJeHHsS CTSATHEHb Ha IPalliBHUKIB
yHpaBIiHHS;

BHOCUThH TMPOMO3UILINA KEPIBHUITBY JAEMAapTAMEHTy IIOJO0 BIIPOBAKCHHS
Cy4acHHX 1H(GOpPMAIIITHIX TEXHOJIOT1H;

oprasi3oBye iH(opmalliiiHe 3a0e3MeYeH sl TIIbHOCTI YIPaBIiHHS, B3a€EMOI1I0
13 3acobamu MacoBoi 1H(popMallii, BU3HAYA€E 3MICT Ta Yac MPOBEACHHA 1H(HOPMaIIHHUX
3aXO0/1B;

OpraHi3oBY€ MiIBUILIICHHS KBaJi(iKalli MpamiBHUKIB yIPaBIiHHS;

CHpUsi€ CTBOPEHHIO HAJIEKHHUX YMOB TIpalli B YIpaBIiHHI, BHOCUTH MPOMO3UIIiT
10/I0 MaTepiaaIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MCUCHHS YIIPABIIHHS;

pO3MIIsAIa€ CKapTy HA ISUIBHICTD YK O€3/IISUIBHICTD MPaIlIBHUKIB yIIPaBIiHHS,

Be/le OCOOMCTHI MPHUIIOM T'POMAISH 3 MUTAaHb IO HAJEXKaTh O KOMIETEHI1
yIIpaBJIiHHS,

y MeXax CBOiX OBHOBa)XEHb OPTaHi30BY€ JIJIOBE JIMCTYBAHHS;

3MIACHIOE (PYHKIIIT IEP’KaBHOTO PEECTPATOPA;

3MIIACHIOE 1HIIN TOBHOBAYKEHHS TIepe0aueHi YNHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

4.6. HauanpHuk ynpaBiiHHS O€3MOCEpPENHbO MiIMOPAIKOBYETHCS TUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHA aAMIHICTPaTUBHUX TMOCIYTr Ta 3acTYNHUKY JUPEKTOpa
JenapTaMeHTy HaJlaHHA aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, iM MIAKOHTPOJIbHUM 1 T1A3BITHUM.

4.7. IloBHOBa)KeHHsI HaYaJIbHUKA Ta MPALIBHUKIB YIPaBIiHHS BU3HAYAIOTHCS 1X
MOCAJIOBUMU THCTPYKITISIMHU.



4.8. TlpamiBHUKHM yIIpaBIiHHSA TPH3HAYAOTHCS Ha MOCAay Ta 3BUIBHSIOTHCS 3
MOCaJIM MiCHKHM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY YHHHUM 3aKOHO/IABCTBOM TOPSIIKY.

4.9. TlpamiBHUKH HECyTh BIAMOBIMAIBHICTH 3a CBO€YACHE Ta HAJICKHE
BUKOHAHHS OOOB’sI3KiB, mTepemdOadyeHux 1M [lolokeHHSAM 1 TOCaOBUMH
IHCTPYKITISIMH, y TIOPSIIKY, BA3HAYEHOMY YAHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

PO31JI 5. BAKJTIOYHI ITIOJIOKEHHS
5.1. TlpunuHeHHS MISAJIBHOCTI YNPABIIHHS 3IIMCHIOETHCS BIAMOBIAHO 10
YUHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ha MiJCTaB1 PIIIEHHS MICHKOI pajiy.
5.2. YTpumaHHs yNpaBIiHHS 3IIMCHIOETHCS 3a PaxyHOK KOIITIB MiCBKOTO
OIO/IKETY.

JupeKTop nenapraMeHTy HAJAaHHA
aAMiHICTPATUBHMUX MOCJYT Oaexkcanap HIKITEHKO
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31 6epesznst 2021 poxy Ne 53

MNOJIOKEHHA
MPO BiIALI Iep:KaBHOI peecTpauii pe4oBHX NPaB HA HEPYXoMe MAaiiHO
YHpaBJIiHHA y c(epi AepKaBHOI peecTpallil JenapraMeHTy HaJJaHHS
aaMiHicTpaTUBHUX NMocayr KponumBHMIBKOI MiCbKOI paau

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJTOKEHHA

1.1. Bigmin npepxkaBHOI peecTpallii peyoBUX IIpaB Ha HEPyXOMe MaHO
yIIpaBJiHHA y cepi AepkaBHOI peecTpallii JenapTaMeHTy HaJIaHHS aIMIHICTPaTUBHHUX
nociayr KponuBHUIIBKOT MICBKOI paau (Janii - BiAJLI), € CTPYKTYPHUM MiIPO3A1IOM
yHOpaBIiHHSA y cdepi AepKaBHOI peecTpallii JenapTaMeHTy HalaHHS aMiHICTPaTUBHUX
nocnyr KponuBHuipkoi Micbkoi pamu. Bimmin mianmopsiakoBaHWid, MiA3BITHHM Ta
H1AKOHTPOJILHUHN YIIPaBIIHHIO Y cdepl Aep>KaBHOT peecTpallii JenapTaMeHTy HaJaHHS
aZMiHICTpaTUBHUX MOCIyr KpOmuBHUIIBKOI MICBKOI paau (Jami - yOpaBiliHHA), HE €
IOPUIUIHOIO 0CO00010, i€ Y CKIIaal YIPaBIIHHS Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peaizarlii
MOKJIaJICHUX Ha YIPABIIIHHS TOBHOBAXXEHbD.

1.2. TlomoxkeHHs MPO BIAJLI 3aTBEPIXKYETHCA PO3MOPSIHKEHHSIM MICBKOTO
T'OJIOBH.

1.3.  Bigmin y cBoilt gismeHOCTI KepyeTbest KoHcTuTyIi€10 YKpainu, 3aKkoHaMu
VYkpainu, noctaHoBamu BepxoBHoi Pagu Ykpainm, ykazamu 1 po3mopsKEHHSIMU
[Ipesuaenta VYkpainu, mocraHoBamMu Ta posnopskeHHsMu KaGinery MiHicTpiB
VYkpainu, HaKa3aMH MIHICTEPCTB Ta 1HIIUX LEHTPAJBbHUX OPraHiB BUKOHABYOI BJaJH,
pIIIEHHAMHU MICHKOT paju Ta ii BUKOHABYOT'O KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMU MICHKOTO
rOJIOBH, HaKa3aMu TUpeKTopa AenaprameHTy, Permamentom KponuBHHIIbKOT MiCBKOT
panu, Pernamentom BuKOHaBUMX oOpraHiB KponuBHUIBKOT MICBKOI  pajw,
[TonoxeHHsAM PO JenapTaMeHT HaJaHHA aaMiHICTPaTUBHUX Nocayr KponuBHUIIBKOT
Mmicpkoi panu, [lomokeHHsMm mnpo ympaBmiHHS Yy cdepl aep:kaBHOI peecTparii
JenapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX Mociayr KponmuBHMIIBKOI MICBKOI pajwu,
[Tonoxenusim npo LleHTp HagaHHs aaMIHICTPATUBHUX MOCHyT y dopmati «IIpo3opuii
odic» micta KponusHuiibkoro, Pernmamentom lleHTpy HamaHHsS aaMiHICTPaTHBHHUX
nocayr y ¢opmati «IIpozopuit odic» micta Kponupauiibkoro, miuMm [lomoxxeHHsm, a
TaKOX 1HIIMMHU HOPMATHUBHO-ITPABOBUMU aKTAMH.

PO3JILI 2. 3ABJIAHHA TA ®YHKIIII BIJIALTY
2.1. 3aBnanns Bigaiay
2.1.1. Peanizauist nep>xaBHOT MOMITHKH Yy cepl Iep:KaBHOIT peecTpallii peuoBux
paB Ha HEPYXOME MAHO Ta iX OOTSKEeHb (11l — aIMIHICTPAaTUBHI MMOCTYTH).
2.1.2. CyBope n10oTpuMaHHs BUMOT 3aKOHOJJABYMX Ta HOPMATUBHO-IIPABOBUX aK-
TiB, IO PETYNIOIOTH CPepy HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.



2.1.3. Y3aranbHeHHs IPAKTUKU 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIABCTBA 3 MMTaHb, 10 HA-
JIeKaTh JI0 TOBHOBAKEHB BIJILITY.

2.1.4. [ligroroBKa MPOMO3UIIIM OO0 BIOCKOHAJICHHS MPAKTHUKU 3aCTOCYBAHHS
3aKOHOJIAaBCTBA 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATh O MMOBHOBAXEHD BIILTY.

2.1.5. 3niiicHeHHs AepKaBHOI peecTpallii MpaB Ha HEPYXOME MaiHO Ta iX 00Ts-
KEHb BIAMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «[Ipo mepkaBHy peecTparlito pedoBUX MpaB Ha
HEpPYXOME MalHO Ta X OOTSIKEHbY.

2.1.6. 3aiificHeHHs IHIIMX TOBHOBa)XEHb, mependadyeHux 3aKOHOM YKpaiHu
«IIpo nepkaBHY peecTpallilo peUuOBUX MPaB Ha HEPYXOME MaMHO Ta iX OOTSDKEHb) Ta
IHIIMMHU HOPMATUBHO-TIPABOBUMHM AKTaMHU.

2.1.7. Oprani3ailisi HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MMOCIYT Y HAUKOPOTIIIHUM CTPOK
Ta 3a MIHIMAJIBHOI KUJIBKOCT1 BI/IBiTyBaHb Cy0’€KTaMu 3BepHEHb LleHTpy HajaHHA aj-
MiHICTpaTUBHUX MOCHyT Y hopmati «IIpo3opuii odic» micra KponuBHUIIBKOTO.

2.1.8. 3abe3neyeHHs HATaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT Yepe3 ACPKABHUX Pe-
€CTPATOPIB BIIUTY Ta aMIHICTPATOPIB YIPABIIHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT JIemna-
pTaMeHTy HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHUX MOCTyr KponuBHHUIIBKOT MICHKOI pajiu.

2.1.9. 3abesrnedeHHs B3a€MO/Iil MPAIliBHUKIB BIAAUTY (IepKABHUX PEECTPATO-
piB) 3 aaMiHICTpaTopaMu yHpPaBIiHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT AeMapTaMEHTy Ha-
JAHHS aMIHICTPATUBHUX NOCIyT KponmuBHUIIBKOT MICHKOT paj.

2.1.10. Hapanusg aaMiHICTpaTUBHHMX IIOCIAYT BHUKIIOYHO Ha TMiJCTaBax Ta
BIJIOBIJTHO /10 TIOPAJIKY, Mepea0adyeHuX 3aKOHOAABCTBOM.

2.1.11. BukoHaHHs 1HIIKX 3aBAaHb Mepe0aueHNX 3aKOHOJAaBCTBOM.

2.2. @yHkuii Biggiy

2.2.1. YnockoHaneHHs npolueaypu (GopMyBaHHs Ta peaizallii Aep>KaBHOT MOJIi-
TUKU y cepi JepKaBHOI peecTpallii peyoBUX MPaB HA HEPYXOME MANHO.

2.2.2. Po3pobneHHs Ta y4acTh Y pO3pOOJI€HHI MPOEKTIB HOPMATUBHO- MPABO-
BUX aKTIB, IO BIAHOCSITHCS O MOBHOBAXEHB BIJILTY, Ta OPTaHi3allis iX BUKOHAHHS.

2.2.3. IlixgroToBka 3BiTIB 110/I0 BUKOPUCTaHHS OJaHKIB y BU3HauYeHiH cdepi Ai-
SUTBHOCTI.

2.2.4. 3abesnedyenHs iHGOpMyBaHHS Cy0’ €KTiB 3B€pHEHB PO BUMOTH Ta MOPsi-
JIOK HaJlaHHS aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

2.2.5. 3abe3nedeHHs OMPIIIIOIHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYMY /10 HE0OX1HOT Cy0'-
€KTaM 3BEpHEHb 1H(OpMaIIii Mpo HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2.6. Posrs 3BepHEHB, MIPOMO3UIIIH, CKapr (GI3UYHUX 1 OPUIAUYHHUX 0C10, 110
HaJIe)KaTh 0 KOMIIETSHITT BIIILTY.

2.2.7. Opranizaiisa BeACHHS IUIOBOACTBA Ta 30€piraHHs JOKYMEHTIB BiJIIO-
BIJIHO /10 BUMOT YHHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

2.2.8. Opranizanisa BUKOHaHHS pilieHb KponuBHUIIBKOT MiChKOT panu, Buko-
HABYOTO KoMiTeTy KpOnMBHHUIIBKOT MICBKOT paiv, pO3MOPSIKEHb MiCHKOTO TOJIOBH, Ha-
Ka3iB JUPEKTOpa JCMapTaMEHTy B MEKaX MOBHOBAXEHD BIJILTY.

2.2.9. ®opmyBaHHS Ta BeIECHH JepKaBHOTO peecTpy pPeHOBUX IPAB HA HEPY-
XOM€ MaiiHO, a TAKOX €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00Iry, eJeKTPOHHUX 0a3 JaHUX.

2.2.10. Hapanus indopmariii 3 JlepkaBHOTo peecTpy peyoBUX IIpaB Ha HEPY-
XOME€ MaiHO BIJIMOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo mepxaBHy peecTpaliiro peuoBUX
paB Ha HEPYXOME MaHO Ta iX OOTSKEHBY.



2.2.11. Benenns peecTpauiifHuX CHpas.

2.2.12. B3saTTs Ha 00711k 6€3Xa3s1iIHOr0 HEPyXOMOTO MaiiHa.

2.2.13. BucBiTieHHs OiSIBHOCTI BIJAUTY Y MICHEBUX 3aco0ax MacoBoi iHQOp-
Marlii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.14. 3abe3neuenns iHpopmaIiiHoro HarmoBHEHHS BeOcanTy LleHTpy.

2.2.15. 3nificHeHHs 1HIMX (QYyHKIINA, MOB’SI3aHUX 3 BUKOHAHHSM MOKJIAICHUX
Ha BIJUIIT 3aBAaHb, 32 IOPYyUYEHHIMH KEPIBHUIITBA YIIPABIIHHS Ta JleNapTaMEHTY.

PO3I1JI 3. ITIPABA BLIILTY
3.1. be3omnarHO ofep)KyBaTH B yCTAaHOBJICHOMY IOPSAKY BiJl OpraHiB BUKOHA-
BYOi BJIaJIM, OPTraHiB MiCIICBOTO CAMOBPSITyBaHHs, IMIAIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpTaHi3a-
11 TOKyMEHTH Ta iHpOopMaIlito, HeoOXiIHY JjIsl BUKOHAHHS MOKJIaJCHUX Ha BIJUILIT 3a-
BaHb, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM ITOPSIIKY.
3.2. BHocuTH pono3ullii HAa4aJIbHHUKY YIIPABIIHHS Ta THPEKTOPY Jera-
pPTaMEHTY IO/I0 BXKUTTS 3aXOJIiB Y YaCTHHI 3a0€3MeueHHs pOOOTH BIUTiTY.
3.3. Ckiukatd B yCTAaHOBIICHOMY TIOPSIIKY Hapaju 3 MATaHb, sIKI HaJIe-
KaTh 0 KOMIIETEHIIIT BiJILTY.
3.4. 3amyyaru crieniagicTiB BUKOHABYMX OPraHiB MICHKOI paau (3a MOTOKEH-
HSIM 3 X KepIBHUKaMH) JIJIsl pO3TIISY MUTaHb, IO HAJIEXKATh 0 3aBIaHb Ta (PyHKIIIH
BIJIJILUTY, @ TAKOXK 3IMCHEHHS 3aX0/1B, sIKI TPOBOJSATHCS BIIIOM BIAMOBIIHO JO TTOK-
JaIeHUX Ha HHOT'O 3aBIaHb.
3.5. Bumararu Bij cy0’€KTiB 3B€pHEHB MOJAHHS JOKYMEHTIB y IOBHOMY 00CSI31,
nepeadayeHoOMy YMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM, Ta HaIaHHS JOCTOBIpHOT 1H(opMaIrii.
3.6. BHOCHTH TIPOIIO3HIIIT IO/I0 BJIOCKOHAJICHHSI MPOIICYPH PEECTPALIii pedo-
BUX IIPaB Ha HEPYXOME MAaHO, HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX ITOCIYT.

PO3/1JT 4. OPTAHIBAIIIMHA TIAJBHICTH BLILTY

4.1. Opranizaiis JisSTbHOCTI BIJUTUTY 3MIMCHIOETHCS BIAMOBIAHO 10 [lomoxeHHs
PO JIeTapTaMeHT HaJaHHS aMIHICTPaTUBHUX MOCTYT KponmuBHHIIBKOI MICHKOT pajiy,
[Tonmo>xeHHs mpo ynpaBiiHHS y cepl Aep:KaBHOI peecTpallii AenmapTaMeHTy HaJaHHs
aaMiHICTpaTuBHUX MOCTYr KpOnmuWBHUIIBKOI MICBKOI paau, PermamMeHTy BHUKOHAaBUMX
opraniB KponuBHuIIbKOT MicbKOi paau, Permamenty KponuBHuiibkoi Micbkoi paau, na-
Horo [TomokeHHs, IHITUX HOPMATHBHO-ITPABOBHX Ta PO3MOPSTINX aKTiB.

4.2. 3arajibHa YMCEJIbHICTh MPaIlIBHUKIB BI1TY, HA3BU TTOCA, pPO3MIp MOCaI0-
BUX OKJIQ/IIB BU3HAYAIOTHCS IITATHUM PO3MHICOM, KU 3aTBEPIKYETHCS MICHKHM TO-
J0BO10. Po3mip Hai0aBoK, MpeMiil Ta iHIKWX BUILIAT IIpalliBHUKAM B1JIJILJTy BCTAHOBIIIO-
€THCSI HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBUMH aKTaMH, K1 PETYTIOIOTh MUTAHHS OIUIATH TIpalli moca-
JIOBHX OCi0 MiICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, Ta PO3NOPSAIHKEHHSM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. Biamia ma3BiTHUR Ta MiAKOHTPOJIBHUN HAYAIbHUKY YIIPaBIiHHS —
HAYaJIBHUKY BIJIUTY JE€P>KaBHOI peecTparlii peuoBUX IpaB HA HEPYXOME MAHHO
yIpaBiIiHHA Y cepi aep:kaBHOI peecTparlii — Jep:;KaBHOMY PEECTPATOPY Aemap-
TaMEHTY HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT (ajli — HAYAJIBHUK YIIPaBIIHHS —
HAYaJIbHUK BIJUIUTY), SKHM OYOIIO€ BIAJILI.

4.4. HauanpbHUK yNpaBIiHHS — HAYaIbHUK BIIJILTY:
3MIACHIOE  KEPIBHUITBO  JAISUIBHICTIO  BUAMITY, HECE  IEpPCOHAIbHY
BIJIMOBIAIBHICTh 32 BUKOHAHHS TOKJIAJIEHUX Ha BT 3aBAaHb Ta (PYHKITIH;



OpraHi3oBy€ [ISUIBHICTh BUIAULY, BXHBA€ 3aXOAd OO0 IiJBUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIAALIY;

KOOPJAWHYE AISUTHHICT TIPAIIBHUKIB BIILTY;

OpraHi3oBy€ 3IIMCHEHHS 1H(QOPMAIIHHOTO Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3mneueHHs BIIITY;

1H(pOpPMY€E KEpPIBHUIITBO JACTIAPTAMEHTY PO MOPYLICHHS BUMOT 3aKOHO/IABCTBA 3
MUTaHb KOMIIETESHITIT BIILTY.

OpraHi30By€ IiABUIICHHS KBaJi(ikaiii mpariBHUKIB BIILITY;

3a0e3Ieuye MiArOTOBKY MPOEKTIB PillleHb MICHKOT pajii 1 BUKOHABYOTO KOMITETY
Mictra KpONMMBHHIIBKOTO, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3iB JIUPEKTOpa
JenapTaMeHTY, IOBEJCHHS 10 BUKOHABIIIB HOPMAaTHBHUX Ta PO3MOPSIINX JOKYMECHTIB
3 IATaHb, 1[0 HAJIEXATh 0 IX KOMIIETEHIIIT;

HaJa€ B YCTAHOBJICHOMY TMOPSAIKY Ta B CTPOKH, INepeadadyeHi YHHHUM
3aKOHOJABCTBOM, IOCAI0BUM 0C00aM BUKOHABYMUX OpPTaHiB MICBKOI paju JOKYMEHTH,
JIOBIJIKA Ta 1HIIT MaTepiaiv, HeoOXiTHI 11 BUKOHAHHS TTOKJIaICHUX HA HUX 3aBIaHb;

BIJIMTOBIJIA€ 3a CTaH JIOBOICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

JIa€ BIAMOBIAHI TOPYUYEHHS 100 BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX HA BT 3aBJIaHb;

3a0e3redye MOTPUMaHHS MpPaliBHUKAMH BIAIITY TPYAOBOI Ta BHUKOHABCBHKOI
TUCITUTUIIHY, TIPABIJI OXOPOHHM TIPAIli;

pO3IIsiAa€ CKapTu Ha MsUTBHICT UM O€3TIsTbHICTD MPAIliBHUKIB BIILTY;

BeJIC OCOOMCTHH MPUKMOM TPOMAJISH 3 MUTaHb IO HAJSKaTh JO KOMIICTCHIIIT
BIJLILITY;

y MeXaX CBOIX TTOBHOBa)KEHb OPraHi30BY€ JIIJIOBE JIMCTYBaHHS,

3MIIMCHIOE 1HIIN TOBHOBAXXEHHS, Mepe10aueHl YNHHUM 3aKOHOAaBCTBOM.

4.5. TloBHOBaXkKe€HHS HaYaJbHUKA Ta MPAIiBHUKIB BIAILTY BU3HAYAIOTHCS iX T10-
CaJIOBUMH 1HCTPYKIIISIMHU.

4.6. IlpamiBHUKY BTy MPU3HAYAIOTHCS HA TTOCATU Ta 3BUIBHSIOTHCS 3 TOCA]T
MICBKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJABCTBOM TIOPSIJIKY.

4.7. TlpamiBHUKA BiITy HECYTh BIAMOBIJATBHICTH 32 CBOEUACHE Ta HAJICIKHE
BUKOHAHHS 00OB’sI3KiB, mepenOadeHnx muM [lomokeHHSIM 1 TOCaAOBUMU 1HCTPYKITi-
SIMH, Y TIOPSAJIKY, BA3BHAYCHOMY YHHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO3A1JI 5. BAKJIFOYHI ITIOJIOXKEHHSA

5.1. B3aeMoBIAHOCHHU 3 Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb 3A1MCHIOIOTHCS 3TIAHO 3 YHMH-
HHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHU.

5.2. [lpunuHeHHs AISALHOCTI BIAJUTY 3M1MCHIOETHCS BIAMOBIIHO J0 YMHHOTO
3aKOHOJIABCTBA Ha M1JICTaB1 PIIICHHS MICHKOT paJiy.

5.3. YTpuMaHHs BTy 3M1MCHIOETHCS 32 PaXYHOK KOIITIB MICBKOTO OIO/IKETY.

JupeKkTop nenapraMeHTy HaJAaHHA
aAMiHICTPATUBHMUX MOCJYT Oaexkcanap HIKITEHKO



3ATBEPI’)KEHO

Po3nopsikeHHST MiCBKOTO TOJIOBH
31 6epesznst 2021 poxy Ne 53

MNOJIOKEHHA
MPO BiILI Iep:KaBHOI peecTpauii HPUIAUYHUX 0Ci0 Ta
¢izuuHuX 0Ci0 - mixmpueMUiB ynpapJiHHA y cdepi AepkaBHOI peecTpairii
AeNnapTAMEHTY HAIaHHS AJMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
KponuBHMIBbKOI MiCbKOI paju

PO3J1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHH S

1.1. Bigmin agepkaBHOI peecTpailii HOPUAMYHUX OCI0 Ta (i3UYHUX OCIO -
MIJNPUEMITIB YIIPaBIiHHS y cdepi JAepkaBHOI peecTpallli aernapTamMeHTy HaJdaHHS
aAMIHICTpaTUBHUX ToCayr KpomuBHMIIBKOI MICBKOI pamu (mami — BiIAUT) €
CTPYKTYPHHUM T1IPO31JI0M YIPaBIiHHA y cdepl AepKaBHOI peecTparlii JenapTaMeHTy
HaJlaHHS ~aJMIHICTpaTUBHUX Tocayr KpomuBHMIIBKOI MIChKOI paau. Bimgain
MIAMOPSAAKOBAaHUM, TII3BITHUM Ta MIJKOHTPOJIBHUN YIPaBIIHHIO y cdepl AepKaBHOI
peecTpaiiii aenapTaMeHTy HaJlaHHS aaMIHICTpATUBHHX Tocayr KponmuBHHIIBKOT
MICBKOI paju (mami — YMpaBliHHS), HE € HOPHIAAYHOI0 0CO0010, di€ y CKJIadi
YOpPaBIiHHSA Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peami3aiii MOKJIAACHUX Ha YMNpaBIiHHS
MTOBHOBAXEHb.

1.2. TlomokeHHA PO BIAMIT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

1.3.  Bigmin y cBoilt gismeHOCTI KepyeTbest KoHcTuTyIi€r0 YKpainu, 3aKkoHaMu
VYkpainu, noctaHoBamu BepxoBHoi Paau Ykpainm, ykazamu 1 po3mOpsIKEHHSIMU
[Ipesunenta VYkpainu, mocraHoBamMu Ta posnopskeHHsMu KaGinery MiHicTpiB
VYKpainu, HaKka3aMu MIHICTEPCTB Ta 1HIIUX LIEHTPAJIbHUX OpraHiB BUKOHABUOI BJIAJIH,
PILIEHHSIMU MICBKOI pajiv Ta il BAKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMHU MICHKOTO
rojoBu, PermamenTtom KpomnmuBHHUIIBKOI MIChbKOI paau, PeriiaMeHToOM BUKOHABUHX
opraniB KponuBauipkoi mickkoi paau, [lojokeHHSAM mpo nemapTaMeHT HaJaaHHS
anMiHicTpaTUBHUX mnocayr KponuBHuipkoi wicbkoi paau, IlojoxkeHHSM mpo
yIpaBiIiHHA y cdepi IepkaBHOI peecTpartii 1emapTaMeHTy HaJaHHs aIMIHICTPATUBHHAX
nocnyr KponuBnuipkoi wicbkoi panu, [lomoxennsm mnpo Llentp HaganHs
anMiHicTpaTUBHUX mnocayr y dopmati «IIpozopuit odic» micta KponuBHHUIIBKOTO,
Pernamentom LleHTpy HamaHHs agmiHICTpaTUBHUX mociyr y dopmati «lIpozopuit
odpic» wmicrta KponuBHunbkoro, uuMm IlonoxkeHHsAM, Haka3aMu JUPEKTOpa
JenapTaMeHTy, a TAaKOX 1HIIMMH HOPMAaTUBHO-IIPABOBUMU aKTAMH.

PO3/ILJI 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKUII BIJJILTY
2.1. 3aBnanns Bigaiay
2.1.1. Peanizauist aepxkaBHOI NOMITHKHU y cdepl AepKaBHOI peecTpalii IopHuIu-
yHUX 010 Ta QI3UIHUX 0C10 — MAMPUEMITB (JaTi — aAMIHICTPATHBHI TTOCITYTH).



2.1.2. CyBope AOTpUMaHHSI BUMOT 3aKOHOJIABYMX Ta HOPMATUBHO-IIPABOBUX aK-
TiB, IO PETYNIOIOTh CPepy HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.

2.1.3. Y3arajabHEHHs NPAKTUKHU 3aCTOCYBAaHHS 3aKOHO/IaBCTBA 3 MMUTAaHb, 1110 Ha-
JIeKaTh JI0 TOBHOBAKEHB BIJIILITY.

2.1.4. TligroToBKa MPOMO3MUIIINA MO0 YAOCKOHAJIICHHS MPAKTUKH 3aCTOCY-
BaHHS 3aKOHO/IABCTBA 3 MTUTaHb, 1110 HAJIEKATh A0 TOBHOBAKEHD BIIJILITY.

2.1.5. Opranizaiiss HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT y HAWKOPOTIIUI
CTPOK Ta 3a MiHIMaJIbHOI KIJILKOCTI Bi/IBIlyBaHb Cy0’€KTamMu 3BepHEHb LleHTpy Ha-
JlaHHSI aaAMiHICTpaTuBHUX Tociyr y dopmari «IIpo3zopuii odic» micta KpornuBHuIb-
KOTO.

2.1.6. 3abe3reueHHs HaJaHHS AJMIHICTPATUBHUX IOCIYT 4Yepe3 Jep KaBHUX
peecTpaTopiB BIAAULY Ta aaMIHICTPATOpIB YyHpaBIiHHA aAMIHICTPATUBHUX IOCIYT
JenapTaMeHTy HaJaHHs aAMIHICTpaTUBHUX MOcTyT KponmuBHUIIBKOT MiCHKOI pajy.

2.1.7. 3abe3neueHHs B3aEMOJIT MPaliBHUKIB BIAALTY (Iep>KaBHUX PEECTPATOPIB)
3 aJMIHICTpaTOpaMH YIpaBIiHHA aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT JeNapTaMeHTy HaJaHHS
aZIMiHICTpAaTUBHHUX NOCTyT KponmMBHUIIBKOT MICHKOT pajiu.

2.1.8. HapmanHs aaMiHICTpaTMBHMX TIOCHYr BHUKIIOYHO Ha TiAcCTaBax Ta
BIJIMOBIIHO /10 TIOPSAKY, MepeadaueHnX 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHU.

2.1.9. BuxkoHaHHS 1HIIUX 3aBaHb Nepea0aueHnX 3aKOHOIaBCTBOM.

2.2. @yHkuii Biggiy

2.2.1. IligroroBka Mpomo3uIlii 3 YIOCKOHAJIEHHsS Npoueaypu (GopmMyBaHHS Ta
peaizaliii 1ep>KaBHOI MOJITUKK y cdepi eprKaBHOI peecTpallii IOpUJIUIHUX 0Ci0 Ta
Gb13UYHUX 0C10 — MIAMPUEMITIB.

2.2.2. 3aificHeHHs Jep)KaBHOI peecTpallii IPUANYHUX 0C10, (I3UYHUX 0Ci0 -
HiANPUEMIIB BIANOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo nepikaBHy peecTpalliio I0pUaNY-
HUX 0C10, Pi3uYHMUX 0Ci0 - MAMPUEMIIIB Ta TPOMAICHKUX (HOPMYBaHbY.

2.2.3. 3niiicHeHHsl 1HIIUX TMOBHOBAXKEHb, IependauyeHuX 3aKOHOM YKpaiHH
«IIpo nepkaBHY peecTpaliio PUIUNIHUX 0Ci0, (13UUHUX OCI0 - MIAITPUEMIIIB Ta TPO-
MaJIChKUX ()OPMYBaHbBY Ta IHITUMU HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaAMHU.

2.2.4. Po3po0OieHHs Ta y4acTb Y po3p0o0eHH1 TPOEKTIB HOPMAaTUBHO- TPABOBHUX
aKTIB, 1110 BIIHOCSTHCS /10 TIOBHOBAXKEHB BIIILTY, Ta OpraHizallis iX BUKOHAHHS.

2.2.5. 3abe3nedyeHHs iHGOpPMYyBaHHS CyO’ €KTIB 3B€pPHEHB ITPO BUMOTH Ta MOPS-
JIOK HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCTYT.

2.2.6. 3abe3rieueHHs ONMPHIIOIHEHHS Ta BIILHOTO JOCTYITY 0 HEOOX1IHOI Cy0'-
€KTaM 3BEpHEHb 1H(OpMaIIi 111 OTPUMaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX IMOCIIYT.

2.2.7. Po3rmisn 3BepHEHb, MPOIO3UIIINA, cKapr (I3UYHUX 1 OPUIUYHUX 0Ci0, 3
MUTaHb, [0 HAJIEXKATh IO KOMIIETEHIIT BIIILITY.

2.2.8. Opranizaiis BeIEHHS IIJIOBOACTBA Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB BiJIIO-
BIJTHO JTO BUMOT YUHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

2.2.9.  Opranizaiis BUKOHaHHS pimeHb KponuBHUIIBKOT MickKOT paau, Buko-
HABYOTO KoMiTeTy KpOnMBHHUIIBKOT MICBKOT pajiv, pO3MOPSIKEHb MiCHKOTO TOJIOBH, Ha-
Ka3iB IUPEKTOpa JIeNapTaMeHTy, B MeKaX TOBHOBAXXECHb B1JIILTY.

2.2.10. ®opMyBaHHA Ta BeICHHA €AUHOTO AEPKABHOTO PEECTPY IOPUANUHUX
oci0, pi3uuHUX 0CiO - MIANMPUEMIIIB Ta TPOMAJICBKUX (POPMYBaHb, a TAKOXK €JIEKTPOH-
HOTO JJOKyMEHTOOOITY, €IeKTPOHHHUX 0a3 TaHUX.



2.2.11. Hapganus indopmariii 3 €TMHOTO IEPKABHOTO PEECTPY IOPUIAUIHUX OCIO,
¢b13nuHUX 0C10 - MANPUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (POPMYBaHb.

2.2.12. BeneHnus peecTpaliifHUX CIpas.

2.2.13. BucBiTineHHs AiSIbHOCTI BIAAULY Y MICIEBHX 3ac00ax MacoBoi iH(oOp-
Marlii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.14. 3abe3neueHHs iHpoOpMaIIiHOTO HAMTOBHEHHS BeOcaiTy LleHTpy.

2.2.15. 3naificHeHHs 1HIUX QYHKIIH, TOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHSM I10-
KJIaJICHUX Ha BT 3aBJaHb, 32 TOPYYCHHSIMH KEPiBHHUIITBA YIIPABIIIHHS Ta JI€-
napTaMeHTYy.

PO3/1JI 3. ITPABA BIJJALTY

3.1. Be3orutatHO onep)KyBaTH B yCTAHOBJICHOMY IMOPSJIKY BiJl OpraHiB BUKOHA-
BYOI BJIaJ{, OPTaHiB MiCIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS, i IIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3a-
il TOKyMEHTH Ta 1HPOpMaIlito, HEOOX1AHY 7151 BUKOHAHHS MOKJIaJeHUX Ha BIAJILI 3a-
B/aHb, B yCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJaBCTBOM MOPSIKY.

3.2. BHocuTH NpOMNO3HILIii HAYaIbHUKY YIIPABIIHHS IIOJI0 BXKUTTS 3aXO/IB Y Ya-
cTuH1 3a0e3neueHHs poOOTH BIIILTY.

3.3. CxiuKartd B yCTaHOBJICHOMY MOPSAIKY Hapaau 3 MUTaHb, K1 HAJIEXKaTb A0
KOMITETEHIII1 BIIILTY.

3.4. 3anydaTu CremiajgicTiB BUKOHABYMX OPTaHiB MICHKOI paju (3a MOTOKEH-
HSM 3 1X KepiBHUKAMH) JJIs1 pO3IVISAY MUTaHb, IO HAJEXKaTh 0 3aBAaHb Ta (YHKIIIH
BIJIJIUTY, @ TAKOXK 3IMCHEHHS 3aXO1B, sIKI TPOBOJSATHCS BIIIOM BIAMOBIIHO JO TTOK-
JaJICHUX Ha HbOTO 3aBJIaHb.

3.5. Bumararu Bijg cy0’€KTiB 3B€pHEHB MOJAHHS JOKYMEHTIB y IOBHOMY 00CSI31,
nepeadayeHoOMy YMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM, Ta HaIaHHS JOCTOBIpHOT 1H(opMaIrii.

3.6. Buocutu npono3uiii M010 yA0CKOHAIEHHS MPOIEeypy peecTpallii 1opu-
JUYHUX 010 Ta PI3UYHUX 0C10 — MIANPUEMIIIB, HAJAHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

PO3JLI 4. OPTAHI3AIIMHA JISIJTBHICTD BIIJILTY

4.1. Opranizaiist JisTTHOCTI BIJUIUTY 3MIHCHIOETHCS BIAMOBITHO 10 [TomoskeHHs

PO JIerapTaMeHT HaJaHHs aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT KponuBHUIIBKOI MICBKOT pajiy,
[TonoxkeHHst PO ynpaBiliHHS y cepl Aep:KaBHOI peecTpallii JenapTaMeHTy HaJaHHS
aZMiHICTpaTUBHUX MOCAYT KponmMBHUIIBKOT MICBKOT pajii, BUMOT PernmamMeHTy BUKOHa-
BuuX opraniB KponuBHuIlbKOI MichKO1 paau, Permamenty KpomuBHUIIBKOI MiCBKOi
paau, nanoro IlonoxkeHHs, IHIIMX HOPMATUBHO-IIPABOBUX Ta PO3MOPSIYUX AKTIB.
4.2. 3aranpHa YMCENBHICTh MPAIIBHUKIB BIIILIY, Ha3BH TOCAJ, PO3MIpP IMOCAJTOBHUX
OKJIaJ1iB BU3HAYAIOTHCS IMMTATHUM PO3IHUCOM, KU 3aTBEPIKY€E€ThCS MICBKUM TOJIOBOTO.
Po3mip HanbaBok, mpeMii Ta IHIIUX BUIUIAT MpalliBHUKAM BiIJALTYy BCTaHOBIIOETHCS
HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMU aKTaMHU, K1 PErYIIOI0Th MUTAHHS OIJIATH Iparll MocaJI0BUX
0c10 MICIIEBOTO CaMOBPSIIYBaHHS, Ta PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bigmin miA3BITHUM Ta MAKOHTPOJIBHUN HAYalbHUKY YTPABIIHHS -
HauaJdbHUKY BIJJUTY JEpKaBHOI peecTpallii pedoBUX IpaB Ha HEPyXOMEe MaiHO
yIpaBiIiHHA y cdepi Aep:KaBHOI peecTpallli — 1ep>KaBHOMY PEeCTpaTopy AenapTaMeHTy
HaJIaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX NOCTYT KponmuBHUIIBKOT MICBKOI paju (daiai — HauaJlbHUK
YIIPaBJIiHHS — HAaYaIbHUK BIJUILTY).



4.4. Binain o4oirO€ HavaJdbHUK BIUIUTY - JIep)KaBHUM peecTparop (maimi —
HavYaJIbHUK BIJILTY).

Bci npaniBHuKH Bty Oe3mocepeHbo MiANOPSAKOBaHI HaYalIbHUKY BiJUILTY,
oMY TII3BITHI Ta MiKOHTPOJIBHI.

4.5. HauanbHUK BiIIUTY:

3MIACHIOE ~ KEPIBHHLTBO  JISUTBHICTIO  BUAIUIY, HECe  MEPCOHAIbHY
BIJIMTOBIIATILHICTh 32 BUKOHAHHS MMOKJIAJICHUX HA BIJJIUT 3aBIaHb Ta (DyHKITIIH;

OpraHi3oBy€ MISUTHHICTH BTy, BXKHBAE 3axOMIB MO0 TiABUIICHHS
e(hEeKTUBHOCTI POOOTH BIIILITY;

OpraHi3oBy€ MIJABUINCHHS KBaji(ikaiii MpaiiBHUKIB BIAAUTY (Jep)KaBHUX
peecTparopiB);

iH(QOpPMY€e KEPIBHUIITBO YIIPABJIiHHSA Ta JCMAPTAMEHTY MPO MOPYIIEHHS BUMOT
3aKOHOJIAaBCTBA 3 MUTaHb, BITHECEHUX J0 KOMIICTEHIIIT BIIJILTY;

OpraHi3oBy€ 3MAiMCHEHHs 1H(OPMAIIMHOTO Ta MareplaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MeueHHs BIIUTY;

3a0e3reuye MiIrOTOBKY MPOEKTIB PIIIIEHb MICHKOT pajiv 1 BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSIKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HAKa3iB IUPEKTOpa JCMapTaMEHTY, MTOBEACHHS JI0
BUKOHABIIIB HOPMATHBHUX Ta PO3IMOPSTUNX JTOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATH J0 iX
KOMIIETEHIIIT;

HAJa€ B YCTAHOBJICHOMY TOPSIAKY Ta B CTPOKH, NependadeHi YHHHUM
3aKOHOJABCTBOM, ITOCAI0BUM 0C00aM BUKOHABYMX OpPraHiB MICHKOI paju JOKYMEHTH,
JIOBIJIKHU Ta 1HIII MaTepiajiy, HeOOX1IHI JIJIi BUKOHAHHS MOKJIaICHUX Ha HUX 3aBJaHb;

BIJIMOBIJIA€ 3a CTaH JUIOBOJACTBA, 00JIIKY Ta 3BITHOCTI BIJUILTY;

Ja€ BIATOBIAHI JOPYYCHHS TMpaIliBHUKAM IOJI0 BUKOHAHHS ITOKJIAJCHUX Ha
B1JUILI 3aBJIaHb;

3a0e3nedye AOTPUMaHHS MpalliBHUKAMU BTy TPYIOBOI Ta BHKOHABCHKOI
JTUCITUTLIIHY, TIPABHJI OXOPOHHM IPalli;

pO3IIIsia€ CKapTu Ha MsUTBHICT UM O€3IsTbHICTD MPAIliBHUKIB BIIILTY;

BeJIe OCOOMCTHI MPUIOM TPOMAJISH 3 MUTAaHb IO HAJEXaTh JO KOMIIETCHIIIT
BIJUTLITY;

y MEax CBOiX MOBHOBa)X€Hb OPTaHI30BY€ JIIJIOBE JTUCTYBaHHS;

3M1ACHIOE 1HIII TIOBHOBAXXEHHS TIepe10aueHi YNHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

4.4. HavanpHuK BiJAlTy 0€3MOCEPETHBO MIANOPSAKOBY€ETHCS HAaUYaIbHUKY YII-
PaBIIIHHS — HAYAJIBHUKY BLIUTY, HOMY MIAKOHTPOJIBHUH 1 M1A3BITHUM.

4.5. TloBHOBa)XKeHHS HaYaJIbHUKA Ta MPAIIBHUKIB BTy BU3HAYAIOTHCS iX MO-
CaJIOBUMHM 1HCTPYKIIISIMHU.

4.6. TlpamniBHUKH BiIIUTY MPU3HAYAOTHCS HA TTOCAIH Ta 3BUIBHAIOTHCS 3 TI0CA
MIiCBKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHO/JIaBCTBOM TIOPSIIKY.

4.7. TlpamiBHUKH BiJIITy HECYTh BiJNOBIAIbHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJICKHE
BUKOHAHHS 000B’s3KiB, nepeadadyeHux UM [losioeHHsIM 1 TTOCaOBUMH 1HCTPYKIIi-
SIMH, Y TIOPSJIKY, BU3HAYCHOMY YHHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

PO3I1JI 5. 3AK/IIOYHI ITOJIOXKEHHA

5.1. B3aemoBigHOCHHM 3 Cy0’€KTaMHu 3BEPHEHb 31MCHIOIOTHCS 3TIAHO 3 YHMH-
HHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHU.



5.2. IlpunuHeHHS MISUTBHOCTI BIIAUTY 3MIMCHIOETHCS BIATIOBIAHO 10 YUHHOTO
3aKOHOJABCTBA HA MiACTaB1 PIIICHHS MICHKOI pajIu.
5.3. YTpumaHHA BTy 3A1MCHIOETHCA 32 PAXYHOK KOIITIB MICHKOTO OIOIKETY.

JupeKkTop nenapraMeHTy HAJAaAHHA
aAMiHICTPATUBHMUX MOCJYT Oaexkcanap HIKITEHKO
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MNOJIOKEHHA
NPo BiaaAL1 peecTpamii Micusi MPOKUBAHHS 0CO0U
ynpasBJliHHA y c(epi AepKaBHOI peecTpallii JenapraMeHTy HaJJaHHs aAMiHicTpa-
THBHHMX MOCJaYr KponuBHHIIbKOI MiCbKOI paau

PO31JI 1. BATAJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. Bimmin peectpamii Micusg NHpOXKMBaHHS OCOOM YHpPaBIiHHA Yy cdepi
JIep’KaBHOI ~ peecTpallii JenmapTaMeHTy HaJaHHA  aJAMIHICTPATUBHUX  IOCIYT
KponuBHUIIBKOT MICEKOT pajin (@i - BIAUT) € CTPYKTYPHHUM T1APO3A1JIOM YIIPABITIHHS
y chepl mepkaBHOI peecTpallii JAemapTaMeHTy HaJaHHS aaMiHICTPATUBHHX IOCTYT
KponuBHumbkoi Mickkoi pamu. Bigmgin mamopsaKoBaHWM, MIA3BITHUH — Ta
MIJKOHTPOJIBLHUM YIIPaBIIIHHIO y cepl AepKaBHOI peecTpallii enapTaMeHTy HaJaHHs
aAMIHICTPATUBHUX MOCAYyT KpONMUBHUIIEKOI MICHKOI pajau (1aji - yrpaBJliHHS), HE €
IOPUJIMYHOI0 0CO0010, JII€ Y CKJIAJ1 YIPABIIHHS Ta YTBOPIOETHCS 3 METOI0 peaizali
MOKJIaJICHUX Ha YIPABIIIHHS OBHOBAXXEHbD.

1.2. TlomoxkeHHsI MPO BIAJILI 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MICBKOTO
rOJIOBH.

1.3. Bingain y cBoilt nisnmpHOCTI KepyeThess KoHcTuTytieo Ykpainu, 3aKkoHaMu
VYkpainu, noctanoBamu BepxoBnoi Panu VYkpainu, ykazamu 1 poO3NOpSIKEHHSIMU
[Ipesunenta VYkpainu, moctaHoBamMu Ta posnopsypkeHHsMU Kabinety MinicTpiB
VYkpainu, HaKa3aMH MIHICTEPCTB Ta 1HIIUX LEHTPAJbHUX OPraHiB BUKOHABYOI BJIaJH,
pimenHsasmMu  KponuBHHIIBKOI MiCbKOI paau Ta 1I BHUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPS/KEHHSIMA ~ MICBKOTO ~ TOJIOBH, HakKa3aMH JIUpPEKTopa JemapTaMeHTy,
Pernamentom KponuBHUIIBKOI MIChKOI paau, PeriiaMeHToM BUKOHABUMX OpraHIB
KponuBuuiubkoi Micbkoi panu, IlomokeHHs M mnpo jnemapTaMeHT HaJaHHS
aaMmiHicTpaTuBHUX mociayr KponuBHUbKOi Micbkoi paau, IlojokeHHsM 1po
ympaBiiHHSI y cdepl JAepkaBHOI  peecTparii JerapTaMeHTy  HaJaHHs
aamiHicTpatuBHUX nocnyr KponuBHuIbkoi Micbkoi paau, [lonoxenusam npo LlenTtp
HaJlaHHS aAMIHICTpaTUBHUX Tocayr y ¢dopMmari «IIpo3opuit  odic» wmicra
Kponusuuinpkoro, Permamentom LleHTpy HamaHHA aIMiHICTPaTHMBHHX TIOCIYT Y
dopmari «IIposopuit odic» micta KponuBHuibkoro, 1M [lomokeHHSIM, a TakoX
1HIIMMHA HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBUMU aKTaMH.

PO3/LT 2. BABJAHHS TA ®YHKIIT BUILTY

2.1. 3aBnanHs Bigainy
2.1.1. Peanizauist npaBoBOi MOMITUKU y cpepl HAAAHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOC-
JyT cy0’eKTaM 3BEpPHEHb ILOJI0 PEECTpallii, 3HATTS 3 peecTpallii MiCLs MPOKUBAHHS
Gb13uyHuX 0Ci0 (1a - aaMIHICTPATUBHI MOCITYTH).



2.1.2. CyBope A0TpUMaHHsI BUMOT 3aKOHOJIABYMX Ta HOPMATUBHO-ITPABOBUX aK-
TiB, IO PETYNIOIOTh CPepy HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.

2.1.3. Y3aranbHeHHs NPAKTUKH 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIaBCTBA 3 IIUTaHb, 10 HA-

JIeKaTh 10 TOBHOBAXXCHB BiILTY.

2.1.4. TligroToBKa MPOMO3MIIiM IOAO YIOCKOHAJICHHS MIPAKTHKHU 3aCTOCYBAHHS
3aKOHOABCTBA 3 MUTaHb, 1110 HAJIEKATh O TOBHOBAXKEHb BIAJLITY.

2.1.5. YcTaHOBIEHHS €JMHUX BUMOT JO MOPSJIKY HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX

MOCJIYT.

2.1.6. Oprani3aliisi HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX MMOCIYT Y HAUKOPOTIIUM CTPOK
Ta 3a MIHIMJIBHOI KUJIBKOCT1 B/IBi/TyBaHb Cy0’€KTaMu 3BepHEHb LleHTpy HajaHHA aj-
MIHICTpaTUBHUX TTOCHyT y hopmarti «IIpo3opuii odic» micta KponmuBHUILIBKOTO.

2.1.7. HapanHs anMiHICTpaTUBHHUX MOCIYT BUKJIIOYHO Ha IMiJICTaBax Ta BiAIMO-
BIJIHO /10 IOPAJIKY, NIepe10ayeHuX 3aKOHOIaBCTBOM.

2.1.8. 3niiicHeHHs IHIIMX TOBHOBAaXEHb, MepeAdaueHUX 3aKOHaMH Y KpaiHH
TIpo agminicTpatuBHi nociayru”, [1Ipo cBoOoay mepecyBaHHs Ta BUIbHUN BHOIp Mi-
CIISl IPO’KUBAHHS B YKpaiHi” Ta IHIIMMU HOPMATUBHO-IIPABOBHUMH aKTaMH.

2.1.9. BukoHaHHS 1HIINX 3aBJaHb Mepea0aueHnX 3aKOHOIaBCTBOM.

2.2.DyHKuii Biggity

2.2.2. ®opmyBaHHS Ta BEIEHHS PEECTPY TEPUTOPIAIBHOI TpoMaau
M. KponuBHUIIbKOTO BiMOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «lIpo cBoGoxy mepecy-
BaHHS Ta BUIBHUI BUOIp MICIIS TPOKUBAHHS B Y KpaiHi».

2.2.3. 3niiicHEeHHs peecTpallii, 3HATTS 3 peecTpallli MICIs MPOKUBAHHS
¢b13uyHuX 0ci0 BIAMOBIAHO 10 3aKoHy Ykpainu «IIpo cBoOoay mepecyBaHHS Ta
BUIBHUH BUOIp MICIIS TPOKUBAHHS B Y KpaiHi».

2.2.4. Tlepenava iHopmallii Ta BHECEHHSI B YCTAHOBJIEHOMY YHHHHUM 3a-
KOHOJIaBCTBOM IOPSAIKY B1IOMOCTEH PO PEECTPALIIIO Ta 3HATTS 3 peeCTpallii Mi-
CISl TMPOKMBAHHA A0 €IMHOTO JAEPKaBHOIO AEMOrpadiyHOro peecTpy BiIO-
BiHO /10 3akoHy Ykpainu [TIpo €qunuii gepxaBuuii qemorpadiuHuil peectp Ta
JOKYMEHTH, L0 MIATBEPKYIOTh TPOMASTHCTBO YKpaiHH, MOCBIIUYIOTh 0CO0Y
9y 11 crieriaabHui cTaTyc” .

2.2.5.3a1iicHeHHs OpraHi3aniifHoro 3a0e3Mne4YeHHs HaJaHHs aaMiHICTpa-
TUBHHX MOCIYT Cy0’€KTaMU 1X HaJIaHHS.

2.2.6. Ilommpenns iHpopmarlii mpo MopsiA0K OTPUMaHHS aJAMIHICTPATUB-
HUX MOCIYT.

2.2.7.Po3po0iieHHs Ta y4acTb y PO3pOOJICHHI MPOEKTIB HOPMATHBHO-
MPABOBUX aKTIB, IO BIAHOCUTHLCS JIO MOBHOBAXXEHb BIIJIUTY, Ta OpraHizaiis ix
BUKOHAHHS.

2.2.8.3a0e3neyeHHs 1HPOpMYBaHHs Cy0’€KTIB 3BEpHEHb PO BUMOTH Ta
NOPSAIOK 3A1MCHEHHS peecTpallii, 3HATTS 3 peecTpallii Micls MPOKUBAHHS (13U-
9HUX 0Ci0.

2.2.9. Hananus cy6'ektam 3BepHEHb 1H(POpMaIIiitHOT, KOHCYIbTaIHHOT Ta
MPAKTUYHOI IOTOMOTH, TIOB'SI3aHOI 3 OTPUMAaHHSIM aMIHICTPATUBHUX TOCTYT.

2.2.10.1linroToBKa MPOMO3MIIiH 3 yIOCKOHAJIEHHS MPOLEAYpU HaTaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

2.2.11. ®opmyBaHHs Ta BEJICHHS €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY, €JIEKTPOHHUX
0a3 JaHuXx.



2.2.12.3aificHeHHsT OOMIHY BIJIOMOCTSMH MIJK PEECTpAMU PI3HUX TEPUTOPiaIb-
HUX TPOMaJ JUIsl peECTpallil Ta 3HIATTS 3 peecTpallii MiCIsl MPOKUBAHHS 0CO0H Y
pa3i ii BUOYTTS 3 OAHI€T aIMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIaTIbHOI OJMHHUIII Ta TPUOYTTS
10 M. KponmuBHHIIBKOTO B OPSAKY, BcTaHOBIeHOMY Kabinerom MiHicTpiB Yk-
painu.

2.2.13. Tloganus opranam Jlep>xaBHOTO peecTpy BHOOPIIIB, OpraHaM CTa-
TUCTUKHU, KpOnUBHUIIBKOMY MICBKOMY BiiICBKOBOMY KOMicapiaTy, Y IpaBIIiHHIO
HepxaBnoi Mirpariiinoi Ciyx6u y KipoBorpaacekiii 001acTi BiIoMOCTeH, Ha
MJICTaBI1 IKUX 3A1MCHIOETHCS MTOHOBJIEHHS 0a3 JaHUX.

2.2.14.3a6e3neuenHs iHGOpMaIlIfHOTO HAalTOBHEHHS BeOcaTy LleHTpy.

2.2.15.BucBiTaeHHS IISUTBHOCTI BIJIUTY Y MICLIEBUX 3ac00aX MacoBoOi 1H-
dbopwmariii Ta B Mmepexi [HTepHeT.

2.2.16.Y4actb y po60Ti, MOB’si3aHiH 3 MIATOTOBKOIO JOTOBOPIB (KOHTpa-
KTiB, yTO/) OO0 3IHCHEHHS 3aX0/1iB, CIPSIMOBAaHUX HA BUKOHAHHS IOTOBIPHUX
3000B’A3aHb.

2.2.17.1linroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pimieHb Micbkoi paau Micta
Kponusuuipkoro, Bukonasuoro komitery Micbkoi paau micta KponuBHHIIb-
KOTO, PO3MOPSHKEHh MICBKOTO TOJOBH, HaKa3iB JUPEKTOpa JACMapTaMEHTY, B
MeXaX MTOBHOBAKECHb BIIILITY.

2.2.18.3miiicHeHHsT BUJaHHA a00 3a0e3MeueHHs HaJCUJIaHHS depe3 3a-
coOM TOITOBOTO 3B’sA3KY Cy0’€KTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTaTIB HAJaHHS aIMIHICT-
paTUBHUX TOCHYT (y TOMY YHCII PIIIEHHS TIPO BIIMOBY B 3aJI0BOJICHHI 3asBU
cy0’€eKTa 3BepHEHHsI ), MMOBIJJOMJICHHS PO MOJIMBICTh OTPUMAaHHS aJIMiHICTpa-
TUBHUX MOCIYT, 0POPMIICHHX Cy0’ €KTaMH HaJaHHS aIMiHICTPATUBHHUX TIOCTYT.

2.2.19.3abe3mneueHHs] ONPIIIOAHEHHS Ta BIJILHOTO JOCTYITY 10 HEOOXiI-
HO1 cy0'exTaM 3BepHEHb 1H(OpMaIllii PO HAJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

2.2.20.Po3rasp 3asB, MPOMO3HUIIH, CKapT Cy0'€KTiB 3BEPHEHB, 110 HaJIE-
XKaTh 10 KoMIieTeH1i Bigauty. [IpoBeneHHs aHami3y TakuxX 3ayBakeHb 1 MIPOIIO-
3UIIH, BXKUTTS BIAIIOBIIHUX 3aX0/IIB.

2.2.21.CxnagaHHsg IPOTOKOJIB MPO aAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYILIECHHS Y
BUIIAJIKaX, IEpeI0auYeHUX YNHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

2.2.22.Po3rasa cripaB npo aJAMIHICTpaTHUBHI MPAaBOMOPYILIEHHS Ta HAKJIa-
JAHHS CTATHEHHS y BUTJISA/I TIOTIEPEIKEHHSI.

2.2.23.BeneHHs AIOBOJICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIIILTY.

2.2.24. 3nificHeHHs IHIKUX (YHKIIH, OB’ sI3aHUX 3 BUKOHAHHSM TTOKJIaJ1e-
HUX Ha BiJUIUT 3aBJIaHb, 3 JIOPYYCHHSIMH KEPIBHUIITBA yIPABIiHHS Ta JeNapTaMEHTY.

PO311JI 3. ITPABA BIJJALTY

3.1. be3omiarHo oepKyBaTy B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIIKY Bl OpraHiB BUKOHAB-
40i BJIaJ{, OPTaHiB MICLIEBOTO CAMOBPSIyBaHHS, MiAMPHUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3a-
il TOKyMEHTH Ta 1HPOpMaIlito, HEOOX1AHY 7151 BUKOHAHHS MOKJIAJeHUX Ha BIAJILI 3a-
B/IaHb, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSIKY.

3.2. CkiuKaTy B YCTaHOBICHOMY MOPSIAKY HapaJu 3 MUTaHb, K1 HAJIEXKaTb J0
KOMITETEHITIT BIJILTY.

3.3. BHOocUTH mpomo3uilii KEPIBHUITBY YMNPaBIiHHSA Ta ACMapTaMEHTy II0A0
BXKHUTTS 3aXOJlIB Y YaCTUHI MaTepiabHO - TEXHIYHOTO 3a0€3MeYeHHs pOOOTH BIALTY.



3.4. IndopmyBaTH KEpIBHULITBO YIIPABIIHHS Ta JACMIAPTAMEHTY MPO MOPYIICHHS
BUMOT 3aKOHOJABCTBA 3 NMUTaHb, BIIHECEHUX [0 KOMITETEHITIT BIIILITY.

3.5. 3anmyyatu criemiajicTiB BUKOHABYMX OPTaHIB MICHKOT paju (3a MOTOIKEH-
HSIM 3 iX KepIBHUKAMH) IS PO3IIISITY MMUTAHb, 110 HAJIEKATh O KOMITETEHIIIl BiILTY,
a TaKOX 3MINCHEHHSI 3aXO0[(IB, SIK1 MPOBOJSATHCS BIJUIIJIOM BIIMOBITHO O MOKIAACHUX
Ha HHOTO 3aBJaHb.

3.6. Bumararu BiJ1 cy0’€KTIB 3BEpHEHb MTOIAHHS JIOKYMEHTIB Y TIOBHOMY 00Cs31,
nepeadaYeHoMy YMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM, Ta HaJIaHHS JOCTOBIpHOT 1H(opMaIrii.

3.7. ITocBimuyBaru Kormii ((hOTOKOIT) TOKYMEHTIB 1 BUITUCOK 3 HUX, BUTATIB 3
peecTpiB Ta 6a3 JaHUX, K1 HEOOX1H1 ISl HAJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT.
3.8. [ToromxyBaru TOKyMeHTH (PIIIEHHS) B 1HIIMX OpraHax JepaBHOI BJIau

Ta OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHs, OTPUMYBAaTH X BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCTYTH 0€3 3aIydeHHs Cy0’ €KTa 3BEPHEHHSI.

PO3JILJI 4. OPTAHIBAIIIMHA JISIJIBHICTD BLIILTY

4.1. Opranizanis AisUIBHOCTI BIAAUTY 3A1MCHIOETHCA BiANOB1AHO 10 [lonoxeHHs
PO JIeTapTaMeHT HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT KponmuBHHIIBKOI MICHKOT pajiy,
[TonoxeHnHs mpo yrpaBmiHHA y cdepl Aep>KaBHOT peecTpallii AenapTaMeHTy HaJdaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX MOCTYyr KponmuBHUIIBKOI MIChKOI paau, PermamMeHTy BHUKOHABYMX
opraniB KponuBHuIIbKOT MiChKOT pasu, Permamenty KponuBHUIIBKOT MICBKOT pajiu, J1a-
HOTO [loN0MXKEeHHS, THIIMX HOPMATUBHO-IIPABOBUX TA PO3MOPSIYUX AKTIB.

4.2. 3aranbHa YMCENBbHICTh MPAIliBHUKIB BII1TY, Ha3BU MOCAI, PO3MIp MOCaI0-
BUX OKJIAJIIB BU3HAYAIOTHCS IITATHUM PO3MUCOM, SIKHM 3aTBEPKY€ETHCS MICHKUM TO-
J0BO10. Po3mip Ha0aBoK, MpeMiil Ta IHIIKMX BUILIAT ITpalliBHUKAM B1JIJILJTy BCTAHOBIIIO-
€ThCSl HOPMATUBHO-IIPABOBUMH aKTaMU, SIK1 PETYJIIOI0Th MUTaHHS OIUIATH Iparlli moca-
JIOBHX OC10 MICLIEBOTO CAMOBPSAYBaHHs, Ta PO3NOPSHKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBU.

4.3. Binggin mia3BiTHUR Ta MIIKOHTPOJBHUN HAaYaIbHUKY YIPaBIIHHSI — Hava-
JHHUKY BIIJIUTY IEpKaBHOT PEECTpAIlii pEYOBUX MPaB HA HEPYXOME MAaHO YIIpaBIiHHS
y cdepi aep:kaBHOI peecTparlii — AepKaBHOMY PEECTparopy JAenapTaMeHTy HaJaHHS
aaMiHicTpaTuBHUX mocayr KponmuBHHIIBKOT MICHKOT paju (1aii — HadyaJdbHUK yIIpaB-
JHHS — HAYaIbHUK BIIJILITY).

4.4. Binaina o4oJro€e 3aCTYMTHUK HavadbHUKA YIIPABIIIHHS - HAYJIbHUK BIIILUTY —
aZAMIHICTpaTop (J1all — 3aCTYIHUK Ha4aJIbHUKA YIIPABIIIHHS - HAYaIbHUK BIJUILITY ).

Bci npamniBauky Biaainy 6e3nocepeHbo MiAMOPsAKOBaHI HaYaIbHUKY BIIILTY,
HoMy MiJ3BITHI Ta MAKOHTPOJBHI.

4.5. 3acTynHUK HayaJbHUKA YIPABIIHHS - HAYaJbHUK BIIJILUTY:

3MIMCHIOE  KEPIBHUITBO  JAISUIBHICTIO  BIJJTY, HECEe  IEpCOHAJbHY
BIJIMTOBIIAJILHICTh 32 BUKOHAHHS TMOKJIAJICHUX HA BIIJIUT 3aBIaHb Ta (DyHKITIIH;

OpraHi3oBy€ MISUTBHICTH BIANUTY, BXHBAE€ 3axOMIB MO0 IiABUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIAALITY;

OpraHi3oBy€ 3IIMCHEHHS 1H(QOPMAIIHHOTO Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MneueHHs BIIITY;

3a0e3reuye MiIr0TOBKY MPOEKTIB PILIIEHb MICHKOT pajiv 1 BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSIIPKEHb MICBKOTO TOJIOBU, HakKa3iB JAUPEKTOpa JENapTaMeHTy, AOBEICHHS 0
BHUKOHABIIIB HOPMATUBHUX Ta PO3IMOPSAYMX JOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 1110 HAJIEXKATh A0 iX
KOMITIETCHIIIT;



y pa3i BUSABICHHS TIOPYIICHh 3aKOHOMABCTBA y cdepl HaIaHHS
aZIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT 1H(POPMY€ KEPIBHULITBO yIPABIIHHS Ta IEMApPTaMEHTY MPO
HEOOXI1THICTh BXKUTTS 3aXOA1B JJI1 BHECEHHS 3MIH O HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX aKTiB Ta
IHIIMX JOKYMEHTIB, a00 1X CKaCyBaHHS;

HAJa€ B YCTAHOBJICHOMY TOPSIAKY Ta B CTPOKH, TNepemdadeHi YHHHUM
3aKOHOJABCTBOM, IIOCAI0BUM 0CO0aM BUKOHABYMX OpPraHiB MICHKOI paju JOKYMEHTH,
JIOBIJIKU Ta 1HIII MaTepiajiv, HeOOX1IHI JIJIi BUKOHAHHS MOKJIQICHUX Ha HUX 3aBJaHb;

MOJIa€ TPOTIO3MINT HAYaIbHUKY YIPABIIHHS Ta KEPIBHUIITBY ICHAapTaMCHTY
I10/I0 BXKUTTSI 3aXOJ(IB Y YAaCTHHI 3a0€31eueHHs] poOOTH BIJIITY Ta YIIPaBIIiHHS.

BIJIMOBIJIA€ 3a CTaH AUIOBOACTBA, 00JIIKY Ta 3BITHOCTI BIJUILITY;

Ja€ BIATOBIAHI JOPYYCHHS TMpaIliBHUKAM IOJI0 BUKOHAHHS ITOKJIAJCHUX Ha
B1JUILI 3aBJIaHb;

3a0e3mnedye AOTPUMaHHS MpalliBHUKAMU BTy TPYIOBOI Ta BHKOHABCHKOI
TUCITUTUTIHY, TIPABUJI OXOPOHH TIPAIli;

pO3IIsia€ CKapTu Ha MsUTBHICT UM O€3IsITbHICTD MPAIliBHUKIB BIILTY;

BeJIE OCOOWMCTHII MPHUIOM TPOMAJISH 3 MHUTaHb, M0 HAJIEKATh 10 KOMIIETCHIIIT
BIJUTLITY;

y MEax CBOiX MIOBHOBa)XEHb OPTaHI30BYE JIIJIOBE JTUCTYBaHHS;

3M1ACHIOE 1HIIN TOBHOBAXEHHS, TIEpe0adyeH] YNHHUM 3aKOHOJJAaBCTBOM.

4.4, 3acTynmHUK HauaJIbHMKA YIPABIIHHSA - HAYaJIbHUK BIJILTY O€31ocepeIHbo
MIMOPSAIKOBYEThCS HAYAIBHUKY YIPaBIiHHS — HAYaJIbHUKY BIIJIUTY, HOMY TIJIKOHT-
POJIBHUH 1 MiA3BITHUH.

4.5. TloBHOBak€HHsS HavaJIbHMKA Ta MpPalliBHUKIB BIAJAUTY BHU3HAYaIOThCS iX
MOCaJIOBUMHU 1HCTPYKITISIMH.

4.6. TlpamniBHUKH BTy MPU3HAYAIOTHCS HA MTOCAIU Ta 3BUIBHIIOTHCS 3 ITOCAT
MICBKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJABCTBOM TIOPSIJIKY.

4.7. TlpamiBHUKH BIAAUTY HECYTh BIMOBIIATIBHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJIC)KHE
BUKOHAHHS 00OB’sI3KiB, mepenOadeHnx nmuM [lomokeHHSIM 1 TOCAAOBUMU 1HCTPYKITi-
SIMH, Y TIOPSAJIKY, BU3BHAYCHOMY YHHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO3J1JI 5. BAKJTIOYHI ITOJTOKEHHS
5.1. BzaemoBiHOCHHH 3 Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb 3JIIMCHIOIOTHCS 3T1THO 3 YWH-
HHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHHU.
5.2. IlpunuHeHHS AiSUTBHOCTI BIIUTY 31MCHIOETHCS BIAMOBITHO O YAHHOTO
3aKOHOAABCTBA HA MiACTaB1 PIICHHS MICHKOI paju.
5.3. YTpumanHs BiIITy 3A1MCHIOETHCS 32 PaXyHOK KOILTIB MICBKOTO OIOMIKETY.

JupexTop nenapraMeHTy HAJaHHA
aIMIiHICTPATUBHUX MOCJYT Oaexcanap HIKITEHKO



