HoonpausoBanuii IPOEKT 4367
(ctanom Ha 01.12.2020)

MICBKA PAJJA MICTA KPOIIMBHUIIBKOI'O
CECIsA CbOMOI'O CKJVIMKAHHA
PIHIEHHA

BIT«  » 2020 poky No

IIpo 3arBepaxkenHs Perimamenry

LeHTpy HAaZaAHHS AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
y ¢popmari «IIpo3opuii odic»

Micta KponuBHHIBLKOIO

Kepywuucs crarramu 140, 146 Koncruryunii Ykpainm, crarramu 26, 59
3akony Ykpainu «IIpo micueBe camMOBpsSiAyBaHHS B YKpaiHi», 3aKk0HOM YKpaiHu
«IIpo aaminicTpaTuBHi nmocjayrmw», nocraHopow Kabdinery MiHicTpiB Ykpainu
Bif 01 cepnua 2013 poky Ne 588 «IIpo 3arBepa:kennsi IlpumipHoro periiamenTy
HEHTPY HAJAAHHS AJAMIHICTPATMBHHUX MOCJAYD», pimeHHsAM Micbkoi paaum micra
KponuBauubkoro Bia 21 gmcromaga 2017 poxky Nel234 «IIpo cTBOpeHHsi Ta
OyniBunuTBo lleHTpy HamaHHs aaMiHicTpaTMBHMX mociayr y dopmari
«IIpo3opuii  odic» micra KponuBHuubkoro» Micbka paga  micra
KponuBHMIBKOT0

BUPILINJIA:

1. 3arBepautu Permament lleHTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX IOCIYT Yy
dopmari «IIpo3opwuii odic» micra KponmuBHHUIIBKOTO, IO JTOJAETHCS.

2. BusHatu TakuM, 110 BTPATUB YWHHICTh, MyHKT 2 pimeHHs Micbkoi paau
micta KponuBaumpkoro Bim 27 cepmHs 2019 poky Ne2720 «IIpo 3arBepmkeHHS
[Tonoxxenns npo llenTp HamaHHA aaMIHICTpAaTUBHUX MOchyr y ¢gopmari «IIpo3opwii
odic» micra KponuBaumbkoro ta Permamenty LleHTpy HajmaHHS aaMiHICTPaTHBHUX
nociyr y popmari «IIpozopuii odic» micta KponmuBHUIIEKOTOY.

3. Ilynkr 3 pimenas Micbkoi panu micta KponuBHuibkoro Bifg 27 ceprHs
2019 poky No2720 «IIpo 3arBepmxenHs Ilomoxxkenns mnpo ILleHTp HagaHHS
aaMIHICTpaTuBHUX Nocayr y (opmari «IIpo3opuit odic» micta KponuBHuibkoro ta
Pernamenty lLlenTpy HamanHs aaMiHicTpatuBHUX mnociayr y ¢dopmari «IIpo3opuit
odic» micta KponuBHUIIBKOTO» BUKIACTH B HACTYIHIN penakiii: «/lemaprameHty
HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX IIOCIAYr BHECTM Ha 3aTBEep/KEHHS BukoHaBuoro
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koMiteTy Micbkoi paau micra KponuBaunpekoro Ilepesnik aamMiHICTpaTUBHUX HOCIYT,
mo HagaroTecss B LleHTpl HamaHHA aaMIHICTPATUBHUX MOCAyr y (dopmari
«IIpo3opuii odic» wmicta KponuBHULBKOTO, Ha BIAJAIEHUX POOOUYMX MICLSX
aAMIHICTpaTopiB / mpauiBHUKIB LIeHTpy».

4. Cy0’ekTaM HaJaHHsS aJMIHICTpaTUBHUX mocayr Mickkoi paaum MicTa
KponuBHULIBKOTO, 3a TMOTOMKEHHSM JeNapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX
MOCAyr, Yy cnocid, BCTAHOBJIECHUM YWMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, 3aTBEPIUTH
1HGOpPMAaLIiifHI Ta TEXHOJIOTTYHI KapTKU aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, IO HAJAIOThCI B
LenTpi HagaHHsA aAMIHICTpaTUBHUX mochayr y Qopmari «IIpo3opuii odic» micta
KponuBHULIbKOTO, Ha BIAJANEHUX POOOYMX MICLSIX aIMIHICTPATOPIB / MPaIiBHUKIB

Lentpy.

5. Jlane pimeHHss HaOyBa€ YMHHOCTI 3 JHS HWOro omyONIiKyBaHHS y 3aco0ax
MacoBoi iH(opmarrii.

6. KoHTpoinb 3a BUKOHAHHSIM IOTO PIIICHHS TIOKJIACTH HA MOCTIHHY KOMICio 3
NUTaHb JTSUIBHOCTI paiu, JICMyTarchbkoi eTWUKHM, PermaMeHTy MiChKOi pajiu,
BiJI3HAUYCHHS HAropojaMu, 3a0€3MeueHHs] 3aKOHHOCTI, peJsirii, 3aco0iB MacoBOi
iHbopMallii, peryiaTopHOi  MONITHKH,  MIANPUEMHHUIITBA,  IHBECTHIIA  Ta
30BHIITHHOEKOHOMIYHOT JISUTBHOCTI Ta KEPYHOYOro CIpaBaMU BUKOHABYOTO KOMITETY
Micbkoi pagu A.bonmgapeHko.

MicbKuii rooBa Annpiiit PAHKOBUY

Omera Hxoma 30 87 90



3ATBEP/’KEHO

Pimenns Micbkoi paau micta KponuBHUIIBKOTO
" 2020 poky Ne

PET'JIAMEHT
IenTpy HAZAHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
y dopmari «IIpo3opuii odic» micta KponuBHMIBKOT0

1. 3arajibHa yacTuHa

1.1. Permament IleHTpy HagaHHA aJAMIHICTpAaTUBHUX TOCIyr y dopmari
«IIpozopuii odic» micta KponuBHuipkoro (nani — PermamenT) po3poOiieHuit
BIZIMOBIIHO J10 3akoHy Ykpainu «lIpo aamiHiCTpaTHBHI MOCIYTH» Ta IMOCTAaHOBU
Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 01 cepmust 2013 poky Ne 588 «IIpo 3aTtBepkeHHs
[TpumipHOTO periiaMeHTy IIEHTPY HaJdaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MTOCITYTY.

1.2. Ileit PernamenT Bu3Hauae mopsaok opranizamii podotu LlenTpy HagaHHsS
aaMiHICTpaTUBHUX Tocayr y ¢opmati «IIpo3opuit odic» micra KponuBHUIIBKOTO
(mam — Ientp, [IHAII), BigmanieHux poOoUnX MICIlh aJIMIHICTPATOPiB/MpPAaIiIBHUKIB
Lentpy, mopsimoxk 1ii aamiHicTparopis/mpaimiBHukiB LleHTpy Ta iX B3aemomii 3
cy0’e€KTaMu HaJlaHHs aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

1.3. V upomy PermameHTi TepMiHM BKMBAIOTHCS y 3HAUEHHI, HaBEJACHOMY B
3akoHi Ykpainu «IIpo agMiHiCTpaTUBHI IOCTYTH.

1.4. Tlopsimok B3aemofii, 10 BCTAHOBIIOETbCS 1LUM PeriameHtoMm, €
000B'I3KOBUM J10 BUKOHAHHS JJIS BCIX YYaCHUKIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCITYT
y Lentpi. YV Bumaaky, AKI0 YNHHAM 3aKOHOJABCTBOM Iepea0aueHo 1HIIUM TOPsSI0K
HAJaHHSA aJMIHICTPaTUBHUX IIOCAYTI HDK TOM, IO BH3HAYCHO HUM PeriaMeHTowm,
3aCTOCOBYIOTHCS HOPMHU BIITIOBITHOTO 3aKOHOIABCTBA.

1.5. Hapmamas anmi"icTpatuBHUX mocayr y lLleHTpi 3milCHIOETBCS 3
JOTPUMAHHSM TaKUX MPUHIUIIIB |

- BEpXOBEHCTBA ITpaBa, Y TOMY YMCJIi 3aKOHHOCTI Ta OPUIMYHOI BU3HAYCHOCTI;

- CTaO1IBHOCTI;

- PIBHOCTI TIEpe]l 3aKOHOM;

- BIIKPHUTOCTI Ta TPO30POCTi;

- OIIEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

- TOCTYITHOCTI 1H(hOpMaIlii Tpo HaAaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

- 3aXUIIEHOCTI MEPCOHANBHUX JAHUX;

- pamioHajgpHOI MiHIMI3aIii KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOLEIYPHUX i, M0
BUMAraroThCsl I OTPUMAaHHS aJIMIHICTPaTUBHUX MTOCITYT;

- HEyTIePEeKEHOCT] Ta CTIPaBEJINBOCTI;

- IOCTYITHOCTI Ta 3pyYHOCTI JIJI CyO’ €KTIB 3BEpPHCHHS.

1.6. Llentp y cBOiil gisuibHOCTI KepyeThess KOHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHaAMU
VYkpainu, akramu [Ipesunenta Ykpainu it Kabinetry MiHicTpiB YkpaiHu, pilliIeHHIMU
LIEHTPAJbHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BHKOHABUOi BIAJgW, OpPraHiB MICIIEBOTO
CaMOBDSITyBaHHS, PO3IMOPSHKEHHSIMH MIChKOTO royioBH, [lonoxxenHsm mpo LleHTp
HaJlaHHs aaMiHICTpaTuBHMX mocayr Yy ¢opmati «lIpozopuii  odic» Micrta


http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр

KponuBaunpkoro (mami —  IlomoxkenHs), ganuM  PermameHTOM, 1HITUMH
HOPMaTUBHO-NIPABOBUMU aKTaMHU.

2. Bumoru 10 npuMilieHHs1, B skoMy po3Mimyerbes Llentp

2.1. lleHTp poO3TalIOBaHO B LIEHTPAJIbHIA YACTHHI MiICTa 3 PO3BUHEHOIO
TPaHCTIIOPTHOO 1H(PACTPYKTYPOIO 3a ampecoro: By, Apxitekropa [layuenka, 41/26.

2.2. Ha Bxoxi no Oynimi LleHTpy po3MilllyeThCcsl BUBICKA 3 HailMEHYBaHHSIM
entpy Ta Tabnuuka 3 iH(pOpMalicro mpo Horo rpadik pobotu. I'padik podotu
Hentpy, BimmaneHux poOOYMX MICUb aJMiHICTpaTopiB/mpaliBHuKiB LleHTpy
BU3Ha4YaeTbes llomoskeHHSIM, 3 ypaxyBaHHSIM MOTpPeO CyO'eKTiB 3BEpHEHHS Ta
BIZMOBIAHO /10 BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTUBHI MOCTYTHY.

2.3. I'padix pobotu lleHTpy, BiamaacHuX poOOYMX MICIh aaMiHICTpaTopiB /
npaiiBHUKIB LleHTpy BCTaHOBIIOETHbCA BIAMOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu «llpo
aJAMIHICTPATUBHI OCIYTH.

2.4. Tlpuitom cy0’€KTIB 3BEpHEHb MOE 3JIHCHIOBATHCS aJMIiHICTpaTopamu /
npaiiBHukamu LleHTpy, cy0'ekTaMu HaJaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BiIMOBIIHO
1o rpadika, SKUi 3aTBEPAXKYETHCS KepiBHUKOM LleHTpy.

2.5. Bxig go npumimenHs LlenTpy o0namrToBaHO 3pYyYHMMH CXOJaMU 3
MOPYYHSIMH Ta Ji()TOM 3 BYJIHUII JIJIsE OCIO 3 IHBJIIHICTIO Ta IHIIUX MaJIOMOOUTBHHUX
Ipyn HaceJIeHHs.

2.6. Y npumimienHi LleHTpy o6mamToBaHO caHITapHy KIMHATY 3 ypaxXyBaHHSIM
noTped ocid 3 IHBATIAHICTIO Ta THIIUX MAJIOMOOUIRHUX TPYI HACEJICHHS; TyaJleTHY
KIMHATY JJIs1 MaTepi Ta TUTUHH.

2.7. Y npumimienHi LleHTpy po3TamoByeThcst TUTSYa KIMHATA JUIs TTepeOyBaHHsI
MaJIOJIITHIX JiTeH, OaTbKU SKUX 3BEPHYJIHUCS 3a OTPUMAHHIM aJMIHICTPATUBHOI
MOCITYTH.

2.8. Tlpumimenns LleHTpy — yoTupUnoBepxoBa OymiBis, SKa MOIUIIETHCS Ha
BiIKpUTY (bpoHT-0dic) Ta 3akpuTy (0eKk-0(ic) YaCTUHH.

2.9. YV BigKkpuTiii YacTHHI 3IACHIOETbCS TNPUHAOM, KOHCYJIbTYyBaHHS,
iHQOpMyBaHHS Ta OOCIYroByBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHsS IMpaliBHUKamMu LleHTpy.
Binkputa yacTuHa pO3MINIYETHCS Ha MEpPHIOMY TOBepci OymiBil Ta Mae HaJICkKHI
YMOBH  0€3MEepenIkogHOro JOCTYymy HJisi oci0 3 IHBamiAHICTIO ¥  IHIIHX
MaJoMOOUTRHUX Tpyn HaceneHHsA. Cy0’€KTH 3BEpPHEHHS MArOTh BUIBHUH JTOCTYI 10
miei vactuau LleHTpy.

Binkputa yacTHa MICTHTB: CEKTOp MPUHOMY; CEKTOp 1H(OPMYBAHHS; CEKTOP
OYIKYBaHHS; CEKTOpP OOCITyrOBYBaHHS.

2.10. 3akpura yacTMHA TpU3HAYCHA JJIS OMPAIFOBAHHS JOKYMEHTIB, MOIITH, a
TaKOX JJ1s1 30epeKeHHS JOKYMEHTIB, CTIPaB, PO3MIIIICHHS apXiBy.

Bxin no 3akpuroi yactunu LleHTpy cy0'ekTam 3BepHEHHS 3a00pOHSIETHCA.

2.11. Cektop mpuiioMy 00JIaIITOBYETHCS TIPH BXO1 10 ipuMinieHHs Llentpy. Y
HbOMY 3IMCHIOEThCA 3arajbHe 1H(QOPMYBAaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHS CYO’ €KTIB
3BepHEHHS 3 TUTaHb podotu LleHTpy.

2.12. Cexrop iHQOpMYBaHHS OOJIAMITOBYETHCSI 3 METOIO O3HAWMOMIICHHS
cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 13 MOPSAJKOM Ta YMOBAMU HAJIaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT.



VY cekropi 1HGOpPMYBaHHS MOXYTh pO3MIIIyBaTUCS I1H(OpMAaLiiiHI CTeHau /
iHpOpMaIliiiHl TEpMIHAIM B 3pYYHOMY JJIs MEPETJIsAl MICII, 10 MICTSATh aKTyaJlbHY,
BUYEPIHY 1H(POpMaIit0, HEOOXITHY AJIs OA€PHKAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

JI7ist BUCTIOBIIEHHSI Cy0’ €KTaMH 3BEPHEHB 3ayBa)K€Hb 1 MPOMO3ULINA MO0 SKOCTI
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IOCAYr CeKTop iHpopMyBaHHa LleHTpy, BigganeHe
poboue Miciie aaminicTpaTopa LleHTpy 061aITOBYIOTECS aHKETAMHU JIJIs1 ONTUTYBaHHS,
BIJIMOBITHOIO CKPUHBKOIO Ta KHUT'OIO BIATYKIB 1 MPOMO3MULIN, SKI PO3MIIIYIOTHCS Ha
BUJTHOMY Ta B JOCTYITHOMY MiCIIi.

2.13. CexTop O4YIKYBaHHS pO3MILIEHO B MPOCTOPUX MPUMIMICHHIX Ta
00JIalITOBaHO CTOJAMU AJi O(DOPMIIEHHS IOKYMEHTIB, CTUIBLSMHU, KPICIaMHU.

Cektop ouikyBaHHS O0OJaJHAaHO aBTOMATH30BAaHOK CHUCTEMOIO KEpyBaHHS
4eproxo.

VY cekropi ouikyBaHHA LleHTpy, B NpUMILIEHHSAX, /i€ PO3MIIIEHI BiIAalIeHi
po6oul MicIsd aaMIHICTPATOPIB, CTBOPEHO YMOBHU JJIsI OIJIATH CyO'€KTaMHu 3BEpPHEHb
aJMIHICTPATUBHOTO 300py (PO3MIilIeHO OaHKOMATH, MJIATLHKHI TEPMIHAIIN).

2.14. Cextop 00CIyroByBaHHS YTBOPEHO 3a MPHHIIMIIOM BiIKPUTOCTI
po3MilIeHHsT pobounx Micip. [ mBUAKOrO 00CIyroByBaHHs Cy0’ €KTIB 3BEpHEHB
poOoul MICIsl TPAIIBHUKIB PO3MOAUISIOTECS 32 MPUHIMUIIOM MpUoMy 1 BuAayi
nokyMmeHTiB. KoxHe poboue wicue s mpuiloMy CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Mae
iHpopMaIliitHy TaOIUUKY 13 3a3HAYEHHSIM HOMEpa TaKOTO Miclis, Pi3BUIIA, IMEHI, 110
0aThKOBI Ta mocaau npariBHuka LleHTpy.

2.15. Ilnoma cekTopy oOuiKyBaHHA W oOciyroByBaHHs LlenTpy Ta moma
IPUMIIIEHHS, ¢ PO3MIIIEHO BiAAaNeH] poOoUl MICIls aJMIHICTPATOPiB / MPAIiBHUKIB
Lentpy, € nocratHiMu Jyisi 3a0e3MEUEeHHS 3pYYHHX 1 KOM(POPTHUX YMOB MpHIlOMY
cy0'eKTIB 3BepHEHHS Ta poOOTH npaiiBHUKIB LleHTpy Ta ckinanae He meHm sk 100 kB.
METpIB.

2.16. Ha indopmaniifHuX BKa3iBHHKax, 1HGOpMaIliMHMX TepMmiHamax abo Ha
BeOcaiiti LlenTpy po3mimyerbes iHGOpMaIllis, 30KpemMa, mpo:

- HaiimMmeHyBaHHs LleHTpy, HOTro MICIIE3HAXO/XKEHHSI Ta MICIIE3HAXOKCHHS
BiIJaJICHUX pOOOYMX MICIh aaMiHIcTpaTopiB / mpamiBHuUKIB LleHTpy, HOMepwH
tenedoHiB IS AOBIIOK, (dakcy, aapecy BeOCalTy, €JIEKTPOHHOI IIOIITH,
nporpaMHoro 3abesnedeHHs Skype;

- tpadik pobotu lleHTpy, BimmaiseHumx poOOYMX MiCIlb aaMiHiCTpaTopiB /
npaiiBHuKiB LleHTpy (mpuiioMHi THI Ta TOJWHU, BUXIAHI TIHI);

- TIepeNiK aJAMIHICTPaTUBHUX TOCIYT, sIKi HamaloThes yepe3 LlenTp, BimmaneHi
poOoui Micuig agMmiHicTpaTopiB / mpamiBHUKIB LleHTpy Ta BianmoBigHI iH(pOpMaIiiHi
KapTKH aIMIHICTPATUBHHUX TIOCIIYT;

- CTPOKU HAJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT;

- OnmaHku 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXiMHWUX IS 3BEpHEHHSA 3a
OTPUMAaHHSAM aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, a TAKOX 3Pa3KH iX 3alIOBHEHHS;

- MJIATDKHI PEKBI3UTH JIJIS1 OTUIATH TUTATHUX aIMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT;

- CYIIyTHI MTOCYTH, K1 HaJJAI0ThCs B puMinieHH1 LlenTpy;

- Mpi3BHUILE, 1M s, 10 0aTbKOBI KepiBHUKA LleHTpy, KOHTaKTHI TenedoHu, aapecy
€JIEKTPOHHO] TOIIITH;

- KOPUCTYBaHHS aBTOMAaTU30BaHOIO CHCTEMOIO KEPYBAaHHS YEPToI0;



- 0JIOXKEHHS I1po LleHTp;

- peranameHT LlenTpy;

- rpadik mpuiioMy cy0'eKTiB 3BEpHEHHS.

2.17. llepemixk aAMIHICTpaTUBHUX IOCIYTr, $KI HajxamThes uepe3 LleHTp,
BiJajieHl poOodl Miclsg aaMIHICTpaToOpiB / mpamiBHUKIB LIeHTpy po3MmillyeTbesi B
JOCTYIIHOMY Ta 3py4YHOMY JUIsI CYO'€KTIB 3BEpPHEHHS MICII, y TOMY YHCI1 Ha
1HpOopMaIIITHOMY TEpMIHAI.

2.18. bnanku 3asB, HEOOXIAH1 JJIi 3aMOBJICHHS aJMIHICTPATUBHMX MOCIYT,
pO3MIIlIEHO y cekTopi iHpopMyBaHHsA, Ha BeOcaiti lleHTpy, a TakoXk MOXHa
OoTpuMaTHu O€3MocepeIHbO B aAMIHICTpaTOpiB/mpauiBHUKIB LIeHTpy.

2.19. OcobaM 3 IHBAJIJHICTIO Ta IHIIMM MajJOMOOUIBHUM TpylaM HaceleHHs
3a0e3neuyeThCcsl BUIBHMM J0CTyn A0 iH(popmarllii, 3a3HayeHol B ILbOMY pO3JILTi,
HUIIXOM pPO3MIIIEHHsT OyKJeTiB, 1HGOpMAIllfHUX JHCTIB Ha CTeHAAaX, IHIIUX
HEOOX1THUX MaTepiaiiB.

2.20. Ha ocHOBI y3rogkeHux pilmieHb i3 cy0’ekTaMH HaJaHHHA
aAMiHICTPATUBHUX mOCJayr y poodori IleHTtpy MoxkyTh OpaTm y4acTh
NPEeICTABHUKH CY0’€KTIB HAJaHHA AJAMIHICTPATHBHHMX MOCJHYI VISl HAJAHHSA
KOHCYJIbTAIliM.

3. InopmaniiiHa Ta TEXHOJIOTIYHA KAPTKH aAMIiHICTPATHBHUX IOCIYT

3.1. Indopmariifini Ta TEXHOJOTIYHI KapTKU aIMIHICTPATUBHUX IOCTYT
PO3POOIISIIOTHCS Ta 3aTBEPIKYIOTHCS Cy0'€KTaMU HaJlaHHA aMIHICTPATUBHUX MOCITYT
BIJIMOBIIHO JI0 BUMOI YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA W MICTATh 1HQOpMAIlI0 TIPO
aMIHICTPATUBHY TIOCIYTY Ta MOPSAIOK i1 HaTaHHS.

3.2. 3MmiHM 10 3aTBep/KEHUX 1HPOPMAIIMHUX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK
aIMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYI  ONEPAaTHUBHO  BHOCATHCA  CyO'€eKTamMu  HaJaHHS
aMIHICTPAaTUBHUX TOCIIYT BIJMOBIIHO JIO 3MiH Y 3aKOHOaBCTBI.

Micbka paga micta KponmMBHUIIBKOTO, a TaKoXX KepiBHUK LIeHTpYy MOXyThb
BHOCHUTH CyO’€KTOBI HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TIOCIYrd IMPOMO3UIII IIOA0
HEOOXITHOCTI BHECEHHS 3MIH JIO 3aTBEP/KCHHUX 1H(POPMAIIHHUX Ta TEXHOJOT1UYHUX
KapTOK aJMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT (y TOMY YHCHII JJIsi JOKYMEHTIB JO3BUILHOTO
XapakTepy y cepi rocnogapchKoi AisUTbHOCTI).

3.3. Y pa3i BHeceHHS 3MIH OO0 3aKOHOJABCTBA IMOAO HaJaHHS IIEBHOI
aJMIHICTPATUBHOI MOCITYTH CyO’€KT 1l HamaHHs cBoedacHo iHpopmye mpo 1ie Llentp,
OTEpPAaTUBHO TOTYE BIAMOBIAHI 3MIHM 70 iHQOpMaIIHHUX Ta/a00 TEXHOJIOTIYHUX
KapTOK 3TiJTHO 3 BUMOTaMH 3aKOHO/IaBCTBA Ta JaHOTO PermamenTy.

4. PoboTta indopmaniitnoro niapo3ainy LleHTpy Ta KepyBaHHS 4eprowo

4.1. ]Jlns HamaHHA JONMOMOTH CyO’€KTaM 3BEpHEHHS B KOPHCTYBaHHI
iH(dOopMalItHUMU TepMiHATaMU Ta aBTOMATHU30BaHOIO CUCTEMOIO KEPYBaHHSI 4EProlo,
KOHCYJIbTYBAaHHS 13 3arajlbHUX MUTaHb opraHizaunii podotu LlenTpy Ta mnopsaiaky
npuiiomy cy0’ekTiB 3BepHEHHs y lleHTpi cTBopeHO cekTop 1H(MOPMYBaHHS
(penerniriro).
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4.2. Cektop 1H(MOpPMYBaHHS BIJIMOBIIHO JI0 CBOiX O0OOB’A3KIB:

- 1H(pOpMye 3a YCHUM KIONOTAHHSIM CYO’€KTa 3BEpPHEHHS MPO HAJEKHICTh
MOPYIIEHOr0 HUM NMUTaHHs 10 KomnereHuii Llentpy;

- 6e3or1aTHO 3a0e3reuye cy0'eKTiB 3BEpHEHHS OJIaHKaMK TUTIOBUX JJOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJIsl OTPUMAHHS MEBHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

- KOHCYJBTYE Cy0’€KTIB 3BEPHEHHS 10O MOPSAIKY BHECCHHS IUIATH 332 Ha/IaHHS
IUIATHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HaJa€e 1HPOPMAILIIIO PO MIATIKHI PEKBI3UTH IS
CIUIATHU aMIHICTPATUBHOIO 300pY;

- Hajae€ 1HIIY iHQOpMaIlilo Ta JONOMOTrY, 110 HEOOXiIHI Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS
710 IpUHOMY iX aAMIHICTpaTopoM / mpaiiBHUKOM LleHTpy.

4.3. BeoOcaitr Llentpy (http://dozvil.kr-rada.gov.ua) w™icTuTh iH(pOpPMAaIliLO,
3a3HaveHy B I. 2.16 uporo Pernamenry.

4.4. Tudopmanis, sika po3MilryeTbest B npuminieHHi Lentpy (B Tomy umcii Ha
iHdOopMaIiitHUX TepMiHatax) Ta Ha BeOcaiTi, Ma€ OyTH aKTyaJdbHOIO 1 € BUUEPITHOIO
JUIsl Cy0'€KTIB 3BEPHEHHS.

4.5. Cyb'extaM 3BepHEHHS, 5K 3BepHYJIUCs 10 LleHTpy, 10 anMiHiCTpaTOpiB, 110
OpaIoTh Ha  BIIJAJICHUX poOOOYMX MICHSIX, 3 BHUKOPUCTaHHSIM 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B'SI3KY (TeNeOHY, €JeKTPOHHOI TMOIITH, IHIIMX 3aco0iB
3B'SI3KYy), 3a0e3MeuyeTbCs MOXKJIMBICTh OTpUMaHHS 1HQOpMalii Npo HaJaHHA
aaMiHICTpaTuBHOI nociayru Llentpom y croci0, aHanoriyHuil crioco0y 3BEpHEHHS.

4.6. 3 Meror0 3a0e3MEeYeHHs 3PYYHOCTI Ta OMNEPATUBHOCTI OOCIYrOBYBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEeHHs y lleHTpi, Ha BigmalieHHX poOOYMX MICIHSX aaMIHICTPATOPIB
BXKUBAIOTHCS 3aX0JIU JUTsl 3aM100IraHHs YTBOPEHHIO YEPTH.

4.7. Cy0’exkT 3BEepHEHHs ISl MPUHAOMY aJMIHICTPATOPOM Ta IPaI[iBHUKOM
LlenTpy peecTpyeTbcs 3a JOMOMOTOI0 TEpMiHala B CHUCTEMI KEpyBaHHS Yeproro,
OTPUMYE BIMOBIAHUN HOMEP y Uep3i Ta OUIKY€ Ha MPUHOM.

4.8. Cextop MOXe 3IIMCHIOBATH KEpPyBaHHS 4YEpProw B IHIIMH CHocio,
rapaHTyr4u JOTPUMAHHS IPUHIIAITY PIBHOCTI CYO’ €KTIB 3BEpPHECHHS.

4.9. YV llentpi, Ha BimJaJeHUX pPOOOYMX MICISIX AIMIHICTPATOPIB MOXKE
3MIMCHIOBATHUCS TTOTIEPEIHINA 3amrc Cy0'€eKTIB 3BEpHEHHS Ha MPUHOM J0 MPAIiBHUKIB
LenTpy ayis OTpUMaHHS MEBHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCITYr HAa BU3HAUEHY JaTy Ta
gac. [lomepenHili 3ammc 3MIMCHIOETBCS MIIIXOM OCOOMCTOTO 3BEPHEHHS JI0
npariBauka LlenTpy Ha peneniiii, 7o amMiHictpatopiB LleHTpy, MmO mpaioTh Ha
BiJAICHUX pOOOYMX MICIIX, 3 BHUKOPUCTaHHIM TeledOHHOTO 3B'SI3Ky abo
EJIEKTPOHHO1 peecTparlii Ha BeOcaiTi LlenTpy. Y pasi 3ami3HeHHs cy0’€KTa 3BEpHEHHS
Ha TIPUIOM 3a TOMEPEIHIM 3alMMCcOM TMOMEPeTHINA 3aluC aHyIIOEThCS. Y IbOMY
BUMAAKY CyO’€KT 3BEpHEHHS MOXKE MOJAaTH JOKYMEHTH B 3arajibHOMY HOPSAKY abo
3amucaTucs Ha TMEBHY JaTy Ta 4ac NMOBTOpHO. [Ipuitom cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, SKi
3apeeCTPYBAIUCS IUISAXOM MOMEPEAHBOr0 3amucy, 3IIMCHIOETBCS y BH3HAYEHI
KepiBHUKOM LleHTpy rogunu.

5. OcHOBHI BUMOI'M 10 opraHi3auii npuiiomy cy0'ekriB 3BepHeHb y LleHTpi,
aaMmi”icTparopamu/ npauisBHukamu LleHTpy, 1m0 npauwo0ThH
Ha BigajJileHuX po0oYnX MicIsX

5.1. OOcnyroByBaHHs Ccy0'ekTiB 3BepHeHb Yy LleHTpi 3aIiCHIOETBCA 13
3aCTOCYBAHHSIM aBTOMATU30BaHOT CUCTEMU KEPYBaHHS 4eprorw abo B IHIIHMI crocio,



rapaHTylo4yu JOTPUMaHHS NPUHIMIY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BEpHEHHS.

5.2. Yac ouikyBaHHsS CY0'€éKTOM 3BEpHEHHS IiCIs BUKIHMKY 3a JOIMOMOIOIO
aBTOMAaTU30BaHOI CUCTEMH KEpyBaHHS uepror — 10 3 XBUIUH. Yac ompaitoBaHHs
3BEpHEHHs (OHOTrO Cy0'€eKTa 3BEpHEHHS) aIMIHICTpATOpOM / IpaliBHUKOM LleHTpy:

- cepeliHiii 10 15 XBUIuH;

- MAKCUMaJIbHUM 10 25 XBUJIUH.

Yac ompaiioBaHHs 3BEpHEHHsS MOXK€ 30UIbIIYBAaTUCh Y pa3l 3IIHCHEHHS
peecTpauiiHuX Alif, MOB'SI3aHUX 3 POOOTOIO B IEPKABHUX PEECTpax.

5.3. Yac texHiuHOi nepepBu podoyoro Micis — 1 pa3 Ha 2 roAUHU HE OlIbIie
10 xBuIUH.

5.4. IlpauiBHuky, 3aaisH1 B poOoTi LleHTpy, 30008’ s13aH1 BXKUBATH 3aX0/11B 11100
MaKCHMAaJIbHOTO 3MEHILIEHHS Yacy OYlKyBaHHs Cy0'€KTaMU 3BEPHEHHS B Yep3i.

5.5. Jlma 3pydHocTi cyO'ekTiB 3BepHeHHsS B lleHTpi Moxe 3a0e3medyBaTuCS
OCOOUCTHI TPUMOM KEPIBHUILTBOM MICHKOI pajd, BHUKOHABUMX OpraHiB MICHKOI
paau Ta KepiBHUKAMU Cy0’€KTIB HaJAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

5.6. Peectpaiisi 3BepHeHb / 3adB CyO'€KTIB 3BEpPHEHHS JUIsl OTPUMAaHHS
aIMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT 3AIHCHIOETHCS BIIMOBIIHO 10 JaHoro PermameHty Ta
YUHHOT'O 3aKOHO/IaBCTBA.

6. [IpuitHaATTA 3a89BU Ta iIHIIKMX J0KkyMeHTIiB B LleHTpi

6.1. IlpuiinarTts Big cyO’€KTa 3BEpHEHHs 3asBM Ta IHIIUX JOKYMCHTIB,
HEOOXITHUX JJI1 HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTd (majal — BXITHUA TaKeT
JIOKYMEHTIB), Ta TIOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 3 PE3yJIbTaTOM HaJIaHHS aJIMIHICTPaTUBHOI
noc)Iyru (ganmi — BUXITHUN MaKeT JOKYMEHTIB) 3A1HCHIOEThCA BUKIIOUHO B LleHTpi
ab0 Ha BigJaJeHUX poOOUMX MICHAX aaMiHICTpaTopiB/mpariBHUKIB LleHTpy
BIZIITOBIHO 10 YHUHHOTO 3aKOHOJAaBCTBA.

[TpuliHATTS 3asB IJ1s1 OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BiJ Pi3MIHUX 0Ci0,
y TOMY 4ucii GI3UIHUX OCIO-TIAMPUEMIIIB, 3IHCHIOETHCS HE3aJICKHO BiJl peecTparrii
iX MicIIsl IPOYKUBAHHS, KPIM BUITQ/IKIB, YCTAHOBIICHHX 3aKOHOM.

3asBU BiJ OPUIUYHHX OCI0 MPUMMAIOTHCS 3a MICIIE3HAXOHKCHHSIM TaKUX OCi0
a0o y BHUMajaKax, mepeadavyeHnX 3aKOHOM, 33 MICIIEM IPOBAKEHHS MiIsTBHOCT1 abo
MICILIE3HAXOMKEHHIM BIAIIOBIAHUX 00’ €KTIB, SIKIIO 1HIIE HE BCTAHOBICHO 3aKOHOM.

6.2. IIpuitHaTTs Bif cy0’€KTIB TOCIOAAPIOBAHHS 3asBH MPO BHIaYy JOKYMEHTIB
JO3BUIBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCA JO HEl, aeKiaparii
BIIMMOBITHOCTI MaTrepiaJbHO-TeXHIYHOi 0a3W BHMOTaM 3aKOHOJABCTBa, BHJAya
(mepeodopmiieHHs, aHYJIOBaHHS) JOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO XapakTepy, SKi
odopMIIeHI JO3BUILHUMHU OpPTaHAMH, Ta 3aPEECTPOBAHUX JCKIApalliid 3A1HCHIOIOTHCS
BiMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo mo3ButbHY cucteMy y cdepi rocrnoaapchbKoi
USITBHOCTIY.

6.3. Cy0’exT 3BepHEHHS Ma€ TPABO MOAATH BXIIHUN MAaKET ITOKYMEHTIB Yy
Lentpi, Ha BimmameHoMy poOo4YOMY MicIl aaMmiHicTparopa/mpaiiBHuka LleHTpy
0cOoOUCTO, dYepe3 TMpeACTaBHUKA (3aKOHHOTO MpPEJACTaBHUKA), HAAICIaTH HOro
3aco0aMu TOIITOBOrO 3B’sI3Ky a00 y BHUIAJKaxX, MependadyeHUX 3aKOHOM, 3a
JIOTIOMOT010 3aC001B TEJIEKOMYHIKAI[IMHOTO 3B’ SI3KY.

3asBa sl OTpUMAaHHSA AaJMIHICTPATUBHOI TMOCIAYTHM B EJIEKTPOHHIA (opmi
MOJAETHCS BIAMOBIAHO 10 BUMOT YUHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15

6.4. YV pa3l koiu BXIIHMH MaKeT JIOKYMEHTIB MOJA€THCA MPEACTABHUKOM
(3aKOHHMM TIPEICTABHUKOM) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, MPEa'aBISIOThCA JOKYMEHTH, IO
MOCBIIYYIOTH 0COOY MpeAICTaBHUKA Ta 3aCBIIUYIOTh HOTO TTOBHOBAKCHHSI.

6.5. AnminictpaTop / mpauiBHUK LleHTpy mnepeBipsie BiIMOBIIHICTh BXIJHOTO
Makera JOKYMEHTIB I1H(OpMaliiHIA KapTLl aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYrd, y pasi
noTpedu Hajae TONOMOrY Cy0’€KTOB1 3BE€pHEHHS B 3alIOBHEHH1 OJlJaHKA 3asBU.

6.6. Anminictpatop / mpauiBHuUK LleHTpy ¢dopmye omuc BXiIHOrO Makera
JOKYMEHTIB, Y SIKOMY 3a3HayaloThcsl 1H(QOpMallisg Mpo 3asiBy Ta NEPEIiK TOKYMEHTIB,
MOJIaHUX Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS JI0 HEl, y IBOX MPUMIPHHUKAX.

6.7. Cy0’€eKTOB1 3BEpHEHHS HAJAEThCS NPUMIPHUK OIMHCY BXIAHOTO MaKeTa
JOKYMEHTIB 3a MIAMUCOM 1 3 TPOCTABJICHHSAM TMeYaTKW (IITaMIa) BiAMOBITHOTO
aamiHicTparopa / mpaimiBHuka LleHTpy, a Takox BIAMITKM MpoO AaTy Ta yac HOro
ckiazeHHs. Jpyruil npuMIpHHUK ONMKCY BXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB 30€piraeThCs B
MaTepiajiax CrpaBu, a y pasi 3aiiicHeHHs B LIeHTp1 eneKTpOHHOro AOKYMEHTOO00Iry
— B €JIEKTPOHHIH (opMmi.

6.8. Anminictparop / npauiBHuk LleHTpy mig yac oTpuMaHHS BXiAHOTO MakKeTra
JIOKYMEHTIB 3000B’s3aHUI 3’5ICyBaTH NMPUHUHATHUIN NI Cy0’€KTa 3BEpHEHHS CIOCiO
floro TOBIMOMJIGHHS TIPO pe3yNbTaT HAJAHHA aIMIHICTPATUBHOI IOCIYTH
(TeneoHOM, E€IEKTPOHHOK TMOIITOI), a TaKoX OaxaHe MiICle OTpUMaHHS
oopmieHOTO pe3ynbTaTy HaAaHHS aaMmiHicTpaTuBHOT mociayru (y Llentpi, Ha
BiJlJaJIecHOMY po0OOYOMYy MICIll aaMiHIcTpaTopa), CIOCIO mepemadi CyO’ €KTOBi
3BEpHEHHS BUXIAHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB (0coOucTO, 3aco0aMu MOMTOBOro abdo
TEJICKOMYHIKAIlIMHOTO 3B'SI3KY UM B IHIIWK BUOpaHUH Cy0'€KTOM 3BEpHEHHS CIOCIO),
Ipo 110 3a3HAYAETHCS B OINMMCI BXITHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB y MamepoBiii Ta/abo
eJeKTPOHHIN hopMi.

6.9. Anminictparop llenTpy, BimmameHoro poOOYOro Micis Ta TIPAIliBHUK
LleHTpy 3IIHCHIOE pPEECTpAIlil0 BXIJHOTO TMakeTa JOKYMEHTIB IUISXOM BHECEHHS
JAHUX J0 >KypHalIy peecTpalii B eJIeKTpOHHIM dopmi — eamHOoil iHoOpMaIiitHOl
CHUCTEeMH KopriopaTuBHOI B3aemo/ii «IIpo3opuit odic micra KponmBHULIBKOTOY (a1
— cucrteMa B3aemogii  «IIpozopuit odic»). Ilicas BHeceHHS MaHUX CHpaBi
IIPUCBOIOETHCS HOMEP, 32 SKUM 3IMCHIOETHCA 11 i1eHTU( KIS Ta SKUH (DIKCYETHCS
Ha 0JaHKY 3asBU U B ONHKC1 BX1THOTO MaKeTa JOKYMEHTIB.

6.10. V¥V pa3i konu BXIAHHUI MaKeT TOKYMEHTIB OTPHUMAaHO 3acO00aMy MOIITOBOTO
3B’SI3Ky 1 BIH HE MICTUTH 1H(MOpMaIii mpo TpUHHATHUN ais cyO'eKTa 3BEpHEHHS
croci0 MOro mMoBiMOMJICHHS, aAMiHicTpaTop / mpamiBHUK LleHTpy He mi3Hime
HAaCTYITHOTO Ppo0O0YOro JHS TOBITOMIISE CY0’€KTa 3BEPHEHHS IIPO PEECTPAIlIO
BXIJTHOTO MTaKeTa JOKYMEHTIB 3ac00aMM TeIEKOMYHIKAIIIITHOTO 3B'S3KY.

6.11. YV Bumagky npuiHATTS BiJ CyO'ekTa 3BEpPHEHHS BXIJHOTO ITaKeTa
JIOKYMEHTIB, HEOOXITHOTO JIJIsl PEECTparlii B JEp>KaBHUX pEeCTpax, aaAMiHICTpaTop /
JepxaBHUI peecTpaTop (GopMye / peecTpye 3aiBy B 0a3l JaHMX 3asB, BUTOTOBIISE
€JIEKTPOHHI KOTii JOKYMEHTIB NMIJISTXOM CKaHYBaHHS Ta iX PO3MIMICHHS Yy JePKAaBHUX
peectpax. Ilicnst 3aiiicHeHHs UX J1id Cy0'€KTOB1 3BE€pHEHHS HAAETHCSI OMUC / KOMIA
3asBM / HIIUM JOKYMEHT BIJIMOBIHO IO YUHHOT'O 3aKOHO/[aBCTBA.

6.12. SIkmio ming yac MpUHHATTS BXIIHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB aaMiHicTpaTop /
npauiBHUK lleHTpy BUABUB (akT BIICYTHOCTI OJHOTO YU KUIBKOX JOKYMEHTIB,
HEOOX1IHUX JUIsl OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (Tepen0auyeHrnX 3aKOHOM Ta
BIIMOBIIHOIO 1HQOPMAIIHOIO KapTOI aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH), a00 OYEBUJIHY



MOMWJIKY, HETOYHICTb YM HEMOBHOTY BIAOMOCTEH, aJMIHICTpAaToOp / MpaliBHUK
[entpy 3a BUOOpOM Ccy0’€KTa 3BepHEHHS a00 peecTpye BXIAHUMN MaKeT JOKYMEHTIB 3
HEeJ0JIIKaMHu, a00 TOBepTae JTOKYMEHTH Cy0’ €KTy 3BepHEHHs Oe3 peectpauii JJis
YCYHEHHS HEJIOJIKIB.

6.13. Ilicms peecTpawii BXIZHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB aJIMiHIiCTpaTop /
npaiiBHuK LlenTpy popmye cnpaBy B mamneposiii ado eleKTpOHHIM GopMi Ta B pasi
noTpedu 3A1MCHIOE 1i KOTitOBaHHS a00 CKaHyBaHHS.

6.14. Indopmariito mpo BUMHEHI J1i aAMiHICTpaTOp / mpaliBHUK LIeHTpy BHOCUTH
710 JHUCTa MPO MPOXOJKEHHS CIpaBH B ManepoBiil Ta/abo enekTpoHHIM (popmi(kpiM
BUIIAJKIB, KOJM aJMIHICTPAaTOp € Cy0 €KTOM HaJaHHS aJMIHICTPAaTHUBHOI MOCIYTH).
JIuct mpo IMPOXOKEHHSI CIpaBU TAaKOXK MICTUTH BIJOMOCTI MPO MOCIIIOBHICTh i
(eramiB), HEOOXINHMX JUIsl HAJAAHHS AIMIHICTPATHUBHOI TOCIHYTH, Ta 3aJy4€HHX
cy0’€KTIB HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT.

6.15. IlpuifHATTs Ta mepenaya JOKYMEHTIB MOXeE 3A1MCHIOBATHCS B IHIIUH
cnoci0, KUl He CyNepeyuTh YNHHOMY 3aKOHO/IABCTBRY.

7. OnpanoBaHHs cipaBu (BXiTHOT0 MaKeTa J0OKYMEHTIB)

7.1. Tlicns BuuMHEHHS i, nepeAdavYeHHX po3aAUIoM 61boro PermaMeHTy,
aaMminictparop / mpamiBHUK LleHTpy 3000B’s3aHUN HEBIAKIAIHO, ajie HE IMI3HIIIE
HACTYIHOTO poOouoro JHS 3 ypaxyBaHHSAM rpadika pobotu cyO’e€kTa HaJaHHS
aIMIHICTPATUBHOI TOCITYTH, HajiciaaTu (TepenaTyd) BXIIHUN IMakeT JIOKYMEHTIB
Ccy0’€KTy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, 10 KOMIIETEHIII] SKOrO0 HaJEeKUTh
MUTAHHS TPUUHATTS PIIIEHHS y CIpaBi, PO M0 POOHUTHCS BIAMITKA B JIUCTI PO
OPOXOJKEHHSI CHpaBu (IHIIOMY JTOKYMEHTI1)i3 3a3HayeHHSM dYacy, JaTh Ta
HaliMeHyBaHHS cy0’ €KTa HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOI OCIYTH, 10 SIKOTO 1i HAJIC/IaHo,
Ta TPOCTABJICHHSAM TMedaTku (IITamIia) ajaMiHicTpaTopa, IO IepelaB BiAMOBIIHI
JTIOKYMEHTH.

7.2. Tlepenaua cnpaB y marepoBiii ¢opmi Bin LlenTpy, BimmameHoro po6odoro
MiclI  aaMIHICTpaTopa JI0 CyO’€KTa HaJaHHA aJMIHICTPAaTHBHOI  IOCIYTH
3MIMCHIOETBCS HE MEHIINE HDK OJWH pa3 NPOTAroM poOOoYoro JHS, HUITXOM
OTPUMAaHHS CIpaB MPEJCTABHUKOM CyO’€KTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TOCTYTH
6e3mocepennbo B LleHTpi, HaicuIaHHs BiICKAaHOBAHUX JJOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAHHSIM
3aco0iB  TeJIEKOMYHIKAIIfHOrO 3B A3Ky a00 B IHIMUN cmocid, BU3HAYCHUU
Y3rOJKEHUMU PIICHHSIMU 200 YMHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

7.3. YV Bumaaxky, KOiu aJMIHICTpaTHBHA MOCIyra MmoTpedye MEeKUTbKOX i
(eramiB) mys 11 BUpINIEHHS Ta J03BOJIAE€ (Tiepenbavac) mapajieibHe OIpaIfOBaHHS
cCpaBM JBOMa 1 Oiumpmie cy0'eKTaMu HaJaHHS —aaMIHICTPATUBHUX  TOCIHYT,
aamiHicTparop / mpamiBHuK lleHTpy 3a0e3medye mpoXomKeHHs mMuX A (eTariB) y
BCTaHOBJICHOMY TMOPSJKY BIAMOBIAHO O TEXHOJOTTYHOI KApTKU aAMIHICTPATUBHOI
mocIyru 0e3 ydJacTi cy0'ekTa 3BEpPHEHHsI IIISIXOM MDKBIIOMYOI B3aeMofii (B TOMY
YUCl 13 3acTocyBaHHSIM cucTeMH B3aemonii “IIposzopwmit odic™). Jns 1mporo
Marepiajid CIpaBM YW iX KOIMIl y ManepoBiil / eneKTpoHHIN ¢(opMi OAHOYACHO
MepeIaroThcsl  a00 HAACWIIAIOTBCA YCIM 3allydeHMM BUKOHABISIM. 3BEJCHHS
MaTepiaiaiB CIpaBu 3IMCHIOEThCS BHUKOHABIIEM, IO yXBajtoe (a00 roTye) KiHIIEBE
pIIIEHHA Y CIpaBi.



7.4. Ilicna oTrpumaHHs clpaBu Cy0’€KT HAaJaHHS aAMIHICTPAaTHUBHOI MOCIYTH
3000B’s13aHUI BHECTU 3alMC MPO il OTPUMAaHHA 13 3a3HAYEHHSAM JaTH, MPI3BUILA,
IMEeH1, 1Mo 0aThKOBI BIAMOBIAAIBHOT MOCAAOBOI OCOOM A0 JIMCTA MPO MPOXOKEHHS
cnpaBH (1HILOTO JOKYMEHTA) y ManepoBiid Ta/abo eleKTpOHHIN (hopMmi.

7.5. Y BUmajaKy ompaifoBaHHs BXiJTHOTO MakeTa JOKYMEHTIB, HEOOXIHOIO st
peecTpauii B JAEpXKAaBHUX pEECTpax, aJAMIHICTpAaTOp / JAEpXKaBHUU pEECTPATOP
MIPOBOJIUTH JEPKaBHY PEECTpallii0 BIAMOBIIHO 0 MOPSIAKY, BU3HAUCHOTO YMHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM.

7.6. OnpairoBaHHs BX1JHUX NAKETIB JOKYMEHTIB Ta Ha/IaHHS aJIMIHICTPATUBHUX
MOCHYT 3AIMCHIOEThCS CYO’€KTaMM HaJaHHSA aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT BIATOBIIHO
710 TEXHOJIOTTYHUX KapTOK.

7.7. KoHTponb 3a nOTpUMaHHSM CyO’€KTaMUd HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX
nocayr (KpiM KOJEriaIbHUX OpPTraHiB) CTPOKIB PO3IJISIAY CIpaB Ta MPUNUHATTA PIILICHb
3MIMCHIOETHCS aIMIHICTpaTOpaMu / palriiBHUKaMu LIeHTpy BIAMOBITHO 10 PO3MOILTY
000B’sI3KIB 3a pilleHHsAM KepiBHUKA LleHTpy.

7.8. Cy0’€eKT HajaHHs aIMIHICTPATUBHOT MOCIYTH 3000B’ I3aHUIA:

- CBO€YacHO iH(opMyBaTH KepiBHUITBO LleHTpY Mpo MepemKkoy B TOTPUMaHHI
CTPOKY PO3TJISIIY CIIpaB Ta MPUUHATTI PIIIICHHS, 1HII TPOOJIEMH, 10 BUHUKAIOTH ITi]T
qac po3TIsiAy CIpPaBH;

- HajgaBatu 1H(QOpMaIil0 HAa yCcHUH abo0 MUCBMOBUN 3amuT (y TOMY YHCHI
IIUISIXOM HaJCUJIAaHHS Ha aJIpecy eJICKTPOHHOI MOIITH) aAMiHIcTpaTopa / mpaiiBHUKA
LenTpy, kepiBHuKa LleHTpy mpo XiA po3risiAy CIpaBu.

7.9. BinmoBa y HajaHHI aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH O(GOPMIIOETHCA CY0’ €KTOM
HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCTYTH MUCHMOBO 13 3a3HAYEHHSIM MPUYMHH BIJIMOBH 3
NOCUJIAHHSIM Ha HOPMH YMHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

7.10. BimMoBa y Ha/laHHI aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH BBAXKAETHCS PE3YIbTaTOM
Ta JOJYyYaeThCcs JIO CIpaBU, IPO IO POOUTHCSA BIAMOBIAHA BiIMITKA B CHCTEMI
B3aemoii «IIpo3opuii odicy.

7.11. 'V pa3i ycyHeHHs cy0’€KTOM 3BEpHEHHS MMPUYMH, 110 CTAJIN MiCTABOIO JIJIs
BI/IMOBH B HaJlaHHI aJIMIHICTPATHUBHOI ITOCIYTH, Cy0’€KT 3BEPHEHHS Ma€ MPaBO
MOBTOPHO TIOJaTH BXITHUM TIAKET JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX [JI1 HaJdaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTH, y MOPSAKYy, TepeabaueHomy UM Permamentom Ta
YUHHUM 3aKOHOaBCTBOM.

7.12. Y pa3i BusBineHHs (HaKTy TOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA II0JI0
po3risAny  chpaBu  (CTPOKIB  HaJaHHA  aaMIHICTPAaTHBHOI  TMOCIYTH  TOIIO)
aamiHicTparop / mpamiBHUK LleHTpy HeBinkiagHo iHGOPMYE TPO 1€ BiAMOBIIHOTO
KEepiBHHMKa Cy0'€KTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYTr Ta/abo kepiBHuKa lleHTpYy.

8. [lepenaya BUXiTHOI0 MaKeTa JOKYMEHTIB €y0’€KTOBi 3BepHEHHS

8.1. Cy0’exT HalaHHS aIMIHICTPATUBHOI ITOCIYTH HEBIJIKIIAIHO, aJie HE IMi3HIIIe
HAaCTymHOro  poOoyoro  JHA  micass  OQOPMIICHHS  pe3ylbTaTy  HaJaHHSA
aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, (POpMye BUXITHUN MakeT JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Horo
no Llentpy, BimaneHoro poOo4oro Micis aJMIHICTpaTOpa, Mpo II0 3a3HAYAETHCS B
JIUCTI PO NPOXOJKEHHS CIIpaBU (IHILIOMY JOKYMEHT1) Ta/abo B €EKTPOHHIN (opmi.

8.2. AnminictpaTop / mpamniBHUK LleHTpY y H€Hb HAIXOMKEHHS BHUXITHOTO
MaKkeTa JOKYMEHTIB 3/IIMCHIOE PEECTpaIlil0 BUXIAHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB ILIISXOM
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BHECEHHS BIAMOBIIHUX BIIOMOCTEH A0 JIMCTa MPO MPOXOMKEHHS CIpaBu (1HILOTO
JOKYMEHTY), a TaKOXK J0 cucteMu B3aeMoii «IIpo3opuii odic».

8.3. AaminicTpartop / mpauiBHUK LleHTpy HEBIAKIAAHO Yy JE€Hb HAJAXOJKECHHS
BUXIJTHOTO  TaKeTa JIOKYMEHTIB  TMOBIIOMJIIE  TPO  pe3yiabTaT  HaJaHHS
aMIHICTPATUBHOT TOCIYTH Cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS Y CIOCIO, 3a3HAYEHUW B OMUCI
BXIJTHOTO MMaKeTa JOKYMEHTIB.

8.4. BuxigHuii makeT JOKYMEHTIB MepeAaeThcs Cy0’ €KTOBI 3BEPHEHHSI 0COOUCTO
nig mianuc (y TOMYy 4Yuciai HOro mpeacTaBHUKOBI (3aKOHHOMY NPEICTaBHHUKOBI)) Y
pa3i mpen’sBICHHS JOKYMEHTa, IO MOCBiaduye oco0y Ta/abo  3acBiuye Horo
MOBHOBXEHHS, 200 y BHUMAaJKaX, MepeadadyeHnX 3aKOHOIABCTBOM, MEpPEacThCs B
THIIWN NpURHATHUNA 7151 Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS cociO.

8.5. Indopmamis mnpo pary OTPUMAHHS BHXITHOTO TaKeTa JOKYMCHTIB
cy0’€KTOM 3BEpHEHHS 3a3HadaeTbcs B cucteMi B3aemoli «lIpo3opuit odic», onuci
BXIJTHOTO TIaKeTa JOKYMEHTIB 200 B 1HIIIOMY JOKYMEHTI.

8.6. V pa3i He3a3HAUYCHHS CY0'€KTOM 3BEpHEHHS 3PYyYHOTO JJIsI HBOTO CIIOCO0Y
OTPUMAaHHS BHXIJHOTO ITaKeTa JOKYMEHTIB a0o WHoro HeoTpuMmanHs B LleHTpi
IPOTSATOM JIBOX MICAIIIB BIAMOBIIHI IOKYMEHTH HAJCUIAIOTHCS CY0'€KTOBI 3BEpPHEHHS
3aco0aMu TIOMITOBOIO 3BSI3KYy. Y pa3l BIACYTHOCTI BIIOMOCTEH Mpo Micie
NPOXXUBAaHHS (MICIIC3HAXO/DKEHHS) CyO’€KTa 3BEPHCHHS Ta IHIIOI KOHTAKTHOT
iHbopMaIllli BUXITHUN MAKET JOKYMEHTIB 30€pira€TbCsi MPOTITOM TPUMICIYHOTO
CTPOKY B IIEHTPI, a TIOTIM NePEAAEThCS JIJIsl apXiBHOTO 30epiraHHs.

8.7. VYV pa3i, komu aaMiHICTpaTHUBHA TIOCIyra HAJAEThCS HEBIIKIAIHO,
anaMmiHicTparop / npaniBHUK LleHTpy peecTpye iHOpMaIIito Ipo pe3yabTaT po3rIIsIIy
crpaBd B KypHami (y mamepoBiii Ta/abo eneKkTpoHHiM ¢dopmi), HeraiHo ¢opmye
BUXIJTHUN MaKeT JOKYMEHTIB Ta Tiepeaae Horo cy0’ €KTOB1 3BEpHEHHS.

8.8. Y Bumaaky HajaHHS Cy0'€KTOB1 3BEpHEHHS aJMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH, 110
nepeadavae peecTpaimiro B JEpKaBHOMY pEECTpl, Ieperada BUXIIHOTO I1aKeTa
JIOKYMEHTIB 3IHCHIOETHCS aIMIHICTPATOPOM / JAEPKaBHUM PEECTPATOPOM Y TEPMIHH
Ta CIIOCI0, BU3HAYEH] YNHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

8.9. BimmosimanpHICT 3a  HECBOE€YACHE Ta  HEHAJE)XHE  HAJaHHSI
aIMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYI HECYTh CYO’€KTH HaJlaHHS TaKUX aJMIHICTPATUBHHUX
MOCJIYT Ta B MEKax MOBHOBAXKEHb aIMIHICTpaTOpH 1 KepiBHUK LleHTpy.

8.10. Indopmariis mpo KOXKHY HalaHy aAMIHICTpATUBHY MOCIYTy Ta CIpaBy B
namnepoBiii (komist) Ta/abo eneKTpoHHIN (GopMi, 30KpemMa 3asiBa Cy0’€KTa 3BEpHEHHS
Ta pe3ydbTaT HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHOI TMOCHyru, 30epiraetecs y LlenTpi,
MIPUMIILICHHI, JIe pO3MIIIEHO BinajacHe podode Miciie aaMmiHicTpaTopa (abo y cuctemi
B3aeMoii «I[Ipo3opuii odicy).

VY pasi HagaHHS aIMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH 32 IOTIOMOTOI0 JICPYKABHUX PEECTPiB
iHbOpMAaIIis TPO MOCIYTY 30epiracTbes y BIMOBITHOMY PEECTPI.

[adopmariis mpo aaMIHICTPATHBHI MOCIYTH, HalaHi aaMiHicTpatopoM LleHTpy,
0 TMpaIoe Ha BiAJaJICHOMY pPOOOYOMY MIiCIli, MICTUTBCS B CHCTEMi B3aEMOIl
«IIpo3opuii odicy» Ta y3aranbHiOeThes LleHTpom.

8.11. VYci martepianu crnpaBu (OpUTiHAIK) 30epiraloThesi y Ccy0’€KTa HagaHHS
aMIHICTpAaTUBHOT moOCIYrd (ab0 CKaHOBaHI MaTepiaii B CHUCTEM1 B3aeEMOJIl
«IIpo3opwuii odicy).
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9. CTpoku HaJaHHS aAMIHICTPATHBHOI MOCJIYTH

9.1. Crpokun HagaHHS aJMIHICTPATHUBHOI TMOCIAYTM  3a3HAYaAlOTHCS B
1HGOpMaIIITHUX KapTKax 3T1IHO 3 YUHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

9.2. V pa3l HagaHHA aAMIHICTPAaTHUBHOI MOCIAYrd CyO’€KTOM HaJaHHs
aJAMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYr Ha 3acajax KoOJIETIadbHOCTI, PIIMIEHHS NpO HaJdaHHS
aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYrd abo Mpo BiAMOBY B 1i HaJlaHHI MPUHUMAETHCS y TEPMiH,
BU3HAUYeHMI y 1. 9.1., a B pa3i HEMOKJIMBOCTI NPUUHATTS 3a3HAYEHOTO PIIICHHS — HA
NepIIoMy 3aciJaHH1 KOJIET1aJIbHOTO OpraHy Miclid 3aKIHYE€HHS LIbOT'O TEPMIHY.

9.3. AIMiHICTpaTHUBHA MOCIyra BBAXXAETHCA HAJAHOIO 3 MOMEHTY MOB1IOMJICHHS
cy0’€KTa 3BEpHEHHS PO pe3ybTaT HaJaHHs aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH.

10. OcobsmBocTi AissibHOCTI aaMiHicTpaTopa/npaniBauka LeHTpy,
1[0 MPAaNIO€ HA BiJIaJIeHOMY Po0o4oMy Micii

10.1. Bingmanene poboue Micuie aaMiHicTparopa/mpaiiBHuka LleHTpy
PO3MIIIYEThCS Ha TIEPIIOMY TTOBepci OyAiBII 1 3a0€3MeuyeThCs HAIC)KHUMHU YMOBAMHU
JUTIsl OE3MEePEeIIKOIHOTO TOCTYITY JUIsl 0Ci0 3 1HBaJIHICTIO Ta IHIIUX MaJOMOOUTbHHUX
TPyl HaCCJICHHS.

Binnanene pobGoue wmicie aamiHicTpatopa/mpaimiBHuka LleHTpy Moxke OyTH
MEepPEeCyBHUM, IO TMependayae HaSBHICTh BIAMOBITHOTO KOMILIEKTY TEXHIYHHUX
3aco0iB  (KOMIT'FOTEPHOT TEXHIKM Ta OPITEXHIKH), OCHAIIEHUX BIAMOBITHUM
IPOrpaMHHUM 3a0€3MEeUEHHSIM Ta BUTbHUM JOCTYIIOM JI0 [HTEpHETY.

PoGoTa mepecyBHOTO BijmalieHOro MicCIig aaMiHicTpaTopa/mpaniBauka LleHTpy
3a0e3MeuyeThCsl  [UIAXOM  TPOBEICHHS  BHI3HMX TNPUHOMIB  ajaMiHicTparopa/
npariBHuka LleHTpy 3a MmiciieM npoKuBaHHs/TiepeOyBaHHS (MICIIE3HAXOMKCHHSIM )
cy0’ekTa 3BepHEHHS a00 3a 1HIIOK aJIPecoro, 3a3HAYCHOI0 HUM, Y MEKaX BiIMOBIAHOT
aMIHICTPaTUBHO-TEPUTOPIAIBHOT OJIUHHIII.

[Topsimox pobGoTu amMiHicTpaTopa/mparliBHuKa LleHTpy BigmalieHOro po6ovoro
MICIISI BUBHAYAEThCS po3aiiaMu 5 — 8 manoro Permamenry.

Jlo 000B’s3k0BOi KaTeropii CcyO0’€KTiB 3BEpHEHHs, SKUM aJIMiHICTpaTUBHI
MOCIYTHM  HAJAlOThCA 32  JOTIOMOTOI0  TMEPECYBHOTO  BIIJAJICHOTO  MICIS
aJMIHICTpaTOpa, Halex)aTh 0coOM 3 iHBamimHICTIO | Tpynu Ta iHII ocoOH, sKi, 3a
BHCHOBKOM JTIKAPCHKO-KOHCYJIBTATUBHOT KOMICii, HE 37aTHI 0 caMOOOCITyrOByBaHHS
1 TOTPeOYIOTh MOCTIHHOT CTOPOHHBOT TOTTOMOTH.

10.2. V nmpumilieHHi, e po3MillleHe BinaieHe podode Micie aaMinicrpaTopal
mpariBauka LleHTpy, 3a0e3meuyeTrhcsi PO3MIMIEHHS  aKTyajdbHOI, BHYEPITHOI
iH(popMaIrii, HeoOX1THOT IS OJIep KaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCTYT, 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOT, BCTAHOBJIEHUX ITYHKTOM 2.9 11boro Permamenty.

10.3. Ilpumimienns, ae po3MIMICHO BiamaineHe poOode MicIe aaMiHICTpaTopa,
00JIAIITOBYETHCS MICIISIMHE JIJIsl OUIKYBaHHSI Cy0’ €KTaMU 3BEPHEHb.

JIupexTop nemapraMmeHTy
HAAHHS AAMIHICTPATUBHMUX MOCJIYT Cepriit KOBAJIEHKO



