PO3ITOPATXKEHHA
MICBKOI'O T'OJIOBH MICTA KPOIIMBHHALIBKOTO

Bin 27 cepnus 2020 poky Ne 106

IIpo 3aTBepaKeHHS MOJIOKEHD PO
CTPYKTYPHI MiAP0O31i/14 JenapTraMenTy
HAJAHHSA aAMIHICTPATUBHUX MOCJYT
Micsbkoi paau micta KponuBHMIBKOTO

Kepytouucs crartsamu 42, 59 3akony Ykpainu «IIpo micuieBe caMmoBpsiiyBaHHS
B YkpaiHi», 3akoHoM Ykpainu «IIpo agMiHIiCTpaTHUBHI MOCIYTH», BIIMOBIIHO /0
pimienHss Micbkoi pagu micta Kponusauiskoro Bin 18 cepmust 2020 poky Ne3327
«IIpo BHECeHHs 3MiH 110 pilieHHs MicbKOoi paau Bix 29 numusa 2014 poky Ne 3263 «IIpo
CTPYKTYpY, 3arajbHy YHCEJbHICTb Ta INTAaTH amnapatry Micbkoi paaum MicTa
KponuBHuiibkoro ta ii BUKOHaBYOTO KOMITETY, BUKOHABUMX OpraHiB MicbKoi paau
micta KponuBHUILIBKOTOY (31 3MIHAMM ) !

1. 3arBepautu I[lonokeHHs mpo CceKTOp 1HQPOPMALIHHO-KOMIT IOTEPHOTO
3a0e3neyeHHs JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX MOCIYr MIChbKOi pajau micTa
KponuBHHLIBKOTO, 1110 OJAETHCS.

2. 3arBepautu [lonokeHHs mpo cekTop iH(GOPMAIiHHO-KOHCYIbTAIIHHOTO
3a0€3MeUeHHs]  YIpaBIiHHSA aJMIHICTPAaTHBHUX TMOCIYr JeMapTaMeHTy HaJIaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX MOCITYT MickKkoi pagu Micta KponmiMBHHUIIBKOTO, IO TOJTAETHCA.

3. BusHatu TakuM, WIO0 BTPATWIO YHHHICTH, [lONOXKEHHS TIPO CEKTOp
iH(OpMalIfHOTO Ta KOMIT FOTEPHOTO 3a0e3MeyYeHHs YIPaBIiHHSI aaMIHICTPATUBHUX
HOCIYr JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTpaTMBHHX mociayr Micbkkoi pamu MicTa
KponuBHHIIEKOTO, 3aTBEPIHKCHE PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO T00BH Bia 10 moToro
2020 poxy No21 «IIpo 3aTBepmKE€HHSA TMOJOXEHb MPO CTPYKTYPHI MiAPO3ILUIH
JenapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX mocayr Michkoi paau  micta
KponmuBHUIIBKOTO».

4. BHectn 3MIHM 40 pPO3MOPSAKEHHS MiIChbKoro ronoBu Bim 10 mroToro
2020 poxy No21 «IIpo 3aTBepmKEHHS TMOJOXEHb MPO CTPYKTYPHI MiAPO3IUTH
JenapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX mocayr Michkoi paau  micta
KponuBauiibkoro», a came BUKIIOYHTH MyHKT 2.2.17 TlomoskeHHS Mpo ympaBiliHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT JICTIAPTAMEHTY HaJaHHS aaMIHICTPATHBHUX TIOCITYT
Micbkoi paaun Micta KponmuBHHIBKOTO, y 3B’SI3KYy 3 MM NYHKT 2.2.18 BBaxkatu
BiIMOBiMHO myHKTOM 2.2.17.

MicbKuii rojioa AHapii PAUKOBHUY

Oubra lxoma 30 87 90



3ATBEP/’KEHO

Po3nopsikeHHS MiCBKOTO TOJIOBH
27 cepnns 2020 poky Ne 106

IHOJOKEHHSA
PO CeKTOP iHPOPMALIHHO-KOMII’IOTEPHOT0 3a0e3ne4YeHH
AENAPTAMEHTY HAJJAHHSA AJAMIHICTPATUBHHMX MOCJYT
Micbkoi paau Micta KponuBHHIIBKOT 0

PO3J1JI 1. 3BATAJIBHI ITIOJIO)KEHHS

1.1. Cekrop iHpOpMaLIHHO-KOMIT IOTEPHOT0 3a0e3MeueHHs (1ajll — CEeKTOop) €
CTPYKTYPHHM TIiAPO3IIJIOM JIeTIapTaMEHTy HaJaHHS aIMiHICTPATUBHUX TIOCTYT
Micbkoi paau micta KponuBHUIIBKOTO.

CekTop MiaNOpSIKOBAHWHM, MiI3BITHUA Ta MIAKOHTPOJBHHHA JEHapTaMCHTY
HaJaHHSA aJMIHICTPaTHBHUX mOCAyr Mickkoi pamu Micta KpomuBHUIIEKOTO
(mam — penapTamMeHT), He € PUINYHOI 0C00010, i€ Y CKIIal IemapTaMeHTy Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO peatizallii MOKIaIeHuX Ha JenapTaMeHT 3aB/IaHb.

1.2. Tlomo>keHHSI TIPO CEKTOP 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSKEHHSIM MIiCHKOTO
TOJIOBU.

1.3. CexTop y CBOiit IisUIBHOCTI KepyeThcsi KoHcTUTYIIIEIO YKpaiHu, 3aKOHAMHU
VYkpainu, ykazamu 1 po3nopspkeHHsiMu [lpesunenta YkpaiHu, OCTaHOBaMH 1
posnopskenHsamMu Kabinety MinicTpiB Ykpaidnu, moctaHoBaMu BepxoBHoi Panu
VYkpaiau, pimieHHSIMH  MICbKOT paa Ta il  BUKOHABYOTO  KOMITETY,
PO3MOPSAIKEHHSIMUA MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3zaMU JUPEKTopa JenapTaMeHTy,
[TonoxeHHsIM PO JienapTaMeHT HaJaHHs aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYyT MiChKOi paau
micta KpormmBuumnpkoro, Ilomoxenusm npo LleHTp HamaHHS aaMiHICTPAaTHUBHUX
nociayr y dopmati «lIpo3opuit odic» wmicta Kpormmuauipkoro, Periamentom
LlenTpy HamaHHS aaMiHICTpAaTUBHUX mochyr y ¢opmati «IIpo3opuii odic» micta
Kponusnunpkoro, nanum [lonoxkeHHAIM, a TAKOXK IHITUMUA HOPMATUBHO-TTPABOBUMHU
aKTaMHU.

PO3JILJ II. 3ABJJAHHSA TA ®YHKIII CEKTOPY
2.1. 3aBIaHHA CEKTOPY

2.1.1. Po3poOka Ta BIPOBAKEHHS CUCTEMH 3aXO/IIB 31 CTBOPEHHSI JOCTYITHUX
Ta 3pyYHUX YMOB JJIsl HAJaHHS Cy0'eKTaM 3BEpPHEHb aIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT .

2.1.2. BmpoBaKeHHS MpOrpamMHOro 3a0e3NedeHHs! Il HaloBHEHHs 0a3
JaHUX, a TakoX M oTpuMmaHHs iHdopmarii 3 Hux y lleHTpi HamaHHS
aaMmiHicTpatTuBHUX mocayr y ¢opmati «IIpo3opuii odic» micra KponuBHUIIEKOTO
(maui - LeHTp).

2.1.3. CynpoBOMXEHHS, a TaKOXX CHCTEMHHUN KOHTPOJb IIOJAO 3araJibHOTO
BUKOPHUCTAHHS MporpamMHoro 3abe3neuenHs B LleHTpi.

2.1.4. IlinTpumaHHs B p0OOOYOMY CTaH1 KOMIT IOTepHOI TexHiku LleHTpy.

2.1.5. CyBope moTpyMaHHS BUMOT 3aKOHOJABYMX Ta HOPMATHUBHO-TPABOBUX
aKTiB, 110 PETrYJIIOI0Th cpepy HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.6. BukoHaHHs 1HIINUX 3aBIaHb, MTepe10aueHUX YAHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.



2.2. ®yHKUii cCEKTOPY

2.2.1. 3a0e3nedeHHs (yHKIIOHYBaHHA Ta 1H(MOPMALIMHOIO HANOBHEHHS
aKTyaJIbHOIO 1HQOpMalli€ro iHPpopMalLiiiHUX TepMiHaliB, BeOcaiTy LleHTpy.

2.2.2. BuUcCBITAEHHS IISIBHOCTI enapTaMeHTy Ta LlenTpy y MicuieBux 3acobax
MacoBoi iHpopMallii.

2.2.3. Opranizanis 1 KOOpAWHAIlIS B3aEMOAII Ta JOKYMEHTOOOIry MiX
cy0’eKTaMy HaJaHHsS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, sIKI OepyThb ydacTb y poOOTi
Lentpy.

2.2.4. TlinroroBKa MNPOEKTIB Ta BHUKOHAHHS pimieHb MICbKOI paau MmicTa
Kponusnuupekoro, Bukonasuoro komirery Micbkoi panu micta KponuBHULIBKOTO,
PO3TOPSKEHh MICBPKOTO TOJIOBH, HaKasiB JHUPEKTOpa JemapTaMeHTy, IUIaHiB
3axO0/IiB, 3 MMTaHb, BITHECEHUX JI0 KOMIIETESHIIi1 CEKTOPY.

2.2.5. 3a0e3nedeHHs PikCyBaHHS NPOLECY HAJAHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCTYT
B LleHTpi 3 BUKOPUCTAHHSM ay/[10- Ta BiICOTEXHIKH.

2.2.6. 3abesneueHHss (YHKIIOHYBAHHS EJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry,
€JIEKTPOHHUX 0a3 JaHUX.

2.2.7. BHeceHHS TPONO3WINIA  KEPIBHUITBY JEMapTaAMEHTy  MIOJO
BIIPOBA/PKEHHA Cy4acHUX 1H(QOpMAaIIHHUX TEXHOIOTIH.

2.2.8. Opranizaiisi 3anpoBaHPKeHHs Cy4aCHUX 1H(POPMaLIHIX TEXHOIOT1i.

2.2.9. 3abe3neyeHHs (YHKIIIOHYBAaHHS aBTOMATHU30BaHOI CUCTEMU KEpPyBaHHS
yeproro B [{eHTpi.

2.2.10. Opranizamiss TeXHIYHOTO 3a0e3MeYeHHs Ta CYIPOBiJA MPOTPaMHOIO
3a0e3nedeHHs aenapramenty ta Llentpy.

2.2.11. OpranizoBy€e TeXHIYHHH 3aXUCT KOMII IOTEPHUX CHUCTEM 1 MEPEXK BiJ
BUTOKIB iH(popMaIlii Ta HECaHKI[IOHOBAHOTO JOCTYITY.

2.2.12. Opranizaiiis 3a0€3MeUeHHS HAJICKHOI eKCIUTyaTallii, 00CIIyroByBaHHs,
CBOEYACHOTO PEMOHTY KOMIT' FOTEPHOT TEXHIKM Ta TepudepifHUX TMPHUCTPOIB,
JIOKAJILHUX MEPEeXK, iX MOJIepHI3allisl.

2.2.13.  Koopaunamis poboTHu CyO’€KTIB HaJaHHSA TOCIYT MO0
CHUCTEMAaTHYHOIO 1 ONIEPaTHBHOTO ONPUIIOHEHHS 1H(opMalrii Ha BeOcalTi LleHTpy.

2.2.14. 3nilicHEHHSI KOHTPOJIIO 3a MEePEMIIICHHSIM KOMIT I0TEPHOT TEXHIKH M1XK
poOounmMu MicIsIMU TipalliBHUKIB LleHTpy.

2.2.15. Opranizaiiist HalaHHA JOCTYIy 0 Mepexi IHTepHeT 1S mpalliBHHUKIB
Lentpy.

2.2.16. 3paiiicHeHHsT MIAKIIOYEHHS pOOOYMX CTAHIN 10 JIOKAJbHOI Mepexki
MICBKOT pajiu Ta 3a0e3neyueHHs ii G yHKIIIOHYBaHHS.

2.2.17. Opranizaiiisi CTBOPEHHS ONEPATUBHOTO 3aIacy BUTPATHUX MaTepiais,
3amacHUX OJIOKIB 1 BY3JIIB ISl 3a0e3neueHHs 0e3nepediiiHoi poOOTH KOMIT FOTEPHOT
TEXHIKH.

2.2.18. Opranizamis poboTu 31 37iHCHEHHS NPOQUIAKTUYHUX 3aXOMIB Ta
MOTOYHOTO PEMOHTY KOMII'FOTEPHOT TEXHIKH.

2.2.19. 3nuilicHeHHs TEPEBIPOK 1 KOHTPOJIIO y BCTAHOBIECHOMY MOPSAKY
AOTPUMAaHHA BUMOT JO eKCIUTyaTalili KOMII'IOTEPHOI Ta OPITEXHIKH, MEpex,
1H(pOpMaLIITHUX CUCTEM TOUIO.

2.2.20. CynpoBokeHHs 0a3 nanux B LleHTpi.



2.2.21. Anani3 TeXHIYHHMX 3ac001B (CIIUCAHHS, IPUA0AHHS, MOJIEpHI3AIIs) TS
edextuBHOI podoTu LleHTpy.

2.2.22. TlinrotoBKa Ta 00poOKa BHIIy4eHOI iHpopmMallli 3 6a3 JaHUX Ta IHIIUX
nokyMeHTiB y LlenTpi.

2.2.23. 'V pa3i HeOOXIAHOCTI oOpraxizaiiss Ta MPOBEJACHHS HaBYAHHS
npariBHUKiB LleHTpy po0OTI 3 KOMII'IOTEPHOIO OPITEXHIKOIO, MPOrpaMHUM
3a0e3ne4eHHsIM, IHPOPMALIMHUMH TEXHOJIOTISIMU.

2.2.24. 3abe3nevyeHHs GyHKIIOHYBaHHS BHYTPIIHBO1 Tenedonii Llentpy.

2.2.25. 3nilicHeHHs 1HIUX (QYHKIIIH, MOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHIM MOKJIaJIEHUX
Ha CEKTOp 3aBJaHb, 33 JOPYUECHHAMHM KEPIBHULITBA JIETIAPTAMEHTY.

PO3ALJI III. TIPABA CEKTOPY

3.1. bezomnatHo oxepxyBaTH BijJf Cy0’ €KTIB HaJaHHS MOCIYT, MPalliBHUKIB
JenapTaMeHTy, MIANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alliif, siKi Hajexarb 10 chepu ix
yIpaBJliHHS, JOKYMEHTH Ta iHQOpMaliio, OB’ s3aHi 3 3a0€3MeYeHHIM ISIbHOCT1
CEKTOpPY, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJaBCTBOM ITOPSIZIKY.

3.3. Mae mpaBo Oe3MepenkoHOr0 JOCTYNy A0 BCi€i TEXHIKM Ta CHUCTEM
LeHtpy.

3.4. [IpoBoMTH B YCTAHOBIGHOMY TOPSKY HApaJH 3 MUTaHb, [0 HAJIECKATh
710 KOMIIETEHII11 CEKTOpY.

3.5. 3asydatu y BCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY MpaiiBHUKIB LleHTpy, mocamoBux
0ci06 BUKOHaBUYMX OPTaHiB MICHKO1 pajy, MANPUEMCTB, OpTaHi3alliii Ta yCTaHOB J0
BUPIIICHHS MUTaHb, 110 BIAHOCITHCS A0 KOMIIETEHIIII CEKTOPY.

3.6. Bumaratu Big CyO0’€KTIB HaJaHHSA aJMIHICTpAaTUBHHX IOCTYT
3a0e3IeueHHs 3aX0/1B 3 KOMIT IOTEPHO1 O€3IMEeKH Ta TEXHIYHOTO 3aXUCTY 1H(pOopMaIrii
y MIMOPSIAKOBAHUX IM KOMIT FOTEPHHUX cucTeMax B LleHTpi.

PO3ALJI IV. OPTAHI3ALIA JISAJIBHOCTI CEKTOPY

4.1. Opranizamis JTiSIBHOCTI  CEKTOPY  3AIMCHIOETHCS  BIATIOBITHO [0
[TomoxeHHs TIpO JemapTaMEHT HaJaHHs aJAMIHICTpPATUBHUX MocIyr MICbKOi1 paau
micta KponmuBHUIIBKOTO, BUMOT PeriiamMeHTy BUKOHABYMX OpraHiB MichKoi paau
Mmicta KpomuBauipkoro, Permamenty Mickkoi pamm micta KpomuBHHUIIBKOTO,
naHoro [lojokeHHs, IHITUX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSTINX aKTIB.

4.2. 3aranpHa YHCENBHICTh MPAIIBHUKIB CEKTOpPY, Ha3BH TOCAN, pPO3MIp
MOCAJIOBUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCSA IITATHUM DPO3MHCOM, SKUH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM TOJIOBOIO. Po3Mip HambaBOK, Mpemiil Ta IHIIUX BUIUIAT MpailiBHUKAM
CEKTOPY BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SKI PETYJIOIOThH
MATAHHS OIUIATH TIpalli I0CaJOBHUX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBpSIyBaHHS, Ta
PO3MOPSAHKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bci mpaiiBHUKH CEKTOpY MIAMOPSAKOBAHI 3aBiMyBady CEKTOpYy, HOMY
MI3BITHI Ta IMAKOHTPOJIBHI.

4.4. CekTOp OYOJIIO€ 3aBiyBad CEKTOPY, SIKUM MPU3HAYAETHCA Ha MOCady Ta
3BUIBHSAETHCS 3 MOCAAU MICBKHM TOJIOBOIO B MOPSAKY, MepeadadyeHOMY YMHHUM
3aKOHOJIABCTBOM.



3aBigyBay CEKTOPY:

3MIACHIOE  KEpPIBHULTBO  JIJIBHICTIO  CEKTOPY, HECe  MEPCOHAIbHY
BIJIMOBIJANBHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX Ha CEKTOP 3aBAaHb Ta (PyHKIIH;

OpPraHi3oBy€ MISJIBHICTh CEKTOPY, BXKHMBA€ 3axo/iB MO0 MiABUIICHHS
e(eKTUBHOCT1 pOOOTH CEKTOPY;

OpraHi3oBy€ 3/1CHEHHs 1HGOpPMAIIMHOTO Ta MaTepialbHO-TEXHIYHOTO
3a0€3MeUeHHs CEKTOPY;

BHOCUTBH TIPOIO3HUIII KEPIBHUITBY JEMapTaMEHTY MO0 BIPOBAIKCHHS
cydacHUX 1HGOpMAIIHHUX TEXHOJIOT1;

BHOCHUTH KEpIBHHUIITBY JCTMAPTAMEHTY MPOIMO3UIlii MIOA0 BCTAHOBJICHHS,
MOJIEpHI3al1lil KOMII IOTEPiB, KOMII IOTEPHUX MEPEX, IHPOPMALIHHUX CUCTEM TOILIO;

3a0e3mnedye MIATOTOBKY MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS PIlIEHb MICHKOI pajau 1
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3iB IUPEKTOpa
JenapTaMeHTy, JOBEJICHHS [0 BHUKOHABIIIB HOPMATUBHUX Ta PO3IMOPSIUNX
JOKYMEHTIB 3 IMUTaHb, 0 HAJICKATh JIO 1X KOMIICTCHIIIT;

BIJINOB1JIa€ 3a CTaH JAUJIOBOJICTBA, 00JIIKY Ta 3BITHOCTI CEKTOPY;

Jla€ BIAMOBIMHI JOPYYCHHS TpAIiBHUKAM IOJAO0 BUKOHAHHS TOKJIAJCHUX Ha
CEKTOp 3aBJIaHb;

3a0e3neyye TOTPUMAHHS MpPAIliBHUKAMH CEKTOPY TPYAOBOI Ta BHKOHABCHKOI
JTUCIUIUTIHY, TIPABUII OXOPOHU TIparli;

y MeXax CBO€ET KOMITETeHIlI Oepe ydacTh y poOoTi, OB’ s3aHii 3 MiITOTOBKOIO
Ta YKJIaJICHHSIM JO0TOBOPiB (Yroj, KOHTPAKTIB), y 3A1MCHEHH]1 3aX0/11B, CIIPSIMOBAHHUX
Ha BUKOHAHHS JJOTOBIPHUX 3000B’ I3aHb.

BHOCUTh TIPOIO3UIIlI KEPIBHULITBY WIOJ0 MpPU3HAYEHHS, MEpPEeMIIIeHHS,
3BUILHEHHS Ta 320X0YEHHSI, HAKJIAJICHHS CTSTHEHb Ha MPAI[IBHUKIB CEKTOPY;

CIIpUsi€ CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB IIpalll Y CEKTOpi, BHOCHUThH IMPOMO3UIIii
KEPIBHUIITBY IIOA0 MaTePlaIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MeUeHHS CEKTOPY;

pO3IIIsAa€e CKapru Ha AISIbHICTD UM 0€31sIbHICT MPaIliBHUKIB CEKTOPY;

3I1HCHIOE 1HIII ITOBHOBAXEHHS BIAMOBIIHO 0 YAHHOI'O 3aKOHO/IABCTBA.

4.5. 3aBimyBau ceKTOopy Oe3MocepeHb0 MiANOPSIAKOBYETHCS TUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

4.6. IToBHOBaXeHHS 3aBigyBadya Ta MPAIIBHUKIB CEKTOPY BHU3HAYAIOTHCS iX
MOCAJI0BUMH 1HCTPYKIIISIMH.

4.7. TpariBHUKHU CEKTOPY MPU3HAYAIOTHCS HA MTOCAIH Ta 3BUIBHSIOTHCSA 3 TIOCA]T
MICBKHUM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM TOPSIIKY.

4.8. [IpariBHUKHN CEKTOPY HECYTh BIJIOBITANBHICTH 32 CBOEYACHE Ta HAJICIKHE
BUKOHAaHHS OO0OB’s3KiB, mepenbadeHnx 1uM [loloXeHHSIM 1 TOCaJIOBHMHU
THCTPYKIIISIMH, Y TIOPSIIKY, BU3HAYCHOMY YUHHUM 3aKOHOJAaBCTBOM.

PO3A1JI 5. BAKJIFOYHI ITOJIOKEHHSA
5.1. B3aemoBiTHOCHHU CEKTOPY 3 Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb 31IMCHIOIOTHCS 3T1THO
3 YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.



5.2. TlpunuHeHHs AISTBHOCTI CEKTOPY 3M1MCHIOETHCS BIAMOBIIHO IO YAHHOTO

3aKOHOJABCTBA HA MIJCTaB1 PIIEHHS MICBKOI pajaH.

5.3. VTpuMaHHS CEKTOpY 3IIMCHIOEThCS 32 PAXYHOK KOIITIB MICBKOTO
OI0IKETY.

J{MpeKTOop AenapTaMeHTy HAJaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Cepriit KOBAJIEHKO
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IHOJOKEHHSA
PO CEeKTOP iHPoPMALIHHO-KOHCYJIbTALINHOIO0 3a0e3MeYeHH
yIPaBJIiHHA aAMiHICTPATUBHUX MOCJIYT
ACNAPTAMEHTY HAJAHHSA AAMIHICTPATHBHHMX MOCJIYT
Micsbkoi paau Micta KponuBHHIIBKOT0

PO31JI 1. 3AT'AJIBHI TIOJIOKEHHSA

1.1. CexTop iH(poOpMaLiHHO-KOHCYJIbTALIHOTO 3a0e3neueHHs (J1ajli — CEKTOP)
€ CTPYKTYPHUM M1APO3/1JIOM YIPABIIHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT JIEIapTaMEHTy
Ha/IaHHS aMiHICTpaTHBHUX Mocayr MickKkoi paau micta KponmuBHHIIBKOTO.

CexkTop NIANOPSAIKOBAHUN, MIA3BITHUM Ta MIAKOHTPOJIBHUN YMPaBIIHHIO
aJIMIHICTpaTUBHHX TOCIYT JEMapTaMEHTy HAJaHHS aJMIHICTPATHBHHUX ITOCITYT
Micbkoi pagu micta KponuBHUILIBKOTO (Ialli — YNpaBJiHHS), HE € HOPUAUYHOIO
0c000t0, JTi€ Y CKJIaJll YIIPaBJIiHHS Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peaizailii MoKIaAeHUuX
Ha yIpaBIliHHS 3aBJaHb.

1.2. TlonoxeHHsI MPO CEKTOp 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIKEHHAM MICHKOTO
TOJIOBH.

1.3. Cekrop y cBoiii AisIbHOCTI KepyeThesi KoHCTUTYLIIEI0 YKpaTHH, 3aKOHAMU
VYkpainu, ykazamu 1 po3nopsupkeHHsMmu llpesupenta YkpaiHu, MOCTaHOBAMH 1
posnopskenHsamMu Kabinety MinictpiB Ykpainu, moctaHoBaMu BepxoBHoi Panu
VYkpaiau, pimieHHIMH ~ MICbKOT paad Ta il  BUKOHABYOTO  KOMITETY,
PO3MOPSAKEHHSIMUA MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3aMW JUPEKTOopa JenapTaMeHTy,
[TomoxeHHSAM PO JenapTaMeHT HaIaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT MichbKOi paau
micra KpornmmBHuiipkoro, [1ogoxeHHSIM Mpo yIpaBiaiHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
JenapTaMeHTy HaJaHHA aJMIHICTpaTUBHUX TMOcayr MichKoi paam MicTa
Kponusauipkoro, Ionoxxernusm npo LlenTp HagaHHS aaMiHICTPATUBHUX ITOCTYT Y
dopmari «lIpozopuit odic» wmicta Kpomusauiekoro, Permamentom Ilentpy
HaJaHHS aaMiHiCTpaTUBHUX Tmocayr y ¢opmari «IIpo3opwmii odic» wmicta
Kponununibkoro, nanum [loinoxkeHHSIM, a TAKOXK IHITUMUA HOPMATUBHO-ITPABOBUMHU
aKTaMH.

PO3JLJ II. 3ABJAHHSA TA ®YHKIII CEKTOPY
2.1. 3aBIaHHA CEKTOPY

2.1.1. Opranizaiiss po3BUHYTOI CUCTEMH 1H(POPMAIIHO — KOHCYIbTAI[IHHOTO
3a0e3nedeHHs cy0’ €KTiB rOCTIOaPIOBaHHS, IOPUIUIHUX 0Ci0 Ta TPOMaJsH MicTa 3
MUTaHb HaIaHHA aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.2. Peanizaiiisi Aep>kaBHOI MOJITUKU y cepl HagaHHS aqMIHICTPATUBHUX
MOCIYT.

2.1.3. Y3arajbHEHHSI MPAKTUKU 3aKOHOJABCTBA 3 IMHUTAaHb, 10 HAIEKATH J0
KoMmmneTeHIli cexkTopy. [liiroToBka mpomno3uiliii Mo0/10 BJOCKOHAJIECHHS MPAKTUKU
3aCTOCYBAaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 MMUTAHb.



2.1.4. Po3poOKka Ta BIPOBaIKEHHS CUCTEMH 3aXO/1B 31 CTBOPEHHSI JOCTYITHUX
Ta 3pyYHUX YMOB ISl HAJaHHS Cy0'€KTaM 3BEpPHEHb a/IMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT .

2.1.5. CyBope IOTpUMaHHSA BHUMOI 3aKOHOJABUYMX Ta HOPMATHUBHO-TIPABOBUX
aKTIB, IO PETYJIOIOTh Chepy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2. ®yHKUii CEKTOPY

2.2.1 3abe3nedeHHs AISUIBHOCTI 1H(QOPMAIIHHO-KOHCYIBTALITHOTO CEKTOPY
(peuenuii) y Llentpi HagaHHs aaMiHicTpaTUBHUX mochyr y dopmati «IIpo3opuii
odic» micta KponuBHuiipkoro (nani - Llentp).

2.2.2. 3a0e3nedeHHs iHGOpPMYBaHHS CyO’ €KTIB 3BEpHEHb MPO HAJEKHICTh
HNOPYIIEHOTO0 HUMU MUTAaHHSA, [0 BXOAUTH 10 KommeTeH i LleHTpy.

2.2.3. Haganus koHCynbTaliid cy0’€KTaM 3BEpHEHb LI0JI0 MOPSAKY BHECEHHS
1aTu (aAMIHICTPAaTUBHOTO 300pY) 3a Ha/IaHHS MJIATHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
HaJaHHs 1HGOpMAIIil NPO TUIATHKHI PEKBIZUTH JIJIS CIUIATH.

2.2.4. 3a0e3nedenHs iHdopMaliiHOro HaroBHEeHHs BeOcaiTy LleHTpy B Mexax
KOMITETEHIT1.

2.2.5. Hapmanus pomomorum cy0’ekTaM 3BEpHEHb Y KOPUCTYBaHHI
iHboOpMaIITHUMU TEepMiHAIAMM Ta aBTOMATHU30BAaHOIO CHCTEMOIO KEPyBaHHS
4eproxo.

2.2.6. Konrtponp 3a (GyHKIIOHYBaHHSAM I1H(POpPMALIMHUX TEpPMIHATIB Ta
aBTOMaTU30BaHOI CUCTEMH KepyBaHHS yeproro B LleHTpi.

2.2.7. 3abe3neyeHHss MOHITOPUHTY SIKOCT1 HalaHHs mtociyr B LleHTpi.

2.2.8. IlinroToBKa MIOPIYHOTO aHAJI3Y SIKOCT1 HalaHH TocyT B LleHTpi.

2.2.9. IlpuitHATTS 3anMTiB, 3BEpHEHb, MPOIO3HUIIIM, CKapr 3 MHUTaHb, IO
HAJEeXKaTh 1O KOMIETEHII] AemapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT
Micekoi paau micta KponuBHUIIBKOTO (AaJli — JenapTaMeHT).

2.2.10. 3abe3nedeHHs] ONMEPATUBHOCTI OOCITYrOBYBaHHs CYO’€KTIB 3BEpHCHbB
(kepyBaHHs deproro) B LleHTpi.

2.2.11. Benenns niioBOACTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI CEKTOPY, YIPaBIIiHHS Ta
JenapTaMeHTy B MEXaxX KOMIIETEHIII.

2.2.12. Anani3 B3aeMoii cy0’€KTIB HaJaHHS TOCIYT, IO 3adisHI Yy poOOTi
LlenTpy, B M€Kax MOBHOBAXKEHb CEKTOPY.

2.2.13. KoopauHartiis B3aEMoIii Ta JOKYMEHTOOOIrY MK Cy0’ €KTaMH HaJaHHS
MOCIIYT, 110 3afisH1 y po0oTi LleHTpy, B Mex)aX MOBHOBaYKEHb CEKTODY.

2.2.14. 3abe3rneueHHs HAIOBHEHHS aKTyaJIbHOIO iHpOopMaIli€ro
iHbOopMaIliitHUX CTeHIIB, iHPOpMAIlIHHUX TEPMIHAIIB, BEOCAUTY TOIIO.

2.2.15. Koopaunariss poOoTH CyO’€KTiB HaJaHHSI TMOCIYyT MO0
CUCTEMATHUYHOTO 1 OTIEPATUBHOTO OTMPUITIOTHEHHS iH(opMmarrii Ha BeOcaiiTi LleHTpy.

2.2.16. @opmyBaHHS Ta BEICHHS EJEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry,
€JIGKTPOHHHUX 0a3 TaHUX B MeXaX KOMIETEHIII].

2.2.17. YyacTth y po3poOIli MPOEKTIB Ta BUKOHAHHI PillleHb MICHKOI paau Ta
BUKOHABUYOTO KOMITETY, PO3MOPSIXKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3iB JUPEKTOpa
JieNapTaMeHTy, TJIaHIB 3aX0/11B 3 MUTaHb, SIK1 CTOCYIOTHCSI IOBHOBAXKEHb CEKTOPY.

2.2.18. IligroroBka Ta 00poOKa BuiydeHO1 1H(popMarlii 3 6a3 JaHUX Ta THIIUX
NOKyMeHTIB y LleHTpi, B Mexkax MOBHOBa)KEHb CEKTOPY.



2.2.19. 3nificHeHHs HIUX (QYHKI[IH, MOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHIM MOKJIaJEHUX
Ha CEKTOp 3aBJaHb, 33 JOPYUECHHSAMH KEPIBHULITBA YIIPABIIHHS Ta JeNapTaMEHTY.

PO3JALJ II1. TPABA CEKTOPY
3.2. besomnaTtHo onepxyBaTH Bl CyO’ €KTIB HaJaHHS IMOCIYT, IPalliBHUKIB
JenapTaMeHTy, NIANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alliif, sKi Hajexarb 10 chepu ix
yIpaBIiHHA, JOKYMEHTH Ta 1H(GOpMaIlilo, OB’ a3aHl 3 3a0e3NeYeHHSIM AisIbHOCTI
CEKTOpY, B YCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM MOPSIKY.

3.2. BHocuTu mpono3uilii KepiBHUUTBY YIpPaBIIHHS Ta JEMApTAMEHTy II0J0
3a0€e3MeUeHHs ISIIbHOCTI 1HPOPMaLIHO-KOHCYIBTA[IHHOTO CEKTOpYy (peueniii)
Lentpy.

3.3. IlpoBoUTH B YCTAHOBJICHOMY MOPSJAKY Hapaau 3 MHUTaHb, U0 HAJIEKATh
JI0 KOMIIETEHII11 CEKTOPY.

3.4. 3any4atu y BCTaHOBJICHOMY MOPSAKY MpauiBHUKIB LleHTpy, mocamoBux
0c10 BUKOHAaBYMX OpPraHiB MICHKOI pajy, MiAMPUEMCTB, OpraHi3ailiii Ta yCTaHOB 0
BUPIIIEHHS MUTaHb, 1[0 BIHOCATHCS 10 KOMIIETEHIIIT CEKTOPY.

PO3JAIJI1V. OPTAHIBALIA AISIJIBHOCTI CEKTOPY

4.1. Opranizamiss JiSJIBHOCTI  CEKTOPY  3AIMCHIOETHCS  BIATIOBITHO [0
[TosmoxeHHS TIPO JenapTaMeHT HaJIaHHS aJMIHICTPAaTUBHHUX MOCIYr MIChKOi paau
micta KponuBHuiibkoro, [lonoskeHHsT po ympaBiIiHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT
JenapTaMeHTy HaJaHHA aJMIHICTpaTUBHUX mociayr Mickkoi paau  MicTa
KponuHuiibkoro, Bumor PeriaMeHTy BUKOHABYMX OopraHiB MichbKoi paau micTa
Kponusnunpkoro, Pernamenty Micbkoi pagun micta KponmuBHHIIBKOTO, JaHOTO
[TonoxeHHs1, THIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSAYNX aKTiB.

4.2. 3araJibHa YHCENBHICTh MPAIIBHUKIB CEKTOPY, HAa3BH II0CaJ, PO3MIp
MOCA/IOBUX OKJIA/IIB BU3HAUYAIOTHCS IITATHUM PO3MUCOM, SIKHH 3aTBEPIKYETHCA
MICBKUM TO0J0BOIO. Po3Mip HajmbaBoOk, MpeMid Ta IHIIWX BHUIUIAT TIpalliBHHKaAM
CEKTOPY BCTAHOBIIIOETHCS HOPMATHUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SKI PETYJIOIOThH
NUTAaHHS OIUTATH TIpalli TOCaJOBHX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBpPSIyBaHHs, Ta
PO3MOPSAKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bci mnpamiBHUKA CEKTOpPY TMIANOPSAIKOBAaHI 3aBilyBady CEKTOpY -
aJMIHICTpaTOpPy, HOMY Mi3BITHI Ta MAKOHTPOIBHI.

4.4. CexTop 0YOJIIO€ 3aBiTyBa4 CEKTOPY — aIMIHICTPATOP, SIKUW MPU3HAYAETHCS
Ha II0caay Ta 3BUTLHAETHCS 3 TIOCAM MICBKHM T'OJIOBOIO B TIOPSIAKY, IMepe10adyeHOMY
YUHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

3aBigyBad CEKTOPY:

3MIACHIOE  KEPIBHUIITBO  JISJBHICTIO  CEKTOPY, Hece IMEpPCOHAIbHY
BIJIMOBIATBHICT 32 BUKOHAHHS TIOKJIAJICHUX HAa CEKTOP 3aBAaHb Ta (QYHKIIIH;

OpPraHi30By€ MISNIBHICTD CEKTOPY, BXKHMBA€ 3axO0JiB IIMOJO0 ITIABUIICHHS
e(eKTUBHOCT1 pOOOTH CEKTOPY;

OpraHi3oBy€ 3/1WCHEHHs 1H(GOPMALIMHOTO Ta MaTeplaibHO-TEXHIYHOTO
3a0€31eYeHHsI CEKTOPY;

BHOCUTH IIPOMO3ULII KEPIBHUILITBY YIPaBIIHHS Ta JeHapTaMEHTy II0J0
BIIPOBA/I’)KEHHSI Cy4YacHUX 1H(POpMAIIMHUX TEXHOJIOT1;



3a0e3nedye MIATOTOBKY MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS PIIIEHb MICHKOI pajau 1
BUKOHABYOI'O KOMITETY, PO3MOPAIKEHb MICBKOTO TOJIOBM, HAaKa3iB JAMPEKTOpa
JemapTaMeHTy, JOBEACHHA [0 BUKOHABI[IB HOPMAaTHUBHUX Ta PO3MOPSIINX
JIOKYMEHTIB 3 MMUTaHb, 1110 HAJIEKATh JI0 IX KOMIIETEHIII;

BIAINOBIZA€E 3a CTaH AUJIOBOJCTBA, OOJIKY Ta 3BITHOCTI CEKTOPY, YHPaBIIIHHS,
JenapTaMeHTy B YaCTHHI KOMIETEHI1i CEKTOPY;

Jla€ BIATOBIIHI JOPYYEHHS MpalliBHUKAM IMI0J0 BUKOHAHHS TOKJIAJCHUX Ha
CEKTOp 3aBJaHb;

3a0e3nedye JOTPUMAHHS NPALIBHUKAMH CEKTOPY TPYAOBOi Ta BUKOHABCBHKOI
JTUCUUIUTIHU, TIPABUJI OXOPOHU Tpalli;

BHOCHUTH TMPOIMO3UIlii KEPIiBHUITBY MO0 TPU3HAYCHHS, TEPEMIllleHHS,
3BUTbHEHHS Ta 320XOUYCHHSI, HAKIIAJEHHS CTSATHEHb Ha MPAI[iBHUKIB CEKTOPY;

CHpUsi€ CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB Mpalli y CEKTOpi, BHOCUTh MPOIMO3UIIii
KEPIBHUIITBY LI0JI0 MaTePiaJIbHO-TEXHIUHOTO 3a0€3MeYeHHS CEKTOPY;

PO3IJIsAJIa€ CKapru Ha MISIIBHICTh UM O€31sUIbHICTh MPalliBHUKIB CEKTOPY;

MO3Ke 3/1IHCHIOBaTH (YHKIIIT aMIHICTpaTOpPa;

3I1MCHIOE 1HIII MOBHOBAYKEHHS BIAMOBIIHO O YUHHOI'O 3aKOHOJAaBCTBA.

4.5. 3aBigyBau CEKTOPY - aIMIHICTpATOp OE3MOCEPEIHBO MiAOPSIIKOBYETHCS
HAYaJIbHUKY  YOPaBIIHHS — @AMIHICTPaTUBHUX  TMOCIYr -  aJMIHICTpaTOpy
JeTIapTaMeHTy HaJlaHHS aAMIHICTPAaTHBHUX ITOCIYT.

4.6. IToBHOBaXkeHHS 3aBiyBaya Ta MPAIIBHUKIB CEKTOPY BU3HAYAIOTHCS iX
MOCaJOBUMHU 1HCTPYKITISIMH.

4.7. IIpaiBHUKHU CEKTOPY MPU3HAYAIOTHCS HA MTOCAIH Ta 3BUIBHSIOTHCA 3 TIOCA]T
MICBKHM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJIABCTBOM MOPSIJIKY.

4.8. [Ipa1liBHUKH CEKTOPY HECYTh BIANOBIAANBHICTH 32 CBOEYACHE Ta HAJIEIKHE
BUKOHAHHS OO0OB’s3KiB, mepeadaueHnx UM [lojIoKeHHSIM 1 TOCaJOBUMH
THCTPYKIIISIMH, Y TIOPSIIKY, BU3HAYCHOMY YUHHUM 3aKOHOaBCTBOM.

PO3J1JI 5. BAKJIFOYHI ITOJIOKEHHSA
5.1. B3aeMOBITHOCHHHU CEKTOPY 3 Cy0’ €KTaMU 3BEPHEHB 3IIMCHIOIOTHCS 3T1THO
3 YUHHUM 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHH.
5.2. [IpunuHEeHHS MiSIBHOCTI CEKTOPY 3MIIHCHIOETHCS BIIMOBITHO O YUHHOTO
3aKOHO/aBCTBA Ha MiJACTaB1 PIllICHHS] MICHKO1 PaJIH.
5.3. YTpumaHHS CEKTOPY B3HIMCHIOETBCS 3a PAXyHOK KOIITIB MiCHKOTO
OIOJIKETY.

JIMpeKTOop AenapTaMeHTy HAJaAHHS
aAMiHICTPATUBHUX MOCJIYT Cepriii KOBAJIEHKO



