IMPOEKT Ne 11

KPOIIMBHUIIBKA MICBKA PAJIA

CECISA BOCBMOI'O CKVIMKAHHA
PIIMEHHA

BIT« __ » 2020 poky No

IIpo nepeiiMeHyBaHHS AeNaPpTAMEHTY
HAJAHHA AAMIHICTPATUBHMX MOCJYT

Ta 3aTBep:KeHHsA [lonokeHHs npo
AeNapTAMEeHT HAJaHHS A[AMIHICTPATUBHHUX
nocjayr KponuBHuubKkoi MiCbKOI paau

Kepytounce crartsimu 140, 146 Konctutyuii Ykpainu, crattsamu 25, 26, 54,
59 3akony Ykpainu «IIpo micueBe camoBpsigyBaHHs B YKpaiHi», cTartamu 9, 16,
17 3axony VYkpainu «IIpo aepikaBHY peecTpailio IOPUIAYHUX OCI0, (PI3UYHUX
OCIO-TIIANPHUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (POPMYBaHb», BIAMOBIIHO [0 pIlICHHSA
Kponuuunpkoi wmicekoi pamu Binm 04 rpyans 2020 poxky Ne 3 «Ipo
nepeiMenyBanHs», KponuBHuIlbKa MiChbKa paja

BUPIIINJA:

1. [lepeiimenyBaTu JenapTaMeHT HaJaHHS AaJMIHICTPATUBHHUX IOCITYT
Micekoi  pagm  Micta  KponmuBHMIIBKOTO  HA  JeMapTaMEHT  HaJdaHHS
aaMIHICTpAaTUBHUX MOCIyT KpONMUBHUIILKOT MICBKOT pajiy.

2. 3arBepauTH [TonoxeHus po JenapTaMeHT HaJaHHS
aaMIHICTpaTUBHUX TOCHYr KpOmMBHHIILKOI MICBKOT paju y HOBIM pemakiiii, 1o
JI0JTa€THCA.

3. Busnatu TakwMm, 10 BTpaTWIO YHHHICTH, [lomoxeHHS mpo
JerapTaMeHT HaJaHHS aJAMIHICTpaTUBHUX TMOcayr Michkoi paaum  MicTa
KponuBHUIIbKOTO, 3aTBEPIKEHE pillIeHHSIM MichbKOi panu Bix 11 gyepBusa 2019 poky
Ne 2574 «IIpo yTBOpEHHsI nemapTaMEHTy HaJaHHS aAMIHICTPATHBHUX IOCIYT
Micekoi paau micta KponmMBHUIIEKOTOY.

4, [TonoxeHHsT Tpo JAemapTaMEHT HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT
KponuBHuiibkoi Michbko1 paau B HOBiM pejakiii HaOMpae YMHHOCTI 3 MOMEHTY
Jep>KaBHOI peecTparlii.

5. KoHTponb 32 BUKOHAHHSIM I[LOTO PIlICHHS MOKJIACTH HA KEPYIOUOTO
cripaBaMH BUKOHABYOr0 KoMiTeTy Michkoi paau C.banakipey.

MicbKuii rojioa AHapii PAUKOBHUY

Omera HIkoma 30 87 90



3ATBEP/’)KEHO
Pimenns KponuBHHILIBKOT MICBKOT pagu

« » 2020 poky
Ne
HOJIOKEHHA

PO AeNapTaAMEeHT HAJAHHA AAMIHICTPATUBHMX MOCJYT
KponuBHUIBKOI MICHKOI paau

PO3/I1JI 1. 3BATAJIBHI ITIOJIOKEHHS

1.1. JlemapTamMeHT HaJlaHHS aMIHICTPAaTHBHUX MOCITYT KpOomuBHUITEKOT MICEKOT
paau (mam — JermapTaMeHT) € BUKOHABYMM OpTaHoM KpomuBHUIIEKOI MiCBKOT pajy,
il MiA3BITHUH Ta MIIAKOHTPOJIBHUM, MIANOPSAKOBaHUN BuKOHaABYOMY KOMITETY
KponuBHHUIIbKOT MICBKOI paau, MICBKOMY TOJIOBI Ta KEpPYHUYOMY CIIpaBaMu
BUKOHABUMX OpPraHiB MICBKOI paad 3TiIHO 3  PO3MOAUIOM  (PYHKIIOHAIBHHUX
TOBHOB)KCHbD.

1.2. JlemapTaMeHT YTBOPIOETHCS BIANOBIHO /O YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA
YkpaiHu.

1.3. JlemapraMeHT € OpPUANYHOI O0CO0O0I, Mae caMocCTiiHMid OajaHc,
peeCTpalliiiHi paxyHKH B ycTaHoBax Jlep)kaBHOi Ka3HAYEHCBHKOI CITy»KOH, IMOTOYHI
paxyHKH B yCTaHOBax OaHKy, MeyaTky i3 300paxeHHsM JlepxkaBHOro repba Ykpainu
Ta CBOIM HaliMEHYBaHHSM, IIITAMITH 1 BIATIOBITH1 OJaHKH.

1.4. JlemapraMeHT Yy CBOii AisIbHOCTI KepyeTbesi KoHctuTymiero Ykpainw,
3aKkoHaMHM YKpainu, moctaHoBamu BepxoBHoi Pamu VYkpainu, ykazamu i
posnopskeHHsiMu  [Ipesunenta VYkpaiHu, MOCTaHOBAaMHU Ta PO3MOPSIKEHHIMU
KabGinery MinicTpiB VYKpaiHu, Haka3aMyd MIHICTEPCTB Ta IHIIUX IEHTPATbHHUX
OpraHiB BHUKOHABYOi BJIaJ{, PIMICHHAMU MICHKOi paju, BUKOHKOMY MICBKOI pajiw,
PO3MOPSAIKEHHSIMUA MICBKOTO TOJIOBH, perjaMeHTOM KpomuBHUIIBKOI MICHKOT pajy,
perjiaMeHTOM BUKOHABYMX opraHiB KponuBHHUIIBKOT MickKOi paau Ta [loiokeHHAM
po JAenapTaMeHT HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTyr KponmuBHUIIBKOT MICBKOT pagu
(mami — ITonoxxeHHs).

1.5. VYTpumanHs ngemapTaMeHTy 3IIMCHIOETbCA 32 PAXyHOK  KOIITIB
BIJIMOBITHOTO OIOJKETY.

1.6. IlonosxeHHs PO JAeMapTaMEHT Ta 3arajbHa YUCEIbHICTh HOTO MPaIliBHUKIB
3aTBEPIKYIOTHCSI MICHKOIO PAJIOIO.

1.7. Tlpu3HavyeHHs, MEepeMIllIeHHs 1 3BIIbHEHHS MPAI[IBHUKIB JEMapTaMeHTY
3MIACHIOETHCS BIMMOBIMHO A0 3akoHy Ykpainw ,,[Ipo cmyx0Oy B opranax MicIieBOro
camoBpsimyBanHs, Kosiekcy 3aKoHIB Tpo mpaifo YKpainu.

1.8. Micrie3HaxoKeHHS JenapTaMeHTy: VYkpaiHna, 25006,
micto KpormuBaunskuii, Bynuist Apxirekropa [laydenka, 41/26.

PO3JLJ I1. 3ABJAHHS TA ®YHKIII JIEMAPTAMEHTY
2.1. 3aB1aHHsA AenapTAMEHTYy
2.1.1. Peamizauiss Aep:kaBHOI MOJITUKK y cdepl HaJaHHS aIMIHICTPATHBHUX
MOCJIYT.
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2.1.2. Koopaunauis aisnpHOCcTi LleHTpy HamaHHS agMIHICTPaTUBHUX MOCIYT
y ¢popmari ,,IIpo3opuii odic” micra Kponuauubkoro (nani — LieHTp).

2.1.3. KepiBHunTBO AisibHOCTI LleHTpy.

2.1.4. 3nificHeHHa MaTepiaIbHO-TEXHIYHOI'O0 Ta OpraHi3aliifHoro 3a0e3nedyeHHs
nismeHOCTI LlenTpy.

2.1.5. 3a0e3neyeHHs HaJlaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yepe3 aJMIHICTpaTopa
IUISIXOM MOT0 B3a€MO/IIT 13 Cy0’€KTaMU HaIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

2.1.6. 3piiicHeHHs JAep)KaBHOI peecTpalli MpaB Ha HEpyxoMe MaiHO Ta iX
oO0TsDKEHb BIANOBILAHO A0 3akoHy YkKpaiHu ,,lIpo nepkaBHy peecTpaniio pedoBHUX
paB Ha HEpYXOMe MalHO Ta iX OOTS>KEHb .

2.1.7. 3nificHeHHs Nep:KaBHO1 peecTpauii OpUAMYHUX OCi0, (PI3MYHUX OCiO-
OIANPUEMITIB  BIANOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu ,IIpo pgepxkaBHy peecTpailito
IOPUANYHHUX 0C10, PI3UYHUX OCIO-TIANPUEMIIIB Ta TPOMAJICHKUX (DOPMYBaHB .

2.1.8. ®opmyBaHHS Ta BEIEHHS pEECTPY TEPUTOPIATBHOI  TpoMaju
M. KponuBHUIIBKOTO BIAMOBIAHO /10 3aKOHY YKpainu ,,[Ipo cBoOOay mepecyBaHHs Ta
BUTbHUHN BUOIp MICIS TPOXKUBAHHS B YKpaiHi”.

2.1.9. 3pilicHeHHs peecTpalii, 3HATTA 3 peecTpamii MiICI MPOKUBAHHS
bi3uyHMX 0ci0 BiAMOBIAHO a0 3akoHy Ykpainu ,,IIpo cBoOoay mepecyBaHHs Ta
BUIbHUHN BUOIp MICIS TPOXKMUBAHHS B YKpaiHi”.

2.1.10. Ilepenaya indopmarii Ta BHECEHHSI B YCTAHOBJIICHOMY 3aKOHOM TMOPSJIKY
BIJOMOCTEH MPO PEECTPALIIIO Ta 3HATTS 3 peecTpallii MicIls MPOKUBAHHS 0 €TUHOTO
JEP>)KaBHOTO JIEMOTpa(iyHOrO peecTpy BIANMOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu ,,IIpo
€auHuil AepkaBHUM JneMorpadiuHuil peecTp Ta JOKYMEHTH, IO MHiATBEPIKYIOTH
IPOMAJISTHCTBO YKpaiHH, MOCBITIYIOTh 0CO0Y uH ii criemianbHuii cratyc’”.

2.1.11. 3naificHeHHs 1HIIUX TOBHOBaXKEHb, MependaueHuX 3aKoHaMU Y KpaiHu
,IIpo anmiHicTpaTuBHiI mocinyru”, ,,IIpo nepkaBHY peecTpaliro pedoBHX IIpaB Ha
HEpyXoMe MaiHO Ta ix o0TskeHb”, ,,I[Ipo mepkaBHY peecTpaliiro IPUANIHUX OCi0,
Gi3UYHUX  OCIO-TANPHUEMITIB Ta TrpoMaickkux ¢opmyBanp”, ,IIpo cBobody
NepecyBaHHS Ta BUIBHUN BHOIp MICI NpOXKUBaHHA B VYKpaiHi” Ta IHIIUMHU
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUMU aKTaMH.

2.1.12. Koopaunariisi B3aemonii nenmaprameHTy Ta LleHTpy 3 Cy0’ekTamu
HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2.1.13. Opranizaiiis HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT Yy HAHKOPOTIINI CTPOK
Ta 32 MIHIMaJIbHO1 KUTBKOCTI BiIBiAyBaHb LleHTpy cy0’€kTamu 3BEpHEHB.

2.1.14. Opranizamiss 1 KOOpJAWHAISA B3a€EMOJIi Ta JTOKYMEHTOOOITY MIX
cy0’eKkTaMu HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHUX TMOCIYT, sIKi OepyTh y4yacTh y poOOTi
Lentpy.

2.1.15. Po3poOka Ta BIpOBaKEHHS CUCTEMH 3aXOJliB 31 CTBOPEHHSI TOCTYITHUX
Ta 3pyYHUX YMOB JJIsl HAJIAHHS Cy0'€KTaM 3BEpPHEHb aIMiHICTPATUBHUX TIOCIYT.

2.1.16. Y3aranpHeHHsS NpPAaKTUKHA 3aKOHOJABCTBA 3 IHTaHb, IO HAJEKAThb 10
KOMMeTeHIli aenapTamMeHTy. [liAroToBka mMpomo3WIiii MOAO0 BIOCKOHAJCHHS
MPAKTUKH 3aCTOCYBAaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 IMUTaHb, sIKI HAJICKATh JO KOMIETEHITIT
JenapTaMeHTy.

2.1.17. 3piiicHeHHs 3axo[liB, CHPSMOBAHUX Ha MIJBUIICHHS KBamiikarii
MpaliBHUKIB JeNapTaMEHTY.
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2.1.18. YV Mexax CBO€i KOMIMETeHIli OpaTH ydacTb y poOOTi, MOB'A3aHIN
3 MNIATOTOBKOK Ta YKJIAJACHHSIM JIOrOBOPIB (KOHTPAKTIB, YroJ, MEMOpPaHAYMIB),
y 3A1MCHEHHI 3aX0/11B, CIPSIMOBAHUX HA BUKOHAHHS JOTOBIPHUX 3000B’s13aHb.

2.1.19. Opranizanis BUKOHaHHS pimieHb KponuBHUIIBKOT MICBKOI paju,
BukonaByoro komitery KpONMBHHUIBKOT MICBKOI pajiy, PO3MOPSIKEHb MICBKOIO
rOJIOBH B MeXaX MOBHOBAXKEHb JIeIapTAMEHTY.

2.2. OcHOBHI (pyHKUII fenmapTaMeHTy

2.2.1. Opranizaiiss po3BUHYTOI CHUCTEMHU 1H(POPMALIHHO-KOHCYIbTALIIHOTO
3a0e3nedeHHsl cy0’ €KTIB TOCHOJIapIOBAHHS Ta TPOMAJSH MICTa 3 MUTaHb HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.2.2. Po3po0yieHHs Ta y4yacTb Yy MIArOTOBLI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-TIPABOBUX
aKTIB 3 MUTaHb HAJAHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OpraHi3allis iX BUKOHAHHS.

2.2.3. 3paiiicHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJEpKaHHSAM CyO’€KTaMu HaJaHHs
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT CTPOKY PO3TIISAAY 3BEPHEHD Ta MPUUHATTS PIllICHb.

2.2.4. Benenns B Mepexi InTepHeT BeO-caiiTy, 1[0 MICTUTh 1H(OpMaIIiLo,
HEOOXIJTHY Il OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, Ta BUCBITJIICHHS ISJIBHOCTI
LenTpy B MicuieBuX 3aco0ax MacoBoi iHpopMailii.

2.2.5. 3a0e3nedenHst iH(GOpMyBaHHS CYO’€KTIB 3BEpHEHb NPO BUMOTU Ta
NOPSJIOK HAJaHHS aAMIHICTPaTUBHUX ITOCITYT.

2.2.6. 3abe3nieyeHHs] ONPWIIOJHEHHS Ta BUIBHOIO JOCTYMy A0 HEOOXiIHOI
cy0'exTaM 3BepHEHHs 1HOpMaIIii.

2.2.7. InpopmyBaHHS MICHKOTO TOJOBH, 3aCTYITHUKIB MICHKOT'O TOJIOBH 3 NMUTaHb
TiSUTbHOCT1 BUKOHABUMX OPTaHiB pajid, KEPYIOUOro ClipaBaMH BUKOHABUOTO KOMITETY
MICBKOI pajy MpoO MOPYIICHHS BHUMOI 3aKOHOJABCTBA 3 MHTaHb, 110 HaJEXaTh IO
KOMITIETEHIIIT JleapTaMeHTYy.

2.2.8. Y3aranpHeHHs MPaKTUKU HAJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.2.9. CopomeHHsi Npouenypu OTPUMAaHHS aIMIHICTPATHBHUX TOCITYr Ta
TIOJINIIEHHS SIKOCT1 1X HaJaHHS.

2.2.10. Po3rusa 3BepHEHb, MPOIO3HIIiH, cKapr GI3UIHUX 1 OPUAUIHUX 0Ci0, 110
HaJIeXXaTh IO KOMIETEHIIT JenapTaMeHTy.

2.2.11. Opranizanis BeIeHHS OUIOBOJCTBA Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB
BiJIMIOBITHO /10 BCTAHOBJICHUX ITPABHII.

2.2.12. ®opmyBaHHS Ta BEICHHS €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry, eJIeKTPOHHHUX
0a3 maHuX.

2.2.13. ®opmyBaHHs Ta BeAcHHS JlepKaBHOrO peecTpy pedyOBHUX IIpaB Ha
HEPYXOME MaiHo.

2.2.14. ®opmyBaHHs Ta BeJeHHA CIHUHOTO JEPKABHOTO PEECTPY FOPUIUYHUX
0ci0, GiBUYHUX OCIO-TIAMPUEMITIB Ta TPOMAJCHKUX (HOPMYBaHb.

2.2.15. Hapanns ixdopmanii 3 Jlep:KaBHOrO peEeCTpy pEUYOBUX MpaB Ha
HEpPYXOME MaiHO BIAMOBIAHO a0 3akoHy Ykpainu ,IIpo mepkaBHY peecTparlito
PEUYOBHUX MPaB HA HEPYXOME MAHO Ta X OOTSAKEHD .

2.2.16. Haganns iHdgopmarliii 3 €1MHOTO JAepKaBHOTO PEECTPY HOPUIUIHUX OCI0,
G13UYHUX OC10-MIMPUEMIIIB Ta TPOMAICHKUX (DOPMYBaHb.

2.2.17. B3saTTs Ha 001K Oe3Xa3siiHOro MaiiHa.
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2.2.18. BeneHHs peecTpaliiHUX CIIPaB.

2.2.19. ®opmyBaHHS Ta BeleHHA ECIUHOIO JAEPKABHOTO JeMOIrpadiuHOro
peecTpy.

2.2.20. Hapanus indopmaiiii 3 €EAMHOTO AepKaBHOTO JeMOorpadiuHOTrO PeeCTpy.

2.2.21. TlinrotoBka 3BITIB 1100 BUKOPHUCTaHHS OJaHKIB y BU3HaueHid cdepi
TISUTBHOCTI.

2.2.22. 3pilicHeHHd OOMIHY  BIIOMOCTSIMH MIK  PEECTpaMH  PIZHHUX
TEPUTOPIATBHUX TPOMAJ JUIsl PEECTpallii Ta 3HATTS 3 peecTpallii Miclsi TPOKUBAHHS
ocobu y pas3i il BUOYTTS 3 OJAHIE€I aJAMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATIBHOI OJUHUII Ta
npuOyTTS 10 1HIIOT aAMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATBHOT OAMHUIILI.

2.2.23. TlomanHsi opranam Jlep>kaBHOTO pPEECTPY BHUOOPIIIB BIiTOMOCTEH, Ha
miJCTaBl SKUX 3IMCHIOETBCA TOHOBIICHHS 0a3u gaHuX Jlep»aBHOro peecTpy
BUOOPLIIB.

2.2.24. CxnagaHHs MPOTOKOJNIB MpPO aJAMIHICTPATUBHI NPABONOPYIICHHS Y
BUIIAJIKAX, epe10aueHNX 3aKOHOM.

2.2.25. Po3rasig crpaB mpo aAMIHICTPATHBHI MPABOMOPYIICHHS Ta HAKIJIAJICHHS
CTSITHEHb.

2.2.26. 3a0e3meyeHHs 3axXHCTy TMEPCOHAIBHUX JaHUX, JOCTYN [0 SIKHUX
OTPUMAHO M1 Yac 3/[1IHCHEHHS TOBHOBAYXKEHb.

2.2.27. IndopmyBaHHS HaceJIeHHS NPO BHUKOHAHHS BU3HAYEHHX 3aKOHOM
OBHOB)XEHb.

2.2.28. TligrotoBKa MpOEKTIB pillleHb MICHKOI pajd Ta BUKOHABUOTO KOMITETY,
10 HAJEeXXaTh IO KOMIETEHIIi1 IeapTaMeHTy.

2.2.29. Po3rmanm y Mekax CBO€l KOMIETEHIi Ta BIAMOBIIHO JO0 YHUHHOTO
3aKOHOJJAaBCTBA 3BEPHEHb TPOMAJISIH, MIANPUEMCTB Ta OpraHizaiiil, JAemyTaTChKUX
3aIlUTIB TOIIO.

2.2.30. IligroroBka 3BITIB 3 MNWTaHb, II[0 HaJEKaTb JO HOBHOBAXXEHb
JenapTaMeHTy.

2.2.31. BukonanHs iHIIUX (QYHKIIA BiAMOBIAHO 10 3aBAaHb, MOKJIQJACHUX Ha
JenapTaMeHT.

PO3JLJ III. TPABA AEITAPTAMEHTY

3.1. bezommatHo ojaep)KyBaTH B YCTAaHOBICHOMY 3aKOHOM TOPSANKY BIJ
cyO’€KTiB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT, OpPTraHiB BUKOHABYOi BJIaJH, OPTaHIB
MICIIEBOTO CAMOBpPSIYBaHHSA, MIANPUEMCTB (YCTaHOB, OpraHizaiiii, 3akKiajiB)
HE3aJIe)KHO Bia (GOPM BIIACHOCTI, JOKYMEHTH, 1H(pOpMAIIio i 3BITHI JaHi, HEOOXiIHI
JUTSI BAKOHAHHS TIOKJIaICHUX Ha JAeTapTaMeHT 3aBIaHb.

3.2. TlopymyBaTy KJIOMOTaHHS TIepe]] MICHBKUM TOJOBOI, 3aCTYITHHUKAMHU
MICBKOTO TOJIOBM 3 THUTaHb MISUIBHOCTI BHUKOHABUMX OPTaHiB pajad, KepPYyHOUnM
CIpaBaMU BHKOHABYOTO KOMITETY MICHKOI pajy IIOJI0 BXKUTTS 3aXOIB y YaCTHHI
MaTepialbHO-TEXHIYHOTO ¥ OpTaHi3aIliiHOTO 3a0e3neYeHHs] poOOTH JIeTTapTaMEeHTy Ta
Lentpy.

3.3. IupopmyBaTu MICBKOrO TOJIOBY, CEKpeTaps MICbKOi pajau, 3aCTYNMHHKIB
MICBKOTO TOJIOBM 3 MUTaHb AISUIBHOCTI BUKOHABYMX OPraHiB paau, KEPYHUOro
CIpaBaM¥u BUKOHABUOTO KOMITETY MICBKOI pajili MpO TOKIAJCHHS Ha JernapTaMeHT
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00OB’s3KIB, 110 BUXOJATH 3a MEXI KOMIETEHIl JernapTaMeHTy, a TaKoX Mpo
BUTIAQJKU HETMOJaHHA ab0 HECBOEYACHOTO TMOJAHHS Ha BHUMOTY JEMapTaMEHTy
MOCaJI0OBUMH 0COOAMH BHMKOHABUMX OpraHiB MICBKOI pajJyd MarepianiB, HEOOXITHUX
1T BUPIIIEHHS JJOPYYCHUX MTUTAHb.

3.4. CkiuKaTi B YCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY Hapaau, KOMICIi, TPOBOJUTH 3aX01
3 MMTaHb, AKi HAJIEXKATh O KOMIIETEHIIi1 IeTTapTaMeHTY.

3.5. 3asyyatu miAg 4Yac BUKOHAHHS 3aBjaHb, MOKJIAJEHUX Ha JCMapTaMeHT,
CHEIaNICTIB BUKOHABUMX OpPraHiB MIChKOi pajau, MIANPUEMCTB (YCTaHOB,
oprasizalliii, 3akjajiiB), paJHUKIB, KOHCYJIbTAHTIB Ta €KCIEPTIB 10 PO3IJIAly IUTaHb,
10 HAJIEKATh JI0 iX KOMIIETEHIIIi (32 MOTOXKEHHSIM 3 X KEPIBHUKAMU ).

3.6. BHocuTH mpoOMo3uilii MICBKOMY TOJIOBI, 3aCTyMHHKaM MICBKOIO T'OJIOBU
3 MATaHb AISUTBHOCTI BUKOHABYHMX OPTaHiB pajiv, KEPYIOUOMY CIIPaBaMH BUKOHABYOTO
KOMITETY MICHKOT pajy, KepiBHUKaM Cy0’€KTIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT
1010 BJOCKOHAJICHHS MPOLEAYPH HAaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

3.7. TloromxyBaTu JOKYMEHTH (pIUIEHHS) B IHIIMX JEpKAaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBpSyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJIMIHICTpaTHBHOI MOCIYTH 0€3 3aJy4eHHs CyO’€KTa 3BEpHEHHS 3 JOTPUMAaHHIM
BUMOT 3akoHy YKkpainu ,,[Ipo 3axucT nepcoHanpHUX JaHUX dYepe3 aJMiHicTpaTopa.

3.8. llpuiimaTi pimieHHS 3 TMWTaHb, IO HAJIEKaTh 1O KOMIIETEHII]
JenapTaMeHTy.

3.9. BuHocuTH Ha pO3MNISA MICHKOT paau Ta il BHUKOHABYOIO KOMITETY
IPOIO3UINT 100 BUPIMICHHS IHUTaHb, SAKI BIAHOCATHCA OO KOMIIETEHIIIT
JenapTaMeHTy.

3.10. 3miicHroBatu HajgaHHsS iHGoOpMallii B MeXaxX CBOEl KOMIIETCHITIT
IOPUINYHUM Ta (PI3UIHUM 0COOaM.

3.11. BzaemonigstT 3 MicueBUMU (IIEHTPAJLHUMH) OpTraHaMHu Jep>KaBHOT
BUKOHABYOi  BJIaAM, OpraHaMM  MICIIEBOIO  CaMOBpSAJYBaHHS, a  TaKOX
3 MIAIpPUEMCTBAMHU (yCTaHOBAaMH, OpraHi3allisiMH, 3aKjiagaMu) yciX ¢opM BIACHOCTI
M1/l Yac BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX Ha JAEMapTaMEHT 3aB/aHb.

3.12. 3piiicHtoBaTy (iKCyBaHHS MPOIECY HAJAHHSI QJAMIHICTPATUBHHUX IOCIYT
3 BUKOPUCTAHHSIM ayJ110- Ta BIJICOTEXHIKHU.

3.13. 3aiiicHIOBATH 1HIII [TOBHOBAXEHHS B1AIMOBIIHO 1O YHHHOTO 3aKOHOJaBCTBA
VYkpainu.

PO3AIJI IV. OPTAHIBALIA JISAIJIBHOCTI AEITAPTAMEHTY

4.1. Opranizaltis JisUTbHOCTI AeHapTaMEHTy 3JIMCHIOETHCS BIIIMTOBITHO 10 BUMOT
Permamenty KponuBHuibkoi Michkoi paam, PermameHTy BHKOHaBYMX OpraHiB
KponuBHUIIEKOT MICHKOT pajiy, IHITUX HOPMATHBHO-TIPABOBHUX AKTIB Ta PO3MOPSTINX
JIOKYMEHTIB.

4.2. JlemapTaMeHT MOK€ MaTH CTPYKTYpHI migpo3aimn. CTpyKTypHI TiApO3aiiu
HE MaTh CTATyCy IOPHIANYHOI ocoOu. JlemapTaMeHT MiA3BITHUN Ta IMiIKOHTPOIbHHUMA
KEpyIO4YOMY CIpaBaMH BHUKOHABUOTO KOMITETY MICBHKOI pajayd 3TiHO 3 PO3MOIiIOM
(GYHKIIIOHAJIbBHUX TTOBHOBAXKEHb.

4.3. lllratHuii po3mHC JeMAPTaMEHTy 3aTBEPIXKYETbCSI MICBKUM TOJOBOIO
B MEXXaX YCTaHOBJIEHOI YUCEIbHOCTI Ta (DOH]Iy OIIaTH Mpalii.
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4.4. CTpyKTypHI MIAPO3IUIM JeNapTaMEeHTy JII0Th y CKJIaal JenapTaMeHTy
1 BUKOHYIOTh 3aBJIaHHA Ta 3IMCHIOIOTh (yHKIII, Bu3HAaueH1 llojokeHHAM mpo
nenapraMmeHT Ta [1ooKeHHsIMU PO CTPYKTYPHI NIAPO3ILIH.

4.5. TlonoxkeHHsI MPO CTPYKTYPHI MiIPO3AUIM JIENApTAMEHTY 3aTBEPAKYIOThCA
PO3TIOPSIKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.6. CTpyKTypHl MNIApO3AUIM JAeNapTaMeHTy MIA3BITHI Ta MiJKOHTPOJIbHI
IUPEKTOPY JeTapTaMeHTYy.

4.7. JemapTamMeHT OYOJIOE JHUPEKTOP, SKUM TMPU3HAYAETHCA HA IMOCaay Ta
3BUTBHSAETBCS 3 TOCAAU PO3MOPS/KEHHSIM MICBKOTO TOJOBH B YCTaHOBICHOMY
3aKOHOJ/IaBCTBOM TIOPSIIKY.

4.8. lupexkTtop AenapTaMeHTy Oe3MOCepeHbO MiMOPSIAKOBAHUN KEpyIOUOMY
ClpaBaMHd BHUKOHABYOTO KOMITETy MICBKOi pagd 3TAHO 3 PO3MOJLIOM
(GyHKIIOHATBHUX 000B’SI3KIB Ta MICBKOMY T'OJIOBI.

4.9. KepiBHUKM CTPYKTYpPHHX MIIPO3AUTIB JAeNapTaMeHTy MiANOpsSIKOBaHi
JTUPEKTOPY JIeTapTaMeHTy, HOMY Mi/3BITHI Ta MIAKOHTPOJBHI.

4.10. Iupexrop AenapTaMeHTy:

3MIACHIOE KEPIBHULITBO JISJIBHICTIO JIETIApPTAMEHTY, HEce MEepPCOHAIIbHY
BIJINMOB1IAJIBHICTD 32 BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX Ha JIeTIapTaMEHT 3aB/laHb Ta QyHKIIIH;

3MIIACHIOE KEPIBHUIITBO ALSUIbHICTIO LleHTpYy;

KOOPJIMHYE TISUTBHICTh MPEICTaBHUKIB CyO’€KTIB HaJaHHS TMOCIYT, 5Kl OepyThb
y4dacTh B po0oTi LleHTpy;

NPEJICTaBIIsI€ JIETIApTaMEHT Yy BIIHOCHMHAX 3 MICBKOIO Pajiol0, BUKOHABUYUM
KOMITETOM MIChKOi paju, IHIIMMH BHKOHAaBUYMMH OpraHaMHd MICBKOi pajw,
HiAIPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMHU Ta OpTaHi3aIlisIMU;

BUCTYTA€E PO3MOPSTHUKOM KOIITIB JEeMapTaMeHTy, 3a0e3euye Ta KOHTPOIIOE iX
I ThOBE BUKOPUCTAHHS,

Ma€ TMpaBo MEePIIoro MiAnucy Ha (iHAHCOBUX Ta OAHKIBCHKUX JIOKYMEHTAX, IO
HAJAIOThCS JICTIAPTAMEHTOM [0 OpraHiB Jep)KaBHOI Ka3HAYEHCBHKOi CIIykOH,
MOTATKOBUX Ta IHIIWX KOHTPOJIFOIOYMX OPTaHiB 1 (PIHAHCOBUX YCTaHOB;

BUCTYNA€ PO3MOPSATHUKOM MalHa JIemapTaMeHTy BIAMOBIAHO A0 YHHHOTO
3aKOHO/IaBCTBa Ta 11boro [lomokeHHs;

po3po0IIsie Ta MOJAa€E Ha 3aTBEPIKEHHS MICHBKOMY TOJIOBI MOCAA0BI 1HCTPYKIIIT
MPAaIliBHUKIB JeNapTaMEHTY;

10/1a€ MICbKOMY TOJIOB1 TIPOIO3HIIi II[O/I0 IITATHOTO PO3MUCY JICTIAPTAMEHTY;

BUJIA€ B MEKaxX CBO€1 KOMIIETEHIIIT HaKa3u, OPraHi30BYeE Ta 3IHCHIOE KOHTPOJIb
3a 1X BUKOHAHHSIM;

OpraHizoBye 3iAiliCHEHHs iH(OpMAIIHHOTO Ta  MaTepiaTbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3neyeHHs fenapraMenTy ta LienTpy;

3a0e3mnedye MiIroTOBKY MPOCKTIB PIIEHh Ta BHECEHHS iX Ha PO3TISL] MiCHKOi
paau Ta BAKOHABYOTO KOMITETY;

OpraHi3oBye poOOTy IMOAO BEACHHS JITOBOACTBA, OOJIKY Ta 3BITHOCTI
nenapramenty ta LlenTpy;

Ja€ BIAMOBIAHI JOPYYEHHS IMpalliBHUKAM 1100 BUKOHAHHS MOKJIQJCHUX Ha
JerapTaMeHT 3aB/IaHb;

3a0be3reuye AOTPUMAHHS MpalliBHUKAMU JeNapTaMEHTy TPYIOBOi AUCIUIUIIHU
Ta MPaBUJI OXOPOHHU Tpalli;
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BHOCUTh MPOMO3ULII MICBKOMY TOJOBI IIOAO NPU3HAYEHHS, MEPEMILIECHHS,
3BUTBHCHHS Ta 3a0X0YCHHS, HAKJIAICHHS CTSTHCHD Ha MPAIiBHUKIB JICTIaPTAMEHTY;

BXKMBA€ 3aXO0JId WIOJI0 3a0XOUYCHHS MPAIliBHUKIB 3a yCHiXH B poOoTi abo
MNPUTATHEHHS 11X 3a TMOPYIICHHS TPYAOBOI JUCHMIUIIHU JI0 JUCIHUILUTIHAPHOT
BIJIMTOBIATLHOCTI B MOPSAKY, BCTAHOBIICHOMY YAHHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHu;

CUCTEMAaTHYHO 1HGOPMYE MICHKOTO TOJIOBY MPO CTaH BUKOHAHHS 3aBJaHb,
MOKJIa/ICHUX Ha AenapTtaMeHt Ta LleHTp;

Oepe y4acThb y 3acilaHHSIX MICBKOI pajJd Ta BHUKOHABUYOI'O KOMITETY MICHKOi
paau;

BeJIe OCOOUCTHI NpUiOM TpOMasiH;

pO3IJIsAJlae CKapru Ha AISUIbHICTh YW O€3M1sUIbHICTh MPALIBHUKIB JETIAPTAMEHTY
ta Llentpy;

y MeXax CBOIX NMOBHOB&)XEHb OPraHI3OBYE JIJIOBE JHMCTYBAaHHS 3 CyO’€KTaMu
HaJaHHS TOCTYT;

BUJIA€ IOBIPEHOCTI MpalliBHUKAM JIeTIapTaMEHTY;

MO3Ke 3/11MCHIOBaTH (DYHKIIIT aAMIHICTpaTOpa;

3M1MCHIOE 1HIII TOBHOBQ)XEHHS BIAMOBITHO JO aKTIB 3aKOHOJABCTBA, PIIllICHb
MICBKOI pajiii Ta i1 BAKOHABYOTO KOMITETY, faHoro lomosxeHHs.

4.11. TloBHOBa)KEHHS TUPEKTOPA Ta TMPAIiBHUKIB JENapTaAMCHTY BH3HAYAIOTHCS
iX MOCaJOBUMHU IHCTPYKI[ISIMU.

4.12. Ha wyac BIACYTHOCTI JAHMpPEKTOpa JAenapTaMeHTy Woro o00OB’A3KU
MOKJIA/Ia0ThCS BIMOBIIHO IO PO3MOPSII>KEHHS MICHKOTO TOJIOBH.

4.13. TlpauiBHUKH JerapTaMeHTy Oe3mocepeIHhO MIAMOPSAKOBaHI HauyaJbHUKY
BIMOBIAHOTO CTPYKTYPHOTO MIAPO3JAUTY Ta AUPEKTOPY JAenapTaMeHry, HoMy
MiAKOHTPOJIbHI Ta MIA3BITHI.

4.14. TlpaniBHUKH JIeTIapTaMEHTy MPU3HAYAIOThCS Ha TIOCAIU Ta 3BUILHSAIOTHCS 3
1ocaJl MiCbKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM TOPSIAKY.

4.15. TlpamiBHUKY JemapTaMeHTy HECYTh BIIIOBIAIbHICTh 32 HECBOEYACHE Ta
HEHaJIe)KHE  BUKOHAHHA  OOOB’s3KiB, mepeabadeHnx 1uM  [lomoskeHHsM,
[TomoxxeHHSIMH TIPO  CTPYKTYPHI IMAPO3AUIA JIeMapTaMeHTy Ta IIOCaJOBUMH
THCTPYKIIISIMH Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJaBCTBOM IOPSIIKY.

4.16. PobGoTa nmemapTamMeHTy 3MIMCHIOETHCS 3a MEPCIEKTUBHUMU (IIIBPIYHUMH )
TTaHAMM.

PO3J1J1 V. NPUKIHLUEBI ITOJIOKEHHS

5.1. [enaprameHT HaOyBa€ CTaTyCy IOPHAUYHOI OCOOM 3 MOMEHTY JAEp>KaBHOI
peecTpartii.

5.2. TlpunuHeHHS MAiSUTBHOCTI JeNapTaMeHTy 3IHCHIOETHCS BIATOBIIHO 0
YUHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ha MIACTaBi PIICHHS MICHKOT PaJIH.

5.3. 3a yMoBU peopraHizaiii aenapTaMeHTy MWOro mnpaBa Ta OOOB’SI3KH
MEePEXOISITh 10 TPABOHACTYITHUKA.

5.4. 3a ymoBH peopraHizamii Ta JIKBifaIii AenapTaMeHTy MpaImiBHUKAM, SKi
3BUIBHSAIOTHCS, TApaHTYEThCSA JOACPKaHHS iX IpaB Ta IHTEPECiB BIAMOBITHO 10
TPYIOBOIr0 3aKOHOJIaBCTBA Y KpaiHHU.

JIupeKkTop AenapTaMeHTy HAIaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Cepriit KOBAJIEHKO



