Jloonpauvosano 01.12.2020

PIMEHHA

BUKOHABYOI'O KOMITETY MICBKOI PAJIA
MICTA KPOIIMBHUILIBKOI'O

Bil «__ » 2020 poky Ne

IIpo moroakeHHs1 MPOEKTY PpillleHHS
Micbkoi paau micta KponuBHMIBKOTO
«IIpo 3arBepa:xenHs: Pernamenry LlenTpy
HAJAHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

y ¢popmari «IIpo3opuii odic»

MmicTa KponuBHHIIBKOT0»

Kepytouncey crartamu 143, 144 Koncturymii Ykpainu, crarrero 52 3akoHy
VYkpainu «IIpo MicuieBe caMoBpsiAyBaHHs B YKpaiHi», BukonaBumii komiter Micbkoi
panu Micta KponuBHUIIBKOTO

BHUPIIMUB:

1. IMoromgutu mpoekt pimeHHs Micbkoi paau micta KpomuBauiskoro «IIpo
3arBep/keHHsT Permamenty LleHTpy HamaHHS aJMIHICTpPATUBHHUX MOCIYT Y (opMmarti
«IIpozopuii oic» micta KponmuBHUIIEKOTO», 110 JOTAETHCS.

2. JemapraMeHTy HaJaHHSA aIMIHICTpaTHBHUX Tociyr Mickkoi paau MmicTa
KponuBHHIIEKOTO 3a0€3MeYNTH BHECEHHS JAaHOTO TPOEKTY PIllICHHS Ha PO3TIISAL
MICBKOT paJIy.

3. KoHTponb 3a BUKOHAaHHAM IIbOTO PIMIEHHS MOKJIACTH Ha KEPYyHYOro
CIpaBaM¥u BUKOHABUOTO KOMITETY MIChKOI paan A.boHmapeHko.

MicbKuii roosa Anapiii PAHKOBHUY

Omera HIxoma 30 87 90



MOTrO)KEHO

Pimennst BukoHaBuOro KomiTeTy
Micekoi pagun micta KponuBHHUIIBKOTO
«_» 2020 poky Ne

IIpoext

MICBKA PAJIA MICTA KPOIIMBHUIBKOI'O

CECIAA CbOMOI'O CKIIMKAHHA
PIIMEHHA

BIT«  » 2020 poky No

IIpo 3arBepaxkenHs Perimamenry

IeHTpy HagaAHHSA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
y ¢popmari «IIpo3opuii odic»

Micta KponuBHHIBLKOIO

Kepywuncs crarramu 140, 146 Koncturyuii Ykpainu, crarramu 26, 59
3akony Ykpainu «IIpo micueBe camMoBpsiTyBaHHsI B YKpaiHD», 3AaKOHOM YKpaiHu
«IIpo aaminicTpaTuBHi Mmocayrw», nocraHopow KabGinery MinicTpiB Ykpainu
Bix 01 cepnus 2013 poky Ne 588 «IIpo 3arBepa:kennsi [IpumipHOro periiaMenTy
HEHTPY HAJAAHHS aAMIiHICTPATMBHMX MOCJIYI», pimieHHs M Micbkoi paaum micra
KponuBauubkoro Bia 21 gaumcromaga 2017 poxky Nel234 «IIpo cTBOopeHHsi Ta
OyniBunuTBo lIleHTpy HagaHHs aaMiHicTpaTHBHMX mociayr y dopmari
«IIpo3opuii  odic» micra KponmuBHumubkoro» Micbka pamxa  Micra
KponuBHuubkoro

BUPILINJIA:

1. 3arBepautu Pernament LleHTpy HagaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y
dopmari «IIpo3opwuit odic» micta KponmuBHHIIBKOTO, IO JTOJAETHCS.

2. BusHatu TakuMm, 110 BTPaTUB YUHHICTH, MyHKT 2 pimeHHs MichKoi paau
micta KponuBaumpbkoro Bim 27 cepmas 2019 poxy Ne2720 «Ilpo 3arBepmkeHHS
[Tonoxxenns npo LleHTp HamaHHS amMiHICTpaTUBHUX MOCHYyT y (opmari «IIpo3opuii
odic» micta KponuHuiibkoro ta Permamenty LleHTpy HagaHHsS aaMIHICTPATUBHHX
nocayr y ¢popmari «IIpo3zopuii odic» micta KponuBHUIIEKOTO».

3. Ilynkt 3 pimenns Micbkoi pagu micta KponuBHuubKOro Bif 27 cepnHs
2019 poky No2720 «IIpo 3arBepmxkenHs Ilomoxxenns mnpo LleHTp HagaHHS



aAMIHICTpaTuBHUX nocayr y ¢opmari «lIpozopuit odic» micta KponuBHULBKOTO Ta
Pernamenty LleHTpy HamaHHS aaMIHICTpAaTUBHUX mnocayr y ¢opmari «llpozopuii
odic» micta KponMBHUIBKOr0» BUKIACTH B HACTYHHIM pepakuii: «JlemaprameHTy
HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX TOCIAYr BHECTHM Ha 3aTBEPMKEHHS BHKOHaBUOrO
koMiteTy Micbkoi paau micta KponuBaunekoro Ilepesnik aamMiHICTpaTUBHUX HOCIYT,
mo HagaroTecss B LleHTpl HamaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCAyr y dopmari
«IIpozopuii odic» wmicta KponuBHULIBKOTO, Ha BIIJaJICHUX pPOOOYUX MICIIX
aaAMIHICTpaTopiB / mpauiBHUKIB LIeHTpy».

4. Cy0’ekTamM HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX mocayr Micekoi paau Micta
KponuBHULIBKOTO, 3a TMOTOMKEHHSM JeNapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX
nociayr, y cnocid, BCTAaHOBJIEHWA UYMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, 3aTBEPIUTH
1HGOpPMAIIIHI Ta TEXHOJIOTTYHI KapTKU aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, IO HAJAIOThCA B
LenTpi HamaHHs aAMIHICTpaTUBHUX mochyr y Qopmari «IIpo3opuii odic» micta
KponuBHULIbKOTO, Ha BIAJANEHUX POOOYMX MICUSIX aIMIHICTPATOPIB / MPaIiBHUKIB

Lentpy.

5. Jlane pimenHss HaOyBa€ YMHHOCTI 3 JIHSA HOro OmMyOJIIKyBaHHA Yy 3aco0ax
MacoBoi iH(opmarrii.

6. KoHTpoibs 3a BUKOHAHHSM IHOTO PIIIEHHS TOKJIACTH Ha MOCTIHHY KOMICio 3
NUTaHb MJiSUTBHOCTI pajy, JeNmyTarchkoi €THWKH, PermameHTy MichKoi paiw,
BiJI3HAUYCHHS HAropojaMu, 3a0e3leueHHs 3aKOHHOCTI, penirii, 3aco0iB MacoBOi
iHbopMarliii, peryasaTopHOi  TOJITHKH,  MIANPUEMHHUIITBA,  IHBECTHIIH  Ta
30BHIITHLOEKOHOMIYHOT JISUTBHOCTI Ta KEPYHOYOro CIipaBaMU BUKOHABYOTO KOMITETY
MichKoi panu A.BoHIapeHKo.

MicbKuii rooBa Annpiiit PAHKOBUY

Ompera Hxoma 30 87 90



3ATBEP/’KEHO

Pimmenns Micbkoi paau Micta KponuBHHUIIBKOTO
"o 2020 poky Ne

PET'JIAMEHT
IenTpy HAZAHHA AAMIHICTPATUBHMUX MOCJIYT
y dopmari «IIpo3opuii odic» micta KponuBHMIBKOT0

1. 3arajibHa yacTuHa

1.1. Permament IleHTpy HagaHHA aJAMIHICTpAaTUBHUX TOCIyr y dopmari
«IIpozopuii odic» micta KponuBHuipkoro (nani — PermamenT) po3poOiieHuit
BIZIMOBIIHO 110 3akoHy Ykpainu «IIpo aamiHiCTpaTHBHI MOCIYTHW» Ta MOCTAHOBU
Ka6inery MinictpiB Ykpainu Big 01 cepnas 2013 poky Ne 588 «IIpo 3aTtBepkeHHs
[TpumipHOTO periiaMeHTy IIEHTPY HaJdaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MTOCITYTY.

1.2. Ileit PernamenT Bu3Hauae mopsaok opranizamii podotu LlenTpy HagaHHsS
aaMiHicTpaTUBHUX Tocayr y dopmati «IIpo3opuit odic» micra KponuBHUIIBKOTO
(mam — Ientp, [IHAII), BigpanieHux poOOUYMX MICIlb aIMiHICTPATOPiB/MPAaI[iIBHUKIB
Lentpy, mopsimoxk 1ii aamiHicTparopis/mpaimiBHukiB LleHTpy Ta iX B3aemomii 3
cy0’e€KTaMu HaJlaHHs aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

1.3. V upomy PermameHTi TepMiHM BKHBAIOThCA y 3HAu€HHI, HABEJICHOMY B
3akoHi Ykpainu «IIpo agMiHICTpaTHBHI IOCIYTHY.

1.4. Tlopsimok B3aemofii, 10 BCTAHOBIIOETbCS 1LUM PeriameHtoMm, €
000B'I3KOBUM J10 BUKOHAHHS JJIS BCIX YYaCHUKIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCITYT
y Lentpi. ¥V BuUnaaky, AKmi0 YAHHAM 3aKOHOJABCTBOM Iepea0aueHo THIINN TOpsI0K
HAJaHHSA aJMIHICTPaTUBHHUX IIOCIYT HDK TOW, IO BHU3HAYEHO IIUM PermameHToM,
3aCTOCOBYIOTHCS HOPMHU BIITIOBITHOTO 3aKOHOIABCTBA.

1.5. Hapmamas anmi"icTpatuBHUX mocayr y lLleHTpi 3milCHIOETBCS 3
JOTPUMAHHSM TaKUX MPUHIUIIIB |

- BEpXOBEHCTBA IIpaBa, Y TOMY YMCJIi 3aKOHHOCTI Ta FOPUIMYHOI BUBHAYCHOCTI,;

- CTaO1IBHOCTI;

- PIBHOCTI TIEpe]l 3aKOHOM;

- BIIKPHUTOCTI Ta TPO30POCTi;

- OIIEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

- TOCTYITHOCTI 1H(hOpMaIlii Tpo HaAaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

- 3aXUIIEHOCTI MEPCOHANBHUX JAHUX;

- pamioHajgpHOI MiHIMI3aIii KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOLEIYPHUX i, M0
BUMAraroThCsl I OTPUMAaHHS aJIMIHICTPaTUBHUX MTOCITYT;

- HEyTIePEeKEHOCT] Ta CTIPaBEJINBOCTI;

- IOCTYITHOCTI Ta 3pyYHOCTI JIJI CyO’ €KTIB 3BEpPHCHHS.

1.6. Lentp y cBOiil misibHOCTI KepyeThess KOHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHaAMU
VYkpainu, akramu [Ipesunenta Ykpainu it Kabinetry MiHicTpiB YkpaiHu, pilliIeHHIMU
LIEHTPAJIbHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BHUKOHABYOl BJIAaJu, OPraHiB MICIIEBOTO
CaMOBDSITyBaHHSI, PO3MOPSKEHHAMH MIiChKOTO royioBH, [lonoxxenusm mpo LleHTp
HaJlaHHs aaMiHICTpaTuBHMX mocayr Yy ¢opmati «lIpozopuii  odic» Micrta


http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр

KponuBaunpkoro (mami —  IlomoxkenHs), pganuMm  PermameHToM, I1HITUMH
HOPMaTUBHO-NIPABOBUMU aKTaMHU.

2. Bumoru 10 npuMilieHHs1, B skoMy po3Mimyerbes Llentp

2.1. lleHTp poO3TalIOBaHO B LIEHTPAJIbHIA YACTHHI MiICTa 3 PO3BUHEHOIO
TPaHCTIIOPTHOO 1H(PACTPYKTYPOIO 3a ampecoro: By, Apxitekropa [layuenka, 41/26.

2.2. Ha Bxoxi no Oynimi LleHTpy po3MilllyeThCcsl BUBICKA 3 HailMEHYBaHHSIM
Lentpy Ta Tabnuuka 3 iH(poOpMalicro mpo Horo rpadik podotu. ['padik pobdoTu
Hentpy, BimmaneHux poOOYMX MICUb aJMiHICTpaTopiB/mpaliBHuKiB LleHTpy
BU3Ha4yaeTbes llomokeHHSIM, 3 ypaxyBaHHAM TOTpeO CyO'€KTiB 3BEpHEHHS Ta
BIZMOBIAHO /10 BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTUBHI MOCTYTHY.

2.3. I'padix pobotu lleHTpy, BigmaleHHUX POOOYUX MICIL aaMIHICTpaTOpiB /
npaiiBHUKIB LleHTpy BCTaHOBIIOETHbCA BIAMOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu «llpo
aJAMIHICTPATUBHI OCIYTH.

2.4. Tlpuiiom cy0’€KTIB 3BEpPHEHb MOXE 3/IHCHIOBATHCS aJMIHICTpaTOpamu /
npaiiBHukamu LleHTpy, cy0'ekTaMu HaJaHHS aAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT BIAMOBIIHO
10 rpadika, SKUi 3aTBEPAKYETHCS KepiBHUKOM LleHTpy.

2.5. Bxim nmo npumimenHs lleHTpy oOnamroBaHO 3pYYHHMMH CXOIaMHU 3
MOPYYHSIMH Ta Ji()TOM 3 BYJIHUII JIJIsE OCIO 3 IHBJIIHICTIO Ta IHIIUX MaJIOMOOUTBHHUX
Ipyn HaceJIeHHs.

2.6. Y npuminienHi LleHTpy oGiamToBaHO CaHITapHY KIMHATY 3 ypaxXyBaHHSIM
noTped ocid 3 IHBATIHICTIO Ta THIIUX MAJIOMOOUIRHUX TPy HACEJICHHS; TyaJIeTHY
KIMHATY JJIs1 MaTepi Ta TUTUHH.

2.7. Y npumiienHi LleHTpy po3TamoByeThCsi quTsA4Ya KIMHATA JJis iepeOyBaHHs
MaJIOJIITHIX JiTeH, OaTbKU SKUX 3BEPHYJIHUCS 3a OTPUMAHHIM aJMIHICTPATUBHOI
MOCITYTH.

2.8. Ilpumimenns LlenTpy — doTupumnoBepxoBa OYiBIIS, sSKa MOIUISETHCS Ha
BiIKpUTY (bpoHT-0dic) Ta 3akpuTy (0eKk-0(hic) YaCTUHH.

2.9. 'V BIIKpUTI 4YacTUHI 3IIACHIOETbCS TMPUHAOM, KOHCYJIbTYyBaHHS,
iHQOpMyBaHHS Ta OOCIYroByBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHsS IMpaliBHUKamMu LleHTpy.
Binkpura yacTHa pO3MIIIYEThCS Ha TMEpPHIOMY TOBepci OymiBil Ta Mae HaJICKHI
YMOBH  O€3MEPENIKOJHOTO  JOCTYIy ISl 0ci0 3 IHBaIigHICTIO W  IHIIUX
MaJoMOOUTRHUX Tpyn HaceneHHsA. Cy0’€KTH 3BEpPHEHHS MArOTh BUIBHUH JTOCTYI 10
miei vactuau LleHTpy.

Binkputa yacTHa MICTHTB: CEKTOp MPUHOMY; CEKTOp 1H(OPMYBAHHS; CEKTOP
OYIKYBaHHS; CEKTOpP OOCITyrOBYBaHHS.

2.10. 3akpuTa yacTMHA NMpU3HAYE€HA JJIs OMPAILIOBAHHS JOKYMEHTIB, MOIITH, a
TaKOX JJ1s1 30epeKeHHS JOKYMEHTIB, CTIPaB, PO3MIIIICHHS apXiBy.

Bxin no 3akpuroi yactunu LleHTpy cy0'ekTam 3BepHEHHS 3a00pOHSIETHCA.

2.11. Cektop nmpuiioMy 00JIAIITOBYETHCS TIPH BXO1 10 ipuMimieHHs Llentpy. Y
HbOMY 3IIMCHIOEThCA 3arajibHe 1H(QOPMYBaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHA CYO’ €KTIB
3BepHEHHS 3 TUTaHb podotu LleHTpy.

2.12. Cextop iHbOpMYyBaHHS OOJAIITOBYETHCS 3 METOI O3HAWMOMIICHHS
cyO’€KTIB 3BEpHEHHS 13 MOPSAKOM Ta YMOBAMH HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIHYT.



VY cekropi 1HGOpPMYBaHHS MOXYTh pO3MIIIyBaTUCS I1H(OpMAaLiiiHI CTeHau /
iHpOpMaIliiiHl TEpMIHAIN B 3pYYHOMY JJIsl MEPETJIsil MICIl, 110 MICTITh aKTyaJlbHY,
BUYEPIHY 1H(POpMaIit0, HEOOXIIHY AJIA OAEPKaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

JI7ist BUCTIOBIIEHHSI Cy0’ €KTaMH 3BEPHEHB 3ayBa)K€Hb 1 MPOMO3ULINA MO0 SKOCTI
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IOCAYr CeKTop iHpopMyBaHHa lleHTpy, BiananeHe
poboue Miciie aaminicTpaTopa LleHTpy 001aITOBYIOTHCS aHKETaMHU J1JIS1 ONIUTYBaHHS
BIJIMOBITHOIO CKPUHBKOIO Ta KHUT'OIO BIATYKIB 1 MPOMO3MULIN, SKI PO3MIIIYIOTHCS Ha
BUJTHOMY Ta B JOCTYITHOMY MiCIIi.

2.13. CexTop O4YIKyBaHHS pPO3MINIEHO B MPOCTOPUX NPHUMIMICHHIX Ta
00JIalITOBaHO CTOJAMU AJi O(DOPMIIEHHS IOKYMEHTIB, CTUIBLSMHU, KPICIaMHU.

Cektop oOuikyBaHHS O0OJaJHAHO aBTOMATH30BAHOK) CHCTEMOIO KEpyBaHHS
4eproxo.

VY cekropi ouikyBaHHA LleHTpy, B NpUMILIEHHSAX, /i€ PO3MIIIEHI BiIAalIeHi
po6oul MicIsd aaMIHICTPATOPIB, CTBOPEHO YMOBHU JJIsI OIJIATH CyO'€KTaMHu 3BEpPHEHb
aJMIHICTPATUBHOTO 300py (PO3MIilIeHO OaHKOMATH, MJIATLHKHI TEPMIHAIIN).

2.14. Cexrop o0OcnyroByBaHHsS YTBOPEHO 3a MPUHIMIIOM BIJKPUTOCTI
po3MilIeHHsT pobounx Micip. [ mBUAKOrO 00CIyroByBaHHs Cy0’ €KTIB 3BEpHEHB
poOoul MICIsl TPAIIBHUKIB PO3MOAUISIOTECS 32 MPUHIMUIIOM MpUoMy 1 BuAayi
nokyMmeHTiB. KoxHe poboue wicue s mpuiloMy CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Mae
iHpopMaIliitHy TaOIUUKY 13 3a3HAYEHHSIM HOMEpa TaKOTO Miclis, Pi3BUIIA, IMEHI, 110
0aThKOBI Ta mocaau npariBHuka LleHTpy.

2.15. Ilmoma cektopy odikyBaHHs W oOciyropyBanHsa LleHTpy Ta miomia
IPUMIIIEHHS, € PO3MIIIEHO BialeH] poOoUl MICIls aJAMIHICTPATOPiB / TIpaIliBHUKIB
LenTtpy, € gocratHIMU JUIsl 3a0€3MEUEHHS 3pYYHHUX 1 KOM(POPTHUX YMOB MpHIOMY
cy0'eKTIB 3BepHEHHS Ta poO0TH npaiiBHUKIB L{eHTpy Ta ckinamae He meHm sk 100 kB.
METpIB.

2.16. Ha indopmamiiiHux BKa3iBHHKaX, 1HGOpMAaIliMHHX TepMmiHajmax abo Ha
BeOcaiiti LlenTpy po3mimyerbes iHGOpMaIllis, 30KpemMa, mpo:

- HaiimMmeHyBaHHs LleHTpy, HOTro MICIIE3HAXO/XKEHHSI Ta MICIIE3HAXOKCHHS
BIIJaJICHUX poOOYMX MICIb aaMiHicTpaTopiB / mpamiBHuKiB LleHTpy, HOMepH
tenedoHiB IS AOBIIOK, (dakcy, aapecy BeOCalTy, €JIEKTPOHHOI IIOIITH,
nporpaMHoro 3abesnedeHHs Skype;

- tpadix poboru LleHTpy, BigmameHUx poOOYMX MICLb aAMIHICTPATOpiB /
npaiiBHuKiB LleHTpy (mpuitoMHi THI Ta TOJWHU, BUXITHI TH1);

- TIepeNiK aJAMIHICTPaTUBHUX TOCIYT, sIKi HamaloThes yepe3 LlenTp, BimmaneHi
poOoui Micug aaMmiHicTpaTopiB / mpamniBHUKIB LleHTpy Ta BiamoBimHi iH(opmalriiiHi
KapTKHU aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- CTPOKU HAJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT;

- OnmaHkW 3asB Ta IHIMIMX JOKYMEHTIB, HEOOXIMHUX JUIsl 3BEPHECHHS 32
OTPUMAaHHSAM aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, a TAKOX 3Pa3KH iX 3alIOBHEHHS;

- IJIATDKHI PEKBI3UTH JIJIS1 OTUIATH TUTATHUX aIMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT;

- CYIIyTHI MTOCYTH, K1 HaJJAI0ThCs B puMinieHH1 LlenTpy;

- Mpi3BHUILE, 1M 51, 10 0aTbKOBI KepiBHUKA [{eHTpy, KOHTaKTHI TenedoHu, aapecy
€JIEKTPOHHO] TOIIITH;

- KOPUCTYBaHHS aBTOMAaTU30BaHOIO CHCTEMOIO KEPYBAaHHS YEPToI0;



- 0JIOXKEHHS I1po LleHTp;

- peranameHT LlenTpy;

- rpadik mpuiioMy cy0'eKTiB 3BEpHEHHS.

2.17. Tlepenik aaMIHICTpaTUBHHUX TWIOCIYT, $AKI HagaroTbcsa uyepe3 LleHTp,
BiJaieHl poOoul Micusg aaMIHICTpAaTopiB / mpaliBHUKIB LleHTpy po3miulyeTbcs B
JOCTYIIHOMY Ta 3py4YHOMY JUIsI CYO'€KTIB 3BEpPHEHHS MICII, y TOMY YHCI1 Ha
1HpOopMaIIITHOMY TEpMIHAI.

2.18. bmanku 3asB, HEOOXIOHI JJI1 3aMOBJICHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT,
pO3MIIlIEHO Yy cekTopi iHpopMyBaHHsA, Ha BeOcaiti lleHTpy, a TakoX MoOXHa
OoTpuMaTHu O€3MocepeIHbO B aAMIHICTpaTOpiB/mpauiBHUKIB LIeHTpy.

2.19. OcobaM 3 IHBaJNIJHICTIO Ta THIIMM MajJOMOOUIBHUM TIpylaM HaceJIeHHS
3a0e3neuyeThCcsl BUIBHMM J0CTyn A0 iH(popmallii, 3a3Ha4eHoi B LbOMY PO3JLIL,
HUIIXOM pPO3MIIIEHHsT OyKJeTiB, 1HGOpMAIllfHUX JHCTIB Ha CTeHAAaX, IHIIUX
HEOOX1THUX MaTepiaiiB.

2.20. Ha ocHOBI y3rogkeHux pilmieHb i3 cy0’ekTaMH HaJaHHHA
aAMiHICTPATUBHUX mocayr y pooori IleHTpy ™MoxkyTh OpaTm y4acTh
NPEeJACTABHUKHN CY0’€KTIB HAJaHHA AJAMIHICTPATHBHHUX NOCJAYr JJs1 HAJAHHA
KOHCYJIbTAIliM.

3. InopmaniiiHa Ta TEXHOJIOTIYHA KAPTKH aAMIiHICTPATHBHUX IOCIYT

3.1. Indopmariifini Ta TEXHOJOTIYHI KapTKU aIMIHICTPATUBHUX IOCTYT
PO3POOIISIIOTHCS Ta 3aTBEPIKYIOTHCS Cy0'€KTaMU HaJlaHHA aMIHICTPATUBHUX MOCITYT
BIJIMOBIIHO JI0 BUMOI YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA W MICTATh 1HQOpMAIlI0 TIPO
aMIHICTPATUBHY TIOCIYTY Ta MOPSAIOK i1 HaTaHHS.

3.2. 3MiHM 10 3aTBEp/UKEHUX 1H(POPMAIIMHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KapTOK
aIMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYI  ONEPAaTHUBHO  BHOCATHCA  CyO'€eKTamMu  HaJaHHS
aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT BIJMOBIIHO JIO 3MiH Y 3aKOHOJaBCTRI.

Micbka paga micta KponmMBHUIIBKOTO, a TaKoXX KepiBHUK LIeHTpYy MOXyThb
BHOCHUTH CyO’€KTOBI HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI TIOCIYTd MPOMO3HUIIT IIOJ0
HEOOXITHOCTI BHECEHHS 3MIH JIO 3aTBEP/KCHUX 1H(POPMAIIHHUX Ta TEXHOJOTTYHHX
KapTOK aJMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT (y TOMY YHCHII JJIsi JOKYMEHTIB JO3BUILHOTO
XapakTepy y cepi rocnogapchKoi AisUTbHOCTI).

3.3. YV pa3i BHeceHHS 3MIH 1O 3aKOHOJABCTBa INOJO HAJAaHHSA IICBHOI
aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Cy0’€KT 11 HalaHHS cBo€4acHO iH(popmye mipo 1ie LleHTp,
OTEpPAaTUBHO TOTYE BIAMOBIAHI 3MIHM 70 iHQOpMaIIHHUX Ta/a00 TEXHOJIOTIYHUX
KapTOK 3TiJTHO 3 BUMOTaMH 3aKOHO/IaBCTBA Ta JaHOTO PermamenTy.

4. Po6ora indpopmaniiinoro miapo3ainy IllenTpy Ta kepyBaHHs yeproro

4.1. ]Jlns HajmaHHA JONMOMOTH CyO’€KTaM 3BEpHEHHS B KOPUCTYBaHHI
iH(dOopMalItHUMU TepMiHATaMU Ta aBTOMATHU30BaHOIO CUCTEMOIO KEPYBaHHSI 4EProlo,
KOHCYJIbTYBAaHHS 13 3arajlbHUX MUTaHb opraHizaunii podotu LlenTpy Ta mnopsaiaky
npuiioMmy cy0’ekTiB 3BepHEHHs Yy lLleHTpi cTBOpeHO cekTop 1H(GOPMYBaHHS
(penerniriro).



5)

4.2. Cekrtop 1H(hOpMYBaHHS BIJIMOBIIHO 10 CBOiX OOOB’A3KIB:

- 1H(pOpMye 3a YCHUM KIONOTAHHSIM CYO’€KTa 3BEpPHEHHS IMpPO HAJEKHICTh
MOPYLIEHOr0 HUM NMUTaHHs 10 KomnereHuii Lentpy;

- 6e3or1aTHO 3a0e3reuye cy0'eKTiB 3BEpHEHHS OJIaHKaMH TUTIOBUX JTJOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJIsl OTPUMAHHS MIEBHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

- KOHCYJBTY€E CyO’€KTiB 3BEPHEHHS 10O MOPSAIKY BHECCHHS IUIATH 33 HaJaHHS
IUIATHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HaJa€e iHGOPMAIII0 PO MIIATIKHI PEKBI3UTH IS
CIUIATHU aIMIHICTPATUBHOIO 300pY;

- Hajae 1HIIY 1HQOpMaLi0 Ta JTONOMOrY, 110 HEOOXIJHI Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS
710 IpUHOMY iX aAMIHICTpaTopoM / mpaiiBHUKOM LleHTpy.

4.3. BeOcaitr Llentpy (http://dozvil.kr-rada.gov.ua) MicTuTh iHpOpPMAaIliLO,
3a3HaveHy B M. 2.16 uporo Pernamenry.

4.4. Tudopmaris, sika po3MillyeTbesi B puMimieHHi LleHTpy (B ToMy uucii Ha
iHbOopMaIiitHUX TepMiHaiax) Ta Ha BeOcaiiTi, Mac OyTH aKTyaJdbHOIO 1 € BUUEPITHOIO
JUIsl Cy0'€KTIB 3BEPHEHHS.

4.5. Cy0'extam 3BepHEHHS, sKi 3BepHYyucs A0 LleHTpy, 10 aamMiHICTpaTOpiB, 110
OpaIoTh Ha  BIAJAJICHUX PpoOOOYMX MICHSIX, 3 BUKOPUCTAaHHSAM 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B'SI3KY (TeNeoHY, €NeKTPOHHOI TMOIITH, IHIIMX 3ac0o0iB
3B'SI3KYy), 3a0e3Me4yyeThbCs MOMXJIMBICTh OTpUMaHHS i1HGOpMalii [po HaJaHHSI
aaMiHIcTpaTuBHOI nociayru Llentpom y croci0, aHanoriyHuil crioco0y 3BEpHEHHS.

4.6. 3 Meroro0 3a0e3MeYeHHs 3PYYHOCTI Ta ONEPATUBHOCTI OOCIYrOBYBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEeHHs y lleHTpi, Ha BigmaleHHX poOOOYMX MICHSX aIMIHICTPATOPIB
BKUBAIOTHCS 3aX0/IU JUISl 3aM100IraHHs YTBOPEHHIO YEPTH.

4.7. Cy0’ekT 3BEpHEHHS ISl MPUHAOMY aJMIHICTPATOPOM Ta IPaIliBHUKOM
LlenTpy peecTpyeTbcs 3a JOMOMOTOI TEepMiHAja B CHUCTEMI KEPYBAHHS 4Yeproio,
OTPUMYE BIIMOBIAHUN HOMEP y Uep3i Ta OUIKY€E Ha MPUHOM.

4.8. Cexrtop MOXe 3IMCHIOBATH KEpPyBaHHSI 4YEpProw B IHIIMH CHocio,
rapaHTyr4u JOTPUMAHHS IPUHIIAITY PIBHOCTI CYO’ €KTIB 3BEpPHECHHS.

4.9. YV llentpi, Ha BimJaJeHUX pOOOYHMX MICISIX aAIMIHICTPATOPIB MOXKE
3MIMCHIOBATHUCS TTOTIEPEIHINA 3amuc Cy0'€eKTIB 3BEpHEHHS Ha MPUHOM J0 MPAIliBHUKIB
LenTpy ayis OTpUMaHHS MEBHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCTYr HAa BU3HAUEHY JaTy Ta
gac. [lomepenHiii 3ammWc 3MIMCHIOETHCS IIIAXOM OCOOMCTOTO 3BEPHEHHS [0
npariBauka LlenTpy Ha peneniii, 7o amMiHictpaTopiB LleHTpy, MmO mpaioTh Ha
BiIJAICHNX pOOOYMX MICIIX, 3 BHUKOPUCTaHHSAM TeldedOHHOro 3B'SI3KYy abo
EJIEKTPOHHO1 peecTparlii Ha BeOcaiTi LlenTpy. Y pasi 3ami3HeHHS cy0’ €KTa 3BEpHEHHS
HAa TPUIOM 3a TOTMEPETHIM 3alMucOM TOMEpPEIHIN 3aluc aHyIIOEThCI. Y IHOMY
BUMAJKY CyO’€KT 3BEpHEHHS MOXKE MOJAaTH JOKYMEHTH B 3arajibHOMY HOPSAKY abo
3ammucaTucs Ha MEBHY JaTy Ta 4ac MOBTOpHO. [Ipuitom cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, SKi
3apeecTPyBAIUCS ILISAXOM MOMEPEAHBOr0 3amucy, 3IHMCHIOETbCS Yy BHU3HAUYECHI
KepiBHUKOM LleHTpy rogunu.

5. OcHoBHI BUMOTH 10 opraHi3auii npuiiomy cy0'ekTiB 3BepHeHb y LlenTpi,
aaMmi”icTparopamu/ npauisBHukamu LleHTpy, 1m0 npauwo0ThH
Ha BiajileHuX po0oYnX MicIsIX

5.1. O6cnyroByBaHHs CyO'ekTiB 3BepHeHb Yy LleHTpi 3aIWCHIOETBCSA 13
3aCTOCYBAHHSIM aBTOMATHU30BaHOT CUCTEMU KEPYBaHHS 4eprorw adbo B IHIIHKI crocio,



rapaHTylo4yu JOTPUMaHHS IPUHIMIY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BE€PHEHHS.

5.2. Yac ouikyBaHHsA CYO'€KTOM 3BE€pPHEHHS IMICIS BUKIUKY 3a JOHNOMOIOIO
aBTOMAaTU30BaHOI CUCTEMH KEpyBaHHS uepror — 10 3 XBUIMH. Yac ompairoBaHHs
3BEpHEHHs (OHOTrO Cy0'€eKTa 3BEpHEHHS) aIMIHICTpATOpOM / IpaliBHUKOM LleHTpy:

- cepeliHiii 10 15 XBUIuH;

- MAKCUMaJIbHUM 10 25 XBUJIUH.

Yac ompaiioBaHHs 3BEpHEHHsS MOXK€ 30UIbIIYBAaTUCh Y pa3l 3IIHCHEHHS
peecTpaliiHuX A1, MOB'SI3aHUX 3 POOOTOIO B IEPKABHUX PEECTPAX.

5.3. Yac texHiuHOi niepepBU poboyoro Mmiciss — 1 pa3 Ha 2 roAUHU HE OiIbIe
10 xBuIUH.

5.4. llpamiBaukw, 3aisH1 B po6oTi LleHTpy, 3000B’s13aH1 BAKUBATH 3aXO0/I1B 1010
MaKCHMAaJIbHOTO 3MEHILIEHHS Yacy OYlKyBaHHs Cy0'€KTaMU 3BEPHEHHS B Yep3i.

5.5. Jlma 3pydHocTi cyO'exTiB 3BepHeHHsI B LleHTpi Moxe 3a0e3medyBaTuCs
O0COOUCTHI TPHUMOM KEPIBHULTBOM MICHKOI paJd, BHKOHABUMX OpraHiB MICHKOI
paau Ta KepiBHUKAMU Cy0’€KTIB HaJAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

5.6. Peectpamis 3BepHEHb / 3asB CYO'€KTIB 3BEpHEHHS I OTPUMaHHS
aMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT 3AIMCHIOETHCA BIAMOBIAHO 10 JaaHoro PermameHty Ta
YUHHOT'O 3aKOHO/IaBCTBA.

6. IlpuitHATTA 3as1BM Ta IHIIKUX JOKyMeHTIB B LleHTpi

6.1. IlpuiinarTss Big CcyO’€KTa 3BEpHEHHs 3asBM Ta IHIIUX JOKYMCHTIB,
HEOOXITHUX JJI1 HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHOI TOCIYyrd (mami — BXITHUA TaKeT
JIOKYMEHTIB), Ta TIOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 3 PE3yJIbTaTOM HaJIaHHS aJIMIHICTPaTUBHOI
noc)Iyru (ganmi — BUXITHUN MaKeT JOKYMEHTIB) 3A1HCHIOEThCA BUKIIOUHO B LleHTpi
ab0 Ha BigJaJeHUX poOOUMX MICHAX aaMiHICTpaTopiB/mpariBHUKIB LleHTpy
BIZIITOBIHO 10 YHHHOTO 3aKOHOAaBCTBA.

[TpuliHATTS 3asB IJ1s1 OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BiJ Pi3MIHUX 0Ci0,
y TOMY 4ucii GI3UIHUX OCIO-TIAMPUEMIIIB, 3IHCHIOETHCS HE3aJICKHO BiJl peecTparrii
iX MicIIsl IPOYKUBAHHS, KPIM BUITQ/IKIB, YCTAHOBIICHHX 3aKOHOM.

3asBU BiJl IOPUIUYHHX OCI0 MPHUHMAIOTHCS 3a MICIIC3HAXOKEHHAM TaKUX 0cCi0
a00 y BHUMaaKax, mepeadayeHnX 3aKOHOM, 3a MICIIEM MPOBA/KEHHS AisUIBHOCTI ab0
MICILIE3HAXOMKEHHIM BIAIIOBIAHUX 00’ €KTIB, SIKIIO 1HIIE HE BCTAHOBICHO 3aKOHOM.

6.2. IIpuitHsATTS Bif Cy0’ €KTIB TOCIIOIAPIOBAHHS 3asBH MPO BHIaYy JOKYMEHTIB
JO3BUIBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCA JO HEl, aeKiaparii
BIIMMOBITHOCTI MaTrepiaJbHO-TeXHIYHOi 0a3W BHMOTaM 3aKOHOJABCTBa, BHJa4a
(mepeodopmiieHHs, aHYJIOBaHHS) JOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO XapakTepy, SKi
odopMIIeHI JO3BUILHUMH OpPTaHAMH, Ta 3aPEECTPOBAHUX JEKIaparliii 3M1HCHIOIOTHCS
BIMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo mo3ButbHY cucteMy y cdepi rocrnoaapchbKoi
USITBHOCTIY.

6.3. Cy0’exT 3BEpHEHHS Ma€ TPABO MOJATH BXIHUI MAaKET MTOKYMEHTIB Yy
Lentpi, Ha BigmasieHOMY poOOYOMY MicCIl aAMiHicTpartopa/mpauniBHuka LleHTpy
0COOUCTO, dYepe3 TMpeJCTaBHUKA (3aKOHHOTO TMpEACTaBHUKA), HAJIICIATA WOro
3aco0aMu TOIITOBOrO 3B’sI3Ky a00 y BHUIAJKaxX, MependadyeHUX 3aKOHOM, 3a
JIOTIOMOT010 3aC001B TEJIEKOMYHIKAI[IMHOTO 3B’ SI3KY.

3asBa sl OTpPUMAaHHA AIMIHICTPATUBHOI TOCIAYTH B €JIEKTPOHHINA ¢dopmi
MOJAETHCS BIAMOBIAHO 10 BUMOT YUHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15

6.4. YV pa3l koiu BXIIHMI MaKeT JIOKYMEHTIB MOJA€THCA MPEACTABHUKOM
(3aKOHHMM TPEICTABHUKOM) CyO’€KTa 3BEPHEHHS, MPEA'SBIAIOTHCS JOKYMEHTH, IO
MOCBIIYYIOTh 0COOY MPEICTaBHUKA Ta 3aCBIAYYIOTh HOTO TTOBHOBAKCHHS.

6.5. AaMminictpaTop / mpauiBHUK LleHTpy mnepeBipsie BiIMOBIIHICTh BXIJHOTO
Makera JOKYMEHTIB I1H(OpMaliiHIA KapTLl aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYrd, y pasi
noTpedu Hajae TONOMOrY Cy0’€KTOB1 3BE€pHEHHS B 3alIOBHEHH1 OJlJaHKA 3asBU.

6.6. Anminictpatop / mpaimiBHUK LleHTpy ¢opMmye omuc BXiTHOTO MakKeTa
JOKYMEHTIB, Y SIKOMY 3a3HayaloThcsl 1H(QOpMallisg Mpo 3asiBy Ta NEPEIiK TOKYMEHTIB,
MOJIaHUX Cy0’€KTOM 3BEPHEHHS J10 HEl, Y ABOX MPUMIpHHUKAX.

6.7. Cy0’€eKTOB1 3BEpPHEHHS HAJAEThCS MPUMIPHUK OMHUCY BXIAHOTO MaKeTa
JOKYMEHTIB 3a MIAMUCOM 1 3 TPOCTABJICHHSAM TMeYaTKW (IITaMIa) BiAMOBITHOTO
aaMiHicTparopa / mpaimiBHuKa LleHTpy, a TakoX BIAMITKM NpO JAaTy Ta 4ac HOTo
ckiazeHHs. Jpyruil npuMIpHHUK OMKCY BXIJHOTO MakKeTa JOKYMEHTIB 30epiracThcsi B
MaTepiajiax CrpaBu, a y pasi 3aiiicHeHHs B LIeHTp1 eneKTpOHHOro AOKYMEHTOO00Iry
— B €JIEKTPOHHIH (opMmi.

6.8. Anminictparop / npauiBHUK LleHTpy mia yac oTpuMaHHS BXiJHOTO MakKeTra
JIOKYMEHTIB 3000B’3aHUM 3’SICyBaTH NMPUUHATHUN JJi Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS CIOCIO
floro TOBIMOMJIGHHS TIPO pe3yNbTaT HAJAHHA aIMIHICTPATUBHOI IOCIYTH
(TeneoHOM, E€IEKTPOHHOK TMOIITOI), a TaKoX OaxaHe MiICle OTpUMaHHS
oopmieHOTO pe3ynbTaTy HaAaHHS aaMmiHicTpaTuBHOT mociayru (y Llentpi, Ha
BiJlJaJIecHOMY poOOUYOMYy MicIli aJaMiHICTpaTopa), CIOci0 mepemadi CyO’€KTOBi
3BEpHEHHS BUXIAHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB (0coOucTO, 3aco0aMu MOMTOBOro abdo
TEJICKOMYHIKAIlIMHOTO 3B'SI3KY UM B IHIIWK BUOpaHUH Cy0'€KTOM 3BEpHEHHS CIOCIO),
PO 10 3a3HAYAETHCS B OIMUCI BXIJHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB y TamnepoBii Ta/abo
eJeKTPOHHIN hopMi.

6.9. Anminictparop llenTpy, BimmameHoro poOOYOro Micis Ta TIPAIliBHUK
LleHTpy 3IIHCHIOE pPEECTpAIlil0 BXIJHOTO TMakeTa JOKYMEHTIB IUISXOM BHECEHHS
JAHUX J0 >KypHalIy peecTpalii B eJIeKTpOHHIM dopmi — eamHOoil iHoOpMaIiitHOl
CHUCTEeMH KopriopaTuBHOI B3aeMo/ii «IIpo3opuit odic micra KponmBHULIBKOTOY (I1aii
— cucrteMa B3aemogii  «IIpozopuit odic»). Ilicas BHeceHHS MaHUX CHpaBi
IIPUCBOIOETHCS HOMEP, 32 SKUM 3IMCHIOETHCA 11 i1eHTU( KIS Ta SKUH (DIKCYETHCS
Ha OJaHKY 3asBU U B ONMKC1 BX1THOTO MaKeTa JTJOKYMEHTIB.

6.10. V¥V pa3i konu BXIAHHUI MaKeT TOKYMEHTIB OTPHUMAaHO 3acO00aMy MOIITOBOTO
3B’SI3Ky 1 BIH HE MICTUTH 1H(MOpMaIii mpo TpUHHATHUN ais cyO'eKTa 3BEpHEHHS
croci0 MOro mMoBiMOMJICHHS, aAMiHicTpaTop / mpamiBHUK LleHTpy He mi3Hime
HAaCTYITHOTO PpoO0OYOro JHS TOBIIOMISE€ Cy0’€KTa 3BEPHEHHS IIPO PEECTPAIiIO
BXIJTHOTO MTaKeTa JOKYMEHTIB 3ac00aMM TeIEKOMYHIKAIIIITHOTO 3B'S3KY.

6.11. YV Bumagky npuiHATTS Big Ccy0'ekTa 3BEpHEHHS BXIJHOTO TaKeTa
JIOKYMEHTIB, HEOOXITHOTO JIJIsl PEECTparlii B JEp>KaBHUX pEeCTpax, aaAMiHICTpaTop /
JIepKaBHUM peecTtpaTop GopMmye / peecTpye 3asBy B 0asi JaHUX 3asB, BUTOTOBIISE
€JIEKTPOHHI KOTii JOKYMEHTIB NMIJISTXOM CKaHYBaHHS Ta iX PO3MIMICHHS Yy JePKAaBHUX
peectpax. Ilicnst 3aiiicHeHHs UX J1id Cy0'€KTOB1 3BE€pHEHHS HAAETHCSI OMUC / KOMIA
3asBM / HIIUN JOKYMEHT BIJIMOBITHO /10 YUHHOTO 3aKOHO/IaBCTRA.

6.12. Skmo mig yac NpUMHATTA BXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB aJMiHICTpaTop /
npauiBHUK lleHTpy BUABUB (akT BIICYTHOCTI OJHOTO YU KUIBKOX JOKYMEHTIB,
HEOOX1IHUX JUIsl OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (Tepen0auyeHrnX 3aKOHOM Ta
BIIMOBIIHOIO 1H(POPMAI[IHHOIO KApPTOK aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH), a00 OYEBUIHY



MOMWJIKY, HETOYHICTb YM HEMOBHOTY BIAOMOCTEH, aJMIHICTpAaToOp / MpaliBHUK
[lentpy 3a BUOOpOM Ccy0’€KTa 3BE€pHEHHS a00 pEeeCTpy€e BXIAHUMN MaKET JOKYMEHTIB 3
HEeJ0JIIKaMHu, a00 TOBepTae JTOKYMEHTH Cy0’ €KTy 3BepHEHHs Oe3 peectpauii JJis
YCYHEHHS HEJIOJIKIB.

6.13. Ilicnms peecTpauii BXIZHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB aJIMiHicTpaTop /
npaiiBHuK LlenTpy popmye cnpaBy B mamneposiii ado eleKTpOHHIM GopMi Ta B pasi
noTpedu 31MCHIOE 1i KOMitOBaHHS a00 CKaHyBaHHS.

6.14. Indopmariito mpo BUMHEHI J1i aAMiHICTpaTOp / mpaliBHUK LIeHTpy BHOCUTH
710 JHUCTa MPO MPOXOJKEHHS CIpaBH B ManepoBiil Ta/abo enekTpoHHIM (popmi(kpiM
BUIAJIKIB, KOJIM aJMIHICTPAaTOp € Cy0 €KTOM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH).
JIucT mpo IPOXO/KEHHS CIPaBU TAaKOXK MICTUTH BIJOMOCTI MPO MOCIITOBHICTh i
(eramiB), HEOOXINHMX JUIsl HAJAAHHS AIMIHICTPATHUBHOI TOCIHYTH, Ta 3aJy4€HHX
cy0’€KTIB HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT.

6.15. IlpuifHATTS Ta mepenaya JOKYMEHTIB MOXKeE 3A1MCHIOBATHUCA B 1HIIHUNA
cnoci0, KUl He CynepeuuTh YUHHOMY 3aKOHO/1aBCTBY.

7. OnpanoBaHHA cCIPaBM (BXiAHOI0 MAKETA TOKYMEHTIB)

7.1. Tlicns BuuMHEHHS i, nepeAdavYeHHX po3aAlIoM 61boro PermaMeHTy,
aaMminictparop / mpamiBHUK LleHTpy 3000B’s3aHUN HEBIAKIAIHO, ajie HE IMI3HIIIE
HACTYIHOTO poOoUYoro JHS 3 ypaxyBaHHsIM rpadika poOOTH cyO’ekTa HaJgaHHS
aaMIHICTPATUBHOT TOCIYTH, HajiciaaTH (IepenaTtd) BXIAHUNA TaKeT JOKYMEHTIB
Ccy0’€KTy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, 10 KOMIIETEHIII] SKOrO0 HaJEeKUTh
MUTAHHS TIPUAHSATTS PIIEHHS Y CIpaBi, MPO M0 POOUTHCS BIAMITKA B JIUCTI PO
OPOXOJKEHHSI CHpaBu (IHIIOMY JTOKYMEHTI1)i3 3a3HayeHHSM dYacy, JaTh Ta
HaliMeHyBaHHS cy0’€KTa HaJlaHHS aJIMIHICTPAaTUBHOI MMOCIYTH, JI0 SIKOTO ii HaICIaHo,
Ta TPOCTABJICHHSAM TMedaTku (IITamIia) ajaMiHicTpaTopa, IO IepelaB BiAMOBIIHI
JTIOKYMEHTH.

7.2. Tlepenaua cnpaB y namnepoBiii ¢hopmi Biag LleHTpy, BimmaseHOro po6odoro
MiclI  aaMIHICTpaTopa JI0 CyO’€KTa HaJaHHA aJMIHICTPAaTHBHOI  IOCIYTH
3MIMCHIOETBCS HE MEHIINE HDK OJWH pa3 NPOTAroM poOOoYoro JHS, HUITXOM
OTPUMAaHHS CMpaB MPEJCTABHUKOM CyO’€KTa HaJaHHSA aAMIHICTPAaTHUBHOI TOCIYTH
6e3mocepennbo B LleHTpi, HaicuIaHHs BiICKAaHOBAHUX JJOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAHHSIM
3aco0iB  TEJIEKOMYHIKamiifHOro 3B’s3Ky a0o B IHIWK cmocid, BU3HAYEHUU
Y3rOJKEHUMU PIICHHSIMU 200 YMHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

7.3. YV Bumaaxky, KOiu aJMIHICTpaTHBHA MOCIyra MmoTpedye MEeKUTbKOX ii
(eramiB) mys 11 BUpINIEHHS Ta J03BOJIAE€ (Tiepenbavac) mapajieibHe OIpaIfOBaHHS
CnpaBM JBOMa 1 Oimpmie cy0'eKTaMyd HaJaHHS —aaMIHICTPATUBHUX  TOCHYT,
aamiHicTparop / mpamiBHuK lleHTpy 3a0e3medye mpoXomKeHHs mMuX A (eTariB) y
BCTAaHOBJICHOMY TIOPSIIKY BIAMOBIZHO JIO TEXHOJOTIYHOI KapTKH aJMIHICTPATUBHOI
MOCIyru 0e3 yyacTi CyO'€KkTa 3BEpHEHHS IUISIXOM MDKBIIOMYOi B3aeMoAli (B TOMY
YUCl 13 3acTocyBaHHSIM cucTeMH B3aemonii “IIposzopwmit odic™). Jns 1mporo
Marepiajid CIpaBM YW iX KOIMIl y ManepoBiil / eneKTpoHHIN ¢(opMi OAHOYACHO
MepeIaroThcsl  a00 HAICWIIAIOTHCA YCIM 3allydeHWM BUKOHABISIM. 3BEJEHHS
MaTepiaiaiB CIpaBu 3IMCHIOEThCS BHKOHABIIEM, IO YXBalioe (200 roTye) KIHIIEBE
pIIIEHHA Y CIpaBi.



7.4. Ilicna oTpumaHHs clpaBU CyO0’€KT HaJaHHS aAMIHICTPAaTHUBHOI MOCIYTH
3000B’s13aHUI BHECTU 3alMC MPO i OTPUMAaHHA 13 3a3HAYEHHSAM JaTH, IMPI3BUILA,
IMEeH1, 1Mo 0aThKOBI BIAMOBIAAIBHOT MOCAAOBOI OCOOM A0 JIMCTA MPO MPOXOKEHHS
cnpaBH (1HILOTO JOKYMEHTA) y ManepoBiid Ta/abo eleKTpOHHIN (hopMmi.

7.5. Y BUMaAKy OMpaIlfOBaHHS BXIJTHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB, HEOOX1THOTO JJIs
peecTpauii B JAEpXKAaBHUX pEECTpax, aJAMIHICTpAaTOp / JAEpXKaBHUU pEECTPATOP
MIPOBOJIUTH JEPKaBHY PEECTpallii0 BIAMOBIIHO 0 MOPSIAKY, BU3HAUCHOTO YMHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM.

7.6. OnpalltoBaHHs BX1IHUX MAaKETIB JOKYMEHTIB Ta Ha/IaHHS aMIHICTPATUBHUX
MOCHYT 3AIMCHIOETHCS CYO’ €KTaMHM HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT BIATOBITHO
710 TEXHOJIOTTYHUX KapTOK.

7.7. KoHTponb 3a JnOTpUMaHHSM CcyO’€KTaMU HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX
nocayr (KpiM KOJErialbHUX OpPTraHiB) CTPOKIB PO3IJISIAY CIpaB Ta MPUUHSATTS PIlLICHb
3MIMCHIOETHCS aIMIHICTpaTOpaMu / TipaliBHUKamMu LIeHTpy BIAMOBIIHO 0 pO3MOILTY
000B’sI3KIB 3a pilleHHsAM KepiBHUKA LleHTpy.

7.8. Cy0’exT HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOT TTOCITYTH 30008’ I3aHU

- CBo€YacHO iH(opMyBaTu KepiBHUITBO LleHTpy mpo mepenkoay B JOTpHUMAaHHI
CTPOKY PO3TJISIIY CIpaB Ta MPUHUHATTI PIICHHS, 1HII TPOOJIEMH, 1[0 BUHUKAIOTH ITiJ1
qac po3TIsiAy CIpPaBH;

- HajgaBatu 1H(QOpMaIil0 HAa yCcHUH abo0 MUCBMOBUN 3amuT (y TOMY YHCHI
IIUISIXOM HaJCUJIAaHHS Ha aJIpecy eJICKTPOHHOI MOIITH) aAMiHIcTpaTopa / mpaiiBHUKA
LenTpy, kepiBauKa LleHTpy mpo Xia po3riisay CIpaBH.

7.9. BinmoBa y HafgaHHI aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH O(POPMIIOETHCA CY0’ €KTOM
HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCTYTH MUCHMOBO 13 3a3HAYEHHSIM MPUYMHH BIJIMOBH 3
NOCUJIAHHSIM Ha HOPMH YMHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

7.10. BinmoBa y HajgaHH1 aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH BBAXKAETHCS PE3YIHTATOM
Ta JOJYyYae€ThCcs JIO CIpaBU, IMPO IO POOUTHCSA BIAMOBIAHA BIIMITKA B CHCTEMI
B3aemoii «IIpo3opuii odicy.

7.11. Y pa3i ycyHeHHs cy0’€KTOM 3BEpHEHHS MIPUYMH, 110 CTAJIN MiCTABOIO JJIs
BI/IMOBH B HaJlaHHI aJIMIHICTPATHUBHOI IOCIYyTH, Cy0’€KT 3BEPHEHHS Ma€ IPaBO
MOBTOPHO TIOJIAaTH BXIJHHM TIAKET JIOKYMEHTIB, HEOOXITHUX [JIsi HaJdaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTH, y MOPSAKYy, TepeabaueHomy UM Permamentom Ta
YUHHUM 3aKOHOaBCTBOM.

7.12. Y pa3i BusBineHHs (HaKTy TOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA MI0JI0
po3risAny  chpaBu  (CTPOKIB  HaJaHHA  aaMIHICTPATHBHOI  TMOCIYTH  TOIIO)
aamiHicTparop / mpamiBHUK LleHTpy HeBinkiagHo iHGOPMYE TPO 1€ BiAMOBIIHOTO
KEepiBHHMKa Cy0'€KTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYTr Ta/abo kepiBHuKa lleHTpYy.

8. Ilepenaya BUXiTHOr0 MaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBi 3BepPHEHHS

8.1. Cy0’ekT HagaHHS aaMIHICTPATHBHOI MOCIYTH HEBIAKIAIHO, aje HE Mi3HIIIe
HAaCTymHOro  poOoyoro  JHA  micass  OQOPMIICHHS  pe3ylbTaTy  HaJaHHSA
aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, (POpMye BUXITHUN MakeT JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Horo
no Llentpy, BiilaneHoro podo4oro Micls aJMiHICTpaTopa, Mpo L0 3a3HAYAETHCS B
JIUCTI PO NPOXOJKEHHS CIIpaBU (IHILIOMY JOKYMEHT1) Ta/abo B €EKTPOHHIN (opmi.

8.2. Anminictpatop / mpauiBHUK LleHTpy y AeHb HaAXOMKEHHS BHUXIJTHOTO
MaKeTa JOKYMEHTIB 3/IIMCHIOE PEECTpallil0 BUXITHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB IUISIXOM
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BHECEHHS BIAMOBIIHUX BIIOMOCTEH A0 JIMCTa MPO MPOXOMKEHHS CIpaBu (1HILOTO
JOKYMEHTY), a TaKOXK J0 cucteMu B3aeMoii «IIpo3opuii odic».

8.3. AnminicTparop / mpaiiBHUK LleHTpy HEBIAKIAIHO y JA€Hb HAIXOIKEHHS
BUXIJTHOTO  TaKeTa JIOKYMEHTIB  TMOBIIOMJIIE  TPO  pe3yiabTaT  HaJaHHS
aMIHICTPATUBHOT TOCIYTH Cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS Y CIOCIO, 3a3HAYEHUW B OMUCI
BXIJTHOTO MMaKeTa JOKYMEHTIB.

8.4. BuxinHuil nakeT TOKyMEHTIB MepelaeThCs Cy0’ €KTOBI 3BEPHEHHSI OCOOUCTO
i mianuc (y TOMY 4YMcii HOro mpeCTaBHUKOBI (3aKOHHOMY NPEICTABHUKOBI)) Y
pa3i mpen’sBICHHS JOKYMEHTa, IO MOCBiaduye oco0y Ta/abo  3acBiuye Horo
MOBHOBXEHHS, 200 y BHUMAaJKaX, MepeadadyeHnX 3aKOHOIABCTBOM, MEpPEacThCs B
THIIWN NpURHATHUN U151 Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS CIOCI0.

8.5. Iudopmamis mpo paTry OTpUMaHHS BUXITHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB
cy0’€KTOM 3BEpHEHHS 3a3HadaeTbcs B cucteMi B3aemoli «lIpo3opuit odic», onuci
BXIJTHOTO TIaKeTa JOKYMEHTIB 200 B 1HIIIOMY JOKYMEHTI.

8.6. Y pasi He3a3HAUCHHS CYy0'€KTOM 3BEPHEHHS 3PYUYHOTO JJII HROTO CIOCO0Y
OTPUMAaHHS BHXIJHOTO ITaKeTa JOKYMEHTIB a0o WHoro HeoTpuMmanHs B LleHTpi
IPOTSATOM JIBOX MICAIIIB BIAMOBIIHI IOKYMEHTH HAJCUIAIOTHCS CY0'€KTOBI 3BEpPHEHHS
3aco0aMu TIOMITOBOIO 3BSI3KYy. Y pa3l BIACYTHOCTI BIIOMOCTEH Mpo Micie
NPOXUBAaHHA (MICIIE3HAXO/KEHHSI) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ta IHIIOI KOHTaKTHOI
iHbopMaIllli BUXITHUN MAKET JOKYMEHTIB 30€pira€TbCsi MPOTITOM TPUMICIYHOTO
CTPOKY B IIEHTPI, a TIOTIM NePEAAEThCS JIJIsl apXiBHOTO 30epiraHHs.

8.7. Y pasi, Koau aJAMIHICTpaTHBHA TOCIyra HAaJIA€TbCs HEBIIKIIAIHO,
aaMmiHicTparop / npaniBHUK LleHTpy peecTpye iHpopMariito Mpo pe3yabTaT po3risiay
crpaBd B KypHami (y mamepoBiii Ta/abo eneKkTpoHHiM ¢dopmi), HeraiHo ¢opmye
BUXIJTHUN MaKeT JOKYMEHTIB Ta Tiepeaae Horo cy0’ €KTOB1 3BEpHEHHS.

8.8. Y Bunaaky HajgaHHs Cy0'€KTOB1 3BEpPHEHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, IO
nepeadavae peecTpaimiro B JEpKaBHOMY pEECTpl, Ieperada BUXIIHOTO I1aKeTa
JIOKYMEHTIB 3IHCHIOETHCS aIMIHICTPATOPOM / JAEPKaBHUM PEECTPATOPOM Y TEPMIHH
Ta CIIOCI0, BU3HAYEH] YNHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

8.9. BignoBimaJIbHICTE 32  HECBOEYACHE Ta  HEHAJIE)KHE  HaJaHHSA
aIMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYI HECYTh CYO’€KTH HaJlaHHS TaKUX aJMIHICTPATUBHHUX
MOCJIYT Ta B MEKax MOBHOBKEHB aIMIHICTpaTopH 1 KepiBHUK LleHTpy.

8.10. Indopmariis mpo KOXKHY HaJaHy aJAMIHICTPAaTHBHY IMOCIYTY Ta CIpPaBy B
namnepoBiit (komist) Ta/abo eneKkTpoHHiN GopMi, 30KpemMa 3asBa Cy0’€KTa 3BEpHEHHS
Ta pe3ydbTaT HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHOI TmOCIyrH, 30epiraetecs y lLlenTpi,
MIPUMIILICHHI, JIe pO3MIIIEHO BinajacHe podode Miciie aaMmiHicTpaTopa (abo y cuctemi
B3aeMoii «IIpo3opuii odicy).

VY pasi HagaHHS aAMIHICTPATUBHOT TOCIYTH 32 JOTIOMOT 00 JIEP>KaBHUX PEECTPIB
iHbOpMAaIIis TPO MOCIYTY 30epiracTbes y BIMOBITHOMY PEECTPI.

[adopmariis mpo aaMIHICTPATHBHI MOCIYTH, HalaHi aaMiHicTpatopoM LleHTpy,
0 TMpaIoe Ha BiAJAJICHOMY pPOOOYOMY MICIN, MICTUTBCS B CHCTEMi B3aEMOIl
«IIpo3opuii odicy Ta yzaranbHioeTbes LleHTpom.

8.11. Yci marepianu cnpaBu (OpuriHaiu) 30epiraroTbesi y cy0’€kTa HaJlaHHS
aMIHICTpAaTUBHOT moOCIYrd (ab0 CKaHOBaHI MaTepiaii B CHUCTEM1 B3aeEMOJIl
«IIpo3opwuii odicy).
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9. CTpoKH HAJaHHA aAMIHICTPATHBHOI OCJIYT'H

9.1. Crpoku HajgaHHs aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTM  3a3HAYAIOThCS B
1HpOpMaIIITHUX KapTKax 3T1IHO 3 YUHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

9.2. 'V pa3l HagaHHA aaMIHICTPATUBHOI TOCIYTH CYO €KTOM HaJaHHs
aJAMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYI Ha 3acajax KoJIErialbHOCTI, PIMIEHHS MpPO HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYrd abo Mpo BiAMOBY B 1i HaJlaHHI MPUHUMAETHCS y TEPMiH,
BU3HAUYeHMI y 1. 9.1., a B pa3i HEMOKJIMBOCTI NPUUHATTS 3a3HAYEHOTO PIIICHHS — HA
MEepIIOMY 3aciJaHH1 KOJIET1aJIbHOTO OpraHy Miciisd 3aKIHYEHHS LIbOI'O TEPMIHY.

9.3. AnMiHICTpaTMBHA MOCITYTa BBAXKAETHCS HAJIAHOK0 3 MOMEHTY MOBIJOMJICHHS
cy0’€KTa 3BEpHEHHS PO pe3ybTaT HaJaHHs aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH.

10. OcobamBoOCTI AistJIbHOCTI agMiHicTpaTopa/mpaniBHuka Lentpy,
1[0 MPANIO€ HA BiJIajIeHOMY Po0o4oMy Micii

10.1. Bigmanene poOoue wMicie aaMmiHicTparopa/mpaiiBHuka LleHTpy
PO3MIIIYEThCS Ha TIEPIIOMY TTOBepci OyAiBII 1 3a0€3MeuyeThCs HAIC)KHUMHU YMOBAMHU
JUTIsl OE3MEePEeIIKOIHOTO TOCTYITY JUIsl 0Ci0 3 1HBaJIHICTIO Ta IHIIUX MaJOMOOUTbHHUX
TPyl HaCCJICHHS.

Binnanene poOoue Micue aamiHicTpatopa/mpaniBHuka lLleHTpy Moxe OyTH
MEepPEeCyBHUM, IO TMependayae HaSBHICTh BIAMOBITHOTO KOMILIEKTY TEXHIYHHUX
3aco0iB  (KOMIT'FOTEPHOT TEXHIKM Ta OPITEXHIKH), OCHAIIEHUX BIAMOBITHUM
IPOrpaMHHUM 3a0€3MEeYEHHSIM Ta BUIBHUM JOCTYIIOM J10 [HTEepHEeTY.

PoGoTa mepecyBHOTO BijjalieHOro MiClid ajMiHicTpaTopa/mpaniBauka LleHTpy
3a0e3MeuyeThCsl  [UIAXOM  TPOBEICHHS  BHI3HMX TNPUHOMIB  ajaMiHicTparopa/
npariBHuka LleHTpy 3a MmiciieM npoKuBaHHs/TiepeOyBaHHS (MICIIE3HAXOMKCHHSIM )
cy0’€ekTa 3BepHEHHS a00 3a HIIOK aJPeCcor0, 3a3HaUYCHOI0 HUM, Y MeXaXx BiIOBITHOT
aMIHICTPaTUBHO-TEPUTOPIAIBHOT OJIUHHIII.

[Topsimox poGoTu amMiHicTpaTopa/mpariiBHUKa LleHTpy BiganieHoro po6o4oro
MICIISI BUBHAYAEThCS po3aiiamu 5 — 8 manoro PermameHry.

Jlo 000B’s3k0BOi KaTeropii cy0’€KTiB 3BEpHEHHs, SKHM aIMIHICTPAaTHBHI
MOCIYTHM  HAJAlOThCA 32  JOTMOMOIOI  IEPECyBHOTO  BIIJAJICHOTO  MICIS
aJMIHICTpaTOpa, Halex)aTh 0coOM 3 iHBamimHICTIO | Tpynu Ta iHII ocoOH, sKi, 3a
BHCHOBKOM JTIKAPCHKO-KOHCYJIBTATUBHOT KOMICii, HE 37aTHI 0 caMOOOCITyrOByBaHHS
1 TOTPEOYIOTh MOCTIHHOT CTOPOHHBOT TOMTOMOTH.

10.2. Y npuMinieHHi, e po3MillleHe BimgaieHe podode micie aaMiHicTparopal/
mpariBauka LleHTpy, 3a0e3meuyeTrhcsi PO3MIMIEHHS  aKTyajdbHOI, BHYEPITHOI
iH(popMaIrii, HeoOX1THOT IS OJIep KaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCTYT, 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOT, BCTAHOBJIEHUX ITYHKTOM 2.9 1iboro Permamenry.

10.3. TlpumimenHs, A€ po3MINIEHO BiIganieHe podoue Micie aJMIHICTpaTopa,
00JIAIITOBYETHCS MICIISIMHE JIJIsl OUIKYBaHHSI Cy0’ €KTaMU 3BEPHEHb.

JIupexTop nemapraMmeHTy
HAAHHS AAMIHICTPATUBHMUX MOCJIYT Cepriit KOBAJIEHKO



