PIMEHHA

BUKOHABYOI'O KOMITETY MICBKOI PAJIU
MICTA KPOIIMBHUILBKOI'O

Bil «__ » 2020 poky Ne

IIpo moroaxkeHHs1 MPOEKTY PpillleHHS
Micbkoi pagu micta KponuBHMIIBKOTO
«IIpo 3arBepa:xenHs Pernamenry LlenTpy
HAJAHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

y ¢popmari «IIpo3opuii odic»

MmicTa KponuBHHIIBKOT0»

Kepytouncey crartamu 143, 144 Koncturymii Ykpainu, crarrero 52 3akoHy
VYkpainu «IIpo MicuieBe caMoBpsiAyBaHHs B YKpaiHi», BukonaBumii komiter MicbKoi
paau micta KponuBHUIIBKOTO

BHUPIIIMUB:

1. IMoromutu mpoekt pimeHHs Micbkoi paau micta KpomuBauiskoro «IIpo
3arBep/keHHsT Permamenty LleHTpy HamaHHS aJMIHICTPATUBHHMX MOCIYT Y (opMarti
«IIpo3zopuii oicy» Micta KponmuBHULIBKOTO», IO TOAAETHCS.

2. JemapraMeHTy HaJaHHS aaMIHICTpAaTMBHUX mociayr Mickkoi paau MmicTa
KponuBHHIIEKOTO 3a0€3MeYNTH BHECEHHS JaHOTO TPOEKTY PIllICHHS Ha PO3TIIAL
MICBKOT paJIy.

3. KoHTponmb 3a BHKOHAaHHSM IIbOT'O PIMICHHS ITOKIACTH Ha KEPYHUYOTO
CIpaBaMu BUKOHABUOTO KOMITETY MIChKOI paau A.boHmapeHko.

MicbKuii roosa Anapiii PAHKOBHUY

Omera HIxoma 30 87 90



MOTrO)KEHO

Pimennst BukoHaBuOro KomiTeTy
Micekoi pagun micta KponuBHHUIIBKOTO
«_» 2020 poky Ne

IIpoext

MICBKA PAJIA MICTA KPOIIMBHUIBKOI'O

CECIAA CbOMOI'O CKIIMKAHHA
PIIMEHHA

BIT«  » 2020 poky No

IIpo 3arBepaxkenHs Perimamenry

IeHTpy HaZaAHHSA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
y popmari «IIpozopuii odic»

Micta KponuBHHIBLKOIO

Kepyrouncs crartsamu 140, 146 Konctutymii Ykpainu, crartsamu 26, 59 3akony
Vkpainu «[Ipo wMicueBe camoBpsiiyBaHHS B YKpaiHi», 3akoHOM YKpaiHu
«IIpo ammiHICTpaTHUBHI MOCTyru», mnocranoBolo Kabinery MiHicTpiB VYkpainu Bif
01 cepmus 2013 poky Ne 588 «Ilpo 3arBepmkenns [IpuMipHOTo periaMeHTy HEHTPY
HaJaHHS  aAMIHICTPAaTUBHUX  IOCIYI», pilleHHaMH Micbkkoi paad  Micrta
Kponusuunpkoro Bim 21 nucromama 2017 poky Nel234 «[Ipo ctBOpeHHs Ta
OymiBaunTBO lleHTpy HamaHHs aaMiHiCTpaTUBHUX Tocayr y ¢dopmari «IIpozopuit
odic» micta KponmBauiskoro», Bin 18 cepmus 2020 poxy Ne3313 «IIpo gomoBHeHHS
[Tnany nisttbHOCTI Mickkoi pamu micta KpONMMBHHUIIBKOTO 3 MiATOTOBKH ITPOEKTIB
perymstopuux akTiB Ha 2020 pik» Micbka pana micta KponmuBHUALIBKOTO

BUPIIINJIA:

1. 3arBepautu Permament lleHTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX IIOCIYT Yy
dopmari «IIpo3opwuit odic» micta KponmuBHHIIBKOTO, IO JTOJAETHCS.

2. BuszHatu Takum, 10 BTPATHUB YMHHICTH, MYHKT 2 pimeHHs MicbKoi paau
micta KponuBaumpkoro Bim 27 cepmHsi 2019 poky Ne2720 «IIpo 3arBepmkeHHS
[Tonoxenus npo LlenTp HamaHHs aaMiHICTpaTUBHUX mociayr y (opmari «IIpo3opuit
odic» micta KponuBuuubkoro ta Permamenty LleHTpy HamaHHS aJMiHICTPATUBHUX
nocayr y ¢popmari «IIpo3zopuii odic» micta KponuBHUIIEKOTOY.



3. Ilynkr 3 pimenHs Micbkoi panu micta KponuBHuubKOro Bifg 27 ceprHs
2019 poky Ne2720 «IIpo 3arBepmxenHs Ilonmoxkenns mnpo LleHTp HajgaHHsA
aaMiHICTpaTuBHUX nocayr y ¢opmari «IIpo3opuii odic» micra KponuBHHUIIBKOTO Ta
Pernamenty LleHTpy HamaHHs anMiHICTpaTUBHUX mnocayr y ¢opmari «IIpo3opuii
odic» micra KponMBHULBKOTO» BHUKJIACTH B HACTYNHIA penakiii: «JlemaprameHTy
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TOCAYr BHECTHM Ha 3aTBEP/KEHHS BuKOHaBUOro
koMmiteTry Micbkoi paau micta KponuBaunpekoro Ilepesnik aamMiHICTpaTUBHUX TOCIYT,
110 HajaThes B LleHTpl HajaHHs agMIHICTpaTUBHUX nocayr y ¢opmari «IIpo3opuii
odic» Micta KponmmBHHMIIBKOTO, Ha BIAJAJIEHUX POOOUYMX MICUSIX aAMIHICTPATOpIB /
npatiBHUKIB LIeHTpy».

4. Cy0’ekTaM HaJaHHsS aJMIHICTpaTMBHUX mocayr Mickkoi paau MicTa
KponuBHULIBKOTO, 32 TMOTOMKEHHSM JeNapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX
nociayr, y cnoci®d, BCTAaHOBJIEHWA UYMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, 3aTBEPIUTH
1HpOpPMAIIIiHI Ta TEXHOJIOTTYHI KapTKU aAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, IO HAJAIOThCA B
IlenTpi HajmaHHS aaMiHICTpAaTUBHUX mociayr y dopmari «lIpo3opuiti odic» wmicra
Kponunuipkoro, Ha BinaneHux poOOYUX MICISX aJMIHICTPATOPIB / MpalliBHUKIB

Lentpy.

5. Jlane pimenHsi HaOyBa€ YMHHOCTI 3 JIHSA HOro OmyOJIIKyBaHHSA Yy 3aco0ax
MacoBoi iH(opMarrii.

6. KoHTpois 3a BUKOHAHHSM IHOTO PIIIEHHS TOKJIACTH Ha MOCTIHHY KOMICio 3
NUTaHb MJiSUTBHOCTI pafy, JeIyTarcbkoi €TWKH, PermaMeHTy Michkoi pajw,
BiJI3HAUYCHHS HaropojaMu, 3a0e3leueHHs 3aKOHHOCTI, penirii, 3aco0iB MacoBOi
iHdopMarliii, peryasaTopHOi  TOJITUKH,  MANPUEMHUIITBA,  IHBECTHINH  Ta
30BHIITHLOEKOHOMIYHOT JISUTBHOCTI Ta KEPyHOYOro CIpaBaMU BUKOHABYOTO KOMITETY
MicbKoi pagu A.boHmapeHko.

MicbKuii rosioa Anapiii PAMKOBUY

Omnsra lIxomga 30 87 90



3ATBEP/’KEHO

Pimenns Micbkoi paau micta KponuBHUIIBKOTO
" 2020 poxyNe

PET'JIAMEHT
IenTpy HAZAHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
y dopmari «IIpo3opuii odic» micta KponuBHMIBKOT0

1. 3arajibHa yacTuHa

1.1. Permament IleHTpy HagaHHA aJAMIHICTpAaTUBHUX TOCIyr y dopmari
«IIpozopuii odic» micta KponuBHuipkoro (nani — PermamenT) po3poOiieHuit
BIZIMOBIIHO J10 3akoHy Ykpainu «lIpo aamiHiCTpaTHBHI MOCIYTH» Ta IMOCTAaHOBU
Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 01 cepmust 2013 poky Ne 588 «IIpo 3atBepkeHHs
[TpuMipHOTO periiaMeHTy IICHTPY HaJaHHS aIMiHICTPATHBHUX TTOCTYT.

1.2. Ileit PernamenT Bu3Hauae mopsaok opranizamii podotu LlenTpy HagaHHsS
aaMiHICTpaTUBHUX Tocayr y ¢opmati «IIpo3opuit odic» micra KponuBHUIIBKOTO
(mam — Ientp, [IHAII), BigpanieHux poOOUYMX MICIlb aIMiHICTPATOPiB/MPAaI[iIBHUKIB
entpy, mopsimoxk 1ii aamiHicTparopis/mparliBHuKiB LleHTpy Ta iXx B3aemonii 3
cy0’e€KTaMu HaJlaHHs aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

1.3. V upomy PermameHTi TepMiHM BKMBAIOTHCS y 3HAUEHHI, HaBEJACHOMY B
3akoHi Ykpainu «IIpo agMiHICTpaTHBHI IOCIYTHY.

1.4. Tlopsimok B3aemojii, 110 BCTAHOBIIOETbCA IUM PeriaMeHToM, €
000B'I3KOBUM J10 BUKOHAHHS JJIS BCIX YYaCHUKIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCITYT
y Lentpi. YV Bumaaky, AKI0 YNHHAM 3aKOHOJABCTBOM Iepea0aueHo 1HIIUM TOPsSI0K
HAJaHHSA aJMIHICTPaTUBHHUX IIOCIYT HDK TOW, IO BHU3HAYEHO IIUM PermameHToM,
3aCTOCOBYIOTHCS HOPMHU BiATIOBITHOT'O 3aKOHO/IaBCTBA.

1.5. Hapmamas anmi"icTpatuBHUX mocayr y lLleHTpi 3milCHIOETBCS 3
JOTPUMAHHSM TaKUX MPUHIUIIIB |

- BEpXOBEHCTBA IIpaBa, Y TOMY YMCJIi 3aKOHHOCTI Ta FOPUIMYHOI BUBHAYCHOCTI,;

- CTaO1IBHOCTI;

- PIBHOCTI TIEpe]l 3aKOHOM;

- BIIKPHUTOCTI Ta TPO30POCTi;

- OIIEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

- TOCTYITHOCTI 1H(hOpMaIlii Tpo HaAaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

- 3aXUIIEHOCTI MEPCOHANBHUX JAHUX;

- pamioHajgpHOI MiHIMI3aIii KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOLEIYPHUX i, M0
BUMAraroThCsl I OTPUMAaHHS aJIMIHICTPaTUBHUX MTOCITYT;

- HEyTIePEeKEHOCT] Ta CTIPaBEJINBOCTI;

- IOCTYITHOCTI Ta 3pyYHOCTI JIJI CyO’ €KTIB 3BEPHCHHS.

1.6. LlenTp y cBOIif nisiTbHOCTI KepyeThest KoHCTUTYIIIEIOTA 3aKOHaMH Y KpaiHH,
aktamu llpesugenta VYkpainm U KabGinery MinicTpiB VYKpaiHu, pillleHHIMU
LIEHTPAJbHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BHKOHABUOi BIAJgW, OpPraHiB MICIIEBOTO
CaMOBDSITyBaHHSI, PO3MOPSKEHHAMH MIiChKOTO royioBH, [lonoxxenusm mpo LleHTp
HaJlaHHS ~aAMIHICTpaTUBHUX mocayr y ¢opmati “IIpozopuit  odic” micta


http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр
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KponuBaunpkoro (mami —  IlomoxkenHs), ganuM  PermameHTOM, 1HITUMH
HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMU aKTaMHU.

2. Bumoru 10 npuMilieHHs1, B sKoMy po3Mimyerbcesi LleHTp

2.1. lleHTp poO3TalIOBaHO B LIEHTPAJbHIA YACTHHI MiICTa 3 PO3BUHEHOIO
TPaHCIIOPTHOO 1H(PPACTPYKTYPOIO 3a apecoro: By, Apxitekropa [layuenka, 41/26.

2.2. Ha Bxoxi no Oynimi LleHTpy po3MilllyeTbCsl BUBICKA 3 HailMEHYBaHHSIM
entpy Ta Tabnuuka 3 iH(opMaiiero npo Horo rpadik podotu. I'padik podotu
Hentpy, BimmaneHux poOOYMX MICUb aJMiHICTpaTopiB/mpaliBHUKiB LleHTpy
BU3Ha4YaeTbes llomokeHHSM, 3 ypaxyBaHHAM TOTpeO CyO'€KTiB 3BEpPHEHHS Ta
BIJIMOBIAHO /10 BUMOT 3aKkoHy Ykpainu “Ilpo agmiHICTpaTUBHI OCIyTH ™.

2.3. I'padix pobotu lleHTpy, BiamaacHHX poOOOYMX MICIh aaMiHICTpaTopiB /
npaiiBHUKIB LleHTpy BCTaHOBIIOETHCA BIAMOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu «lIpo
aJAMIHICTPATUBHI IOCIYTH.

2.4. Tlpuitom cy0’€KTiB 3BEpHEHb MOE 3JIHCHIOBATHCS aJMIiHICTpaTopamu /
npaiiBHukamu LleHTpy, cy0'ekTamMu HaJlaHHA aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT BiIMOBIIHO
10 rpadika, SKuil 3aTBEPAKYEThCS KepiBHUKOM LleHTpy.

2.5. Bxig go npumimenHs LleHTpy o0namToBaHO 3pYYHHMMH CXOJaMU 3
MOPYYHSIMH Ta Ji)TOM 3 BYJIHUII JIJIsE OCIO0 3 IHBIIIHICTIO Ta IHIIUX MaJIOMOOUTBHHUX
Ipyn HaceJIeHHs.

2.6. Y npumimienHi LleHTpy o6mamToBaHo caHITapHy KIMHATY 3 ypaxXyBaHHSIM
noTped ocid 3 IHBATIHICTIO Ta THIIUX MAJIOMOOUIRHUX TPy HACEJICHHS; TyaJIeTHY
KIMHATY JJIs1 MaTepi Ta TUTUHH.

2.7. Y npumimienHi LleHTpy po3TamoByeThcsl TUTSYa KIMHATA JUIs TTepeOyBaHHsI
MaJIOJIITHIX JITeH, OaTbKU SKUX 3BEPHYIMCS 3a OTPUMAHHIM aJMIHICTPATUBHOI
MOCITYTH.

2.8. Tlpumimenns LlenTpy — yoTupunoBepxoBa OymiBis, SKa MOAUISIETHCS Ha
BiIKpUTY (poHT-0dic) Ta 3akpuTy (O0eKk-0(ic) YaCTUHH.

2.9. YV BigKkpuTiii YacTHHI 3IIACHIOETbCS TNPUHAOM, KOHCYJIbTYBaHHS,
iHQOpMyBaHHS Ta OOCIYroByBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHCHHS IMpaliBHUKaMu LleHTpy.
Binkputa yacTHa pO3MIIIYEThCS Ha TMEpPHIOMY TOBepci OymiBil Ta Mae HaJICKHI
YMOBH  0€3MEepenIkoaHoro JOCTymy Hisi oci0 3 IHBANIOHICTIO ¥ IHIIUX
MaJoMOOUTRHUX Tpyn HaceneHHA. Cy0’€KTH 3BEpPHEHHS MArOTh BUIBHUH JTOCTYI 10
miei vactuau LleHTpy.

Binkputa yacTHa MICTHTB: CEKTOp MPUHOMY; CEKTOp 1H(OPMYBAHHS; CEKTOP
OYIKYBaHHS; CEKTOpP OOCITyrOBYBaHHS.

2.10. 3akpurta yacTHHA TpU3HAYECHA JIJIST OMpPAIIOBAHHS JOKYMEHTIB, MOIITH, a
TaKOX JJ1s1 30epeKeHHS JOKYMEHTIB, CTIpaB, PO3MIIIICHHS apXiBy.

Bxin no 3akpuroi yactunu LleHTpy cy0'ekTam 3BepHEHHS 3a00pOHSETHCA.

2.11.Cexrop mpuiioMmy 00JIaIITOBYETHCS TP BXOA1 10 npuMimenHs Lentpy. Y
HbOMY 3IMCHIOEThCA 3arajbHe 1H(QOPMYBaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHA CYO’ €KTIB
3BepHEHHS 3 TUTaHb podotu LleHTpy.

2.12. Cexrop iHQOpMYBaHHS OOJIAMITOBYETHCSI 3 METOI O3HAWMOMIICHHS
cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 13 MOPSAKOM Ta YMOBAMH HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIHYT.
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VY cexrtopl 1H(GOpPMYBaHHS MOXYTh pO3MILIyBaTUCs 1H(GOpMAIiiiHI CTeHau /
iHpOpMaIliiiHl TEpMIHAIN B 3pYYHOMY JJIsl MEPETJIsl MICIl, 110 MICTITh aKTyaJlbHY,
BUYEPIHY 1H(POpMaIit0, HEOOXIIHY AJIsl OA€PKAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

J71st BUCTIOBIIEHHSI Cy0’ €KTaMH 3BEPHEHb 3ayBa)K€Hb 1 MPONO3ULIN IIOJ0 SKOCTI
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TMOCAYr ceKTop iHpopMyBaHHa lleHTpy, BiananeHe
poboue Miciie aaminicTpaTopa LleHTpy 061aITOBYIOTECS aHKETAMHU JIJIs1 ONUTYBaHHS,
BIJIMOBIJTHOIO CKPUHBKOIO Ta KHUT'OIO BIITYKIB 1 MPOTO3HUIIIH, sIKI pO3MILIYIOTHCS Ha
BUJTHOMY Ta B JOCTYITHOMY MiCIIi.

2.13. CexTop O4YIKyBaHHS pPO3MINIEHO B MPOCTOPUX NPHUMIMICHHIX Ta
00JIalITOBaHO CTOJAMU AJi O(DOPMIIEHHS IOKYMEHTIB, CTUIBLSMHU, KPICIaMHU.

Cektop ouikyBaHHS O0OJaJHAHO aBTOMATH30BAaHOK CHUCTEMOIO KEpyBaHHS
4eproxo.

VY cekropi ouikyBaHHa LleHTpy, B NpUMILIEHHAX, JI€ PO3MIIIEHI BiIAalIeHi
poboul MicIsd aaMIHICTPATOPIB, CTBOPEHO YMOBHU JJIsSI OIJIATH CyO'€KTaMH 3BEpPHEHb
aJAMIHICTPATUBHOTO 300pYy (PO3MileHO OaHKOMATH, MJIATHKHI TEPMIHAIIN).

2.14. Cextop 00CnyroByBaHHS YTBOPEHO 3a TMPHUHIMIIOM BiJIKPHUTOCTI
po3MimIeHHsT poOounx Micip. [ mBUAKOrO 00CIyroByBaHHsI Cy0’ €KTIB 3BEpHEHB
poOoul MICIsl TPAIIBHUKIB PO3MOAUISIOTECS 32 MPUHIMUIIOM MpUoMy 1 BuAayi
nokyMmeHTiB. KoxHe poOoue wicue s mpuiloMy CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Mae
iHpopMaIliitHy TaOIUUKY 13 3a3HAYEHHSIM HOMEpa TaKOTO MicClis, Pi3BUIIA, IMEHI, 110
0aThKOBI Ta mocaau npariBHuka LleHTpy.

2.15. Ilnoma cekTopy oOuiKyBaHHsA U oOciyroByBaHHs LlenTpy Ta mioma
IPUMIIIEHHS, ¢ PO3MIIIEHO BiAAaNeH] poOoUl MICIls aJMIHICTPAaTOPiB / MpaIiBHUKIB
Lentpy, € gocratHiMu s 3a0€3MEUeHHS 3pYYHHX 1 KOM(QOPTHUX YMOB MpHIOMY
cy0'eKTIB 3BepHEHHS Ta poO0TH npaiiBHUKiB LleHTpy Ta ckinamae He meHm sk 100 kB.
METPIB.

2.16. Ha indopmaniifHuX BKa3iBHHMKax, 1HGOpMaIliMHMX TepMmiHamax abo Ha
BeOcaiiti LlenTpy po3mimnyerbes iHbOpMaIlisi, 30KkpeMa, mpo:

- HaiimenyBaHHsa lleHTpy, Woro Miciie3Haxo/PKEHHS Ta MiCIe 3HaXOHKCHHS
BilJaJICHUX pOOOYMX MICIh aaMiHICTpaTopiB / mpamiBHUKIB LleHTpy, HOMepH
tenedoHiB IS AOBIAOK, (dakcy, aapecy BeOcCalTy, €JIEKTPOHHOI IIOIITH,
mporpamMHoro 3abesneyeHHs Skype;

- tpadik pobotu lleHTpy, BimmaneHWx poOOUYMX MICIh aaMiHICTpaTopiB /
npaiiBHuKiB LleHTpy (MpuiioMHi THI Ta TOJWHU, BUXIAHI THI);

- TIepeNiK aJAMIHICTPaTHUBHUX TOCIYT, sIKi HamatoTbes yepe3 LlenTp, BimmaneHi
poOoui Micug agMmiHicTpaTopiB / mpamiBHUKIB LleHTpy Ta BianmoBigHi1 iH(pOpMaIiiHi
KapTKU aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- CTPOKU HAJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT;

- OnmaHku 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXiMHWUX IS 3BEpHEHHSA 3a
OTPUMAaHHSAM aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, a TAKOX 3Pa3KH iX 3aII0BHEHHS;

- IJIATDKHI PEKBI3UTH JIJIS1 OTUIATH TUTATHUX aIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT;

- CYIIyTHI MTOCYTH, K1 HaJJAI0ThCsl B puMinieHH1 LlenTpy;

- Mpi3BHUILE, 1M s, 10 0aTbKOBI KepiBHUKA LleHTpy, KOHTaKTHI TenedoHu, aapecy
€JIEKTPOHHO] TOIIITH;

- KOPUCTYBaHHS aBTOMaTU30BaHOIO CHCTEMOIO KEpyBaHHS Yeproio;



- 0JIOXKEHHS I1po LleHTp;

- peranameHT LlenTpy;

- rpadik mpuiioMy cy0'eKTiB 3BEpHEHHS.

2.17. llepemik aAMIHICTpaTUBHUX IIOCHYT, $KI HajaaroTecs dYepe3 LleHTp,
BiJajieHl poOodl Miclsg aaMIHICTpaTopiB / mpauiBHUKIB LleHTpy po3MmilryeTbest B
JOCTYITHOMY Ta 3pYYHOMY JJisi CYO'€KTIB 3BEpPHEHHsSI MiClll, Y TOMY YHCIi Ha
1HpOopMaIIITHOMY TEpMIHAI.

2.18. bnanku 3asB, HEOOXIAHI JUIsI 3aMOBJICHHS aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT,
pO3MIIlIEHO y cekTopi iHpopMyBaHHsA, Ha BeOcaiti lleHTpy, a Takox MOXHa
OTpUMaTH O€3MocepeHRO B aIMiIHICTpaTOpiB/mpaiiBHUKIB LleHTpy.

2.19. OcobaM 3 IHBAJIJHICTIO Ta IHIIMM MajJOMOOUIBHUM IpylaM HaceleHHs
3a0e3neuyeThCcsl BUIBHMM J0CTyn A0 1H(opMalli, 3a3HayeHol B IbOMY pO3/ILii,
IUIIXOM pPO3MIIIEHHsT OyKJeTiB, 1HGOpMAIllfHUX JHCTIB Ha CTeHAAaX, IHIIUX
HEOOX1THUX MaTepiaiiB.

3. InopmaniiiHa Ta TEXHOJIOTIYHA KAPTKH aAMIiHICTPATHBHUX IOCJIYT

3.1. Indopmariiiini Ta TEXHOJOTIYHI KapTKU aJMIHICTPATUBHUX TMOCTYT
PO3POOIISIIOTECS Ta 3aTBEP/UKYIOTHCS Cy0'€KTaMU HaJIaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCITYT
BIJIMOBIIHO JI0 BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA W MICTATh 1HQOpMAIlIIO TIPO
aMIHICTPATUBHY TIOCIYTY Ta MOPSAIOK i1 HaJaHHS.

3.2. 3MiHM 10 3aTBEp/UKEHUX 1H(POPMAIIMHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KapTOK
aAMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYI  ONEPAaTHUBHO  BHOCSAThCA  CyO'ekTamMM  HaJaHHS
aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT BIJMOBIIHO /IO 3MIH Y 3aKOHOaBCTBI.

Micbka paga micta KpomuBHHMIIBKOTO, a TakoXX KepiBHHK LIeHTpYy MOXyTb
BHOCHUTH CyO’€KTOBI HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI TIOCIYTrd MPOMO3HUINT IIOJ0
HEOOXITHOCTI BHECEHHS 3MIH JIO 3aTBEP/KCHUX 1H(POPMAIIHHUX Ta TEXHOJOTTYHHX
KapTOK aJMIHICTPAaTUBHHX MOCAYr (y TOMY YHCI JJIs JOKYMEHTIB JIO3BLIBHOIO
XapakTepy y cepi rocrnogapchkoi qisIIbHOCTI).

3.3. Y pa3i BHeceHHS 3MIH 1O 3aKOHOJABCTBa INOJO HAJaHHSA IICBHOI
aIMIHICTPATUBHOT TIOCIIYTH Cy0’€KT 11 HajaHHs cBoedacHO iHGopmye mpo me LlenTp,
OTEPAaTUBHO TOTYE BIAMOBIAHI 3MIHM 70 iHQOpPMaIIHHUX Ta/a00 TEXHOJIOTIYHUX
KapTOK 3TiJTHO 3 BUMOTaMH 3aKOHO/IABCTBA Ta JaHOTo PermamenTy.

4. PodoTta inopmaniiinoro niapo3aity LleHTpy Ta KepyBaHHA 4eproo

4.1. Jlns HamaHHA JONMOMOTH Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS B KOPUCTYBaHHI
iHbOpMAIIITHUMY TepMIHATAMH Ta aBTOMAaTU30BAHOIO CHCTEMOIO KEPyBaHHS 4eproro,
KOHCYJIbTYBAaHHS 13 3araJlbHUX NHTaHb opradizaiii podotu llenTpy Ta mopsaky
npuiioMmy cy0’ekTiB 3BepHeHHs Yy lLleHTpi cTBOpeHO cekTop iH(POPMYBaHHS
(peuemnitito).

4.2. Cekrtop 1H(MOpMYBaHHS BIAMOBIIHO IO CBOiX O0OOB’A3KIB :

- 1HOpPMY€E 3a YCHHM KIIOMOTAHHSAM CYO’€KTa 3BEpPHEHHS IPO HAJEKHICTh
MOPYILIEHOI0 HUM MUTaHHA 10 KoMmneTeH1i LleHTpy;

- 6e3oru1aTHO 3a0e3reuye cy0'eKTiB 3BEpHEHHS OJIaHKaMH TUIIOBUX JIOKYMEHTIB,
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HEOOXITHUX JJIsl OTPUMAHHS MIEBHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

- KOHCYJBTY€E Cy0’€KTiB 3BEPHEHHS OO MOPSIKY BHECCHHS TIATH 332 Ha/JaHHS
IUIATHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HaJa€e 1HPOPMAILIIIO PO MJIATIKHI PEKBI3UTH IS
CIUIATHU aMIHICTPATUBHOIO 300pY;

- Hajae 1HIIY 1HQOpMaLi0 Ta JTONOMOrY, 110 HEOOXIJHI Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS
710 IpUHOMY iX aJAMIHICTpaTOpoM / mpauiBHUKOM LleHTpy.

4.3. BeOcaitr Llentpy (http://dozvil.kr-rada.gov.ua) MicTuTh iHpOpPMAaIliLO,
3a3HavyeHy B II. 2.13 nporo Permamenty.

4.4. Tudopmarnis, sika po3MillyeThbesi B npuMimieHH1 LleHTpy (B ToMy uucil Ha
iH(popMaIiitHUX TepMiHaiax) Ta Ha BeOcaiiTi, Mae OyTH aKTyaJIbHOIO 1 € BUUEPITHOIO
JU1s1 CyO'€KTIB 3BEpHEHHS.

4.5. Cy0'exTaM 3BepHEHHS, 5K 3BepHYIUCs 10 LleHTpy, 10 anMiHiCTpaTOpiB, 110
OpaIoTh Ha  BIIJAJICHUX PpOOOYMX MICHSIX, 3 BUKOPUCTAaHHSAM 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKAlIMHOTO 3B'SI3KY (TeNepOHY, €NEeKTPOHHOI TMOIITH, IHIIMX 3ac0o01B
3B'SI3KYy), 3a0e3MeuyeTbCs MOMXIMBICTh OTpUMaHHSA iHGOpMalii Npo HaJaHHSI
aaMiHIcTpaTuBHOI nociayru Llentpom y croci0, aHanoriyHuil croco0y 3BEpHEHHS.

4.6. 3 Meroro0 3a0e3MEeUeHHsS 3PYYHOCTI Ta OINEPATUBHOCTI OOCITYyrOBYBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEeHHs y lleHTpi, Ha BigmaleHHX poOOYMX MICHSX aIMIHICTPATOPIB
BKHBAIOTHCS 3aX0/IU JIJIS 3a1100IraHHs YTBOPEHHIO YEPTH.

4.7. Cy0O’eKkT 3BEpHEHHS MJId MPUHAOMY aJMIHICTPATOPOM Ta MPAIIBHUKOM
LlenTpy peecTpyeTbcs 3a JOMOMOTOK TEepMiHAja B CHUCTEMI KEPYBAHHS 4Yeproio,
OTPUMYE€ BIMOBIAHUN HOMEP y Uep3i Ta OUIKY€E Ha MPUHOM.

4.8. Cexrtop MOXe 3IMCHIOBATH KEpPyBaHHS 4YEpProw B IHIIMH CHocio,
rapaHTyr4Hu JOTPUMAHHS MPUHIIUAITY PIBHOCTI CYO’ €KTIB 3BEpPHEHHS.

4.9. YV llenTtpi, Ha BigJaJeHUX pPOOOYMX MICISIX aAIMIHICTPATOPIB MOXKE
3MIMCHIOBATHUCS TTOTIEPEIHINA 3amuc Cy0'€eKTIB 3BEpHEHHS Ha MPUHAOM J0 MPAIiBHUKIB
LenTpy ayis OTpUMaHHS MEBHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCTYr HAa BU3HAUEHY JaTy Ta
gac. [lomepenHili 3ammWc 3MIMCHIOETHCS MIIIXOM OCOOMCTOTO 3BEPHEHHS 10
npainiBauka llenTpy Ha peneniiii, 1o aaMiHicTpaTopiB LleHTpy, 0 mparioTh Ha
BIIJaJICHUX POOOYMX MICIIX, 3 BHUKOPHUCTAHHAM Tele(OHHOro 3B'A3Ky abo
eJIEKTPOHHO1 peecTpairii Ha BeOcaiTi LlenTpy. ¥V pasi 3amizHeHHs Cy0’€KTa 3BEpHEHHS
HAa TIPUIOM 3a TOMEPEIHIM 3alMMCcOM TMOMEPETHIN 3aluC aHyTIOEThCSI. Y IbOMY
BUIAJIKY CYO’€KT 3BEpPHEHHS MOXE IMOJATH JOKYMEHTH B 3araJlbHOMY IMOPSAKY a0o
3amucaTucs Ha TMEBHY JaTy Ta 4ac MoBTOpHO. [Ipuitom cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, SKi
3apeECTPYBAIUCS IUISAXOM IOMNEPEAHBOr0 3amucy, 3IIMCHIOETBCS y BH3HAYEHI
KepiBHUKOM LleHTpy roguHu.

4.10. Yac TexnigyHoi epepBu pododoro mictis — | pa3 Ha 2 TOAUHU HE OLTbIIE
10 xBunuH.

4.11. TlpamiBamku, 3amisHi B poOoTi LleHTpy, 3000B’si3aHI BXKHUBATH 3aXO7iB
10/T0 MAaKCUMAaJIbHOTO 3MEHIIIEHHS Yacy O4iKyBaHHS Cy0'€KTaMu 3BEPHEHHS B 4ep3i.

4.12. lna 3pyuHocTi cyO'ekTiB 3BepHeHHS B lleHTpi Moxke 3abe3meuyBaTHCS
0COOUCTHM MPUNOM KEPIBHUIITBOM MICHKOI pajil, BAKOHABYMX OPraHiB MIChKO1 pajau
Ta KepIBHUKAMU cy0’€KTiB HaJIaHHA aJMIHICTPATUBHUX MTOCJIYT.
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4.13. Peectpamiss 3BepHeHb / 3asB CyO0'€KTIB 3BEpHEHHSA ISl OTPUMAHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT 3A1MCHIOETHCSA BIANOBIAHO A0 AaHOro PerimaMmeHTty Ta
YUHHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA.

5. OcHoBHI BUMOTH 10 opraHi3auii npuiiomy cy0'ekTiB 3BepHeHb y LlenTpi,
aaMinicTpaTopamu / npaniBHukamu LleHTpy, 110 Npanow0TH
HA BiJaJIeHuX po0oYuX MicHsIX

5.1. OOcnyroByBaHHsi CyO'ekTiB 3BepHEHb Yy LleHTpi 3niiiCHIOETBCS 13
3aCTOCYBaHHSIM aBTOMAaTM30BAHOI CUCTEMHU KEpyBaHHS 4eproro abo B IHIIUN crocio,
rapaHTylouyu JOTPUMaHHS IPUHIIMIY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BE€PHEHHS.

5.2. Yac ouikyBaHHs CYO'€KTOM 3BEpPHEHHS MICJIS BUKIUKY 3a JIOMOMOIOIO
aBTOMAaTH30BaHO1 CUCTEMH KEpYBAaHHS Yepror — 10 3 xBWIMH. Yac ompairoBaHHs
3BEpHEHHs (OIHOTO Cy0'eKTa 3BEpHEHHS) aJIMIHICTpAaTOpOM / mipaiiBHUKOM LleHTpy:

- cepeHiii 10 15 XBUIUH;

- MAKCHUMAJIbHUU 110 25 XBWJIMH.

Yac ompaifoBaHHsl 3BEpHEHHS MOK€ 30UIbIIYBAaTUCh Y pas3l 3IIHCHEHHS
peecTpaliiHuX A1, MOB'SI3aHUX 3 POOOTOIO B IEP’KaBHUX PEECTPAX.

5.3. Yac texHiuHOi mepepBu podoyoro Mmicist — 1 pa3 Ha 2 roAWHU HE OiIbIIe
10 xBuMH.

5.4. IlpaniBHukH, 3311101 B poboTi LleHTpy, 30008’ 13aH1 BXKUBATH 3aXO0/I1B II0I0
MaKCHMAaJIbHOTO 3MEHIIIEHHS Yacy O4YlKyBaHHs Cy0'€KTaMU 3BEPHEHHS B Yep3i.

5.5. Jlna 3pydHocTi cy0'ekTiB 3BepHeHHsI B LleHTpi Moxke 3a0e3medyBaTHCS
OCOOUCTHIM TPUIOM KEPIBHUIITBOM MICBKOI pajH, BUKOHABYUX OPraHiB MiChKOI
paau Ta KepiBHUKAMU Cy0’ €KTIB HaIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

5.6. Peectpamiss 3BepHeHb / 3asiB CyO'€KTIB 3BEpPHEHHS IS OTPUMaHHS
aIMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT 3JIHCHIOETHCSA BIAMOBIMHO 10 JMaHoro PernmameHty Ta
YUHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

6. [IpuiiHaATTA 3asiBM Ta iIHHUX J0KyMeHTIB B LleHTpi

6.1. IlpuiiHarTa Bim cyO’ekTa 3BEpHEHHS 3asBU Ta IHIIMX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX I HaJaHHS aaMIHICTPATUBHOI MOCIYrd (Jami — BXIAHUM TakKeT
JIOKYMEHTIB), Ta TIOBEPHEHHS IOKYMEHTIB 3 pe3yJbTaTOM HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHOI
MOCIIYTH (Ja’di — BHUXIJHUN MaKeT JOKYMEHTIB) 3IHCHIOEThCS BUKIIOUHO B LleHTpi
ab0 Ha BIJJAICHUX poOOYMX MICISIX aaMiHICTpaTopiB/mpamiBHUKIB LleHTpy
BIZAMOBIIHO 10 YAHHOTO 3aKOHOJAaBCTBA.

[TpuitHATTS 3asB 11 OTPUMAaHHS aJMIHICTPATHBHUX MOCIYT Bif (i3UUHUX OCi0,
y TOMY 4HCITi (QI3UIHAX OCIO-TIAIMPHUEMIIIB, 3AIMCHIOETHCS HE3aJIEKHO BiJ] pEeECTpaIlii
iX MICIIS TPOXKMBAHHS, KPIM BUTIAKIB, YCTAHOBICHUX 3aKOHOM.

3asiBU BiJl OPUIUIHUX OCI0 MPUHUMAIOTHCS 32 MICIIE3HAXO/DKEHHSIM TaKUX 0Ci0
a00 y BHIAJKax, MmepeadadeHrux 3aKOHOM, 3a MICIIEM MPOBaIKEHHS TISNIBHOCTI 200
MICII€3HAXOPKEHHAM BIAIIOBIIHUX 00’ €KTIB, SAKIIO 1HIIIE HE BCTAHOBICHO 3aKOHOM.

6.2. [TpuitHaATTS Bif CyO’€KTIB TOCIIOAAPIOBAHHS 3asiBU PO BUAAYY TOKYMEHTIB
JTO3BUILHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCsA OO0 Hel, aekmaparti
BIIMOBITHOCTI MaTepiadbHO-TEXHIYHOI 0a3W BHMOTaM 3aKOHOJABCTBA, BHJaya
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(nepeoopMIIeHHS, aHYJIOBaHHS) JOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO XapakTepy, Ki
opopMIIeH1 JO3BUIBHUMHU OpraHaMu, Ta 3apeeCTPOBAHUX JeKJIapaliid 31HCHIOIOThCS
BiIMOBIAHO 110 3akoHy Ykpainu “IIpo mo3BuibHY cucteMy y cdepl Trocmnoaapchbkoi
IISUTBHOCTI .

6.3. Cy0’exT 3BEepHEHHA Ma€ NpPaBO MOJATH BXIIHUI MAaKET IOKYMEHTIB Yy
LenTtpi, Ha BiggaseHoMy poOouyoMy Micli aaMiHicTpaTopa/mpaiiBHuka LleHTpy
0COOUCTO, dYepe3 TMpeJCTaBHUKA (3aKOHHOTO TMpEeICTaBHUKA), HAJIICIATA WOro
3aco0aMu TONIITOBOrO 3B’sI3Ky a00 y BHUIAAKax, MepeadadyeHuX 3aKOHOM, 3a
JOTIOMOT 010 3aC001B TEIEKOMYHIKALIIHOTO 3B’ A3KY.

3asiBa Il OTPUMAHHS aJMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTM B €INEKTPOHHIN (dopmi
MIOJIAETHCS BIMOBIAHO O BUMOT YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

6.4. YV pa3l koiu BXIHUI MakeT JOKYMEHTIB MOAAEThCS MNPEICTaBHUKOM
(3aKOHHMM TIPEJCTABHUKOM) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, MPE'aBISIOThCS JOKYMEHTH, IO
MOCBITYYIOTH 0COOY MpEICTAaBHUKA Ta 3aCBiTUYIOTh HOTO MMOBHOBAKECHHSI.

6.5. AnminictpaTop / mpauiBHUK LleHTpy mnepeBipsie BiIMOBIIHICTh BXIJHOTO
nakera JOKYMEHTIB 1H(OpMaIiiHii KapTii aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYrH, y pasi
noTpedu Ha/lae JOMOMOTY Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS B 3aIIOBHEHHI OJaHKa 3asiBU.

6.6. Anminictpatop / mpaiiBHuk LleHTpy dopMmye omuc BXiJHOTO MaKeTa
JIOKYMEHTIB, Y SIKOMY 3a3HayaroThcsl 1H(QOpMaLlis Mpo 3asiBy Ta MEPeiK JOKYMEHTIB,
NOJJaHUX Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS 10 HEl, Y IBOX MPUMIpHHUKAX.

6.7. Cy0’ekTOB1 3BEpHEHHS HAJIA€ThCS MPUMIPHUK OMHUCY BXIJHOTO TaKeTa
JOKYMEHTIB 3a TIAMUCOM 1 3 TPOCTABJICHHSAM TeYaTKW (IIITaMIla) BiAMOBITHOTO
aaMiHicTparopa / mpamniBHuKa LleHTpy, a TakoX BIAMITKH TpoO AaTy Ta 4ac HOro
ckJajieHHs. J{pyruil mpuMIpHUK OMUCY BXIJTHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB 30€piracThcs B
Marepiajgax CIpaBH, a y pasi 37idcHeHHs B LIeHTp1 eIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY
— B €JIEKTPOHHIN PopMi.

6.8. AnMinicTparop / mpamiBHUK LleHTpy i 9yac OTpHMaHHS BXITHOTO MakKeTa
JIOKYMEHTIB 3000B’sI3aHUIN 3’sCyBaTU NMPUHHATHHUMA JJIsi Cy0’€KTa 3BEpHEHHS CIOCiO
HOro TOBIIOMJICHHS TPO pe3yidbTaT HAJaHHSA  aJMIHICTPATUBHOI  IOCIYTH
(TeneoHOM, €IEKTPOHHOKO TMIOMITOI0), a TaKoX OaxkaHe MiICIle OTpUMaHHS
oopMIICHOTO pe3yibTaTy HaJaHHS aaMiHicTpaTuBHOI mociayru (y Llentpi, Ha
BiJaleHOMY po0OoYoMy MICIII aAMIHICTpaTopa), cmocid mepenadi cyO’€KTOBI
3BEpPHEHHS BUXIJHOTO TAaKeTa JOKYMEHTIB (0coOHCTO, 3aco0aMu MOIMTOBOro abo
TEJIEKOMYHIKAIIHHOTO 3B'SI3Ky YU B IHIINIA BHOpaHUM Cy0'€KTOM 3BEpHEHHS CIOCIO),
Mpo IO 3a3HAYa€ThCA B OMMCI BXITHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB Yy MamnepoBii Ta/abo
CJIEKTPOHHIN (hopmi.

6.9. Anminictparop lLleHTpy, BimmameHoro poOOYOro Micmsd Ta MPAIliBHUK
IleHTpy 3IIHCHIOE PEECTpAIlil0 BXIJHOIO TaKeTa JOKYMCHTIB IIUISIXOM BHECEHHS
JaHUX 0 JKypHAIIy peecTpailii B eleKTpoHHid (opmi — eauHOi iHGOpMAaIiitHOT
cuctemMu KopropaTuBHO1 B3aemoii “IIpo3opuii odic micra KponuBHumbkoro™ (mani
— cucrema B3aemoxii  “IIpozopumii odic”). Ilicnms BHECeHHs maHWX CIpaBi
MIPUCBOIOETHCS HOMEP, 32 SIKUM 3IMCHIOETHCA 11 1eHTU(dIKaIisa Ta KUK (DIKCYyeThCs
Ha OJIaHKy 3asIBH ¥ B OMKC1 BXIJTHOTO TTaKeTa JIOKYMEHTIB.

6.10.Y pasi xonu BXiMHWHA TMAKeT JOKYMEHTIB OTPUMaHO 3aC00aMH MOIITOBOTO
3B’SI3Ky 1 BIH HE MICTUTh 1HQOpMAIlli PO NPUUHATHUNA 151 Cy0'€eKTa 3BEpPHEHHS


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15
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cnoci0 HOro mMoBiIOMJIEHHS, aAMIHICTpaTop / mpauiBHUK LleHTpy He mi3Hime
HAaCTYITHOTO poOOYOro JHA TMOBIIOMISE CY0’€KTa 3BEpPHEHHS NP0 PEECTpalliio
BXIJTHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB 3aC00aMU TE€JIEKOMYHIKAI[IHHOTO 3B'A3KY.

6.11. ¥V Bumagky nDpuiHATTS BiJ cyO'ekTa 3BEpHEHHS BXIAHOIO IIaKeTa
JOKYMEHTIB, HEOOXITHOTO ISl peecTpallii B JEp:KaBHUX peecTpax, aJMiHICTpaTop /
nepkaBHUN peecTtpaTop Gopmye / peecTpye 3asiBy B 0as3l JaHUX 3asB, BUTOTOBJISIE
€JIEKTPOHHI KOIM1i JOKYMEHTIB LIUISIXOM CKaHYBaHHA Ta iX PO3MIIIECHHS Y JEpHKaBHUX
peectpax. Ilicna 3n1CHEHHS LUX A1 Cy0'€KTOBI 3BE€pHEHHS HAJAETHCS ONMUC / KOMis
3asiBY / THIIMM TOKYMEHT BIAIOBIIHO 10 YAHHOI'O 3aKOHOJIaBCTBA.

6.12. SIxuro mig yac MpUMHSTTS BXIIHOTO MakeTa JIOKYMEHTIB aJMiHICTpaTop /
npaiiBHuK LleHTpy BuUsABHB (hakT BIACYTHOCTI OJHOIO YW KUIBKOX JJOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJI1 OTPUMAHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (nepeadayeHux 3aKOHOM Ta
BIMOBIAHOIO 1H(OPMAIIITHOIO KapTOH aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH), a00 OYEBUIHY
NOMHJIKY, HETOYHICTb YW HEMOBHOTY BI1JIOMOCTEH, aAMIHICTpaTop / MpaliBHUK
[lentpy 3a BUOOpOM Ccy0’€KTa 3BepHEHHS a00 peecTpye BXITHUMN MaKeT JOKYMEHTIB 3
HeJoJiKaMH, ab0 TOBepTae MOKYMEHTH CyO’€KTy 3BepHEHHs 0Oe3 peectparii s
YCYHEHHS HEJIOJIKIB.

6.13. Ilicnms peectpalii BXIJHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB aaMiHicTpatop /
npaiiBHuk LlenTpy dbopmye crnpaBy B mamepoBiii abo eleKTpOHHIM GopMi Ta B pasi
noTpeOu 3A1UCHIOE 11 KOTIIFOBaHHS a00 CKaHyBaHHSI.

6.14. ITndopmartito mpo BUMHEHI il aAMiHICTpaTop / paiiBHUK L[eHTpy BHOCUTH
70 JIMCTa TIPO TPOXO/KEHHS CIIPaBU B IAIEepOBil Ta/ab0 eNeKTpOHHIN dopmi(kpim
BUIIAJIKIB, KOJIM aJMIHICTPATOp € Cy0’€KTOM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCTYTH).
JIucT mpo IPOXO/KEHHS CIPaBU TaKOXK MICTUTH BIJOMOCTI MPO MOCHITOBHICTD ii
(eTamiB), HEOOXITHUX JUISI HAJaHHS aIMIHICTPATHBHOI IOCIAYTH, Ta 3ay4CHHUX
cy0’€KTiB HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT.

6.15. TlpuiiHaTTS Ta Tepemada JOKYMEHTIB MOXKE 3IHMCHIOBATHUCS B 1HIIUI
Crocio, SIKM HEe CYNepeunTh YNHHOMY 3aKOHOJaBCTBY.

7. OnpanoBaHHs CIPaBH (BXiJIHOI0 MAKeTA JTOKYMEHTIB)

7.1. Tlicms BumHEHHS [iid, mepeadavyeHux po3aiioMm 61poro Permamenty,
aaMmiHicTparop / mpamiBHUK LleHTpy 3000B’si3aHUI HEBIIKIIATHO, ajieé HE Mi3HIIIe
HACTYIMHOTO po0oYoro AHS 3 ypaxyBaHHSIM Tpadika poOoTH cy0’€KkTa HaIaHHS
aAMIHICTPaTUBHOI TOCIYTH, HamicmaTtd (MepeaaTH) BXITHUNA TaKeT JOKYMEHTIB
Ccy0’€KTy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, 10 KOMIIETEHIII SKOTO HAJIEKUTh
MUTAHHS MPUAHATTSA PIMICHHS y CHpaBi, MPO IO POOHWTHCS BiAMITKA B JIUCTI PO
MPOXO/DKEHHST crpaBu (IHIIOMY JIOKYMEHTi)i3 3a3Hau€HHsAM dYacy, JaTd Ta
HallMEHYBaHHS Cy0’ €KTa HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, JI0 SKOTO ii HaIiCIaHo,
Ta TPOCTABICHHSM TMeYaTKW (IITaMIia) aaMiHICTpaTopa, IO TMepeaaB BiIMOBITHI
JTOKYMEHTH.

7.2. Tlepenaua cnpaB y namnepoBiii ¢opmi Bia LleHTpy, BinganeHoOro po6o4oro
MiICIlI  aaMiHICTpaTopa J0 Cy0’€KTa HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
3MIMCHIOETHCSI HE MEHIIE HDK OJWH pa3 MOpoTAroM poOOoYoro MAHs, MUISXOM
OTPUMAaHHSI CHpPaB MPEIACTABHUKOM CYO’€KTa HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
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oe3mocepenubo B LeHTpi, HagCcHIaHHS BiICKAHOBAHUX JOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAHHIM
3ac00IB  TEJIEKOMYHIKAlliiHOro 3B 43Ky a00 B IHIIMH cmocid, BU3HAYEHUU
Y3rO/KEHUMU PIICHHSIMU 200 YMHHUM 3aKOHOaBCTBOM.

7.3. Y Bumaaxky, KOjiu aAMIHICTpaTHBHA MOCIyra MnoTpedye AEKUIBKOX i
(eramiB) nis 1 BUpIIEHHS Ta A03BoJiA€ (mependayae) mapajiesibHE OINpallOBaHHS
copaBM JBOMa 1 Ouiblie cy0'eKTaMu HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCIHYT,
aaMminicTparop / mpamiBHUK LleHTpy 3a0e3nedye MpoXOJKEHHS UX J1iA (eTamiB) y
BCTAHOBJICHOMY TOPSIIKY BIAMOBIHO /10 TEXHOJOTTYHOI KApTKU aJMIHICTPATUBHOT
MOCIyru 0e3 y4yacTi Cy0'€KkTa 3BEpHEHHs IUISIXOM MDKBIOMYOI B3a€MOJIIl (B TOMY
YuCIi 13 3acTOCyBaHHsIM cuctemu B3aemoxii “IIpozopuit odic”). [Hns 1uporo
MaTepiajid CIpaBM YW iX KOMii y MmamnepoBid / eNeKTpoHHINH (opMi OJHOYACHO
nepenarThcsl a00 HAJACWIAKOTBCSA YCIM 3aJydyeHUM BUKOHABISIM. 3BEACHHS
MaTepialliB CIpaBU 3/IHCHIOETHCS BUKOHABLEM, L0 YXBadtoe (200 roTye) KiHIIEBE
pILIEHHS Y CIIpaBl.

7.4. Ilicng oTrpumaHHs cripaBu Cy0’€KT HaJaHHS aAMIHICTPATHUBHOI MOCITYTH
3000B’SI3aHUI BHECTH 3alKC TMPO 11 OTPUMAaHHS i3 3a3HAYCHHSAM JaTH, IMPI3BHINA,
iMEeH1, 1Mo 0aThKOBI BIAMOBIAAILHOT TOCAAOBOI OCOOM 10 JIMCTA MPO MPOXOHKEHHS
cnpaBH (1HIIOTO JOKYMEHTA) y ManepoBiii Ta/ado eleKTpoHH1N dhopmi.

7.5. Y BUMajaKy OMpairoBaHHs BXITHOTO TakKeTa JOKYMEHTIB, HEOOXITHOTO s
peecTpalii B JEpKaBHUX PEECTpax, aJMIHICTpATOp / JAEpXKaBHUU PEECTPATOP
IPOBOAUTH JEP>KaBHY PEECTPAIlII0 BIAMOBIAHO 1O MOPANKY, BU3HAYEHOTO YHMHHUM
3aKOHOJIABCTBOM.

7.6. OmnpairoBaHHsI BXIJTHUX MaKEeTiB JOKYMEHTIB Ta HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT 3IIMCHIOETBCS CYO’€KTaMU HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT BIATIOBITHO
710 TEXHOJIOTTYHUX KaPTOK.

7.7. KoHTpoib 3a JOTpUMaHHAM CyO’€KTaMu HaJaHHSA aJIMIHICTPATUBHHUX
nocxyr (KpiM KoJieriadbHHUX OpraHiB) CTPOKIB PO3TIISAY CIpaB Ta MPUUHATTAPIIICHD
3MIMCHIOETHCS aIMIHICTpaTOpaMu / TipaliBHUKaMu LIeHTpy BiMOBIAHO A0 pO3MOAiTY
000B’sI3KiIB 3a pillleHHSAM KepiBHUKaA L{eHTpy.

7.8. Cy0’exT HaJlaHHS aMIHICTPATUBHOT ITOCITYTH 30008’ I3aHUM

- cBO€YacHO iHpopMyBaTH KepiBHUNTBO LIeHTpY Ipo mepenKkoau B JOTpHUMaHHI
CTPOKY pO3IJISY CTpaB Ta MPUHHATTI PIICHHS, 1HIII TPOOJIEMH, [0 BUHUKAIOTH ITi]T
qac po3IJIsiIy CIpPaBH;

- HajmaBatu iH(QoOpMaIil0 Ha ycHUU abo0 MUCHMOBUN 3amuT (y TOMY YHCHI
IIUISIXOM HAJICUJIaHHS Ha aJIpecy eJIEKTPOHHOI MOIITH) aJAMIHICTpaTopa / MmparjiBHUKa
LenTpy, kepiBauKa LleHTpy TIpo Xia po3IIIsiay CIpaBH.

7.9. BigmoBa y HaJlaHHI aJIMiHICTPATUBHOI MOCTYTH O(POPMITIOETHCS CYO’ €KTOM
HaJIaHHs aAMIHICTPATHBHOI MOCITYTH MMCHhMOBO 13 3a3HAYCHHSAM NMPUYHUHH BiAMOBH 3
MOCWJIAHHSM Ha HOPMHU YMHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

7.10. BinmoBa y HajgaHHI aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTH BBAKAETHCSA PE3YIHTATOM
Ta JIOJYYae€ThCs JIO CIPaBH, IMPO M0 POOUTHCS BIAMOBIAHA BIAMITKA B CHCTEMI
B3aemoii “IIposopuit odic”.

7.11. Y pa3i ycyHeHHsI Cy0’€KTOM 3BE€pPHEHHS MPUYUH, 1110 CTaJU MiJICTABOIO JIJIsi
BIZIMOBM B HAaJIaHHI aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, Cy0’€KT 3BEpPHEHHS Ma€ MPaBO
MOBTOPHO TIOAATH BXIJHUH TAKET JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX [Jis1 HaJaHHs
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aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, y MOpPsAKYy, nepeadbaueHomy UM PermameHTtom Ta
YUHHUM 32KOHO/JIaBCTBOM.

7.12. YV pa3l BusBineHHs (HaKTy NOPYILIEHHS BUMOI 3aKOHOJABCTBA II0JI0
po3ryisAly cupaBd  (CTPOKIB  HaJaHHA  aAMIHICTPAaTUBHOI  MOCIYTd  TOILO)
aaMiHicTparop / mpauiBHUK LleHTpy HeBiIKIagHO 1HPOPMYE HPO L€ BiAMNOBIIHOTO
KepiBHUKA Cy0'eKTa HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta/abo kepiBHUKA LleHTpY.

8. Ilepenaya BUXiIHOI0 MaKeTa JOKYMEHTIB cy0’€KTOBi 3BepHEeHHS

8.1. Cy0’exT HalaHHs aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH HEBIJKIIAIHO, aJie HE Mi3HIIIe
HACTYIMHOTO  poboyoro  gHA  mmicias  o(QOpPMIIGHHS  pe3yiabTaTy  HaJdaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, (hOPMYy€e BUXIIHUIA MaKeT JOKYMEHTIB Ta Nepefae Horo
no LlenTpy, BimaneHoro podo4oro Micis aaMiHICTpaTopa, Mpo M0 3a3HAYAETHCS B
JIUCTI PO MPOXOKEHHS CIIpaBy (1HIIOMY JOKYMEHTI1) Ta/a00 B €IEKTPOHHIN (opMi.

8.2. AnmiHictpaTop / mpauiBHUK lleHTpy y neHb HaaXOJKEHHS BUXIIHOIO
nakeTa JOKYMEHTIB 3/IIMCHIOE PEECTPAIlII0 BUXITHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB IUISIXOM
BHECCHHS BIAMOBIIHUX BIIOMOCTEH /O JIMCTa MPO MPOXOJKEHHs CIpaBH (1HILIOTO
JOKYMEHTY), a TaKOX 70 cucteMu B3aemonii “Ilpozopuit odic”.

8.3. AnminictpaTop / mpamiBHUK LleHTpy HEBIAKIAAHO y JEHb HAJXOKCHHS
BUXIJIHOTO  TlakeTa JIOKYMCHTIB  TOBIZOMJISE  TIPO  pe3yjibTaT  HaJaHHS
aMIHICTPATUBHOT TIOCIYTH Cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS Y CIOCIO, 3a3HAYEHUW B OIHUCI
BXIJTHOTO TTaKeTa JOKYMEHTIB.

8.4. BuxigHuii makeT TOKYMEHTIB MEPEeIacThCsl Cy0’ €KTOB1 3BEpPHEHHS OCOOHMCTO
mig mignue (y TOMY YHCI HOro mpeACTaBHUKOBI (3aKOHHOMY IPEJICTaBHUKOBI)) Y
pasi mpen’sBICHHS JOKYMEHTa, IO TOCBiAd4ye oco0y Ta/abo  3acBiuye HOro
MOBHOB&)XEHHsI, a00 y BHIIaJIKaX, Nepen0adyeHruX 3aKOHOIABCTBOM, MEPEIAEThCS B
THITUH TPUHHATHUHN 111 Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS CITOCIO.

8.5. Iudopmamis mpo paTy OTpUMaHHS BHUXITHOTO IIaKeTa JOKYMCHTIB
cy0’€KTOM 3BEpHEHHS 3a3HayaeThCs B cucTeMi B3aemoii “IIpozopuii odic”, omuci
BXIJTHOTO TIaKeTa JOKYMEHTIB 200 B 1HIIIOMY JOKYMEHTI.

8.6. Y pasi He3a3HAUEHHS CY0'€KTOM 3BEPHEHHS 3PYYHOIO JJIsi HBOTO CIOCO0Y
OTPUMaHHS BHXITHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB abo ioro HeorpumaHHs B lleHTpi
MPOTATOM JBOX MICSIIIB BiAMOBI/IHI TOKYMEHTH HAJICUIIAIOTHCS CY0'€KTOBI 3BEpHEHHS
3aco0aMy TOIITOBOTO 3BSI3Ky. Y pa3i BIICYTHOCTI BIAOMOCTEH TIpO Miciie
MPOXKMUBAaHHS (MICIIE3HAXO/KEHHSI) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ta IHINOI KOHTAKTHOT
iHbopMaIlli BUXITHUN MAaKET JOKYMEHTIB 30€piracThCsi MPOTITOM TPUMICIIYHOTO
CTPOKY B IIEHTPI, a MOTIM NEPEIAE€THCA JJIsl apXIBHOTO 30epiraHHs.

8.7. VYV pa3i, komu aaMiHICTpaTHBHA TIOCIyra HAJAEThCS HEBIIKIATHO,
aamiHicTparop / mpamiBHuk LleHTpy peecTpye iHPOpMAIliO PO PE3yIbTAT POITIIALY
CIpaBu B JKypHaNi (y TamepoBiii Ta/abo eneKTpoHHIii ¢opmi), HeraHO GopMye
BUXIJTHUH MaKeT JOKYMEHTIB Ta mepeae Horo cyo’ €KTOB1 3BE€pHEHHH.

8.8. V Bumanky HamaHHs Cy0'€eKTOBI 3BEpHEHHS aMiHICTPATHBHOI MOCITYTH, IO
nepeadavyae peecTpalilo B JIEPKABHOMY PpEECTpl, Mepeladya BUXITHOTO MaKeTa
JIOKYMEHTIB 3JIMCHIOETHCA aJIMIHICTPATOPOM / JEPKAaBHUM PEECTPATOPOM Y TEPMIHU
Ta CcIoc10, BU3HAYCH1 YNHHUM 3aKOHOJABCTBOM.
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8.9. BinnmoBiganbHICTP 32  HECBOEYACHE Ta  HEHAJEXKHE  HaJaHHsA
aJAMIHICTPATUBHUX IOCAYr HECYTh CYO €KTH HAJaHHS TaKUX aJMIHICTPAaTUBHHUX
MOCJIYT Ta B MEKax MOBHOBAXKEHb a/IMIHICTPATOPH 1 KepiBHUK LIeHTpy.

8.10. Indopmariis npo KOKHY HalaHy aAMIHICTPAaTUBHY MOCIYry Ta CIpaBy B
narnepoBii (korist) Ta/abo eNeKTpOoHHIN (opmi, 30KpeMa 3asiBa Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS
Ta pe3yJbTaT HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHOI mociyrd, 30epiraetecs y LlenTpi,
MPUMIILIEHH], JIe PO3MIIIEHO BiJajeHe podboue Miciie aaminicTpaTtopa (abo y cucrtemi
B3aemozii “IIpozopuit odic”).

VY pa3i HajaHHs aAMIHICTPATUBHOI MOCIIYTH 32 IOIOMOI'0I0 AEP’KABHUX PEECTPIB
1HOopMaIlis PO MOCIYTyY 30€piraeTbes y BIAMOBITHOMY PEECTPI.

[HpopmMmarliist mpo aAMIHICTPATUBHI MOCTYTU, HajaHi aaMiHicTpaTopoMm LleHTpy,
0 Mpalle Ha BIAJAJICHOMY pOOOYOMY MICI, MICTUTBCSA B CHUCTEM1 B3aEMOJIl
“ITpo3opuii odic” Ta yzaranbHiOeThCs LleHTpOM.

8.11. Vci marepianu crpaBu (opuriHanu) 30epiraroTbCsi y cy0’e€KkTa HaJaaHHS
aMIHICTpaTUBHOT mOCHYrd (ab0 CKaHOBaHI MaTepiaii B CHUCTEM1 B3aeMOJIl
“IIpo3opuii oic”).

9. CTpoku HaJaHHS aAMiHICTPATHBHOI MOCIYTH

9.1. Crpokun HajgaHHS aIMIHICTPATHBHOI TIOCAYTrM  3a3HAYalOThCS B
iHGOpMaIITHUX KapTKaX 3T1IHO 3 YAHHUM 3aKOHOAaBCTBOM.

9.2. V pa3i Hama"HHA aaMIHICTPATHUBHOI TIOCIAYTd CYO’€KTOM HaJaHHS
aIMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYI Ha 3acajax KOJET1aJbHOCTI, PIMICHHS TPO HaJdaHHS
aMIHICTpPATUBHOT MOCIyrd abo Mpo BIIMOBY B i1 HaJaHHI MPUHAMAETHCS Y TEPMIH,
BU3HAYCHHH y 1. 9.1., a B pa3i HEMOXKIIMBOCTI MPUHAHATTS 3a3HAUYEHOTO PIllIEHHS — Ha
NEPIIOMY 3acilaHH1 KOJIeT1aJIbHOTO OpraHy IIC/A 3aKIHYEHHS I[bOTO TEPMIHY.

9.3. AnMiHICTpaTHUBHA TIOCIyTa BBAXKAETHCA HAJAaHOIO 3 MOMEHTY ITOB1IOMJICHHS
cy0’€eKTa 3BEepHEHHS PO pe3yJIbTaT HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI ITOCIYTH.

10. OcobauBoCTi AisIbHOCTI agMiHicTpaTopa / npaniBHuka Llenrtpy,
1[0 MPAIIO€ HA BiJyIajieHOMY Ppo0o4oMy Micii

10.1. Bimmanene poOode wicne anminicTpatropa / mpaniBauka LleHTpy
PO3MINIY€EThCS HA TEPIIOMY TTOBepCi OyAiBi i1 3a0€3MeuyeThCsl HAIC)KHUMUA YMOBaMU
JUISL O3MEePEeIIKOTHOTO JTOCTYITY JUIS 0CiO 3 1HBaJIHICTIO Ta IHITUX MaJOMOOUTbHHX
TPy HaCEJCHHS.

Bignanene pobode wmicie aaminictpatopa / mpaniBHuka LleHTpy Moxke OyTh
MepeCyBHUM, IO mependadae HASBHICTH BIAMOBITHOTO KOMILIEKTY TEXHIYHHX
3aco00iB  (KOMIT'FOTEPHOI TEXHIKM Ta OPITEXHIKH), OCHAIICHUX BIAMOBITHUM
MPOTPaMHUM 3a0€3MEUEHHSAM Ta BUTbHUM JTIOCTYTIOM JI0 [HTEpHETY.

PobGorta mepecyBHOrO BijmaneHOTO MICIl aaMiHicTpaTopa/mpaniBHuKka LleHTpy
3a0e3MeYyeThCs  IIISXOM  TPOBEJACHHS  BHUI3HMX TNPUHAOMIB  ajamiHicTpaTopa/
npamiBarka L{eHTpy 3a Mmicriem npoxuBaHHS / iepeOyBaHHS (MiCIIE3HAXOKCHHSIIM)
cy0’€eKTa 3BepHEHHS a00 3a 1HIIOI0 aAPeCcOolo, 3a3HaUYCHOI0 HUM, Y MEKaX BIAMOBIAHOT
aJMIHICTPAaTUBHO-TEPUTOPIATIBHOI OJJUHHIII.
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[Mopsimox pobotu amminicTparopa / mpaniBauka LleHTpy BigaaneHoro pobodoro
MICIISI BU3HAYAETHCA po3fiyiaMu 5 - 8 maHoro PermameHty.

Jlo 000B’sI3KOBOi KaTeropii CyO’€KTIB 3BEpPHEHHS, SIKAM aIMIHICTPAaTUBHI
MOCIYT'M  HAJalThCA 32  JONOMOIOK  MMEPECYBHOIO  BIJJAJIEHOrO0  MICHUS
aJMIHICTpaTOpa, HaJeXaTh OCOOM 3 1HBANIAHICTIO | rpynmu Ta iHmII ocoOu, fKi, 3a
BHCHOBKOM JIIKAPChKO-KOHCYJIbTATUBHOI KOMIC1i, HE 37aTH1 0 caMOOOCITyroByBaHHs
1 1OTPeOYIOTh MOCTIMHOI CTOPOHHBOT TIOMTOMOTH.

10.2. ¥V npuMmilieHHi, e po3MillieHe BiiganieHe podode Micie aaminictparopa /
npaniBHuka lleHTpy, 3a0e3meuyeTrhcsi PO3MIIICHHS aKTyallbHOi, BUYEPIHOT
iHbopMallii, HeOOX1THOT IS OJiepKaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT, 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOT, BCTAHOBJIEHUX MMYHKTOM 2.9 1iboro Pernamenty.

10.3. IlpumimeHHs, e po3MIIIEHO BijjgalieHe poOode Miclie aiMIHICTpaTopa,
00JIAIITOBYETHCS MICUSMM JIJISl OUIKYBaHHS Cy0’€KTaMU 3BEPHEHbD.

J{upexkTop nenapraMeHTy
HAJAHHA aAMIHICTPATUBHMUX MOCJIYT Cepriit KOBAJIEHKO



