PIMEHHA

BUKOHABYOI'O KOMITETY MICBKOI PAJIU
MICTA KPOIIMBHULIBKOI'O

Bix 12 uepBHs 2019 poky Ne 334

IIpo nmoroa»keHHs MPOEKTY pillIcCHHS
Micsbkoi paau micta KponuBHHIIBKOT 0
«IIpo 3arBepaxenHs IlookeHHs1 PO
IeHTp HaJaHHA aAMIHICTPATUBHUX

nocayr y ¢popmari «IIposopuii odic»

micTa KponuBHunbkoro ta Pernamenry
IeHTpy HagaAHHSA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
y ¢popmari «IIpo3opuii ogic»

micTa KponuBHHIBKOI0»

Kepyrouucs crartsamu 140, 146 Kouctutyiii Ykpainu, ctarrero 52 3aKoHy
VYkpaiau «[Ipo miciieBe caMmoBpsayBaHHS B YKpaiHi», 3akoHoM Ykpainu «IIpo
aaMIHICTpaTUBHI TOCIyTrH», BukoHaBumii komiteT Mickkoi paaum MicTa
KponuBHuipkoro

BHUPIIMUB:

1. Tlorogutu mpoekT pimeHHs Mickkoi pagu micta KponmuBHHUIIBKOTO
«IIpo 3arBepmxenns [lomoxxenns po LleHTp HagaHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT Y
dopmari «IIpo3opuii odic» wmicta KpommBHuiskoro ta Permamenty ILlentpy
HaJaHHS aaMiHiCTpaTUBHUX Tocayr y Qopmari «lIpo3opuit odic» wmicta
KponuBHUIIEKOTO», IO TOAAETHCS.

2. YOpaBIiHHIO aJAMIHICTPAaTUBHUX TMOCTYT 3a0€3MEeYUTH BHECEHHS JTaHOTO
MIPOCKTY PINICHHS Ha PO3TJISL MICHKOT pajiu.

3. KoHTponb 3a BHUKOHaHHSM JAHOTO PIIIEHHS TOKJIACTH HA KEPYHYOro
cIipaBaMH BUKOHABYOT0 KOMITETY MIChKO1 paau A.boHnapeHko.

MicbKuii roioBa A.PAUKOBHUY

Omera lkoma 24 23 69



HOT'OAKEHO
pilieHHsIM BuKOHaBUOTrO KOMITETY
Micekoi pagu micta KponuBHUIIEKOTO

Bi 12 uepBHa 2019 poxy Ne 334

IIpoekr

I

MICBKA PAJJA MICTA KPOIIMBHUIIBKOI'O

CECIA CbOMOI'O CKVIMKAHHA
PIIMEHHA

BIT«  » 2019 poky No

IIpo 3arBepaxenns [onoxenHs

npo LeHTp HagaHHA aAMIHICTPATUBHUX
nocayry ¢popmari «IIposopuii ogic»

Mmicta KponuBHunbkoro ta Pernmamenry
IeHnTpy HAZAHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
y popmari «IIpo3opmuii odic»

Micta KponuBHHIBLKOIO

Kepytouucey crartsamu 140, 146 Koncturymii Ykpaiam, crartsmu 26, 59
3akony Ykpainu «IIpo wmiciieBe caMoBpsimyBaHHS B YKpaiHi», 3aKOHOM YKpaiHu
«IIpo amMiHiCTpaTHBHI MOCIYTHY, pillieHHAM Mickkoi paau Micta KponmuBHUIIEKOTO
Bix 21 muctonaga 2017 Ne 1234 «IIpo ctBopenHs Ta OymiBHUIITBO LleHTpYy HamanHs
aaMmiHicTpatuBHUX Tocayr y ¢opmarti «IIpozopwuii odic» micta KponuBHHUITEKOTOY
Micpeka paga micta KponmuBHUIIBKOTO

BUPIININJA:

1. 3atBepautu [onoxxenns nmpo LleHTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT Y
dbopmari «IIpozopuii odicy» micta KponmuBHULIBKOTO, IO JOAAETHCA.

2. 3arBepautu Pernmament lleHTpy HajmaHHS aAMIHICTPATUBHHUX TOCIYT Yy
dbopmari «IIpozopuii odicy micta KponmuBHULIBKOTO, IO JOAAETHCA.



3. VYmpaBiaiHHIO aaMIHICTPATUBHUX TIOCIYI BHECTH Ha 3aTBEPKEHHS
BukonaByoro komitery Micbkoi paau Micta Kponusauipkoro Ilepenik
aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, 10 HajaloTbcad B LIeHTpl HagaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX
nocayr y Qopmari «lIpozopuit odic» wmicta KponuBHUIIBKOTO, a TaKOX
1H(GOpPMAaIIiifH1 Ta TEXHOJOTTYH1 KApPTKHU aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT, 1110 HA/IaI0ThCS B
LenTpi HamaHHs aaMiHICTpaTUBHUX nocayr y ¢opmari «IIpo3opuii odic» micta
KponuBHUIBKOTO.

4. KoHTpOJIb 32 BAKOHAHHSIM JJAHOTO PIlLIEHHS MOKJIACTH Ha MOCTIHHY KOMIC11O
3 TUTaHb JIJIBHOCTI pajy, JENyTarcbkoi eTHKH, PermaMeHTy MICBKOi paju,
BiJI3HAUYCHHSI HAropojaMu, 3a0€3MEeueHHs] 3aKOHHOCTI, peJiirii, 3aco0iB MacoBOi
iHpopMallli, pEeryasTOpHOi MOJITUKHU, MIANPUEMHUITBA, I1HBECTUIIA Ta
30BHIIIHbOEKOHOMIYHOT JISTBHOCTI Ta KEPYIOYOro ClipaBaMy BUKOHABYOTO KOMITETY
Mmicbkoi pagu A.B. Bonnapenko

MichLKHii rojioBa A.PAUKOBHUY

Omsera lkomxa 24 23 69



3ATBEP/’KEHO

pimieHHsIM Micbkkoi paau
Mmicta KponuBHULIBKOTO
Big" " 2019 poky Ne

IHOJIO’KEHHSA
npo lleHTp HagaHHA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
y dopmari «IIpo3opuii odic» micta KponnBHHIIBKOTO

1. 3arajbHi NOJI0KeHHSA

1.1. TTonoxenns npo LleHTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT y (dopMmari
«IIpozopuii odic» micra KponuBHuipkoro (nam — IlojgoxkeHHs) BCTaHOBIIOE
OCHOBHI1 3acajau oprasizamii aisuibHOCTI 3a mnpuHIUnoMm «lIpozopuii odic» Ta
oprasizaiiifHi IpUHIUIY POOOTH MPAI[IBHUKIB, BABHAYAE CTPYKTYPY 1 KOMIIETEHIIIIO
LenTpy HagaHHs aaAMIHICTpaTUBHUX Mociayr y ¢opmari «lIpozopuit odic» micta
Kponusnuupkoro (nani — Lentp, [THAIT) 3 meToro koopauHariii i ycix y4acHHUKIB
Ha/IaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

1.2. TlonmoxeHHs po3pobseHO BIAMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «[Ipo
aMIHICTPATHUBHI TTOCITYTH.

1.3. Tlopsamox B3aemofii, IO BCTAaHOBIIOETbCS IUM [lomokeHHAM, €
00OB'SI3KOBUM JI0 BHKOHAHHS JUIS BCiX, XTO Oepe ydacTh y poborti Llentpy. ¥V
BUTIAJIKY, SIKIIO YAHHUM 3aKOHOJABCTBOM MeEpen0adyeHo IHIIUN MOPSA0K HadaHHS
aaMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, HDK TOH, IO BH3HAYeHO MMM I[loJOKEeHHSM,
3aCTOCOBYIOThCSI HOPMH BIATOBITHOTO 3akoHOJaBCcTBAa. (OCHOBHI BHMOTH JIO
opraHizaiii npuitoMy BiaBinyBauiB y LleHTpi, mopsIoK Horo AisIILHOCTI, 30KpeMa
mopsiIOK  1id yyacHuKiB LleHTpy mig yac HamgaHHS aJMiHICTpPATUBHHX IOCIHYT,
BHU3HaYaeThcs Permamentom LlenTpy HamaHHs aiMIHICTpaTHBHUX TOCHYT y (hopMmaTi
“ITpozopuit odic” micra KponuBauipkoro (mam — Permament Llentpy), sxuit
3aTBEPKYETHCS PIICHHSIM MICHKOT pajiu.

1.4. lleHTp HE € IOPUIUYHOIO OCOOOI0 Ta CTBOPIOETHCA Tpu BukoHaBUOMY
koMmiteTi Micbkoi pagum micta KpONMBHHUIIBKOTO 3 METOI0 3alpOBaKEHHS
eheKTMBHOI  CHUCTEMH  HaJaHHSI  aJMIHICTPAaTUBHUX  TMOCIYT y  MICTI
Kponusaunpkomy.

1.5. lentp y cBoOili HisUTBHOCTI KepyeTbes KOHCTUTYIIEIO Ta 3aKkOHAMHU
VYkpainu, akramu [Ipesunenra Ykpainu it Kabinety MinicTpiB Ykpainu, pileHHIMA
[EHTPATbHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB BUKOHABUOI BIIAJH, OpPTaHIB MiCIIEBOTO
CaMOBPSAYBaHHS, PO3MOPSIIKEHHSIMH MICHKOTO TOJOBH, JaHWM [lomokeHHAM Ta
PernamenTtom lleHTpy, IHITUMHU YUHHUMH HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaAMHU.

1.6. Ilpu B3aemofii 3 IHIIMMU JIEPKABHUMU OpraHaMy i OpraHamMu MiclieBOTO
CaMOBpSIyBaHHS, MIANPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAaMHM Ta OpraHi3alisiMd 3 METOIO
HaJIJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX nociayr LleHTp Jie B iHTepecax cy0’€KTiB 3BEPHEHHS.


http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр

2. BusHaueHHs TepMiHIB
VY npomy IlonoxeHH1 TEpMiHU BXKUBAIOTHCS Y TAKOMY 3HAYEHHI :

aoOmMiHicmpamueHa nocay2a — pe3ynbrar 3A1MCHEHHS BIaJIHUX IIOBHOBAKEHD
Cy0’€KTOM HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OPraHOM COLIaJbHOT MOJITUKH 32
3asBOI0 (p13UYHOT a00 IOPUAMYHOI O0COOM, CIpPSMOBaHUM Ha HaOyTTsA, 3MIHY YU
MPUNMHEHHS MpaB Ta/abo 000B’A3KiB Takoi 0COOM BIAMOBIAHO 10 3aKOHY YKpaiHu
«IIpo aAMIHICTPATHUBHI MOCIYTH» Ta 3aKOHOJABCTBA Y c(hepl COLIaIbHOI MOIITUKY;

aominicmpamop — nocazoba ocoba Micekoi panu micta KponuBHHUIIBKOTO,
sKa OpraHi3oBY€ HaJaHHA aaMIHICTPATUBHUX TMOCIAYr ILISXOM B3aEMOMIl 3
cy0’exTaMu HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

€/1eKMPOHHA 83AEMO0IA 0EPHCABHUX e/1IEKMPOHHUX IHPopmayilinux pecypcie
— 371iICHEHHSI OOMIHY €JIEKTPOHHUMHM JaHUMH, KpiM 1H(pOpMallii, 110 CTaHOBUTH
JepXaBHY TAaEMHUIIO, MDK Cy0'€eKTaMM BIAJHUX IOBHOBAXKEHb 3 JICpKABHHUX
CJIEKTPOHHUX 1H(OPMAIITHUX pecypciB MiJl Yac HaJaHHSA aJMIHICTPAaTUBHUX
MOCITYT, 3IMCHEHHS IHIIWX TOBHOB2)XCHb BINIMOBIAHO 1O TMOKJIQJCHUX Ha HHUX
3aBlaHb. AJIMIHICTPAaTMBHI TOCIYTM B EJIEKTPOHHIA (GopMi HAAAIOThCS Yepes
€CauHMA Jep)KaBHUN MOpTal aJMiHICTPAaTUBHHUX IOCIYT, Y TOMY YHCII uepe3
1HTErpoBaHl 3 HUM iH(QOpMaIliiiHI CHCTEMHU JepKAaBHUX OpPraHiB Ta OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS;

iHhopmayiiini ma mexHon02iuHi Kapmku (cmanoapm aOMIiHICMPamueHoi
nociayeu) — 1€ JIOKYMEHTH, SIKi 3aTBEpIDKYIOTbCS CYO'€KTOM HaJaHHS
aMIHICTPAaTUBHOI MTOCIYTH BiANOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu “IIpo agmiHicTpaTUBHI
nociayru” ¥ MICTATH 1HGOPMAIlI0 TPO aJMIHICTPATUBHY IOCIYTY Ta TOPSJIOK ii
HaTaHHS;

Mixceioomua ingopmauiiina 63aemo0ia — B3AEMOJIIS, IO 3AIUCHIOETBCS 3
METOIO HaJIaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT ¢y0’€KTaM 3BEpPHEHHS 3 TUTaHb OOMIHY
JOKyMEHTaMH Ta 1HGOpMAIli€l0, y TOMY YHCIl B €JIEKTPOHHOMY BHIVISAAI, MIiX
IleaTpoM Ta IHIIUMH JE€pKAaBHUMU OpraHaMM # oOpraHamMd MiCIIEBOTO
CaMOBPSAYBaHHS, MIMPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH Ta OPTaHI3alliIMH;

Oopeanu couianbHOi NOAIMUKU — YIPABIIHHSA COIIAJBHOTO 3aXHCTY
HACEJICHHS OpraHiB MICIIEBOTO CaMOBpsAyBaHHs, [ onoBHe Ynpasininas [lerciitHoro
bonny VYkpainm B KipoBorpanacekiii oOmacti, sKi € cyO'eKTaMud HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT Yepe3 LIeHTp BIAMOBIAHO 10 Y3rOHKEHHX PIIlICHb;

nepesnik nocayz — aAMIHICTPATUBHI TOCIYTH, 1110 HaAaroThes y LlenTpi;

npayienuku Ilenmpy — TpefCTaBHUKN BHUKOHABYMX OPraHiB MICHKOI pajH,
JIEp’)KaBHI PEECTpPaTop, NPEICTABHUKK TEPUTOPIaTbHUX (MICIIEBUX) OpraHiB
[EHTPATbHUX OpTaHiB BHUKOHABYOi BIAIW, JEPKABHUX Ta KOMYHAJIBHHUX
MIAIPUEMCTB, YCTAHOB Ta IHITUX OpTaHi3aIlii, 3aaisHuX y poooti LlenTpy;

Pecnamenm Ilenmpy BCTAHOBIIOE TOPSIIOK Opraxizauii AisasHOCT LleHTpy,
ctanaapt pobotu LleHTpy, BU3HAYAE KOOPAMHAIIIIO AISJIBHOCTI CYyO’ €KTIB HaJaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TNOCHYr, mpauiBHUKIB LleHTpy, mnopsiaok ix B3aemomii 13
cy0’eKTamMu HaJaHHA aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OpraHi3aliio J0KYMEHTOOOITry Ta
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MOPSIAOK 3MIMCHEHHST KOHTPOIIO 3a HAJCKHICTIO HaJaHHSA aJMIHICTPAaTUBHHX
MOCIIYT;

cekmop ingpopmyeannsa (peuenyis) 3a0e3nedye HaJaHHS TOMOMOTH Cy0’ €KTam
3BEpPHEHHSI B KOPUCTYBaHHI 1H(QOpMAIITHUMU TepMiHAJIaMU Ta aBTOMATHU30BaHOIO
CUCTEMOIO KEPYBaHHS YEProlo, KOHCYJIbTYBAHHS 13 3arajibHUX MUTaHb, OpraHi3allio
poOotu LlenTpy Ta nopsaok npuitoMy cy0’ekTiB 3BepHEeHHS Y LleHTpi;

cy6’exkm 36epHenna — (i3udHa/IopuaUHa 0c00a, sika 3BepTaeThes 10 LlenTpy
32 OTPUMAHHIM aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

cy0’eKm HaOaHHA AOMIHICMPAMUGHOT ROCIY2U — OPTaHU BUKOHABYO1 BN,
IHII JepXaBHI OpPraHd, BUKOHABYl OpPraHM MICbKOI paaM, iX MOcajgoBl 0coOw,
JepKaBHI ~ peecTpaTopu, CyO’ €KTH JIep>KaBHOI peecTpallii, yIOBHOBaXKEHI
BIJIMOBIAHO /IO 3aKOHY HA/IaBaTH aIMIHICTPATHUBHI MOCIYTH;

ynpaeninna Ileuciiinozo ¢ondy — tepuropianbuuii opran I[leHciiiHOro
donay Vkpainum, sSKUil 3I1MCHIOE peaizalliio JepKaBHOI IMOJITUKU 3 THUTaHb
IIEHCIMHOrO 3a0€e3neYeHHs;

YHRpAaeninHA COUIANTbHO20 3AXUCHMY HACEeeHHA — OpPTaHd MICLEBOI0
CaMOBDSIIyBaHHS, SKI 3a0€3MedyloTh peai3alliio JepXaBHOI MOJITUKH 100
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX (COLIAIIbHUX) MOCIYT ocobam, siKi mepeOyBaioTh Y
CKJIQJIHUX KUTTEBUX 00CTaBUHAX Ta MOTPEOYIOTH CTOPOHHBOT IOTIOMOTH,

Henmp, ITHAII — nocTiiino nirounii poOounii opraH BUKOHABYOTO KOMITETY
Micbkoi pamgu Micta KpONMUBHHMIIBKOTO, B SKOMY HaJalOThCs aIMIHICTpaTHBHI
MOCJIYTH Yepe3 aJIMIHICTpaTOpiB / MPAIIBHUKIB IITXOM iX B3aeMOJii 3 cy0’ ekTamMu
HAJaHHS aJMIHICTpAaTUBHHUX IIOCIYT, a TaKOX Yepe3 MPEICTaBHUKIB CyO’ €KTIB
HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT BIAMOBIIHO 0 Y3TOPKEHUX PIIICHb.

3. Meta Ta ocHoBHi 3aBaanHs LlenTpy

3.1. Metoto ctBopeHHs Ta GyHKIIOHYBaHHSA LIeHTpy € 3a0e31eueHHs 3pyIHOTr0
Ta OINEPaTUBHOIO OTPHUMAHHS AIMIHICTPATHBHUX IOCIYT Cy0'€éKTaMu 3BEpPHEHbD,
MaKCHMAaJIbHOTO CITPOIIEHHS OpTaHi3allii Ta TEXHOJOT1H iX BUKOHAHHS, BIIKPUTICTh
1 IPO30PICTh YMOB MIPH PO3MIISA/II 3BEPHEHD (PI3UYHUX Ta IOPUIUYHUX OCiO.

3.2. OcHOBHMMU 3aBAaHHSAMHU LIeHTpY € :

3.2.1. Opranizariiss HaJaHHS AAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT Y HAUKOPOTIIUN CTPOK
Ta 3a MiHIMaJIBHOI KUIBKOCTI BiIBIAYBaHb LIeHTpY Cy0’eKTaMu 3BEpHEHHS,

3.2.2. ChopormieHHsi TpoLEaypyd OTPUMAHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX TMOCHYT,
MOJIMIIEHHS SIKOCTI X HaJaHHS;

3.2.3. 3abe3nedeHHs iH(GOpMYyBaHHS CyO’€KTIB 3BEpPHEHb NPO BHUMOTH Ta
MOPAIOK  HAJaHHS  AAMIHICTPAaTUBHUX  TMOCIYT, 10 HAJAOTHhCS  4Yepes
aJMIHICTpaTopiB Ta mpamiBHUKIB LleHTpY;

3.2.4. ®opmyBaHHsI, BEICHHS Ta KOPUCTYBaHHS JE€PKABHUMHU PEECTPAMU;

3.2.5. 3a0e3neueHHs BEJICHHs AllEpOBOr0 Ta €JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOOOITY.
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4. 3araabHi npuHuunu poooru LenTpy

4.1. HoctynHicTh 1H(OpMAILIli IpO HAAAHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4.2. JloTpuMaHHs CTaHJAPTIB HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

4.3. BianoBigHICTh PO3MIPY IUIATH 3a aAMIHICTPATUBHI MOCIYTH €KOHOMIYHO
OOIpYHTOBaHUM BUTpaTaMm, MOB'SI3aHUM 3 X HaJIaHHSM.

4.4. BiIKpUTICTh Ta MPO30PICTh.

4.5. 3po3yMUTICTh IPOLIEYD.

4.6. OnepaTuBHICTb Ta CBOEYACHICTh Y BUPIIICHHI MUTAHb.

4.7. 3aXunIeHICTh NEPCOHATBHUX JIaHUX.

4.8. PanioHanbHa MiHIMI3al[isl KUTBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOLEAYPHUX J1d, 110
BUMAraroTbCs JIJIsl OTPUMaHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

4.9. HeynepemkeHICTh Ta CPaBEIJIUBICTb.

4.10. locTynHICTh Ta 3pY4HICTH AJi CY0'€KTIB 3BE€pHEHb.

5. disnbHicTs LlenTpy

5.1. lleHTp mig yac BUKOHAHHS IMOKJIAJCHUX HAa HHOTO 3aBJaHb B3AEMOJIE 3
IICHTPAJIBHUMH Ta MICIICBUMHU OpraHaMH BUKOHABYOI BJIaJH, IHITUMU JEPKaBHUMHU
opraHamu, opraHamMu MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, MANPUEMCTBAMHU, YCTAaHOBAMU
a00 opraHizarisiMH.

5.2. HapganHs  aaMIHICTpaTMBHUX  TOCHYTr  3a0e3leuyeTbhcs  4epe3
aaMminictparopa lleHTpy mnwuisixom #oro B3aemofii 13 Cy0’€KTamMu HaJdaHHS
aJAMIHICTpaTUBHUX Mochayr. HamanHs aaMiHICTpAaTUBHHUX IMOCIYT MOXJIMBE 4epe3
IpeIcTaBHUKA Cy0’€KTa HaJaHHSA aIMIHICTPAaTHBHUX IIOCIAYr BIATOBITHO O
3aTBEP/KEHUX CTAHJAPTIB HAJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT Ta BCTAHOBJIECHOTO
NEPENTiKy MOCIYT 3a Y3TOKEHUM PIIICHHSIM.

5.3. Tlepemik aaMIHICTPAaTMBHUX MOCIYT, IO HamaroTbes uepe3 [[HAII,
Cy0’eKTaMU HaJaHHS SKUX € OpraHM BHUKOHABYOi BIAJM, BU3HAYAETHCS Ta
3aTBEPIKYEThCS  pilieHHsSM BukonaBdoro komitety Mickkoi paau MicTa
Kponusnunpkoro. [leperik opraniB BUKOHaBYO1 BIa/IH, SIKi HAAIOTh CBOI MOCTYTH
yepe3 Llentp, 3arBepmxyerbcs Kabinetom MinicTpiB VYkpainu. Ha ocHoBi
Y3rO/DKEHUX pIlleHb 13 cy0’€KTaMu HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX MOCIYT Yepes
LleHnTp TakoX MOXXYTh HaJIaBaTUCS 1HII MTOCTYTH.

5.4. Ha xoxxHY agMiHICTpaTUBHY NOCIYTY, sika HagaeTbes y [IHAITL, cy6'exTom
HaJaHHS  aaMIHICTPATHBHOI TIOCIYTH  pPO3pPOOJISETHCS Ta  3aTBEPIKYETHCS
iHbOpMAaIIiitHa i TEXHOJIOTIYHA KapTKHU.

5.5. ®i3ugHa ocoba, y ToMy uncii ¢izudHa ocoa-miamprueMeI b, Ma€ MPaBo Ha
OTPUMaHHS aJMIHICTPAaTHBHOI TOCIYTH HE3aJIeKHO BiI peecTparii i1 Micus
MPOXKMBAHHSI, KPIM BHUIA/IKIB, YCTAHOBJICHUX 3aKOHOM. IOpunnyuna ocoba mae mpaBo
Ha OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHOT MOCTYTH 32 MICII€3HAXO[KEHHSIM Takoi 0coou abo
y BUNAJKaX, epe0auyeHux 3aKOHOM, — 3a MICIEM MPOBAKEHHS JISTILHOCTI 200
MICILIE3HAXOKEHHSIM B1AIIOBIIHOTO 00’ €KTA.



5.6. 3asgBa Ha OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHOI TIIOCIYTH IMOJAETHCA B
MMCBbMOBII/eneKTpoHHIM ¢Gopmi. [luceMoBa 3asiBa Moke OyTH MoOJaHa CyO’€KTy
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH OCOOMCTO CyO’€KTOM 3BEpHEHHs abo Horo
MPEJCTAaBHUKOM (3aKOHHHMM IPEJICTABHUKOM ), Ha/IiCJIaHa MOIITO0, a B pa3l HaJaHHs
aJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT B €JIEKTPOHHIN (opmi — yepe3 €auHui aepkaBHUN
nopraja agMIHICTPATUBHUX IMOCIYI, Yy TOMY YHCIl 4Yepe3 IHTErpoBaHi 3 HHUM
iHpopMarlliiiHi  cucTeMH  JEp>KaBHUX  OpraHiB Ta  OpraHiB  MICLEBOIO
CaMOBpSITyBaHHS.

5.7. Y llentpi Mmoxe 3a1iCHIOBATUCS TPUMHATTS 3BITIB, ASKJIapalliil Ta ckapr,
Ha/JlaHHs KOHCYABTAIllld, MPUHHATTA Ta BHUAa4a JOKYMEHTIB, HE TOB'SI3aHUX 3
Ha/IaHHSM aJMiHICTpPAaTHBHUX MOCIIYT.

5.8. YV npumimieHHi, ae po3MinryeTbest LIeHTp, MOXKYTh HagaBaTHCS CYMyTHI
NOCIyTU (BUTOTOBJIGHHSI KOMIM JIOKYMEHTIB, JIaMiHyBaHHS, (GoTorpadyBaHHS,
PO KaHIEISIPCHKUX TOBAPiB, Ha/laHHS OAHKIBCHKHUX TOCIYT TOIIIO).

5.9. llentp Moxe 00IaIITOBYBATUCS B MICLISIX OUIKYBaHHS Cy0'€KTiB 3B€pHEHD
1HGOpMAaIIITHUMU CTeHIaMH1 31 3pa3KaMu BIAMOBIIHUX IOKYMEHTIB Ta iH(pOpMaIli€ro
B 00CsI31, JOCTaTHROMY JIJISl OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHO1 OCIYTU 6€3 CTOPOHHBOT
JOTIOMOT!.

5.10. ¥V IleHTpi BCTAaHOBIIOIOTHCS JOAATKOBI BUMOTH IIOAO OOCIYrOBYBaHHSI
Cy0'€eKTIB 3BEpHEHHS, 30KpeMa MOXJIMBICTh HaJaHHS Cy0'eKTam 3BEpHEHHS
KOHCYJBTAIIN Ta iH(opMaIii mpo Xif po3misay iX 3asB 3a JOIMOMOIO 3ac00iB
TeJeKOMYHIKallii (TeleQoHy, eNeKTPOHHOI MOIITH, MPOrPAaMHOTrO 3a0e3MeueHHs
Skype To1110).

5.11. 'V npumimiendi LleHTpy po3TalmoByeThCs IUTS4a KIMHATa IS
nepeOyBaHHS MAJIOMITHIX JiTe, OaTbKH SKUX 3BEPHYJIHUCS 3a OTPUMaHHSIM
aMIHICTPATUBHOI TOCIYrd. baTbKW HECYTh BIAINOBINAIBHICTh 3a 3HAXOJKEHHSI
JTUTUHU B Takii kiMHati. Takox LleHTp oOGnamToBaHO TyaJIeTHO KIMHATOO IS
Marepi Ta JUTHHHU.

5.12. 'Y Uenrpi 3aliicHIOeTbCa  (PIKCYBaHHS  TIpollecy  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHHUX MOCTYT 3 BUKOPUCTAHHSM ayJlio- Ta BiACOTEXHIKU.

5.13. CyO’ext 3BepHEHHS nJisi OTPUMAaHHSA AaAMIHICTPAaTUBHOI TMOCIYTH
3BEpTAETHCSA JI0 aIMiHIcTpaTopa / mpaiiBHuKa LleHTpy, akuit opranizoBye HagaHHS
aaMIHICTPAaTUBHUX  TIOCHYI IUISIXOM  B3aEMOJIIi 3  CyO’€KTaMH  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT, y TOMY YHCII IUIAXOM PeecTpallii BiIMOBITHUX 3asB Y
JepKaBHUX peecTpax.

5.14. Anminictparop LleHTpy mpu3HadaeThcsl Ha MOCaay Ta 3BUIBHAETHCS 3
nmocaau BiAMOBIAHO 70 3akoHy Ykpainu “IIpo ciyx0y B opraHax MiCII€BOTO
CaMOBpSAYBaHHS . AIMIHICTpaTOp Ma€ IMEHHY MeJarky (IITami) i3 3a3Ha4CHHIM
Horo mpi3BuIIa, IMEHi, MO OaThbKOBI Ta HaliMeHyBaHHA LIeHTpY.

OCHOBHUMU 3aBJIaHHSAMH aIMIHICTPATOpPA € :

- HalaHHs cy0’€KTaM 3BEpHEHb BUUEPIHOI iH(OpMaIlii Ta KOHCYIIBTaIIl 11010
BUMOT 1 MOPSJKY HAJAHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MMOCIIYT;

- IPUUHATTA Bi Cy0’€KTIB 3BEpHEHBb JIOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJIsI HaJaHHS
aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 3AIMCHEHHS IX peecTpalii Ta MOJaHHS JOKYMEHTIB (iX
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KOMii) BIAMOBIIHUM CyO’€KTaM HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHHMX MOCIYr HE MIi3HIIIe
HACTYIMHOTO POOOYOro IHS MICIsA iX OTPUMaHHS 3 JOTPUMAHHSM BUMOT 3aKOHY
VYkpainu “IIpo 3axucT nepcoHalbHUX AaHUX

- BuJada abo 3abe3leyeHHs HaJACWIAHHS 4Yepe3 3aco0Hu MOIITOBOIO 3B’ S3KY
Cy0’€KTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTaTIB HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT (Y TOMY YHCII
pIlIEHHS TIPO BIIMOBY B 3aJI0BOJIEHHI 3asBH CyO’ €KTa 3BEpHEHHS), MOBIJOMJIICHHS
PO MOXJIMBICTh OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT, 0(hOPMIIEHUX CYy0’ €KTaMu
HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- opraHizariiiHe 3a0e3NeUeHHS HAJaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYT
cy0’€eKTaMu 1X HaTaHHS;

- 3IIACHEHHS  KOHTPOJIKO 3a JIOACP)KAHHSIM  CYO’€KTaMH  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHHX MOCIYT CTPOKY PO3IIISIY CIIPAB Ta MPUWHSTTS PIllICHb;

- HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT Y BUITAJIKaX, IEpe10aueHUX 3aKOHOM;

- CKJIQJICHHSI TTPOTOKOJTIB MPO a/IMIHICTPAaTUBHI NIPABOIIOPYIIICHHS Y BHITaIKAX,
nepeadauYeHruX 3aKOHOM;

- PO3MIISIA CIpaB PO aJMIHICTPAaTHBHI TPABOIOPYIICHHS Ta HaKJIAJACHHS
CTSTHCHb.

AJMIHICTpaTOp Mae€ MpaBo :

- 6€301U1aTHO OJIEPKYBATH Bij Cy0’€KTIB HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX IMOCHYT,
JIEp>)KaBHUX OpraHiB, OpPraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS, MiAMPUEMCTB, YCTAaHOB
a0o opranizaimii, mo Hajmexarb g0 cdepu IX yOpaBITiHHA, JOKYMEHTH Ta
iHbopMallito, MOB’sA3aHl 3 HAJaHHSAM TaKUX MOCIYT, B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOM
HOPSIKY;

- TIOTOJ[)KYBATH JIOKYMEHTH (PIIIEHHs) B IHIIUX OpraHax JAep>KaBHOI BIaau Ta
opraHax MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKU 3 METOIO HaJaHHS
aMIHICTPATUBHOI MOCTYTH 0e3 3aIydeHHS Cy0’ €KTa 3BEpPHEHHS;

- iHdopmyBaTu KepiBHUKa LleHTpy Ta cy0’€KTiB HajgaHHS aJAMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT TPO TMOPYIICHHS CTPOKY PO3IVISAY 3asB MPO HAJAHHS aaMIHICTPATHBHOT
MOCIIYTH, BUMAraTu BXKHUTTS 3aXO0/liB 10 YCYHEHHS BUSIBIICHUX MOPYIIICHD;

- IOCBIYYBaTH BIACHUM MIAITUCOM Ta MEYaTKOIO (IITaMIioM) Kotii ((hoTokormii)
JIOKYMEHTIB 1 BUITMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, SIKI HCOOX1THI JJIs
HaJlaHHs aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH;

- IOpPYIIYBaTH KJIOMOTaHHS Mepea KepiBHUKOM LIeHTpy 1070 BKUTTS 3aX0/IiB
3 MeTOr0 3a0e3mnedeHHs edekTuBHOT podoTH LleHTpy.

5.15. VYV Bunazaxy, Koiau aaMiHICTpaTUBHA MOCITyTra MOTpedye NEKUTbKOX €TarmiB
il BUpimIeHHS ¥ mependadae opraHizaiiio Ta 3MIMCHEHHS JOAATKOBUX 3aXOAiB a0o
MOCJTIZIOBHOTO MOTO/KEHHS KUTBKOX Cy0’ €KTIB HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCTYT,
aaMIHICTpaTOp MOXe 3a0e3lmedyBaTH  TPOXO/UKCHHS [HX  OPOHeayp Y
BCTAHOBJICHOMY TIOPSKY a00 X OKpeMHUX eTarliB 0e3 yJacTi cy0'eKTiB 3BepHEHHS,
3a 1X 3roJol0.

5.16. Y pa3i HeoOXiMHOCTI CHpaBISHHS IJIaTH 3a OTPUMAHHS BIAMOBIIHOT
aJMIHICTPATUBHOI MOCHYTH TpauiBHUK LleHTpy moBimomisie cy0'ekTa 3BEpHEHHS
PO PO3MIp Ta MOPSAJOK 11 OIJIATH BIAMOBIAHO JO YMHHOTO 3aKOHOMABCTBA M1J Yac
MPUUHATTA BiJ] HHOTO JOKYMEHTIB.


http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2297-17
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2297-17
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5.17. Y pa3i BcTaHOBJIEHHS (DaKTy MOPYILIEHHS TEPMIHIB PO3IIISAY 3BEPHEHHS,
MpoleNypyu HaJaHHS  aAMIHICTPATUBHOI MOCIYrd ab00 BUMOI  YHMHHOTO
3aKOHOJABCTBA 1]l Yac HaJaHHA aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTrd Cy0’€KTOM HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, aaMiHicTparop/mpaiiBHuk LleHTpy iHbopmye mpo 1e
kepiBHuka Llentpy. KepiBuuk Llentpy ¢opmye 3BIT Ta HajcuiIae KepyruOMY
CIpaBaMH BUKOHABUOTO KOMITETY MICHKOI paju.

6. Opranizauiiine 3a0e3neyenns podooru Lientpy

6.1. 3niificHeHHs QyHKIIIM 3 KEPIBHUIITBA Ta BIJIMOBIIAIBHICTD 32 OpraHi3aIliio
nisibHOCTI LleHTpy mokiamaeTscss Ha JlemapTaMeHT HaJaHHS aJMIHICTPATHBHHX
nocityr Micekoi pagau micta KponmuBHUIIEKOTO.

6.2. KepiBuuurso llenTpom mnokmanaeTbcs Ha aupekropa JlemapraMeHTy
HaJaHHSA aJMIHICTPaTHBHUX mocayr Micbkoi pamu Micta KpomuBHHUIIBKOTO
BIANOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu “IIpo anMiHicTpaTUBHI MOCAYru” (ai — KEpIBHUK
Lentpy).

6.3. KepiBuuk LleHTpy BiAMOBITHO 70 3aBAaHb, MOKJIaaeHUX Ha LleHTp :

- 3JIMCHIOE  KepIBHULTBO poOoroto lleHTpy, Hece mepcoHaIbHY
BIJIMOBIIAJIBHICTH 32 OpraHizailito nisuibHOCTI LleHTpy;

- OpraHi3oBYe AlAIbHICTh LIEHTpY, Y TOMY UMCII 111010 B3aEMO/IIT 13 Cy0'ekTaMu
HaJaHHS AAMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYT, BXHBA€ 3aXO/IB IIOJO0 IiBUILECHHS
edexTuBHOCTI poboTH LleHTpy;

- KOOPJUHYE AISUTBHICTH aIMIHICTPATOPIB, NMPEACTABHUKIB CY0’ €KTIB HaIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, KOHTPOJIIOE SIKICTh 1 CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HHUMH
000B’s13KiB y pamkax pobotu LleHTpy;

- OpPraHi3oBYeE 3IMCHEHHS MaTepialbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3nedeHHs LleHTpy;

- CIpusie CTBOPEHHIO HaJIGKHMX YMOB Tipaill B LleHTpi, BHOCHUTH IPOIO3HITii
1010 TiABUIIEHHS €(PEKTUBHOCTI HOTO AISILHOCTI MICBKOMY T'OJIOBI Ta Cy0'eKTam
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHX MOCTYT;

- OprasizoBye poOOTy IIOAO BEJACHHS IUIOBOJCTBA, OOJIKYy Ta 3BITHOCTI
LeHtpy;

- opranizoBye iH(opmaliiiine 3a0e3neueHHs podotu llenTpy, poboty i3
3acobamMu MacoBoi iH(opMaIlii, BU3HaYa€ 3MICT Ta Yac MPOBEACHHS 1HGOPMAIITHIX
3aX0/1B;

- po3risgae  CKapru Ha  ABUIBHICTH/OE3MISIBHICTD  aJIMIHICTPATOPIB,
MPEJCTaBHUKIB CYyO’ €KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TIOCIYT, TMPAI[iBHUKIB
THAITy;

- BHOCHUTH TPOMO3HUIli KEpPIBHUKAM CYO’ €KTIB HaJaHHS aIMiHICTPAaTUBHUX
MOCIIYT 1 BAKOHABYOTO KOMITETY MICHKOI PaJIfi IOJI0 YIOCKOHAJIEHHS Ta CITPOIIEHHS
MIPOLIEYP 1 MPOIIECiB HAJAHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- BHOCHUTH NPOINO3UIIi KEpIBHUKAM CYO’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCITYT, KEpPIBHHUITBY MIChKOI paaW 3 TUTaHb TIPOBEJACHHS HAaBYaHb 3
aJMIHICTPATOPAMU Ta MpaliBHUKAMU, 3aJIydeHUMH J10 poOoTu LleHTpy;
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- CHUCTEMAaTHM4HO I1H(POPMYE MICBKOIO TOJIOBY/KEPYIOUOrO  CIpaBaMu
BUKOHABYOT'O KOMITETY MIiChKOT paJiil PO CTaH BUKOHAHHS 3aBIaHb, MOKIAICHUX Ha
Lentp;

- 3a0e3neuye BUKOHAHHS IHIIMX 3aBJaHb Ta JOPYYEHb KEPIBHULITBA MICHKOi
paau 3 NUTaHb OpraHizalii HaJaHHS SKICHUX aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT 4epe3
Lentp Ta dynkuionyBanss LleHTpy;

- MOXK€ 3/11CHIOBATH (PYHKIIIi aAMIHICTpaTopa;

- BUKOHYE€ 1HIII1 TOBHOBAXKEHHS 3T1JIHO 3 HOPMATUBHO-TIPABOBUMU aKTaMH.

6.4. 3nilicCHEHHsI OpraHi3aliifHOro i MaTepiaJibHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MeUeHHs
nisibHOCTI LleHTpy noknanaerbca Ha JlemaprameHT Ta 1HIIKUX CYO'€KTIB HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHHX MOCIYT 32 Y3TOMKCHUM PIIICHHSIM.

6.5. ®diHaHCyBaHHS Ta MarepiajJbHO-TEXHIYHE 3a0e3MedYeHHsT IsITBHOCTI
LenTpy 3aiMCHIOETbCS 3 MIChKOro Oromkery Micta KponmuMBHHMIIBKOrO Ta 1HIIMX
JoKepet, He 3a00pOHEHHUX 3aKOHOJJAaBCTBOM.

6.6. Y mexax cBOiX MOBHOBaXkeHb LIeHTp :

- HaJla€ aJIMIHICTPATUBHI MOCTYTU BiAMOBIAHO 10 Pernmamenty LlenTpy, iHIIMX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX AKTiB;

- HajJa€ TOBHY, aKTyajbHY Ta JOCTOBIpHY 1H(QOpMALiI0 MHIOA0 MOPIJIKY
OTPUMAaHHS aIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT;

- HaJla€ 70 THIINX JIepKaBHUX OPraHiB Ta OPraHiB MICLIEBOTO CAMOBPSAyBaHHS,
MiAIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizamiidi BIIOMOCTI, HEOOXIAHI JIS HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaM 3BEpPHEHHS, B TOMY YHCII1 3 BUKOPUCTAHHSIM
1H(hOpMaIIIITHO-TEeXHOJIOT1YHOT Ta KOMYHIKAIIHHOT IHPpacTpyKTypH;

- OTPUMYE Bi IHIIUX JEpPKaBHUX OpPraHiB Ta OpraHiB MiCIIEBOTO
CaMOBpsIJTyBaHHs, IMJINPUEMCTB, YCTAaHOB Ta oOpraHizamid JOKYMEHTH W
iHdopMalliro, HEOOXIiTHI IS HaJaHHS aJMIHICTpAaTUBHHX TOCIYT CyO0’€KTam
3BEpPHEHHS BIAMOBITHO 1O 3aTBEP/KEHOI0 MEPENIKY IOCIYT, SKi HaJalThCA Y
Lentpi;

- 3a0e3nedye OTpUMaHHs Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS aIMIHICTPATHBHOI MOCIYTH
CBOEYACHO Ta BIAMOBIIHO J0 MEPENIKY MOCTYT, K1 HamaThes y LlenTpi;

- 3a0e3meuye 3axucT iHpOopMaIlii, JOCTYN 0 SKOi 0OMEXEHO BIAMOBIIHO 10
YUHHOTO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU, a TaKOX JOTPUMYETHCA PEXKUMY OOpOOKH,
BUKOPUCTAaHHS Ta 30€peKCHHS TMEPCOHAIBHUX J@HWX IiJ Yac HaJaHHSI
aJMIHICTPATUBHOI MMOCITYTH;

- 3a0e3medye CBOEYaCHy MIKBIIOMYY iH(DOpMAIIHHY B3a€EMOJIIO;

- TOTPUMYETHCS BUMOT TOJIOKEHb y3TO/PKEHUX PIllleHb MPO CHiBPOOITHUIITBO
I0JT0 OpTaHi3aIlii HaJaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT Yepe3 LleHTp;

- BUKOHY€ IHII O0OB’s3KHM BIANMOBIIHO 10 Iboro Ilonmoxkenus, PermameHnty
IlenTpy Ta IHIIUX HOPMATHBHO-TIPABOBHX aKTiB, SIKI PETYJIIOIOTH BIIHOCWHH, IO
BUHUKAIOTH Y 3B’ A3KY 13 HaJJaHHSAM aJIMiHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

6.7. Cy0O’ext HajgaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TMOCIYr  3a0€3MeuyroTh
0e30rIaTHUM aBTOMATU30BaHUM BinjlaneHuil qoctyn LleHTpy B pekuMi peaibHOTO
yacy 10 i”Hdopmanii B 1HPOpMalIHHMX CHUCTeMaxX CYO’€KTIB HaJlaHHS
aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, MIANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3ailiii, siki Hajexarb 10
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chepu iX ympaBiiHHA, B SKHUX MICTUTbCS 1H(pOpMaIllis, HeoOXigHa AJisl HaJlaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, SIKIIO 1HILE HE Nepe10ayeHo 3aKOHOM.

6.8. Uac npuifomy cy0’€KTiB 3BE€pHEHb € €IUHUM JIJIsl BCIX aIMIHICTPATUBHUX
MOCHyYT, 10 HajarwTbes depe3 LleHTp, 1 CTaHOBUTH HE MEHII SK IIICTh JHIB Ha
THKJIEHb T4 CEMU T'OJIMH Ha JIeHb 0e3 nepepBu Ha 001a. LleHTp He MeHI K OauH
JI€Hb Ha THKJIEHb 3[IIMCHIOE TPUIIOM Cy0’ €KTIB 3BEpHEHB 10 ABAALATOI roAuHU. Yac
npuiiomy Bu3zHaueHui Pernamentom LleHTpy y BianmoBigHOCTI A0 3aKoHY YKpaiHu
«IIpo aaMIHICTPATUBHI TOCTYTH».

6.9. IlpauiBnuku LlenTpy 30008B’s13an1 goTpumyBatucs Pernamenty Llentpy,
rpadika poboru LlenTpy, nianopsakoBani kepiBHUKY LleHTpy min yac 3/1iHCHEHHS
CBOET ISTBHOCTI y npuMitieHH1 Lentpy.

7. O00B'A3KH Cy0'€KTIB HATAHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

7.1. Cy0’exT HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TMOCIAYTr y MeXaX CBOiX
TIOBHOBA)KEHb :

- 3a0€3MeuyoTh HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT BIJIMOBIIHO O YHHHOTO
3aKOHOJABCTBa y mpuMilieHHi LieHTpy;

- 3aTBEpPXKYIOTh 1H(QOpMAIlIiHI Ta TEXHOJOTIYHI KapTKW W OMNepaTUBHO
HaaaroTh ix 10 LleHtpy;

- Y pa3i BHECEHHA 3MIH JI0 3aKOHOJIABCTBA IIOAO HAJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI
MOCIIYTH CBO€YACHO 1HGOPMYIOTH MpO Iie oprad, mo yrBopuB LleHTp, a Takox
KepiBHHKA L[eHTpy, TOTYIOTh IPOMO3UITIT 11010 BHECEHHS 3MiH 710 1H(GOpMAIIHHUX
Ta/ab0 TEXHOJOTTYHUX KapTOK 3T1HO 13 3aKOHOJaBCTBOM;

- JOTPUMYIOTBCS ~ TEPMIHIB  pO3IISAYy  3BEpPHEHb,  YCTAHOBIECHUX
3aKOHOJJABCTBOM;

- 3a0e3MeuyroTh 3IIMCHEHHS IOCAIOBUMH OCO0aMH MPUHOMY CYO'€KTIB
3BEpPHEHHS 3TiHO 3 Tpadikom podbotu LleHTpy;

- HAJAlTh KOHCYJbTallli cy0'ekTaM 3BEepHEHb IOJAO0  OTPUMaHHS
aJMIHICTpAaTUBHUX MOCTYT y npuMimeHHi Llentpy;

- 3a0e3meuyroTh 1H(GOpMaIliifHe HATIOBHEHHS aKTyalbHOIO 1H(OpMaIlliero BeO-
caity LlenTpy;

- 3a0e3meuyIoTh JOTPUMAHHS MPO30POCTI MPOILEAYp MiJ Yac PO3ITIAAY 3asiB
Cy0'€KTIB 3BEPHCHbD;

- TOTPUMYIOThCS BUMOT Ta cTaHaaptiB podotu Llentpy, Permamenty llentpy;

- YCTaHOBIIOIOTH HEOOXiMHE TporpaMHe 3a0e3neueHHs IS TOBHOIIHHOI
poOoTH mparliBHUKIB/aaMiHicTpaTopiB LleHTpy;

- y pa3i HeoOXimHOCTI OepyTh y4acTh Yy 3acCiiaHHSAX pPOOOYUX TPy, Hapamax
IOJI0 CIIPOIIEHHS MPOLEAYp HAJTaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT, 3alIPOBAKEHHS
cydacHUX 1HPOpPMaIIHIX TEXHOIOTIH;

- TepMIHOBO HAJAIOTh Ha BHMOTY KepiBHHKa lLlenTpy iHdopMarito moao
Mpolenyp HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 3MiH Yy 3aKOHO/IaBCTBI1, aKTyaJbHI
OTOJIOIICHHS /Il OHOBJICHHS Takoi 1H(opMmariii Ha BeO-caiiTi Llentpy, iHbOpMaIiito



13

JUTs BUKOHAHHS KepiBHUKOM IleHTpy CcBOiX mocamoBUX OOOB’SI3KIB CTOCOBHO
HajexHoro gpyHkuionyBanHs LleHTpy;

- 1H(pOpMYIOTh CYO’€KTIB 3BEpHEHb NPO BHMOTM Ta MOPSAOK HaJdaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- BXKHUBAIOTh 3aXOIB IIOAO MOJIMIICHHS SKOCTI OOCIYyrOBYBaHHS CYO’ €KTIB
3BEPHCHHS,

- MPOBOISITH IIOKBaPTaJIbHUM/IIIOMICIYHUN MOHITOPHUHT SIKOCTI
o0cnyroByBaHHs Cy0'€KTIB 3B€pHEHHS Ta 3BITYIOTh KepiBHUKY LleHTpy;

- 3a0€e3MeuyloTh MOCTIHHY MPUCYTHICTh mpauiBHUKIB y LlenTpi. ¥V Bumagky
BiJICYTHOCTI MpaIliBHUKIB HA pOOOYUX MICISIX, HEBIIKIAIHO 3aMIHIOOTH iX THITUMU
CIICI[IaJTICTAMU;

- TOTPUMYIOTHCS TPABUJI TIOBEIIHKHU Ta KYJIBTYPH CITUIKYBaHHS,

-y pa3i OOrpyHTOBAaHOTO 3BEPHEHHS IIIOJI0 HEKOPEKTHOI TOBEIIHKH
npauiBHukiB LleHTpy BigHOCHO BinBimyBauiB LleHTpy mOpUTATYIOTH iX 110
JUCIUTUTIHAPHOI BIAMOBITAIBHOCTI Ta BXWBAIOTh 3aXOAIB MO0 HEIOMYIICHHS
HaJajl TakuX (PakTiB.

Cy0’eKkTH HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TIOCITYT MarOTh MIPABoO :

- OJICP)KYyBaTH B YCTAHOBJICHOMY MOPSIAKY BiJ IHIIMX JEp>KaBHUX OPraHiB Ta
OpraHiB MICLIEBOTO CAMOBPSAJIYBaHHS, MIINPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alii ycix
dopm BracHocTi iH(MOpMaIIiO, TOKYMEHTH Ta IHIINI Marepiajid, HEOOXITHI s
BUKOHAHHS MOKJIaaeHux Ha LleHTp 3aBnanb;

- KOPDHUCTYBATHCS B YCTAHOBJICHOMY IMOPSAIKY 1H(pOpMaIiiHuMu Oa3zamu,
CUCTEMaMH 3B’SI3Ky M KOMYHIKallli, MepexaMu CHEIIaTbHOrO 3B’S3KYy, IHIIUMH
TEXHIYHUMH Ta €JIEKTPOHHUMH 3ac00aMH;

- BUKOPHUCTOBYBaTH iH(OpPMaIlif0, OTPUMaHy BijJ 1HIIMX OpPraHiB JepKaBHOI
BJIaJIU T OPTaHiB MIiCIIEBOT'O CAMOBPSITYBaHHS, IMIIMPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHi3allii,
HEOOXIIHY JUIS PUUHSTTS PIISHHS 11010 HaIaHHS aAMIHICTPATUBHOI IMMOCIYTH a0
BIJIMOBH Y HaJIaHH1 a/IMIHICTPATUBHOI TIOCIIYTH;

- iHhopMyBaTH KepiBHUKA LIeHTpY mpo MOpYIIEHHS TEPMIHY PO3TJISIy 3asB
CyO’€KTiB 3BepHEHHS TIPO HAJAHHS aMIHICTPATHBHOT MOCTYTH;

- TIOpYIIyBaTH Tiepea KepiBHUKOM [IeHTpy KIOMOTaHHS TMPO BXKHUTTS
BIIMMOBITHUX 3aX0JIiB 13 MeTOO 3a0e3neueHHs ehekTuBHOT podbotn LleHTpy.

7.2. IlpamiBHUKM Cy0’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT HE MAalOTh
MpaBa BUMAaratu BiJ cy0’€KTa 3BEpHEHHS HaJlaHHS JOKYMEHTIB Ta iHdopMmailii abo
3MIACHEHHS M1, HaJaHHSA YU 3[1MCHEHHsS SKHX HE MepeadadyeH0 HOPMATHUBHO-
MPAaBOBUMHU aKTaMH, SIKI PETyJIOIOTh BIIHOCHWHHU, IO BUHUKAIOTH y 3B’S3Ky 13
HaJIaHHSAM aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Akmo IS HagaHHSA AIMIHICTPATHBHOI IOCIYrH HeoOXimHa oOpoOka
MEPCOHATLHUX JIAaHUX 0COOH, SIKa HE € 3aIBHUKOM / Cy0'€eKTOM 3BEpHEHHS, 00poOKa
TaKUX MEPCOHATBLHUX JAHUX 3JIIHCHIOETHCS BIAMOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo
3aXUCT MEPCOHATBHUX TAHUX).

7.3. llpaniBauku Llentpy 30008’ sA3aH1 JOTPUMYBATUCS KOH(PIIEHIIHHOCTI pH
HaJIaHH1 aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
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8. BignoBigaipHicTh npauniBuukis LenTpy

8.1. Yci mpauiBHuku lleHTpy 3a mOpyHIEHHS BHMOT 3aKOHOJABCTBA IIOJO
MOPAJIKY HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, pPO3rojOLIeHHs 1H(opMamii Mmpo
ocoOy, fika cTaja iM BiOMa IiJ Yac BUKOHAHHS IiX IOBHOBa)XEHb, HECYTh
BIJIMOBIJATBHICTh Y MOPSAJKY, BA3HAYEHOMY JIIOUMM 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHHU.

8.2. Iii abo Oe3nisibHICTh MpaliBHUKIB LIeHTpy MOKyTh OyTH OCKap:KeHi 110
KEpIBHULITBA BIAMOBIIHOTO OpPraHy, MICbKOT'O TOJIOBHU, CY/IOBUX Ta MPABOOXOPOHHUX
OpraHiB y MOPsSAKY, BCTAHOBIEHOMY JIIFOYMM 3aKOHOJJABCTBOM.

8.3. lkona, 3anmonistHa mpatiBHUKaMu LIeHTpy cy0’ekTam 3BepHEHb Mij Yac
BUKOHAHHS iX OOOB'A3KIB, MIJJISTA€ BIAIIKOIYBAaHHIO Y MOPSAKY, BCTAHOBICHOMY
JIIFOYNM 3aKOHOIABCTBOM.

9. IlpukiHIeBi MOJIOKEHHS

9.1. lpunuuenus nisnbHOCTI LleHTpY 3HIACHIOETHCS Yy BCTAHOBIECHOMY
HOPSAJKY BIJIMOBIIHO 10 BUMOT YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHH.

9.2. 3miHM Ta nOMOBHEHHs 10 1bOro IlookeHHS BHOCSATHCA B MOPSAKY,
BCTAHOBJICHOMY JUISL MOTO NPUNHATTSL.

Kepyrwuuii cinpaBaMu BUKOHABYO0I0
KOMITeTy MICbKOI pajau A.BOHIAPEHKO
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3ATBEP/’KEHO

pimieHHsIM Micbkoi pagu
Mmicta KponuBHULIBKOTO
Big" " 2019 poky Ne

PEIJTAMEHT
IeHTpy HaZAHHSA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
y dopmari «IIpo3opuii odic» micta KponnBHHIBKOTO

1. 3arajpHa yacTuHa

1.1. Pernmament lleHTpy HamaHHS aJMIHICTpPAaTUBHHX IMOCIAYr y QopMmari
«IIpozopuii odic» micta KponuBHuibpkoro (mani — PermamenT) po3poOieHuit
BiMoBigHO A0 3akoHy Ykpainu «lIpo amminicTparuBHI mociyru» Ta IlocranoBu
Kabinety MinictpiB Ykpainu Bin 1 cepmas 2013 poky Ne 588 «IIpo 3arBepaxeHHs
[TpumipHOTO pernaMeHTy IeHTPY HaJaHHS aJIMIHICTPATHBHUX MTOCTYTY.

1.2. Ile#t PermameHT BU3HA4ae MOpsA0K opraHizailii podotu LlenTpy HamaHHS
aaMIHICTpaTUBHUX mocayr y ¢opmati «IIpo3opuii odic» micta KponuBHHIILKOTO
(mam — Ientp, HHAII), mopsimok it mpamiBaukiB LlenTpy Ta ix B3aeMomii 3
cy0’€KTamMu HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX ITOCITYT.

1.3. Y nmpomy PermameHnTi TepMiHU BXKHUBAIOTHCS y 3HAUYCHHI, HABEJACHOMY B
[Tonoxenni npo LleHTp HagaHHSA angMiHICTpaTUBHUX MOCIyT y dopmari “IIpozopuii
odic” micta Kponusauiiskoro (mami — [lonoxeHHs).

1.4. Tlopsmox B3aeMopli, IO BCTAHOBIIOETHCA IIMM PerimameHTOM, €
00OB'I3KOBHM O BHKOHAHHS I BCIX YYaCHHKIB HaJaHHSI aIMIHICTPAaTHBHUX
nocayr y Llenrpi. Y BuUnaaKy, SKIIo YNHHAM 3aKOHOJABCTBOM IEpea0aueHO 1HIITHI
MOPSAJOK HAJAaHHSA aJMIHICTPATHBHHX IIOCIYTr HIDK TOH, II0 BH3HAYECHO IIUM
PernmamenToM, 3aCTOCOBYIOTHCSI HOPMH BiJITTOBIIHOTO 3aKOHOIABCTRBA.

1.5. Hapmawus anminictpatuBHuX mocayr y LleHTpi 3mificHIOETBCS 3
JOTPUMAHHSM TaKUX MPUHITUIIIB :

- BEpXOBEHCTBA TPaBa, Y TOMY YKCJI1 3aKOHHOCTI Ta FOPUIUYHOT BU3HAYEHOCTI,;

- CTaOUTBLHOCTI;

- PIBHOCTI TIEpE]T 3aKOHOM;

- BIIKPHUTOCTI Ta MIPO30POCTI;

- OIIEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

- TOCTYIHOCTI iH(opMarlii mpo HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT;

- 3aXUIIEHOCTI IEPCOHATFHUX JIAHUX;

- pamioHaJdbHO1 MiHIMI3allli KUIBKOCTI JIOKYMEHTIB Ta MPOLEAYPHUX [IH, 110
BUMAraroThCs JIJI1 OTPUMAaHHS aIMiHICTPAaTUBHUX TIOCIIYT;

- HEYIEepEIKEHOCT] Ta CIIPaBeIJIUBOCTI;

- TOCTYIMTHOCTI Ta 3pyYHOCTI JiJI1 Cy0’ €KTIB 3BEpPHEHHSI.
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1.6. IlenTp y cBOill HisIBHOCTI KepyeTbcs KOHCTUTYIIEID Ta 3aKOHAMU
VYkpainu, akramu Ilpesunenta Ykpainu it Kabinety MinicTpiB YkpaiHu, pillieHHSIMU
IEHTpAJIbHUX Ta MICIIEBUX OpPraHiB BHKOHABUOi B W, OPraHiB MIiCIIEBOTO
CaMOBpSITYBaHHSI, PO3MOPSKEHHIMHU MICBKOTO Tos1oBH, [lonoxenusam npo LleHTp,
naHuM PermameHTOM, IHIIMMHU HOPMATUBHO-ITPABOBUMH aKTaMH.

2. OcHOBHI BMMOI'HM 10 opraHi3auii npuiiomy BiasigyBauis y IleHnTpi

2.1. lLleHTp pO3TamIOBaHO B MEHTPAJIbHIA YacCTHHI MicTa 3 PO3BHHEHOIO
TPaHCHOPTHOIO IHPPACTPYKTYPOIO 3a afapecoro: Byll. Apxitekropa [laydyenka, 41/26.

2.2. Ha Bxoni no Oynismi LleHTpy po3MilllyeThcsl BUBICKA 3 HalMEHYBaHHSIM
HenTpy Ta Tabnuuka 3 iHGopMalieo npo Horo rpadik podoru. I'padik pobdoTu
LleHTpy BU3HAYAETHCS TaHUM PermamMeHToM, 3 ypaxyBaHHSM BUMOT 3aKOHY YKpaiHH
“IIpo agMiHICTpaTUBHI OCIYTH .

2.3. Bxin no Ilentpy mns ocid 3 oOMexxeHUMHU (PIBUUHUMH MOKIIUBOCTIIMU
00JTaIITOBAaHO 3pYYHUMU CXOIAMH 3 MIOPYIHIMH, JTiPTOM.

2.4. YV npuminienHi LlenTpy o6namToBaHo TyaJeTHY KIMHATY 3 ypaxXyBaHHSIM
norped ocid 3 oOMeKeHUMH (DIBMYHUMU MOXIJIMBOCTIAMH; TyaJIeTHY KIMHATy AJis
Marepi Ta JUTHHH.

2.5. 'V npumimienHi LleHTpy po3TamoByeTbcs auTAYa KIMHAra IS
nepeOyBaHHs MAaJIONIITHIX JiTe, OaTbKM SKUX 3BEPHYIUCS 3a OTPUMaHHSIM
aMIHICTPATUBHOI MOCITYTH.

2.6. Ilpumimenns LlenTpy — doTupumoBepxoBa OymiBis, sKa MOAUISETHCS HA
BiIKpUTY (hpoHT-0(dic) Ta 3aKkpuTy (0eK-0dic) YacTHHHU.

2.7. Y BiKpUTi dYacTUHI 3AIUCHIOETbCA TPUMOM, KOHCYJIBTYBaHHS,
iHQOpMYyBaHHS Ta OOCIYrOBYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHCHHS IpalliBHUKaMu LIeHTpY.
Cy0’eKTH 3BepHEHHS MAIOTh O€3IMEePEITKOIHIMN TOCTYI 10 i€l vacTuHu LleHTpy.

Binkpura dYacTMHa MICTUTB: CEKTOp 1HGOPMYBAHHS, CEKTOpP OYiKyBaHHS;
CEKTOp 00CITyrOByBaHHS.

2.8. 3akpuTa yacTHMHA MpU3HAYEHA JJIA OMpPAIfOBAaHHS TOKYMEHTIB, TMOIITH, a
TaKOX It 30epeKeHHS JOKYMEHTIB, CIIpaB, PO3MIIICHHS apXiBYy.

Bxin no 3akpurtoi wactunu LleHTpy cy0'ekTam 3BepHEHHS 3a00POHSIETHCS.

2.9. Cexrop iHGOpMyBaHHS OOJAINTOBYETHCS 3 METOI O3HAWOMIICHHS
Cy0’ €KTIB 3BEpHEHHS 13 OPSKOM Ta YMOBAMH HAJIaHHS aAMiIHICTPATUBHHUX MOCTYT.

VY cextopi iHpOpMyBaHHS MOXYTh po3MilryBaTtucs iH(opmariiiiHi creHau /
iHbOpPMAITiifHI TepMiHATK B 3pyYHOMY JUTSI TIEPETISI MICITi, IO MICTSITh aKTyaJIbHY,
BUYEPITHY iH(OpMaIlito, HEOOXIMHY I OfepKAHHS aIMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT.

J11st BUCTIOBIIEHHS CYy0’ €KTaMU 3BEPHEHB 3ayBaKCHb 1 POTIO3UITIH MTOI0 SKOCTI
HAJaHHS AJAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT CEKTOp 1HGOPMYBaHHS OOJAIITOBAHO
BiJIMOBITHOIO CKPHHBKOIO Ta KHUTOIO BIJITYKIB 1 IPOIO3HITIH, SIKI PO3MIIIYIOThCS Ha
BUJIHOMY Ta B JIOCTYITHOMY MICIII.

2.10. CekTtop OYIKYBaHHS PpO3MIIIEHO B MPOCTOPUX NPUMILNIEHHSIX Ta
00JIaIITOBAHO CTOJIAMU 1Sl OPOPMIICHHSI IOKYMEHTIB, CTUIBLSMH, KPICIaMHU.


http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр
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Cexrop ouikyBaHHA OOJaJHAHO aBTOMATU30BAHOIO CHCTEMOIO KEpyBAaHHS
4eproio.

JUist  orutatd  aaAMIHICTPATUBHOTO 300py B CEKTOp1 OYIKYBaHHA MOXKYTh
po3MilyBaTrcs OaHKOMATH, TJIaTKHI TepMiHAIH.

2.11. Cexrop 00CIyroByBaHHS YTBOPEHO 3a NPHUHIMIIOM BIIKPUTOCTI
pPO3MIIIEHHS poOOYMX Miclb. J{JIsl MIBUAKOTO OOCIYroByBaHHS CyO’ €KTIB 3BEpPHEHb
poOoui Miclsl MpaliBHUKIB PO3MOAUIAIOTECSA 3a MPUHLMIIOM NpUoMYy 1 BUAayl
nokyMeHTiB. Koxxkne pobOoue micue [ OpuiloMy CcyO’€KTiB 3BEpHEHHS Mae
iHbOpMaLiiiHy TaOIUYKY 13 3a3HAYEHHSIM HOMEpa Takoro Miclis, MpI3BUIA, IMEHI,
o 6aTbKOB1 Ta mocaau npailiBauka LleHTpy.

2.12. Tlmoma cexkTopy OYIKyBaHHSI ¥ OOCIYrOBYBaHHS € JIOCTaTHBOKO ISt
3a0e3MeueHHs 3py4YHUX Ta KOM(OPTHUX YMOB NpPUHOMY CYO'€KTIB 3BEpHEHHS 1
poOotu npauiBHuKiB LleHTpy.

2.13. Ha inpopmaniiHux BKa3iBHUKAX, IHPOpMALIHHUX TepMiHallax Ta/abo Ha
BeO-caiiti LleHTpy po3mimryeTbes iHGOpMaIris, 30Kpema, mpo :

- HaiimeHyBaHHs LIeHTpyY, HOoro Micle3HaXO/KeHHs, HOMEpH TenedOoHIB s
JOBIMOK, akcy, aapecy BeO-calTy, eJEeKTPOHHOI TMOIITH, MPOTrPaMHOTO
3abe3rneueHHs Skype;

- rpadik po6otu LleHnTpy;

- IepeJTiK aAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIIYT, sIKI HaIatoThes uepes LleHnTp;

- O;maHKW 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX JJi1 3BEPHCHHS 3a
OTPUMAHHSM aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIIYT, a TAKOXK 3pa3KH iX 3alIOBHEHHS;

- IJIATDKHI PEKBI3UTH 7S OIUIATH IUIATHUX aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT;

- CynyTHI TIOCJYTH, SIK1 HaJIal0ThCs B mpuMitieHHi LleHTpy;

- TIpi3BHIIIE, 1M’ 51, IO 6aTHKOB1 KepiBHKKA LIeHTpY, KOHTaKTHI TeneGOoHH, aTpecy
€JIEKTPOHHOI TOIIITH;

- KOPUCTYBaHHS aBTOMAaTHU30BaHOIO CUCTEMOIO KEPYBaHHS YEprolo;

- iHdopMaIliiHl Ta TEXHOJOTIYHI KapTKH aJMIHICTPAaTHBHUX TOCIYT, SKi
HajawThes y LleHTpi;

- noJI0KeHHs npo LlenTp;

- penitamenr LleHTpy.

2.14. brmanku 3asB, HEOOXiMHI JUIS 3aMOBJICHHSI aJMIHICTPATUBHHUX ITOCHYT,
po3MilieHo y cektopi iHdopmyBaHHs, Ha BeO-caiTi LleHTpy, a TakoX MOKHA
oTpuMaru 06e3mocepeHbO B aAMIHICTpaTopiB/mpaiiBHUKIB LleHTpYy.

2.15. Ocobam 3 oOMexeHHUMH (PI3UYHUMHU MOXKIUBOCTSIMHU 3a0€3MeUy€EThCS
BUIBHHI JTOCTYII /10 iH(OpMaIlii, 3a3Ha4eHOI B IIbOMY PO3JILTI, MIJITXOM PO3MIMICHHS
OykJieTiB, 1H(OPMAIIIHUX JUCTIB HA CTEHAAX, IHIMUX HEOOXITHUX MaTepiaiB.

3. IndopmaniiiHa Ta TEXHOJOTTYHA KAPTKH aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT

3.1. Iadopmariiiini Ta TEXHOJOTIYHI KApPTKU aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT
pO3pOOISAIOTECS Ta 3aTBEPMXKYIOThCS CyO'€eKTaMu HaJaHHA aJAMIHICTPATUBHUX
MOCIYT BIAMOBIHO O BUMOT YMHHOTO 3aKOHOAABCTBA M MICTATH 1H(POPMAIIIIO PO
aJMIHICTPATUBHY MOCIYTY Ta MOPSAJIOK 11 HaJaHHS.
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3.2. 3MiHM [0 3aTBEPIKEHUX 1HPOPMALIAHUX Ta TEXHOJOTIYHHUX KapTOK
aJAMIHICTPaTUBHUX TOCIYI  ONEpPAaTUBHO BHOCATHCS CyO'€KTaMuU  HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BIAMOBIIHO /10 3MIH Y 3aKOHOAABCTBI.

3.3. V pa3l BHeCeHHsA 3MiH J0 3aKOHOJABCTBAa IIOI0 HAJaHHS IIEBHOL
aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH Cy0’ €KT i HaJlaHHs CBO€YacHO 1H(opmye nipo 11e LlenTp,
a TakoX kepiBHMKa LleHTpy, orepaTUBHO TOTY€E BIIMOBIIHI 3MIHHU 10 1H(POpMAIIHHUX
Ta/ab0 TEXHOJOTIYHUX KapTOK 3TiIHO 3 BUMOTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta JIaHOTO
Pernamenry.

4. Pobora cexkTopy iHpopMmyBaHHs (pewuerniii)

4.1. Jlna HanaHHd JONOMOTM CyO’€KTaM 3BEpHEHHS B KOPUCTYBaHHI
iHOPMALIIMTHUMHY  TEepMiHAJaMU Ta aBTOMAaTHU30BaHOK CHCTEMOIO KEpYBaHHS
Yepror, KOHCYJIBTYBaHHS 13 3arajbHUX IMHWTaHb OpraHizanii podoru lleHTpy Ta
NOpsAJKY puiioMy cy0’e€kTiB 3BepHeHHs y LleHTpi cTBopeHo cexTop 1H(OpMYBaHHS
(petemnitito).

4.2. Cexrtop 1HGOpPMYBaHHS BIAMOBIIHO A0 CBOIX 000B’SA3KIB :

- iHpoOpMYy€e 3a YCHUM KIIONOTaHHSAM CYO’€KTa 3BEPHCHHS IPO HAJICKHICTH
MOPYIIICHOTO HUM MUTaHHS 10 KoMneTeHIii LleHTpy;

- Oe3oriatHO 3a0e3mnedye CyO'€KTiB 3BEpHEHHS OJIAHKAMHU THIIOBHX
JTIOKYMEHTIB, HEOOX1THUX JIJI1 OTPUMAaHHS IMEBHUX aMIHICTPATUBHUX IOCIYT;

- KOHCYJIBTY€E Cy0’€KTIB 3BEpHEHHSI 1010 MOPSIIKY BHECEHHS TIJ1aTH 32 HaTaHHS
IUTATHUX A MIHICTPATHBHUX IOCIYT, Hajae iH(GOPMAIIil0 NPO TUIATDKHI PEKBI3UTH
JUISL CTUJIATH aIMIHICTPaTUBHOTO 300pY;

- Hajae 1HIy 1HGOPMAIIiI0 Ta JOTIOMOTY, 10 HeOOXiaHI Cy0’ €KTaM 3BEpHEHHS
710 IpUHOMY iX aJaMIHICTpaTopoM / mpaiiBHUKOM L{eHTpy;

- 3a0e3neuye podoty BeO-caiity LleHTpy.

4.3. Be0O-caiitr Llentpy (http://dozvil.kr-rada.gov.ua) mictuth iH(}OpMaIIiio,
3a3HaueHy B 1. 2.13 uporo Perniamenty.

4.4. Tndopmartis, sika po3MilyeThesi B mpuMinieHHi LlenTpy (B Tomy umcii Ha
iHbOpMaIITHIX TepMiHaJIaX) Ta Ha BeO-caiiTi, Mae OyTH aKTyaJIbHOIO 1 € BHUEPITHOIO
JUTst Cy0'€KTIB 3BEpHEHHS.

4.5. CyO'ektaM 3BepHEHHS, siKi 3BepHyIHcs 10 [IeHTpY 3 BHUKOPHCTaHHIM
3ac00iB TEIECKOMYHIKAIIIHHOTO 3B'SI3KY (TenedoHy, €eNeKTPOHHOI MOINTH, IHIMUX
3ac00iB 3B'A3KY), 3a0€3MeUyeThCsl MOXKIMBICTh OTPUMAaHHS 1HGOPMAILii PO HaJaHHS
aaMiHicTpaTuBHOI mocayru [IeHTpoM v crociO, aHAIOTIYHHMK c10co0y 3BEpHECHHS.

4.6. 3 MeTor0 3a0e3nedeHHs] 3pyYHOCTI Ta OMEPATUBHOCTI OOCITYrOBYyBaHHS
Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS, 3ar00IraHHs YTBOPEHHIO YEpPTH 3MIHCHIOETHCS KEpPYBaHHS
4eproio.

4.7. Cy0’eKkT 3BEepHEHHS ISl TMPHUHOMY aJMIHICTPATOpPOM Ta MPaIliBHUKOM
LleHTpy peecTpyeTbesi 3a JOMOMOIOI0 TE€pMIHANA B CUCTEM1 KEPyBaHHS 4Yeproro,
OTPUMYE BIAMOBIAHUN HOMEP y Uep3i Ta OUIKY€E HA MPUKOM.

4.8. Cextop MOXe 3IMCHIOBATM KEPyBaHHS 4YEpProl B I1HIIUN cHoCIO,
rapaHTylOuu JOTPUMAaHHS MPUHIIUIY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BEPHEHHS.
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4.9. Y llenTpi MOXe 311HCHIOBATUCS MOMEPEAHIN 3anUC Cy0'€KTIB 3BEPHEHHS
Ha OpuiioM A0 mpauiBHUKIB LleHTpy s OTpUMaHHS MEBHUX aJMIHICTPATUBHHUX
MOCAYr Ha BHU3HadYeHy Jnary Ta uac. [lomepeaHiil 3amuc 3A1HCHIOETHCS HUISIXOM
0COOHMCTOro 3BEpHEHHs 10 mpaiiBHUKa LleHTpy Ha penennuii Ta/abo elIeKTpOHHOT
peectpartii Ha BeO-caliTi LlenTpy. VY pasi3amnizHeHHs cy0’ €KTa 3BepHEHHS Ha MPUoM
3a MONepeIHIM 3allMCOM IMOMNEPEIHIN 3aMuc aHYIIEThCA. Y [IbOMY BUMIAAKY Cy0’ €KT
3BEpPHEHHSI MOXKE€ MOJATH JOKYMEHTU B 3arajbHOMY MOPSAKY a0o 3amucarucs Ha
MEBHY JaTy Ta 4yac NOBTOPHO.

5. OcHOBHI BUMOT'M /10 opraizamii npuiomMy cy0'cKTiB 3BepHEHb eHTpi
Yy ¢y y

5.1. IlpauiBuuku IleHTpy 3a1iCHIOIOTH NpPUHOM CYO’€KTIB 3BEpPHEHB
BIJIMOB1IHO 710 Tpadika (momatok 1), skuii 3aTBEpIKYy€EThCs KepiBHUKOM LleHTpY.

5.2. Yac npuiiomy cy0’€KTiB 3B€pHEHb BCTAHOBIIOETHCS BiIOBITHO 10 3aKOHY
Vkpainu «IIpo anMiHiCTpaTUBHI MOCITYTU». 3T1IHO 3 3aTBEPIKEHUM rpadikoM yac
npuiioMy cy0’€KTIB 3BEpPHEHb € €JUHUM JUIS BCIX aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, IO
HaJar0ThCs yepes LIeHTp HaiaHHs aaMiHICTpaTUBHUX TTOCIYT y hopmari “TIpozopuii
odic”.

5.3. OO6cnyroByBaHHsI CYyO'€KTiB 3BEpHEHHS 3IMCHIOETHCS BUKIIOUHO 13
3aCTOCYBaHHSM aBTOMATH30BaHO1 CUCTEMH KEPYBaHHS YEProro.

5.4. Yac ouikyBaHHS CyO'€KTOM 3BEpPHEHHS MICJIS BHUKIUKY 32 JOMOMOIOIO
aBTOMAaTH30BaHO1 CUCTEMHU KePyBaHHS 4epror — 10 3 XBUWIMH. Yac ompaltoBaHHs
3BEpHEHHS (0MHOTO Cy0'eKTa 3BEpHEHHs) aiMiHICTpaTopoM / npaiiBHUKoM LleHTpy :

- cepenHiit 10 15 XBUIIUH;

- MAKCUMAJIbHUM 10 25 XBUJINH.

Yac ompamroBaHHS 3BEPHEHHsS MOXKE 30UIBIITYBaTHCh Yy pasi 3aiHCHEHHs
peecTpaniiHuX Jii, MOB'sI3aHUX 3 pOOOTOI0 B JEP)KaBHUX PEECTPAX.

5.5. Yac TexHiuHOi nepepBu poOodoro micis — 1 pa3 Ha 2 TOMUHH HE OLIbIIe
10 xBUNUH.

5.6. IlpamniBHuku, 3amisHi B poOoti LleHTpy, 3000B’s13aHI BKHMBATU 3aXOiB
10710 MAaKCUMAJILHOTO 3MEHIIICHHS Yacy O4iKyBaHHS Cy0'eKTamMu 3BEpHEHHS B Yep3i.

5.7. Hns 3pydHOCTi cyO'ekTiB 3BepHEHHS B LleHTpi Moke 3a0e3medyBaThCs
0COOMCTHUH MPUHOM KEPIBHUIITBOM MICHKOI pajii, BUKOHABUYMX OPraHiB MICHKOT pajau
Ta KepIBHUKaMH Cy0’ €KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCTYT.

5.8. Peectpariss 3BepHEHb / 3asiB CyO0'€KTiB 3BEpPHEHHS /I OTPUMAHHS
aaMIHICTPATUBHUX TOCIYT 3IIMCHIOETHCS BIAMOBITHO 10 JaHOro Periiamenty ta
YIUHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

6. IlpuiiHATTA 3a81BM Ta IHIIKUX JOKYMEHTIB
JJIS1 OTPUMAaHHA agMiHicTpaTuBHOI mocayru B LlenrTpi

6.1. IlpuitHaTTS Big CyO’€KTa 3BEPHEHHS 3asiBU Ta IHIIMX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JUIsl HAJaHHS aAMIHICTPAaTUBHOI MOCHYru (Hajl — BXIJHUM MHakeT
JIOKYMEHTIB), Ta TOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 3  pe3ylbTarToM  HaJlaHHS
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aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (aJll — BUXIAHUA NAKET JTOKYMEHTIB) 311HCHIOETHCS
BUKJIFOYHO B LIeHTp1 BIAMOBIAHO O YUHHOTO 3aKOHOAABCTBA.

[IpuitHATTS 3asB A7 OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIHYT B (PI3UYHUX
0ci0, y ToMy uucii (I3UYHUX OCIO-MIANMPUEMIIIB, 3AIUCHIOETHCS HE3AJICKHO BIJ

3asiBU BI FOPUAMYHUX 0CI0 TPUIMAIOTHCS 32 MICLIE3HAXOKEHHSAM TaKHX OC10
a0o0 y BUIAJKaX, Mepea0aueHNX 3aKOHOM, 32 MICLIEM MPOBAKEHHS TISJILHOCTI a00
MICIIE3HAXOPKEHHSIM BIAITOBITHUX 00’ €KTIB, SIKIO 1HIIIE HE BCTAHOBJICHO 3aKOHOM.

6.2. [TpuitHATTS Bix Cy0’ €KTIB rocTiofaprOBaHHS 3asiBH PO BUAAYy JOKYMEHTIB
J03BUTBHOTO XapakTepy Ta JJOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCcs 10 Hel, Aexmapariii
BIJIMOBIIHOCTI MaTeplajJbHO-TEXHIYHOT 0a3y BHUMOTraM 3aKOHOJIABCTBAa, BHIaya
(nepeodopmieHHs, Buiaya AyOJIKATiB, aHYJIIOBAHHS) JIOKYMEHTIB JO03BUIBHOTO
XapaxkTepy, ki opopMIIeHi perioHaJlbHUMU Ta MICIIEBUMU JT03BUILHUMH OpPTraHaMH,
Ta 3apeECTPOBAHUX JCKJIapallid 3A1MCHIOIOTHCS BIAMOBIIHO A0 3aKOHY YKpaiHu
“IIpo mo3BUIBLHY CUCTEMY Y C(epi roCroIapChKoi A1SILHOCTI .

6.3. Cy0’eKkT 3BEepHEHHS Ma€ MPaBO MOJATH BXIAHUU TAKET JOKYMEHTIB Y
IlenTpi ocobucTo, uepes nmpeAcTaBHUKA (3aKOHHOTO TIPEICTaBHUKA), HAJICTIATH HOTO
NOMITO (PEKOMEHIOBAHMM JIUCTOM 3 OIMCOM BKJIAJEHHS) a00 y BHUIAJKaXx,
nepeadaveHnx 3aKOHOM, 33 JJOTIOMOTOI0 3aC001B TEIEKOMYHIKAI[iITHOTO 3B’ SI3KY.

3asBa Uil OTPUMAHHS AIMIHICTPATUBHOI TOCIYTH B EJIEKTPOHHIM (opMi
NOJAEThCS Yepe3 CIMHMNA IepKaBHUU MOPTai aJAMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT, Y TOMY
YUCJIl Yepe3 1HTErpoBaHi 3 HUM iH(OPMAaIliHI CHUCTEeMH Jep)KaBHUX OpPraHiB Ta
OpraHiB MICLIEBOTO CAMOBPSIyBaHHS.

6.4. Y pa3i konu BXIIHUM TAKeT JOKYMEHTIB TOHAETHhCS MPEACTaBHUKOM
(3aKOHHUM TIPEICTABHUKOM) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, NP ABISIOTHCS TOKYMEHTH, 1110
MOCBIIUYIOTHh 0COOY MpeACTaBHUKA Ta 3aCBIIUYIOTh HOTO ITOBHOBAKCHHS.

6.5. AnMinicTparop / npaniBHuk LleHTpy mnepeBipsie BiAMOBIIHICTh BXiTHOTO
nakera JOKYMEHTIB iH(QoOpMaIiiHii KapTil aAMIHICTPAaTHUBHOI IMOCIYTH, Yy pasi
noTpeOu Halae IOMOMOTy Cy0’€KTOB1 3BEpHCHHS B 3allOBHEHHI OJ1aHKa 3asBH.

6.6. Anminictparop / mpamiBHuK LleHTpy ckiamae omuc BXIZHOTO IaKeTa
JIOKYMEHTIB (JIOJIaTOK 2), y SIKOMY 3a3Ha4aloThCs 1H(POpMAIlis Mo 3asBy Ta MEPETiK
JIOKYMEHTIB, TOIaHUX Cy0’€KTOM 3BEPHEHHS 710 HEl, y IBOX MPUMIPHUKAX.

6.7. Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS HAJAETHhCS MPUMIPHUK OIMUCY BXITHOTO IMaKeTa
JOKYMEHTIB 3a IAMUCOM 1 3 IPOCTABICHHSIM TIeYaTKH (IITamria) BiAMOBIIHOTO
aaMmiHicTparopa / mpamiBHUK LleHTpy, a TakoX BIAMITKM MPO Jary Ta 4yac HOTo
cknazeHHs. J[pyruii mpuMipHUK OMHUCY BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB 30epiraerbcs
B Marepiajax CIpaBH, a y pasi 3iiCHeHHS B LIeHTpi e1eKTpOHHOTO JOKYMEHTOOOITY
— B €JIEKTPOHHIH dopMi.

6.8. Anminictparop / mpamiBHuk LleHTpy mig yac oTpuMaHHS BXiJHOTO IMaKeTa
JIOKYMEHTIB 3000B’s13aHUH 3’sICyBaTH MPUIHATHUHN 11 CyO’ €KTa 3BEpHEHHS CIIOCi0
HOro TmMOBIIOMJICGHHSI TMPO pPE3yAbTaT HaJlaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTU
(TeneoHOM, €IEKTPOHHOIO MOIITOI0) Ta CHOCIO Tepenaadl cy0’€KTOB1 3BEpPHEHHS
BUXIJIHOTO [aKeTa JOKyMEHTIB (ocobucto, 3acobamu momToBoro abo


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15
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TEJIEKOMYHIKalIMHOrO 3B'A3KY), MPO LI0 3a3HAYAETHCS B OMMCI BXIJHOTO MakKeTa
JOKYMEHTIB Y NanepoBiil Ta/abo enekTpoHHIN hopmi.

6.9. Anminictparop / npauiBHUK LIeHTpy 3H1HCHIOE peecTpallito BXITHOTO
makeTa JOKYMEHTIB NUIAXOM BHECEHHS JaHUX JO JKypHalIy peecTpamii B
eJeKTpOoHHINA (opmi (eJeKTpOHHA KapTKa aaMiHicTpaTuBHOI mociyru). Ilicns
BHECEHHSI JaHUX CIpaBl MPUCBOIOETHCS HOMEP, 3a SKUM 3IIACHIOETHCS il
i1IeHTH(IKaLig Ta AKUM (QiKCyeTbcs Ha OJAHKY 3asBU W B OMHUCI BXIJHOTO MaKeTa
JTOKYMEHTIB.

6.10. ¥V pa3i konu BXIAHUHN MaKeT TOKYMEHTIB OTPUMAHO 3ac00aMHU MOIITOBOTO
3B’SI3KYy 1 BIH HE MICTUTh 1H(QoOpMalii Mpo MPUHUHATHUN JJi Cy0'€KTa 3BEpPHEHHS
cnocid HWoro MOBILAOMJIEHHS, aAMIHICTparop / mpaliBHUK LleHTpy He mi3HimIe
HACTYMMTHOTO pPOOOYOro JHSA TMOBIIOMIIIE CyO’€KTa 3BEPHEHHS MPO PEECTPAIifo
BXIJTHOTO TIaKeTa JIOKYMEHTIB 3ac00aMU TEJIEKOMYHIKAI[IHHOTO 3B'A3KY.

6.11. V Bumanky nOpudHATTA BiJl CyO'€KTa 3BEpPHEHHS BXIJHOTO MAaKETy
JIOKYMEHTIB, HEOOX1THOTO JUIsl peecTpallii B Aep>KaBHUX PEECTPax, aaMIHICTpaTop /
JepKaBHUHN peecTpaTop Gopmye / peecTpye 3asBy B 0a3i JaHUX 3asB, BUTOTOBJISIE
CJIICKTPOHHI KOITii JOKYyMEHTIB IUISIXOM CKaHYBaHHS Ta 1X PO3MIIIICHHS Y JepP)KaBHUX
peectpax. [licis 3aificHeHHs UX 1 Cy0'€KTOB1 3B€pHEHHS HAJIA€THCS OMUC / KOTIist
3asBU / IHIIAKM TOKYMEHT BIJIOBIHO JO YAHHOTO 3aKOHOABCTRBA.

6.12. SIkmno mix yac mpUAHATTSA BX1IHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB aJMiHICTpaTop /
npariBHUK LleHTpy BUSBUB (paKT BIJACYTHOCTI OJHOTO YHM KIUIbKOX JTOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJISl OTPUMaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (TIepe10adeHuX 3aKOHOM Ta
BIJIMOBITHOKO 1H(POPMAIIIITHOIO KApPTOI aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH), 200 OYEBUIHY
MOMWJIKY, HETOYHICTh UM HEMOBHOTY BIJIOMOCTEH, aaMIHICTpaTop / MpalliBHUK
LlenTpy 3a BUOOpOM Ccy0’€KTa 3BEpHEHHS 200 peecTpye BXIAHUHN MAaKeT JOKYMECHTIB
3 HeJoJikaMH, a00 TIOBEpTAa€E JOKYMEHTH Cy0’€KTYy 3BEpHEHHs 0e3 peecTpartii s
YCYHEHHS HEJIOJIKIB.

6.13. VYci mogaTkoBi JOKYMEHTH, B TOMY 4YHCII JOKYMEHTH Ha 3aMiHYy,
MOJIAIOThCSl CYO’€KTOM 3BepHEHHs juine yepes LleHTp, 13 dikcarliero 1mux aid B
CJIEKTPOHHIN KapTIli aAMIHICTPATUBHOT MOCIIYTH Ta ONMKCAX MPUIHATTS Ta Nepenadi
cupasu. [Ipu nbomy cy0’ekTy 3BepHEHHS (Ha BUMOT'Y) BUIA€THCS JOTIOBHEHHIA OTIUC
BXIJTHOTO TAKEeTy MOKyMEHTIB (Ha 3amiHy). BHECEHHS JOMaTKOBUX JOKYMEHTIB
Ta/ab0 JOKYMEHTIB Ha 3aMiHY MiATBEPDKYETHCS MIAMHCOM CYO’ €KTa 3BEPHEHHS
(moBipeHoi ocobn).

6.14. V Bumagky He YCyHEHHS CyO €KTOM 3BEpHECHHS HEIOJIKIB BXIJIHOTO
makeTra JOKYMEHTIB y CTPOK, MepeadadeHuil s HaJaHHS aaMIHICTPATHBHOT
MOCITYTH, PINIEHHS Yy CHOpaBl MPUAMAEThCS HA OCHOBI HASBHUX JIOKYMEHTIB
BIJIMOBITHO JIO 3aKOHY.

6.15. Tlicms peectpamii BXigHOTO TakeTa JOKYMEHTIB aaMiHICTparop /
npariBauk LlenTpy popmye cripaBy B mameposiit abo enekTpoHHii Gopmi Ta B pasi
noTpeOu 3A1MCHIOE 11 KOMitOBaHHS a00 CKaHYyBaHHS.

6.16. Indopmaiito mpo BuUMHEH1 il aaMmiHicTpartop / mnpauiBHUK LleHTpy
BHOCHUTH JI0 JIUCTA TMPO MPOXOKEHHS cIpaBu (Iomarok 3) B mamepoBiid Ta/abo
€JEKTPOHHIN (popMi.
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6.17. IlpuliHaTTs Ta mepemaya JTOKYMEHTIB MOXE 31MCHIOBATUCA B IHIIUU
cnoci0, SIKUi HE CyNepeunTh YAHHOMY 3aKOHOJABCTBY.

7. OnpanoBaHHsA cpaBu (BXiIHOT0 NMAKeTa JJOKYMEHTIB)

7.1. Ilicns BuMHEHHS [1d, mNepen0ayeHuX IMYHKTaMH pPO3JAUTYy 6 LbOro
Pernamenty, aaminicTparop / npamiBHuUK LleHTpy 3000B’s13aHUI HEBIIKIAIHO, aJie
HE MIi3HilIe HACTYMHOTO poO0oYoro JHS 3 ypaxyBaHHsSIM rpadiky poOoTu cyd’ekTa
HAJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI TOCIYrd, Haaicaatu (mepeaaTu) BXITHUNA MakKeT
JIOKYMEHTIB CYO’€KTY HaJaHHSI aMIHICTPATUBHOI MOCTYTH, 10 KOMIETEHI[II SKOTO
HAJIEXKUTh MUTaHHS NPUUHATTA PILIEHHSA y CIpaBi, PO MO0 pOOUTHCS BIAMITKA B
JIUCTI PO MPOXOJKEHHS CIIPAaBU (1HILIOMY JIOKYMEHTH).

7.2. Tlepenava cnpaB y mnarnepoBiid ¢hopmi Big LleHTpy 10 cy0’ekTa HamaHHS
aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH 3IHCHIOETHCS HE MEHIIEC HDK OJUH pa3 MPOTITOM
po0OoUoro JHS, NUISXOM OTPUMAaHHS CIIPaB MPEJACTAaBHUKOM CyO’€KTa HaJIaHHS
aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIyru Oe3nocepeaHbo B LleHTpi, HaacUIaHHS BiJICKAHOBAHUX
JIOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAHHAM 3aC001B T€JIEKOMYHIKAIIITHOTO 3B 513Ky a00 B 1HIIUN
Croci0, BU3HAYCHHUH Y3TOPKCHUMH PIllICHHSIMH.

7.3. Y BuUNAJKy, KOJIM aJMIHICTpAaTUBHA IMOCHyra noTpelye AEKITbKOX i
(eramiB) muis ii BUpIilIEHHS Ta J103BOJIsiE (Mependaydae) mnapajielibHe ONpaIfOBaHHS
CripaBd JBOMa 1 Ouibllle CyO'€KTaMu HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IIOCHYT,
aaMmiHicTparop / mpaiiBHUK LleHTpy 3abe3neuye MpoXo/KeHHs UX Aid (eTamiB) y
BCTAHOBJICHOMY TIOPSJIKY BIATIOBITHO JI0 TEXHOJOTTYHOI KApTKU aIMIHICTPaTHUBHO1
nocayru 0e3 ydacTi cy0'ekTa 3BEpHEHHS HUISTXOM MDKBIIOMYO1 B3aeMOIil (B TOMY
YHUCITi, Y pa3i MOXKJIMBOCTI, 13 3aCTOCYBAaHHSIM €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY). s
IIOTO MaTepiajid CIPaBH UM iX KOITii y manepoBii / eeKTPOHHIN (HopMi OTHOYACHO
nepenaTbes ab0 HAJICHIIAIOTBCS YCIM 3alydeHUM BUKOHABISM. 3BEICHHS
MaTepiaiiB CIpaBH 3IIHCHIOETHCS BUKOHABIIEM, IO YXBaIo€ (a00 TOTy€) KIHIIEBE
PIIIICHHS Y CITpaBi.

7.4. Ilicns oTpuMaHHS CIpaBU CyO €KT HaJaHHS aaMIHICTPATHUBHOI MOCIYTH
3000B’s13aHUN BHECTH 3alKC MPO ii OTPUMAHHA 13 3a3HAYCHHSIM JaTh Ta dacy,
Mpi3BHUINA, IMEHI, IO 0aThbKOBI BIAMOBIMAIBHOI MOCAJOBOI OCOOM JI0 JIHCTA MPO
MPOXOIDKEHHST CpaBu (IHIIOTO JOKYMEHTa) y TMarepoBidi Ta/abo eNeKTPOHHIM
dopmi.

7.5. Y BUNaaKy OMpaItoBaHHs BXITHOTO MaKeTy JOKYMEHTIB, HEOOXITHOTO IS
peecTpaiii B JACpKAaBHUX PEECTpax, aJAMIHICTpaTop / HepKaBHUN pEeCTpaTop
MIPOBOJIUTH JICPIKABHY PEECTPAIli0 BiAMOBIAHO J0O MOPSIKY, BU3HAYCHOTO YHHHHUM
3aKOHOJITaBCTBOM.

7.6. OmpamroBaHHS  BXIJHHX IIaKETiB  JIOKYMCHTIB Ta  HaJaHHA
aMIHICTPATUBHUX TOCHIYT 3IHCHIOETHCS CyO’€KTaMH HAJTaHHS aJIMIHICTPaTHBHUX
MOCYT BIAMOBIIHO 10 TEXHOJIOTTYHUX KapTOK.

7.7. KoHTponb 3a JOTPUMAHHSIM Cy0’€KTaMU HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCHYT (Kp1M KOJIET1aJIbHUX OPTaHiB) CTPOKIB PO3IISAY CIIPaB Ta MPUNUHATTSA PIIICHb
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3IIMCHIOETBbCS  aAMIHICTparopamMu / mpauniBHUKaMu LleHTpy BIANOBIAHO [0
po3noauTy 000B’A3KiB 3a pillIeHHSIM KepiBHUKaA LleHTpy.

7.8. Cy0’€eKT HaZjaHH aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 30008’ I3aHUMH :

- pO3TISAIATH CIpaBy Ta MPUUMATH MO0 HEi PIIEHHS Y CTPOKH, BH3HAUCHI
YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM Ta 3a()iKCOBaH1 B TEXHOJOTTUHIN KapTIili aAMIHICTPATUBHO1
MOCITYTH;

- cBO€4YacHo 1H(OpMYyBaTH KepIBHULTBO LIeHTpy mpo nepenkoaun B 1OTpUMaHH1
CTPOKY PO3IJISY CIIpaB Ta MPUUHSTTI PILICHHS, 1HIIT1 TPOOIEMHU, 1110 BAHUKAIOTH M1
qac po3NIsALy CIIPaBH;

- HajaBaTH 1HQpoOpMalil0 Ha ycHUH ab0 NMUCHhMOBUN 3anmuT (y TOMY 4YMCII
IUISIXOM HaJICUJIAHHSI Ha aJIpecy eJIeKTPOHHOI MOIITH) aAMIHICTpaTopa / mpaIrliBHUKA
LenTpy, kepiBHuKa [leHTpY Mpo Xix po3mIsIAY CIpaBy.

7.9. YV pazsi, SKIo MiJ yac HaJlaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTU BUSBICHO
NiICTaBU JJI NPUMHATTA HEraTUBHOTO (HE3aJ0BUILHOTO) JUIsl Y0’ €KTa 3BEpHEHHS
pilieHHs, Cy0’€KT HaJlaHHS aJMIHICTPATHBHOI IMOCIYrd IOBHHEH BpaxyBaTH, YH
MOK€ OTPUMAaHHS Bil Cy0’€KTa 3BEpHEHHS JOJIaTKOBHX MOSICHEHB, 1H(pOpMAIIii,
JIOKYMEHTIB TO3UTHBHO BIUIMHYTH Ha 3MICT IIbOTO pIIIEHHS, Ta, BIJAIMOBIJIHO,
3a0e3MeYnTH MPaBo Cyd’ €KTa 3BEPHEHHS HA Y4acTh Y MPOIECi pO3ITIsSAy CIIpaBHu Ta
NPUAHSITTS pilllEeHHS. bBynb-sKe A0AaTKOBE OTPHMAaHHS TOSCHECHb, iH(MOpMaIrii,
JIOKYMEHTIB BiJl Cy0’€KTa 3BEpHEHHS 3[IIHCHIOETHCS JUIIE Yepe3 aMIHICTpaTopiB /
npailiBHUKIB L{eHTpy 13 3ayuyeHHsIM cy0'ekTa HaJaHHS aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH.

7.10. BimMoBa y HagaHHI aAMIHICTPATUBHOI TOCIYTd OGOPMITIOETHCS
Cy0’€KTOM HaJlaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTU MUCHMOBO 13 3a3HAYCHHSIM MPUUUHU
BIIMOBH 3 MTOCUJIAHHSM HAa HOPMHU YMHHOTO 3aKOHOJ/IaBCTBA.

7.11. BinmoBa y HajiaHH1 aIMiHICTPATUBHOI IMOCIYTH BBAXKAETHCS PE3YJITATOM
Ta JIOIYYa€eThCS 0 CIPaBH, MPO M0 POOUTHCS BIAMOBIAHA BIAMITKA B €JIICKTPOHHIMN
KapTIll aAMIHICTPaTUBHOI ITOCITYTH.

7.12. Y pa3si yCyHEeHHs Cy0’ €KTOM 3BEPHEHHS MPHUYUH, [0 CTAJIH IiJICTABOIO
JUISL BIIMOBH B HaJlaHHI aJIMIHICTPAaTUBHOI MTOCIYTH, CYO’ KT 3BEpHEHHSI Ma€ MPaBO
MMOBTOPHO TIOAATH BXIHUK TaKeT JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX [JI1 HaJIaHHS
aJMIHICTPATUBHOI TIOCIYTH, y TOPSAKY, NepemdadeHoMy muM PermameHTom Ta
YUHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.

7.13. Ilpu mMOBTOpHOMY pO3IVISAI JTOKYMEHTIB HE JIONMYCKAEThCS BiAMOBA Yy
HaJaHHI aaMIHICTPATHBHOI TOCIAYTrd 3 WPHYMH, paHIille HE 3a3HAYCHUX Y
MMMCEMOBOMY TOBIJJOMJICHHI Cy0’€KTYy 3BEpHEHHS (3a BUHSATKOM HEYCYHEHHS YU
YCYHCHHS HE B TOBHOMY 00Cs31 CyO’€KTOM 3BEpHEHHS MPUYHUH, IO CTajH
ITiJICTaBOYO IS TIOTICPETHBOT BiZIMOBH).

7.14. YV pa3i BusBneHHA (aKTy MOPYHIEHHS BUMOT 3aKOHOMABCTBA MO0
po3msimy cupaBu  (CTPOKIB  HaJaHHS  aJAMIHICTPATUBHOI TIOCIYTH  TOIIO)
aamiHicTparop / mpamiBHUK LleHTpy HeBinkmamHo iHPOpPMYE PO 1€ BiAMOBITHOTO
KEepIBHUKA Cy0'€eKTa HalaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta/abo kepiBHUKA LleHTpY.
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8. Ilepenaya BUXIZHOIO MaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS

8.1. Cy0O’exT HamaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIAYTM HEBLAKIAAHO, aje He
MI3HINIE HACTYMHOTO poOodoro nHA micas oQOpMIIEHHS pe3ylbTaTy HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, POPMY€E BUXIIHUMA MAKET JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Horo
no LlenTpy, mpo 110 3a3HAa4a€TbCS B JIUCTI MPO MPOXOMKEHHS CHpaBH (1HIIOMY
JIOKYMEHT1) Ta/a00 B €NEeKTPOHHIN PopMi.

8.2. ApminicTparop / mpamiBHUK LleHTpYy y IeHb HaAXOMKEHHS BUXITHOIO
nakeTa JIOKYMEHTIB 3/I1MCHIOE PEECTpAIlil0 BUXITHOTO MAKETa JOKYMEHTIB IUISIXOM
BHECEHHS BIJMOBIIHUX BIJOMOCTEH J0 JIMCTA MPO MPOXOMKEHHS CIIpaBH (1HIIIOTO
JOKYMEHTY), & TaKOX [0 )KypHaJly peecTpallii B €JIeKTPOHHIN (hopmi.

8.3. Aaminictparop / npauiBHuk LleHTpy He mi3Hile HACTyHmHOro poOOYOro
JTHS TTCITS HAAXO/DKCHHSI BUXITHOTO MTaKeTa JOKYMEHTIB, IMTOBITOMIISIE TTPO PE3YJIbTAT
HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTU CYO’ €KTOB1 3BEPHEHHS Y CIIOC10, 3a3HaYCHU B
OTHCI BXIJTHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB.

8.4. BuxigHuil maker JAOKYMEHTIB TepeNaeThCsi CyO’ €KTOBI 3BEPHEHHS
ocobucto mix mianuc (y TOMY YHCI HWOTO TPEJACTAaBHUKOBI (3aKOHHOMY
NPECTAaBHUKOB1)) Y pasl Mpea’ siBICHHS JOKYMEHTa, 110 MOCBiauye ocoly Ta/abo
3acBiyye HOro MOBHOBaXKCHHs, a00 y BUTIAAKaX, Mepea0aueHnX 3aKOHOAABCTBOM,
NepeIacThCsl B IHIIUA MPUUHATHUN 7151 Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS CIOCi0.

8.5. Indopmamis mpo gaTy OTpUMAaHHS BHXIJIHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB
Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS 3a3HAYAETHCS B OIMMCI BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB a0o B
THIIIOMY JTOKYMEHTI (€JIEKTPOHHIN opMi) 1 30epiraeTbcs B Marepiajiax CIpaBHy.

8.6. Y pa3i He3a3HAUYECHHSI CY0'€KTOM 3BEPHEHHS 3pyYHOTO ISl HHOTO CIOCO0Y
OTpPUMAaHHS BHUXIJTHOTO IIakeTa JOKyMEHTIB abo Horo HeorpumanHs B ILleHTpi
IPOTATOM JBOX MICAIB BIAMOBIIHI JOKYMEHTH HAJCWIAIOTBCA CYyO0'€KTOB1
3BEpHEHHS 3aC00aMH MOIITOBOTO 3B'SI3KY.

8.7. YV pas3i, KoM aIMIHICTpaTHMBHA IIOCIIyra HAJTA€ThCA HEBIIKIAIHO,
aaMmiHicTparop / mpariBHUK LleHTpy peecTpye iHpopMaliito mpo pe3yabTaT po3rsLy
crpaBu B KypHaji (y mamepoBidi Ta/abo enekTpoHHid (opmi), HeraitHO Gopmye
BUXIJTHUI MaKeT JOKYMEHTIB Ta Mepeaac Woro cyo’ €KTOB1 3BE€pHEHHS.

8.8. Y Bumaaky HagaHHs Cy0'€KTOB1 3B€pHEHHS aIMIHICTPATUBHOI OCITYTH, 1110
nependavae peecTpaiiio B JEpPKaBHOMY pPEECTpi, Mepeaadya BHUXITHOTO IaKeTa
JIOKYMEHTIB 3/{ICHIOETHCS aJIMIHICTPATOPOM / IEpKABHUM PEECTPATOPOM Y TEPMIHH
Ta crnoci0, BU3HAYEH1 YNHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

8.9. BiamosimanbHICTP 3a HECBOEYACHE Ta HEHAJIIE)KHE  HAIaHHSI
aJAMIHICTPATUBHUX TOCITYT HECYTh CyO0’€KTH HaJaHHS TaKUX aJMIHICTPAaTUBHHUX
MOCIIYT.

8.10. Iadopmartis po KOKHY HaJaHy aAMiIHICTPATHBHY MOCIYTY Ta CIPaBYy B
nanepoBiil (Korist) Ta/abo eneKTpoHHIN (hopmi, 30Kpema 3asiBa Cy0’ €KTa 3BepHEHHS
Ta pe3yabTaT HaJlaHHsS aJAMIHICTpAaTUBHOI mocayru 30epiraeThes y Llentpi (abo B
€JIEKTPOHHIN CUCTEMI1 TOKYMEHTOOO0ITY).
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8.11. Vci marepianu cnpaBu (opuriHaiu) 30epiraroTbesi y cy0’€KTa HaJaHHS
aJAMIHICTpaTUBHOI mociyru (abo CKaHOBaHI MarepiaJii B €JIEKTPOHHIM CUCTEMI
JIOKYyMEHTOOOIrY).

9. CTpoKH HAIaHHA aAMIHICTPATUBHOI MOCJIYT'H

9.1. Crpoku HajgaHHA aJAMIHICTPAaTUBHOI TOCIYIHM 3a3HA4yalOTbCs B
1HpOpMALIMHUX KapTKaXx.

9.2. 'V pa3i HamaHHS agMIHICTPATHUBHOI TOCIYrd CyO’€KTOM HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX TOCIYI Ha 3acafaxX KOJIETIaJbHOCTI, PIIICHHS MPO HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYrd a00 Mpo BIAMOBY B ii HaAaHH1 MPUUMAETHCS Yy TEPMiH,
BU3HAYeHUH y 1. 9.1., a B pa3l HEMOXJIMBOCTI NPUUHSATTA 3a3HAYEHOTO PIILIEHHS —
Ha TEPIIOMY 3aCiIaHH1 KOJIET1aJbHOTO OPTraHy MICHsl 3aKIHYEHHSI LIbOTO TEPMIHY.

9.3. AjaMiHICTpaTHBHA TOCIyra BB@XAa€TbCS HAJAHOK 3 MOMEHTY
NOBIIOMJICHHSI CYO’€KTa 3BEpPHEHHS MPO PE3yAbTaT HAJAHHS aJMIHICTPATHUBHOT
MOCIYTH.

10. OckapskeHHsI pe3yJabTATIB HAJAHHSA AAMIHICTPATUBHOI MOCJIYT

10.1. bynp-sika ocoba Mae mpaBo TMOIATH CKAapry Ha fii 4u Oe3disUTbHICTH
aaMmiHicTparopiB / mpamiBHUKIB LleHTpy, CyO'€ekTiB HaJaHHS aIMIHICTPaTHBHUX
TIOCTTYT, SIKIIIO BBaXKa€, 10 HUMH IMOPYIIICHO 11 mpaBa, CBOOOIM UM iHTEpPECH.

10.2. Cy0'exToM pO3MIsAAy CKapru Ha il 4M Oe3AISUTHHICTh aJMiHICTPATOPIB,
peectparopis, nparliBHUKIB LIeHTpY € kepiBHUK L{eHTpY, KepiBHUK Cy0'eKTa HaAaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, TEPUTOPIabHI opranu MiHicTepcTBa IOCTHUIIIT YKpaTHH.

10.3. Cy0'exToM po3rsiTy CKapru Ha Aii uu Oe3isIbHICTh KepiBHUKA LleHTpy
€ KepYIOUni ClipaBaMy BUKOHABYOTO KOMITETY MICHKO1 paJiH.

10.4. KepiBHuk cy0'ekTta HaJaHHA aaMIHICTPATHBHUX IIOCIYT Ta 0COOH,
BHU3HAYCHI YNHHUM 3aKOHOJIABCTBOM, 3000B’S3aH1 PO3MIAHYTH W BUPIIIATH CKApTy
BiJIMOBITHO JT0 BUMOT YMHHOT'O 3aKOHOMABCTBA YKpaiHU Ta 3a0€3MCUUTH Tepenady
npUitHATOTO pimieHHs y LleHTp /11t moBeAeHHS HOTO 710 BijoMa Cy0’ €KTY 3BEpHEHHS.

11. BinnoBinanbHicTh y cdepi HATaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

11.1. V Bumanky BCTaHOBJIECHHS (paKTy MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHONIABCTBA 3
MUTaHb HAJaHHSA AaJMIHICTPAaTUBHHUX TMOCHYr (TEPMIHIB pO3IISAY, TPOLEAypHU
po3IIIsIAY, pO3Mipy IUIaTH TOIIO) anaMiHIcTpaTopu / mpamiBHuku LleHTpy
1HGOPMYIOTH MPO 1€ Oe3mocepeIHe KEPIBHUIITBO Ta/abo kepiBHUKA [leHTpY.

11.2. Anminictparopu / mpamiBHuKU LIeHTpy, BpaxoByrOUW JaHi, 3aHECEHI B
CIEKTPOHHY 0a3y naHux, (POPMYyIOTh Y MUCHMOBIN/ENEKTPOHHIN (GopMi Tepernik
aMIHICTPATUBHUX TOCIYT Y Po3pi3l Cy0'€KTIB 3BE€pPHEHHS, IOJI0 SAKUX MOPYIIECHO
TEpMIHU TIATOTOBKM Ta BHUJA4l BUXIIHUX TaKeTiB. Takuil mepesik JTOBOIUTHCA
KepiBHUKOM LleHTpy 10 BiZloMa MICHKOTO T'OJIOBH / KEPIBHUKIB CyO'€KTIB HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT ISl BXKUTTS 3aXO/IIB.
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11.3. TlocamoBi ocoOu cy0’ekTa HaAaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYrd Ta
npaiiBHUKH LleHTpy 3a mopymieHHsS BUMOI 3aKOHOAABCTBA 3 MUTaHb HAJaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT HECYTh BIANOBIAAIBHICTh Y MOPAJIKY, BCTAHOBICHOMY
3aKOHO/IaBCTBOM.

12. IIpukiHueBi MOJI0KEeHHA

12.1. Veci npamiBauku lleHTpy mpaiioroTh BiAMNOBIIHO A0 3aTBEPIKEHOTO
rpadika. I'padik podotu npamniBHukiB LleHTpy ckimamaeThcsi 3riiHO 3 BUMOTaMuU
YHHHOTO TPYIOBOTO 3aKOHOJABCTBA, 3aTBEPKYETHCS KepiBHUKOM LIeHTpY.

12.2. O6nik BiAMpanbOBaHOTO Yacy MpaiiBHUKIB LleHTpy, 10 mpaIooTh 3a
3MIHHUM TrpadikoM poOOTH, 0OpaxoBYEThCA 3 JOTPUMAHHSIM HOPMH TPHUBAJIOCTI
poOouoro yacy npu 40-roiutHHOMY pOOOYOMY THKHI.

12.3. Cy0’exkram rocnojaproBaHHs, sIKi HaJlal0oTh CymyTHI nociayru y LenTpi,
PEKOMEHTyE€ThCSI MPALFOBATH 3T1iIHO 3 rpadikoM podotu LleHTtpy.

12.4. B npuminienni LleHTpy 3M1iCHIOETHCS 111710/J000BE B1JICOCTIOCTEPEHKEHHS
Ta (pi3M4Ha OXOpPOHA.

12.5. Bxim cTOpoHHIX 0ci0 Ha Jpyruii, TpeTiid, 4YEeTBEPTUN TOBEPXU
npumiiiennst LleHTpy oOmexeHuii 1 Moxe OyTH JOCTYNHHM 3a OKpEMUMH
JOpYUYEHHSIMHU.

12.6. Yci npariiBauku LlenTpy 3000B’°s13aH1 B poOOYNi 4Yac HOCUTH HAa BUJTHOMY
MICII1 CBOTO OJSITY HAarpyaHi TaOau4ku TUIy «badge» 13 3a3HAYEHHSAM MPI3BUIIA,
IMEeHI Ta 1o 0aTHKOBI, 10 1ICHTU(IKYIOTh X 0CO0Y.

12.7. YV npumimenni LleHTpy Moke 3ailicHIOBATHCS TPUHOM TPOMAJSH 3
O0COOMCTUX MUTAaHb MICHKHUM TOJIOBOIO, 3aCTYITHUKAMH MICHKOTO TOJIOBU 3 NMUTAHb
JSTTLHOCTI BUKOHABUMX OpPraHiB paju, KepIBHUKAMU BUKOHABYHMX OopraHiB MichKoi
paau Micta KponmuBHUIIBKOTO.

Kepyrwouuii cnpaBaMmu BUKOHABYOI0
KOMITeTy MICHKOI paau A.BOHAAPEHKO
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Honaroxk 1

1o Permamenty LlenTpy HanaHHs
aJIMIHICTpaTHBHUX MOCHYT y (opmari “IIpo3opwmii
odic” micra KponuBHUIIBKOTO

[Ipumipna dopma rpadika mpuitomy cy0'eKTiB 3B€pHEHHS

3ATBEPI’)KEHO
Kepisuuk Llentpy

13 2

20 pik

I'padix npuiiomy cy6’exTiB 3BepHeHb y LleHTpi HagaHHs aaMiHICTPaTHBHUX MOCJIYT
y ¢popmari “IIpo3opuii oic” micra KponuBHunIbKOrO

HasBa cy0'exra HagaHHs TIOHEI1JIOK BIBTOpPOK cepena YeTBep I’ ATHULIS cybora
aIMiHICTPaTHBHUX IOCTYT
2 3 4 5 6 7 8
Kepyrwuuii cinpaBaMu BUKOHABYO0I0
KOMITeTy MICbKOI paau A.BOHIAPEHKO
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Honarok 2

1o Permamenty LlenTpy HanaHHs
aJMIHICTPATUBHUX IO CITYT

y hopmari “IIpo3opwuii odic” micra
KponusBHupkoro

(0J114(8
BXi/IHOT0 NMaKeTa IOKYMEHTIB

MIPUHHATO

(T.I.b. anminicTparopa abo npaiiBHuka L{eHTpy)

BiJ

(cy0’€eKT 3BEpHEHH)

MakeTa JTIOKYMEHTIB, HEOOX1THUX ISl OJICP>KaHHS

(Ha3Ba aJIMIHICTPATUBHOI MOCIIYTH)

ITepenik TOKyMEHTIB

1. 3asBa

2.

3.

« » 201 p. peectpaiiitauii Ne

(ocoOucTuii miAMKC aAMiHICTpaTopa (IL.I.B. agminicTpaTopa abo npariBHuka LleHTpy)

abo mpauniBHuka LleHTpy)

(migmuce cy6’exTa 3BepHEHHS) (IL.LB.)

Criocib moBimoMIIeHHS Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS
PO pe3yNnbTaT aaMiHICTPAaTUBHOI MOCITYTH

(TenedoHn, e1eKTpOHHA ajpeca Ta iH.)

Kepyrouuii cnpaBaMu BUKOHABYOI0
KOMITeTy MICbKOI paau A.BOHIAPEHKO
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Honarok 3

1o Permamenty LlenTpy HanaHHs
aJMIHICTPATUBHUX IO CITYT

y hopmari “IIpo3opwuii odic” micra
KponusBHupkoro

JIMCT ITPOXO/IDKEHHSA CITPABU

JI0 CIIPaBH BIT «__ » 201 p. peecrpaiiiiuuii Homep

MIPUHHATOT

(ILL.b agminictparopa abo mpariBHuka LleHTpy)
BiJ

(HaiimMeHyBaHHS Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS)
JUIS OJIep>KaHHS

(Ha3Ba aJAMIHICTPATUBHOI IOCIIYTH)

BHUKOHABCIb

(Ha3Ba cy0’€KTa HaJlaHHA aIMIHICTPAaTUBHOT OCIYTH)

ITepenik TOKyMEHTIB

1.

2.

Otpumano « __ » 201 p. TEPMIH BUKOHAHHA <« » 201 p.
(mocana npeacTaBHUKa cy0’€KTa HaAaHHS (ocoOucTHii MiAIKUC) (ILLB.)

a/IMIHICTPATUBHOI MOCIYTH)

(ocoOucTuii miAMKC aaMiHICTpaTopa

abo mpauiBauka LleHTpy) (ILLLb. amminicTtpatopa abo  mpaliBHUKA
Lentpy)
Jlata BUKOHaHHS aJIMIHICTPAaTUBHOT MOCIYTH/ BIAMOBHU «_» 201 _p.

OTtpumaHo ajMiHICTpaToOpoM
a0o npariBHukoM LleHTpy «_» 201 p.

(ocoOucTHrii MiAIMUC
aaMiHicTpaTtopa abo
npaiiBauka [eHTpy)

Kepyrouuii cnpaBaMu BUKOHABYOI0
KOMIiTeTy MICHKOI paau A.BOHAAPEHKO




